GLADYS MARIBEL NIZ ROL

GLADYS MARIBEL NIZ RODAS
10 Avenida Lote 22 Ingenio Amatitlén, Guatemala.

NIT.: 40676498
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AUT.SEG.RES, 2€18-1-61-413723 DEL 05-07-2018. DEL 051 AL 150 / IMPRENTA Y SERVICIOS RUIZ MJ,
Calz. Rooseveit.14-82 Zona 7, C.C. Galerias Primma, 1 Nivel, Kiosce 36, Guatemala, Guatemaia, Tel. 2474-2120, Nit.: 1824713K

ECHO A CREDITO FISCAL"
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ORIGINAL: CLIENTE + DUPLICADO: CONTABILIDAD

FECHA DE VENCIMIENTO: 05/07/2020
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INFORME DE ACTIVIDADES JULI(

D DEL ANO 2018

FECHA: 31 de julio de 2018

Actividades del mes: del 01 de julio de 2018 al 31 ¢

je julio de 2018

Nombres del contratista: Gladys Maribel Niz Rodas

‘Numero de contrato: 021-2018

Vigencia del contrato: del 2 de enero de 2018 al 31

de Diciembre de 2018

- Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de

D
=

personal temporal”

Servicios: Técnicos

Direccion que supervisa: Direccién de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZ

1

ADAS:

1. Actividad 1.4) Elaborar Oficios para diferentes Unidades Adminiétrativas y oficinas
ejecutoras del Renap: OFICIOS elaboracién del oficio DAL-404-2018, Elaboracién de
Circular DAL-2-2018, confrontado del Oficio DAL-418-2018, confrontado de Oficio DAL-
418-2018.

2. Actividad 1.6) Llevar un adecuado control de| oficios, Dictamenes y Opiniones
apoyo a la jefatura de Derecho Administrativo y Derecho Constitucional, elaboracién
de bitacora de oficios dictamenes y opiniones que seran remitidos a la Direccion de
auditoria Interna, elaboracién de bitacora de oficios dictamenes y opiniones de
contrataciones que seran remitidos a la Direccion de auditoria Interna. ‘

3. Actividad 1.7 Otras Actividades que le sean asignadas por el Jefe de Asesoria Legal de
Derecho Constitucional y Derecho Administrativo y por la Direccién de Asesoria Legal del
RENAP, para lo cual bastara que se haga el %‘e' iento en forma verbal, escrita o
electrénica, apoyar en la entrega de correspondencia, :Q%mws direcciones,

4. Actividad apoyo a Sub direccion de Asesoria Legal, ‘\I
elaborar Oficios, realizar convocatorias, control
Subdirector, apoyar al subdirector en la entreg/a,

Técnica del Sindicato de Trabajadores del Regi
-STRENAP-, Asi como la actualizaci’n/;ie Agenda
convoque al Subdirector de Asesoria egal.
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