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INFORME DE ACTIVIDADES OCTUBRE DEL AÑO 2018

FECHA: 31 de octubre de 2018

Actividades del mes: del 01 de octubre de 2018 al 31 de octubre de 201Í

Nombres del contratista: Gladys Maribel Niz Rodas

Número de contrato: 021-2018

Vigencia del contrato: del 2 de enero de 2018 al 31 de Diciembre de 2018 i

Renglón Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal1

servicios: ecnicos

Dirección que supervisa: Dirección de Asesoría Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

I. Actividad 1.4) Elaborar Oficios para diferentes Unida/es Administrativas y

oficinas ejecutoras del Renap; OFICIOS Elaboración del oficio DAL-551-2018,

confrontado de oficio DAL-555-2018, confrontado del Oficio DAL-539-2018,

Elaboración de circular 06-2018. Elaboración de circular 07-2018

2. Actividad 1.7 Otras Actividades que le sean asignadas por el Jefe de Asesoría

Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo y por la Dirección de

Asesoría Legal del RENAP, para, lo cual bastara que se haga el requerimiento en

forma verbal, escrita o electrónica, apoyar en la entrega de correspondencia, a

diferentes direcciones, {Fótocopiado, traslado de documentos para firm|a del
Subdirector), Recepción de.Documentos.

3. Actividad apoyo a Sub dirección de Asesoría Legal, llevar el control

Agenda, elaborar Oficios, realizar convocatorias, control de documentos

firma del Subdirector, Así como la actualizado

que se convoque al Subdirector de Asesoría

genda de reuniones
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Asesor Técnico de Asesoríz


