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Factura

CLAUDIA PATRICIA, ALONZO AGUILAR
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CLAUDIA PATRICIA - ALONZO AGUILAR K

33 AVENIDA 9-53 COLONIA JUSTO RUFINO- BARRIOS zona 21
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 03/01/2022 AL 31/01/2022 PRESTADO AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA: 31 de enero de 2022

Actividades del mes: Del 03/01/2022 al 31/01/2022

Nombre del Contratista: Claudia Patricia Alonzo Aguilar

Ntimero de Contrato: 021-2022

Vigencia del Contrato : Del 03/01/2022 al 31/12/2022

Renglén Presupuestario: 029 "Ctras Remuneraciones de Personal Temporal"
Servicios: Profesionales

Direccién que supervisa; Direccién Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Apoyar en la revisién de los documentos previo entrega a 1a Contraloria General de Cuentas
Descripcion:

*  Atencidn de Requerimientos de Informacién del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, derivado de la

Auditoria Financiera y de Cumplimiento, que estan realizando en las Oficinas del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021, segin nombramiento No. DAS-04-0017-2021,
de fecha 14 de julio de 2021. Oficios Nos, DE-290-2022, DE-288-2022, DE-286-2022, DE-47-2022, DE-46-2022, DE-45-2022, DE-48-
2022, DE-243-2022, DE-283-2022, DE-280-2022, (Traslado de liquidacidn de fondos rotativos internos y del fondo rotativo

institucional del periodo 2021, estados de cuentas de Jos fondos y cajas chicas de RENAP, traslado de expediente de Licitacién LICC-06-

2021, CURS de gastos con documentaciébn de soporte correspondiente a los renglones 111, 029, 061, 011, 022, Programa 11
Registro de la Poblacion Guatemalteca renglén 011, 022, 029, 042, Renglén 113 Telefonia Programa 01 Actividades Centrales,
Rengldn 133 Visticosen en el interior Programa 01, Actividades Centrales, Rengldn 194 Gastos Bancarios, Comisidnes y Otros, Renglén
151 Arrendamientos de edificios y locales, Renglén 328 Equipo de Cémputo Programa Actividades Centrales, traslado de arqueos de
caja chica de Auditoria Interna correspondiente al primer y segundo cuatrimestre del afio 2021, informe sobre los litigios de la
institucién, trasladoc de infarmacién sobre el arqueo al fondo rotative interno denominado Viaticos v Reconocimiento de Gastos y
Servicios al 16 de septiembre de 2021, traslado de integracién de la Cuenta Contable 1232.9 Computacion al 31 de diciembre de
2021, informe de litigios de la institucién).

*  Atencién de Requerimientos de Informacién del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, derivado de la
Auditorfa a Sistemas Informaticos, que estan realizando en las Oficinas del Registro Nacional de [as Personas -RENAP-,
correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero de 2020 al 30 de septiembre de 2021, segun nombramiento No. DAS-12-
0024-2021, de fecha 05 de julic de 2021. Oficios DE-292-2022, DE-284-2022, DE-294-2022, (Nuevamente se procedio a trasladarel
expediente identificado tomo "ADQUISICION DE EQUIPC DE SEGURIDAD FIREWALL, para el Registro Nacional de las Personas” NOG
14642026, respuesta de nota de auditoria CGC-RENAP-DAS-12-0024-NA-001-2021 con relacidn a los mouses asigndos al Ingeniero
Alan Gonzalo Uselo Mordn y la Ingeniera Gladys sucely Aceituno traslade de expediente original del Sefior Franciso Javier Robles
Contreras, copia de los titulos profesionales de las carreras universitarias, constancias de cierre de pensum, certificaciones de cursos
a nivel universitario de personal de la institucién, expedientes de personal de la institucién, solicitud de ampliacién de plazo para la
entrega de informacidn del Oficio No. CGC-RENAP-DAS-12-0024-OF-056-2022, tarjetas de responsabilidad de biens activos fijos en
formato digital de las 604 estaciones fijas de captura de datos asignadas a personal de la institucion, copia de la ampliacidn del
Contrato No. 358-2021 en la cual se establece fa ampliacién o prorroga contractual para la entrega de los bienes solicitada por &l
proveedor, copia del Plan Operativo Anual correspondiente a los periodos fiscales 2019, 2020 y 2021 efectuado por la Direccién de
Informdtita y Estadistica, listados del personal que cuentas con usuario en el Sisterna de Informacion de Contrataciones y
Adquisiciones del Estade GUATECOMPRAS).

Adicionalmente, se procedio a recepcionar la documentacién que en su momento se entrego a la Comisién de Auditoria para su
revision, la cual fue devuelta por medic de Oficio No. CGC-DASDSJ-AFC-2021-RENAP-OF-017-2021.

* Atencién a Requerimiento de equipo de auditorfa que practican Examen Especial de Auditoria de Cumplimiento con Nivel de

Seguridad Limitada a requerimiento de ia Sociedad Civil, en el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, segn gestién 620660, de
conformidad con ef Nombramiento No. 509-DC-0632-2021 de fecha 22 de diciembre de 2021 {Oficio DE-30-2022),

*  Atencién a requerimiento emitido por la Directora de Auditoria a Sistemas Informaticos y Néminas de Goblerne de la

Contralorfa General de Cuentas en el cual manifiesta que de acuerdo a lo establecido en el Acuerdo Gubernativo 96-2019,
Reglamento de la Ley Orgdnica dela Contralorfa General de Cuentas, en el articulo 27 se le ha asignado a la Direccidn a su cargo el
fiscalizar las néminas de las entidades de los Organismos del Estado, Entidades Auténomas y Descentralizadas y sus Empresas,
Fideicomisos constituidos con Fondos Publicos, Consejos de Desarrollo, Instituciones o Entidades Plblicas; para lo cual se
implemento un repositoric de datos que permite por medio de una herramienta informdtica, realizar cruces de informacién, para
determinar posibles inconsistencias en las ndminas de pago de las entidades ptiblicas; por lo que es necesario que puedan contar con
la informacidn actualizada, relacionada a las personas fallecidas, registradas durante el periodo comprendido del 16 de septiembre de
2021 al 31 de diciembre de 2021; asi como |a fecha exacta en que se hizo el corte de informacién del archivo digital que se genera, de
conformidad con los datos indicados en anexo del oficic emitido (DE-14-2022).
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2. Actividad 1.2) Asesorar para la ejecucién del presupuesto de la institucién

Descripcion:

* Andlisis y revision de la Ejecucidn Presupuestaria registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del Organo de
Direccidn Superior de la Institucién, durante el periodo comprendido de! 01 de enero at 31 de enero de 2021 (Versidn final).

* Anélisis y revision de 1a Ejecucién Presupuestaria registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- de la Direccién
Ejecutiva de la Institucién, durante el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021 (Version final).

3. Actividad 1.5) Apoyar en la revisién de otros documentos previo a la firma de Direccién Ejecutiva
Descripcidn:

* Revisién delainformacién generada por la Direccidn Administrativa en la cual se determina el saldo de la deuda de arrastre del

ejercicio fiscal 2021, que sera pagada en el 2021, para lo cual se emite el Acuerdo de Direccién Ejecutiva No. DE-045-2022

* Revisidn de la informacion trasladada por la Diraccién de Presupuesto por medio de la cual se constituye el Fondo Rotativo de la

Institucién para el periodo fiscal 2022, para lo cual se emite el Acuerdo de Direccidn Ejecutiva No. DE-013-2022.

4, Actividad 1.6) Asesorar para el cumplimiento de normas vigentes en materia de ejecucién presupuestaria
Descripcidn:

* Traslado y revisién del cuadro de asistencia de sesiones del Consejo Consuitive del RENAP, correspondiente al mes de enero de
2022, para que se gestiocne y efectue todo lo normativo vy legal, para realizar el pago de Dietas correspondientes, siempre y cuando
cumpla con los respaldos documentales necesarios.

* Sereviso y realizé el traslado del informe de Avance Fisico y Financiero del Plan Operativo Anual 2021 del Registro Nacional de

las Personas -RENAP-, correspondiente al mes de diciembre de 2021, a los Sefiores Miembros del Directorio para su conocimiento y
consideracién (DE-262-2022).

* Traslade del Informe de Avance Fisico y Financiero del Plan Operativo Anual 2021 del Registro Nacional de |las Personas -RENAP-,

correspondiente al mes de diciembre de 2021, a los Sefiores Miembros del Consejo Consultivo para su conocimiento y consideracidn
(Oficio DE-263-2021).

* Sereviso el resumen ejecutiva sobre la situacion financiera y presupuestaria de! Registro Nacional de las Personas -RENAP-,

correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021.
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