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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SRRVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/02/2022 AL 28/02/2022 PRESTADO AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCIDN.
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t. Rodolfo Estuardo Arrfaga Herrera
Dirsctor Ejecutivo

Registro Naclonal de tas Fargoras RENAP.
Guatemele; Guategnald



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA: 28 de febrero de 2022
Actividades del mes: Del 01/02/2022 al 28/02/2022
Nombre del Contratista: Cfaudia Patricia Alenzo Aguilar
Nimero de Contrato: 021-2022
Vigencia del Contrato : Del 03/01/2022 al 31/12/2022
Renglén Presupuestario; 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal"
Servicios: Profesionales
Direccidn que supervisa: Direccion Ejecutiva
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Apoyar en Ja revisién de los documentos previo entrega a la Contraloria General de Cuentas

Descripcién:

*  Atencién de Requerimientos de Informacion del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, derivado de la

Auditoria Financlera y de Cumplimiento, que estan realizando en las Oficinas del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
correspondiente al perfodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021, segdn nombramiento No. DAS-04-0017-2021,
de fecha 14 de julio de 2021. Oficios Nos. DE-337-2022, DE-399-2022, DE-356-2022, DE-475-2022, DE-481-2022, DE-497-2022, DE-
338-2022, DE-355-2022, DE-340-2022, DE-394-2022, DE-341-2022, DE-398-2022, DE-395-2022, DE-374-2022, DE-369-2022, DE-375-
2022, DE-437-2022, DE-438-2022, DE-440-2022, DE-471-2022, DE-448-2022, DE-472-2022, DE-453-2022, DE-473-2022, DE-534-2022
{Traslado de curs de los renglones 011 Personal Permanente, 022 Personal por contrate, 169 Mantenimiento v reparacidn de otras
maguinarias y equipos, 186 Servicios de informitica y sistemas computarizados, 268 Productos plésticos, nylon, vninil y P.V.C, 151
arrendamiento de edificios y locales, Programa 1, Actividades Centrales, 113 Telefonia Programa 1, Actividades Centrales, 267 Tintes,
Pinturas y colorantes, Porgrama 1, Actividades Centrales, Integracién del saldo al 31 de diciembre de 2021 de 13 subcuenta contable
2113.4 Retenciones a pagar y la 2112,3 Otras cuentas a pagar, Bajas de la cuenta 1232.9 y las resoluciones de las bajas emitidas por
la Contralorfa General de Cuentas, Informe de inventarios a nivel institucional pormencrizado por cuenta contable y los formularios
FIN-1 {Formulario resumen de inventario) y FIN-2 {Formulario detalle de inventario por cuenta) generados por SICOIN y presentados a
Direccidn de Contabilidad del Estado, correspondiente af periodo fiscal 2021, traslado del CUR 9363 de la Licitacién Pdblica LIC- 09-
2020, Contratc Administrativo No. 331-2021, Traslado de documentacién de respaldo de los saldos por nota de crédito de
capitalizacién intereses monetarios, que quedaron acreditados al 31 de diciembre en las cuentas de Fondo rotativo cajas chicas
departamentales, Fondo rotativo vidticos, Fondo rotativo cede central).

*  Atencién de Requerimientos de Informacidn del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, derivado de la

Auditoria a Sistemas Informéticos, que estan realizando en las Oficinas del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
correspondtente al pericdo comprendido del 01 de enero de 2020 al 30 de septiembre de 2021, segin nombramiento No. DAS-12-
0024-2021, de fecha 05 de julio de 2021. Oficios DE-335-2022, DE-356-2022, DE-334-2022, DE-292-2022, DE-533-2022 { Traslado de
cur 9357, de Innova Qutsourcing, Sociedad Andnima, copia de tarjetas de responsabilidad de bienes activos fijos de las 604 estaciones
fijas de captura de datos asignadas al personal de fa institucién en las distintas Oficinas a nivel nacional, asi como las tarjetas que
acreditan la responsabilidad de las estaciones fijas con destino a las Oficinas cansulares, laboratorio de capacitacion, y coordinacion
de unidades mdviles de acuerdo a la compra efectuada mediante el NOG 12473111, copia del Plan Operativo Anual correspondiente
a los periodos fiscales 2019, 2020 y 2021, efectuados por la Direccion de Informética y Estadistica, listado del persanal que cuenta
con usuario en el Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado GUATECOMPRAS, traslado de los expedientes
de personal requeridos por la Comisién de Auditoria, informe en el cual se evalud la obsolescencia de equipos de computo, inventario
de equipos con mas de 10 afios, proyecto para la adquisicion de estaciones de captura).

Adicionafmente, se procedio a recepcionar el Expediente del evento de Licitacién Publica RENAP-09-2020 que en su momento se
entrego a la Comisién de Auditoria para su revisién, el cual fue devuelto por medio de Remisién Nol 177-2022 a la Comisién
Receptora y Liquidadora, derivado de su solicitud, para poder realizar las diligencias de liquidacién dentro del plazo de ley
torrespondiente.

* Atencién a Requerimiento del equipo de auditoria que practican Auditoria de Cumplimiento con Seguridad Limitada de

Verificacidn a Entidades, con los objetivos de: 1) Verificar que el {los) responsable{s) haya (n} requerido por escristo a la (s) persona
(s) obiigada {s) fa presentaciéin de la Declaracién Jurada Patrimonial al momento de la toma de posesién del cargo piblico; 2)
Comprobar que se haya {n) notlficado en le plazo establecido los movimientos por la toma de posicién, ascenso o entrega del cargo
publico a la Direccién de Probidad de la Centraloria General de Cuentas, y 3} Confirmar el uso del Sistema de Registro de Altas,
Ascensos, y Bajas de la Administracién Publica por los sujetos obligados, durante el periodo comprendido del 01/01/2020 al
31/12/2020. Derivado de lo indicado se procedic a suscribir el acta de inicio de auditoria.

2. Actividad 1.2) Asesorar para la ejecucion del presupuesto de la institucién

Descripcién:



* Anilisis y revisidn de la Ejecucién Presupuestaria registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del Organo de
‘Direccion Superior de la institucién, durante el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de enero de 2022 ).

* Andlisis y revisién de la Ejecucién Presupuestaria registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- de la Direccidn
Ejecutiva de la Institucidn, durante e! periodo comprendido del 01 de enero al 31 de enero de 2022.

3. Actividad 1.5) Apoyar en la revisién de otros documentos previo a la firma de Direccion Ejecutiva
Descripcidn:

* Anilisis y revisién del expediente completo de la Modificacién Presupuestaria Externa No. 01, dentro del Presupuesto de

Ingresos y Egresos del Registro Nacional de la Personas -RENAP-, para el ejercicio fiscal 2022, para lo cual se emitio el Acuerdo de
Direccion Ejecutiva No, DE-56-2021.

* Andiisis y revisién del expediente completo de la Modificacion Presupuestaria Interna No. 01, dentro del Presupuesto de Ingresos
y Egresos del Registro Nacional de la Personas -RENAP-, para el ejercicio fiscal 2022, para lo cual se emitio el Acuerdo de Direccion
Ejecutiva No. DE-54-2021.

4. Actividad 1.6) Asesorar para el cumplimiento de normas vigentes en materia de ejecucidn presupuestaria
Descripcidn:

* Traslado y revisién del cuadro de asistencia de sesiones del Consejo Consultivo del RENAP, correspondiente al mes de enerc de
2022, para que se gestioney efectue todo lo normative y legal, para realizar e! pago de Dietas correspondientes, slempre y cuando

cumpla con los respaldos documentales necesarios (DE-442-2022).

* Sereviso el resumen ejecutivo sobre [a situacién financiera y presupuestaria del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
carrespondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de enero de 2072,

*  Se reviso el Informe de Liguidacién Presupuestaria de Ingresos y Egresos y Cierre Contable del Ejercicio Fiscal 2021 del Registro
Nacional de las Personas, el cual contiene Ia exposicién de resultados de la gestién presupuestaria, patrimonial vy financiera
alcanzados por la institucitn, el cual fue trasladado a las Instituciones correspondientes en cumplimiento a o establecido en [os
articulos 241 de la Constitucién Politica de la Repiiblica de Guatemala, 36, 42, 43 y 50 del Decreto No. 101-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala, "Ley Orgénica del Presupuesto"; 46, 50 y 51 del Acuerdo Gubernativo Nimero 540-2013 del Presidente de la
Repdblica, "Reglamento de la Ley Orgénica del Presupuesto” (DE-361-2022, DE-362-2022, DE-363-2022, DE-364-2022).
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