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Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PRQFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES

REALIZADAS DURANTE EL PERIQDO COMPRENDIDO DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022 PRESTADO AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA: 31 de mayo de 2022

Actividades del mes: Del 01/05/2022 al 31/05/2022

Nombre del Contratista: Claudia Patricia Alonzo Aguilar

Ndmero de Contrato: 021-2022

Vigencia del Contrato : Del 03/01/2022al 31/12/2022

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal"
Servicios: Profesionales

Direccién que supervisa: Direction Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1} Apovar en la revisién de lés documentos previo entrega a la Contraloria General de Cuentas

Descripcién:

*  Atencidn de Requerimiento. de Informacién del equipe de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, derivade de la
Auditoria Financiera y de Cumplimiento, que estan realizando en las Oficinas del Registro Nacignal de las Personas -RENAP-,
correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021, seglin nombramiento No. DAS-04-0017-2021,
de fecha 14 de julio de 2021, {Oficio No, DE-1676-2022).

*  Atencién de Requerimiento de Informacién del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, derivado de la

Auditoria a Sistemas Informéticos, que estan realizando en las Oficinas del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
correspondiente al periode comprendido del 01 de enero de 2020 al 30 de septiembre de 2021, segiin nombramiento No. DAS-12-
0024-2021, de fecha 05 de Julio de 2021. (Oficio No. DE-1625-2022 y DE-1624-2022).

*  Se procedié a revisar y andlizar el Informe final del Examen Especial de Auditoria Concurrente al Proceso de Licitacidn Publica

RENAP LIC-10-2015 “Adquisicién de Tarietas Pre Personalizadas para la Emisién del Documento Personal de ldentificacién -DPl-, en el
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, NOG 11505583, correspondiente al periodo comprendido del 13 de septiembre de 2019 al
17 de junio de 2020, notificade por auditores de la Contraloria General de Cuentas.

** Se procedié a trasgladar e! Informe final del Examen Especial de Auditoria Concurrente al Praceso de Licitacién Publica RENAP LIC-

10-2019 “Adquisicidn de Tarjetas Pre Personalizadas para la Emisién del Documente Personal de Identificacion -DPI-, en el Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, NOG 11505583, correspondiente al perfodo comprendido del 13 de septiembre de 2019 al 17 de
Junio de 2020, a la Auditoria Interna de la institucion para su consideracidn y seguimiento (DE-1466-2022).

Atencidn de Requerimiento de Informacidn por medio del cual la Directora de Auditoria a Sisternas Informaticos y Nominas de
Gobierno de la Contraloria General de Cuentas manifiasta gque de acuerdo a lo establecido en el Acuerdo Gubernativo 86-2019,
Reglamento de la Ley Orgdnica dela Contraloria General de Cuentas, en el articulo 27 sele ha asignado a la Direccidn a su cargo el
fiscalizar las néminas de las entidades de los Organismos del Estado, Entidades Auténomas y Descentralizadas y sus Empresas,
Fideicomisos constituides con Fondos Piblicos, Consejos de Desarrollo, Instituciones © Entidades Piblicas, por lo cual se
implementd un repositorio de datos que perrnite por medio de una herramienta informética, se pueda realizar cruces de
informacion, para determinar posibles inconsistencias en las néminas de Pago de las entidades publicas; por lo que es necesario que
puedan contar con la informacidn actualizada, relacionada a las personas fallecidas, registradas durante el periodo comprendido dal
06 de enero de 2022 al 30 de abril de 2022; asi como la fecha exacta en que se hizo el corte de informacidn del archivo digital que se
genera, por [0 que se procedié a trasladar el oficio en mencién, al Registro Central de las Personas para que se proceda atender lo
requerido por dicha entidad {DE-1546-2022).

2. Actividad 1.2) Asesorar para la ejecucién del presupuesto de |z institucién
Descripcion:

* Andlisis y revisidn de fa Ejecucion Presupuestaria registrada en e! Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del Organo de
Direccién Superior de Ja Institucién, durante el periodo comprendido del 01 de enero al 30 de abril de 2022.

* Andlisis y revisién de la Ejecucidn Presupuestaria registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- de la Direccién
Ejecutiva de la Institucidn, durante el periodo corhprendido del 01 de enero al 30 de abril de 2022,

3. Actividad 1.5} Apoyar en la revisiéh de otros docurnentos previo a [a firma de Direccién Ejecutiva
Descripcitn:
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*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se traslads el oficio emitido por el Subsecretario de Cooperacidn y Alianzas para
el Desarrollo de la Secretaria de Planificacidn y Programacidn de la Presidencia, a la Direccidn de Presupuesto, por madia del cual
solicita se indique si los saldos existentes en las cuentas secundarias de donaciones a cargo de la institucién contindan con la
utilizacién de los recursos o si se estdn realizando |as gestiones para e} traslado al fondo comdn, fa desactivacion en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- para el caso de la cuentas con saldo cero, Indicando si se deben desactivar en el citado Sistema (DE-
1592-2022).

* Seelabord el proyecto de oficio por medio del cual se trasladd el oficio emitido por el Director del Departamento de Contabilidad

y Sistema de Pagos del Banco de Guatemala, a la Direccidn de Presupuesto, en el cual solicita solicitz |a actualizacion del formulario
IVE-IR-02 (Formulario para inicio de Relaciones -Persona luridica-), y anexos respectivos, por cada una de las cuentas de depdsitos
constituidos en el Banco Central (DE-1574-2022).

* Andlisis y revisidn del expediente completo de la 3a. Modificacion al Plan Anual de Compras 2022, el cual se origina de las

solicitudes de algunas de las Direcciones Administrativas a Direccidn Administrativa, |a cual consolida la informacién y arma el
expediente, el cual traslada a Direcccidn Ejecutiva para solicitar dictamen conjunto y posteriormente ser trasladado a los Sefiores
Miembros de Directorio para su aprobacién.

* Se elabord la solicitud de Dictamen Legal v Presupuestario para el expediente de la 3a. Modificacién al Plan Anual de Compras
2022, con su respectivo proyecto de Acuerdo (DE-1520-2022),

*  Se elaboré el proyecto de oficic mediante el cual se procedié a trasladar el expediente de la Tercera Modificacion al Plan Anual

de Compras para el ejercicio fiscal 2022, con sus respectivos dictimenes y proyecto de acuerdo de Directorio, a los Sefiores Miembros
de Directorio para su consideraciéin y aprobacidén. (DE-1533-2022)

* Se elabord el proyecto de Acuerdo de Direccidn Ejecutiva No. DE-205-2022 de fecha 25 de abril de 2022, por medio del cual se
autoriza la renovacién de la péliza de seguros de vehiculos automotores propiedad def Registrc Nacional de la Personas, niimero VA-
12665, dei Registro Nacional de las Personas.

* Se elabord el proyecto de oficio por medio del cual se traslada el expediente completo de la renovacidn de la péliza de seguro para
el ramo de vehiculos automotores propiedad del Registro Nacional de las Personas para el presente afio, con sus respectivos
dictdrmenes, a la Direccidn Administrativa para continuar con el tramite correspondiente (DE-1682-2022),

* Andlisis y revisién del expediente completo de la Primera Modificacién del Plan Operativo Anual 2022 y Actualizacion del Plan

Estratégico Institucional 2018-2022, previo a ser trasladado a los Sefiores Miembros del Directorio para su conocimiento y
aprobacién,

. Se elaboré el proyecto de Oficio de Direccidn Ejecutiva No. DE-1593-2022, por medio del cual se traslada la Primera

Madificacién del Plan Operativo Anual 2022 y Actualizacién del Plan Estratégico Institucional 2018-2022 a los Sefiores Miembros del
Directorio para su conccimiento y aprobacién.

4. Actividad 1.6} Asesorar para el cumplimiento de normas vigentes en materia de ejecucion presupuestaria
Descripcién:

*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se trasladé el cuadro de asistencia de sesiones del Consejo Consultivo del
RENAP, correspondiente al mes de abril de 2022, para que se gestiohe y efectue todo lo normativo y legal, para realizar el pago de
Dietas correspondientes, siempre y cuando cumpla con los respaldos documentales necesarios {DE-1575-2022).

*  Serevisd el resumen ejecutivo sobre la situacidn financiera Y presupuestaria del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,

correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 30 de abril de 2023,

* Se elaboré el proyecto de oficio mediante el cual se trasladé ef Informe de Avance Fisico y Financiero del Plan Operativo Anual
2022 del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, correspondiente al mes de marzo de 2022, a los Sefiores Miembros del
Directorio para su conocimiento y consideracién {Oficio DE-1427-2022).

*

Andlisis y revisidén del expediente completo de la Modificacién Presupuestaria Exterha No. 04, dentro del Presupuesto de
Ingresos y Egresos de] Registro Nacional de |a Personas -RENAP-, para el ejercicio fiscal 2022, para lo cual se emitid el Acuerdo de
Direccion Ejecutiva No. DE-228-2022.

*  Se elabord el proyecto de oficic mediante el cual se trasladé el oficio emitido por la Directora de la Direccién Financiera del
Ministerio de Finanzas Plblicas, a la Direccién de Presupuesto, por medio del cual se adjunta el anexo de Techos Presupuestarios
Preliminar del Ejercicio Fiscal 2023 y Multianual 2023-2027, del Registro Nacional de las Persanas -RENAP- con el objeto que se inicie
el proceso de | elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto (DE-1545-2022).



* Elaboracidn del proyecto de oficio por medic del cual se traslada en formsa fisica y digital el Plan Estratégico institucional 2018-

2027, revision abril 2022 (89 folios), Anteproyecto Plan Operative Multianual 2023-2027 {90 folios) y Anteproyecto Plan Operativo
Anual 2023 (105 folios), a la Secretarfa de Planificacién y Programacion de la Presidencia, en cumplimiento al articulo 134, literal b),
de 1a Constitucion Politica de la Reptiblica de Guatemala, que indica que las entidades auténomas y descentralizadas deben mantener
coordinacién con el érgano de planificacién del Estado; al articulo 24, del Acuerdo Gubernativo nimero 540-2013, Reglamento de la
Ley Orgdnica del Presupuesto, que establece que los planes estratégicos v operativo deberdn ser enviados a la Secretaria de
Planificacidn y Programacién de la Presidencia, a més tardar el 30 de abril de cada afio (DE-1522-2022).
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Asesor Director Ejecutive




