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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
NOVIEMBRE DEL ANO 2017 %

- L
Fecha: 30 de Noviembre de 2017 / /.

Actividades del Mes: del 01/11/2017 al 30/11/2017 7/

Nombre del contratista: Alidio Antonio_fPsérez Rivera 7 /

Numero de Contrato y su modificacion: 022-2017 /

Vigencia del Contrato y su modificacion: Del 02 de enero al 31 de diciembre ZQIV/

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de persgngl,tempo?al" //

Servicios Técnicos: Apoyar y asesorar a Oficinas del RENAP a n'iv;l’pacional e

Direcci6n quien Supervisa: Registro Central de las Personas //

ACTIVIDADES REALIZADAS -~

1.12. Cualesquiera otras atribuciones que sean determinadas por el Registro central de
las personas o por el Departamento de Registro Civil de las Personas.

En cumplimiento al Memorandum RCP-0008-2017, de fecha 17 de Julio de 2017, emitido por

el Registrador Central de las Personas se realizaron las siguientes actividades:
i _
Renap Central
Me presenté a la Unidad de Inventarios de la Direccién de Presupuesto a realizar las
siguientes actividades: ’ ' :

« Se hizo entrega de una camara fotografica para la reparacion o baja respectiva misma
que se recibio en la oficina del municipio del El Jicaro, departamento de E! Progreso,
adjuntandose dictamen y hoja de descargo emitidos por el Técnico de Informatica.

e Se hizo entrega de doce (12) solicitudes de descargo de bienes que fueron
trasladados . de. distintas oficinas a la Coordinacion de Registro Civil para ser

distribuidas-donde se carece de dichos equipos, adjuntando copia de recibido en los }

docuinientos de soporte.

e Se recibieron dos (2) discos duros para hacer entrega al Técnico de informatica
designado al Departamento de Petén para instalarlos en equipos de enrolamiento (En
los municipios de las oficinas ubicadas La Libertad y Las Cruces) que se encontraban
sin utilizar por carecer de estos. A

e Se recibié en la Coordinacién de Registro Civil un (1) CPU marca Dell con numero de
inventario 501-1232.09-08/1-C para ser trasladado a la Oficina 118, la cual esta
ubicada en el municipio de Camotan del departamento de Chiquimula.

e Se recibio en la Coordinacién de Registro Civil cuatro (4) cartuchos de tinta color
negro, amarillo, Cyan y Magenta para impresora ubicada en el hospital del municipio
de Fray Bartolomé de las Casas, departamento de Alta Verapaz.

]

Oficina de Ixcan, del Departamento de Quiche

Visité esta oficina para trasladar dos (2) CPU marca Dell 760, un escaner en buenas f

condiciones para entregarlos a la Coordinacién de Registro Civil para distribuirlos a otras
oficinas que carezcan de estos equipos para prestar un buen servicio, asimismo se traslado a
la unidad de inventarios un monitor, un teclado, un mouse un ups, un bloque unidactilar, un
lector de tarjeta, un cargador de cdmara, todos en malas condiciones realizando la baja
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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respectiva haciendo entrega de las descarga de bienes a donde corresponde.

Oficina de Santa Catalina la Tinta, Alta Verapaz: Visité esta oficina para hacer entrega de una
impresora MARCA HP Laserjet P20552 con nimero de inventario 1674-1732.09-09-10, para
uso en la misma porque se carecia de dicho bien. '

Oficina San Miguel Tucur, Alta Verapaz:
Visité esta oficina para recoger el equipo de informatica que se detalla a continuacidn:
e CPU Marca Dell No. de inventario 1351-1232.003-09/1C, S/N GFCO9K1, Modelo
Optiplex M573
* CPU Marca Lenovo: No. de inventario 1351-1232.03-08/1-C, S7N; SLKKRMP. Modelo
M573, el cual fue revisado y sera traslado a oficinas centrales para su reparacién o
darle de baja.

Municipio de Salama, Departamento Baja Verapaz

Visité esta oficina para hacer entrega de tinta color negro Cyan, magenta y amarillo para la
oficina del hospital de este municipio; asimismo se hizo entrega de un Disco Duro para
recuperacion de equipo de la operadora registral Maritza del Rosario Villegas Viau.

Municipio de Santa Cruz El Chol, Departamento de Baja Verapaz

Visité esta oficina para recoger un CPU Marca Dell con numero de inventario 501-1232.09-
08/1C, serie DFWVKF1 para que sea utilizado en otra oficina del Registro Nacional de las
Personas. Asimismo se hizo entrega de un disco duro para reparacion del equipo de
enrolamiento ya que se tenia mas de ocho dias de no prestar el servicio por falta del
dispositivo.

Visité esta oficina para trasladar un CPU marca DELL modelo 745 con nimero de inventario
361-1232.03-07/1-C para ser utilizado en otra oficina. Esto de acuerdo al memorandum 08-
2017 emitido por el Registrador Central de las Personas.

Municipio de San Agustin Acasaguastlan, Departamento del Progreso
Visité esta oficina para recoger un equipo de cdmputo completo en buenas condiciones;
mismo que se detalla a continuacién:
» CPU marca DELL Optiplex 745 inventario No. 393-1232.09-07/1-C
* Monitor marca DELL inventario No. 2620-1232.09-09/1-M
* Teclado marca DELL inventario No. 2685-1232.09-09/1-T
¢ Mouse marca DELL inventario No. 2685-1232.09-09/1-R
Para ser utilizado en otra oficina.

Asimismo, una (1) impresora marca HP laser inventario 1022-1232.09-08/10 en malas
condiciones, para recuperacion o darle de baja en la Unidad de Inventarios de la Direccién de
Presupuesto.
La Libertad, Petén: Visité a esta oficina para hacer entrega del siguiente equipo:

» CPU marca DELL Optiplex 745 inventario No. 393-1232.09-07/1-C

* Monitor marca DELL inventario No. 2620-1232.09-09/1-M

* Teclado marca DELL inventario No. 2685-1232.09-09/1-T

. Mouse marca DELL inventario No. 2685-1232.09-09/1-R
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Municipio de Cabanas, Departamento de Zacapa: .
Visité esta oficina para hacer entrega de una impresora marca KIOCERA, con nimero de
inventario 2794-1232.03-14/10 debido a que se carecia de este equipo.

Municipio de San Francisco; Departamento de Petén:
Visité esta oficina para hacer entrega de un.CPU marca DELL numero de inventario 898-1232-
09-08/1C, debido.a que se carecia de dicho equipo.

Municipio de El Chal, Departamento de Petén:
Como apoyo a la Coordinacion de Registro Civil visité esta oficina para hacer entrega de lo
siguiente:

e 3 paquetes con DPI

e 7 resmas de papel bond tamafio carta oL

e 2 toéner para impresqfa XEROX 3435 y KIOCERA FS TK 172

Municipio de Santa Ana, Departamento de Petén:
Como apoyo a la Coordinacion de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega de lo
siguiente: ' » '

e 4 paquetes con DPI )

e S resmas de papel bond tamafo carta

e 1 téner 80A

Municipio de Flores, Departamento de Petén:
Como apoyo a la Coordinacion de Registro Civil visité esta oficina para hacer entrega de lo
siguiente: ‘

e 6 paquetes con DPI

e 15 resmas de papel bond tamaiio oficio

e 02 toner 80A

Municipio deSan Benito, Departamento de Petén:
Como apoyo a la Coordinacion de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega de lo
siguiente:

e 5 paqueteé con DPI

e 20 resmas de papel bond tamano carta

e 3 téner 05A

Municipio de San Francisco, Departamento Petén:
Como apoyo a la Coordinacion de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega de lo
siguiente: | : :

e 3 paquetes con DPL.

e 5 resmas de papel bond tamano carta

Municipio de La Libertad, Departamento de Petén: . v
Como apoyo a la Coordinacién de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega de lo
siguiente:
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* 9 paquetes con DPI
* 21 resmas de papel bond tamaiio carta
¢ 03 tdéner HP 2014 -
e 01 toner XEROX 3435

Municipio de Las Cruces, Departamento de Petén:
Como apoyo a la Coordinacién de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega de lo
siguiente:

e 03 paquetes con DPI

* 06 resmas de papel bond tamaio carta

* 01 libro de entrega de DPI a terceros

Municipio de Melchor de Mencos, Departamento Petén:
Como apoyo a la Coordinacion de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega de los
siguiente:

* 04 paquetes con DPI

* 04 cartuchos de tinta para impresora HP officejet pro 8610, 1-950XL (negra) 3-951XL

(magenta, amarillo y cian)
¢+ 08 resmas de papel bond tamaiio carta
* 01 téner compatible XEROX 3435

Oficina Rio Dulce, Municipio de Livingston, Departamento de Izabal:
Como apoyo a la Coordinacién de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega de lo
siguiente: .
* 05 paquetes de DPI
10 resmas de papel bond tamafio carta
02 téner 53X
01 libro de entrega de DPI a terceros

M‘uhiéjﬁf@ ‘de Morales, Departamento de Izabal:
Como apoyo a 13 Coordinacién de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega de lo

| siguiente:

» 05 paquetes con DPI

= -e. 20 resmas de papel bond tamafio carta
e 02 téner 05A
¢ 01 téner 80A

Municipio de Puerto Barrios, Departamento de Izabal:
Como apoyo a la Coordinacién de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega diez
(10) paquetes de DPI, segin manifiestos No. SEDE DA-SA-DSG-3211-2017 y SEDE DA-SA-
D5G-3212-2017, asimismo de los siguientes insumos:

* 31 resmas de papel bond tamafo carta

* 04 toner para impresora HP LaserJet prod00, y

* 01 libro de entrega de DPI a terceros
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Municipio de el Estor, Departamento Izabal:
Como apoyo a la Coordinacién de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega de
cinco (5) paquetes de DPI segiin -manifiesto No. SEDE DA-SA-DSG-3210-2017. Asimismo de
los siguientes insumos: |

e 12 resmas de papel bond tamafio carta

o 02 téner XEROX

Municipio de Dolores, Departamento Petén:
Como apoyo a la Coordinacion de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega de lo
siguiente:

e 03 paquetes de DPI

e 07 resmas de papel bond tamano carta

Municipio de San Luis, Departamento de Petén:
Como apoyo a la Coordinacion de Registro Civil, visité esta oficina para hacer entrega de lo
siguiente:
e 04 paquetes de DP
o 07 resmasd

" Alidio Antonio Pérez Rivera
Técnico Asesor
Registro Nacional de las Personas -REANAP-
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