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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2,018 '

FECHA:

31/01/2,018

ACTIVIDADES IEDEL MES: Del 02/01/2018 al - 31/01/2018

NOMBRE DEL GONTRATISTA: José Maria Veldsquez Velasquez

NUMERO DE CONRATO: 023-2,018

VIGENCIA DEL CONTRATO: __|Del 02/01/2018 al 31/12/2018

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 " Otras remuneraciones de personal temp_ofal"

SERVICIOS: . [Profesionales

DIRECCION QUE SUPERVISA: [Direccion Administrativa

Actividades Realizadas

1.2 Apoyar en la supervisién de los trabajos de mantenimiento preventivo y/o correctivo que se
realice en las instalaciones que ocupa el Registro Nacional de las Personas érea metropolitana.
Coordinar conjuntamente con jefe de mantenimiento, para asignacion de érdenes de trabajo a
ersonal de mantenimiento. : _
Coordinacion con jefe de mantenimiento y duefios de edificio (Jengibre) para el cambio de regias
del sétano y dé ingreso al mismo del edificio. .
supenvision y asignacion de tareas conjuntamente con jefe de mantenimienta para pintura,
Solicitado en diferentes ambientes del edificio.
Coordinar la limpieza de rétulo de RENAP, en ingreso de edificio, y coordinar arregio de rotulo de
RENAP en direccién Administrativa. )
Coordinacion para remodelacion, y pintura en el departamento de informacion publica,
) Conjuntamente con jefe de mantenimiento.
- Coordinar conjuntamente con jefe de mantenimiento para la realizacion de Ios diferentes
- remodelaciones de tablayeso, y de cielo falso
Coordinacion con jefe de mantenimiento para elaboracion y fabricacion de muebles de madera por
Parte de personal de carpinteria. '

1.3 Elaborar bitacoras de los trabajos de mantenimiento, preventivo y/o correctivo que se realice en
las instalaciones que ocupa el Registro Nacional de las Personas area metropolitana.

Realizacién de érdenes v listado de activigades a realizar diariamente, con jefe de mantenimiento

Apoyar en la supervision con el jefe y personal de mantenimiento, en la instalacion de material y

1.4Elaborar yvp"’resentar informes técnicos requeridos por la direccién administrativa y sdbdireccién
administrativa del RENAP, en relacién a programacion o ejecucion del mantenimiento preventivo o
Correctivo a Ids instalaciones que ocupa el registro nacional de las personas area metropolitana.

Presentacion de rdenes de trabajo al personal de mantenimiento para la ejecucion de las mismas,
) En los distintos ambientes que conforman el edificio.
conclusion de ordenes de trabajo ejecutadas y realizadas, ver si o solicitado en cada orden
se

1.5 Realizar otras actividades dentro del ambito de su competencia afines a los servicios
contratados que le sean asignadas por el Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos, la
_ Subdireccion y/o Direccién Administrativa.
Apoy%'en CIM zona 10. para ver que las instalagiones de aire acondicionado, quedaran de
acuerdo

Apoyo en CIM zona 12. para ver que las instalaciones de are acondicionado, quedaran de
acuerdo

Coordinar persenal de mantenimiento para que se vaya de cogision, y organizaraeersonaiiclANgS

Ing. José Iﬁa/rjé Oelasqﬁez Velasquez

/

] Arg. Luis Benjamin Boglaiieolin
! Jefe de MantenimiBinto v Sepficios Bésicos
i : DIRECCION AMIHSTRATIVA

P2 Gueiemala, Guatemala

Al
Man':%nim ento y Servicios Basicos

s Be'fjar;r(in Borja Molina -

1 Y y! L D
Heda. ASML' o el Audy Joaguin Gastilio Matraquin
S' ! | L{ irector Administrativo
"‘l o Vo.Bo. & / pi Leismy A "‘xI\MN\QTRp\T‘VA
Sede Centrgfy quez o W

e TSttt astillo Marsoquista, Guatemala
Y/ Lic 03qii o Marraquinia, Guatema
/ 54 ?e(c%'r‘t%d%'g{rati\vo




