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JOSE MARIA VELASQUEZ VELASQUEZ

14 Calle Apto. 109 16-21 Zona 21 Nimajuyd I Guatemala, Guatemala.
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NO GENERA DERECHO A CREDITO FISCAL” FECHA DE VENCIMIENTO: 11/12/2019

AUT.SEG.RES. 2017-1-61-411148 DEL 11-12-2017. DEL 009 AL 025/ IMPRENTAY SERVICIOS RUIZ MJ,
Calz. Roosevelt, 14-82 Zona 7, C.C.Galerias Primma, 1 Nivel, Kiosco 36, Guatemala, Guatemala. Tel. 2474-2120, Nit.: 1824713K
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

/ ANO 2,018
Z

FECHA: 28/02/2,018 7 /
ACTIVIDADES DEL MES: Del " 01/02/2018 al 28/02/2018 7/
NOMBRE DEL CONTRATISTA: José Maria Vela§quez Velasquez 7 '

NUMERO DE CONRATO: 10232018 / '

VIGENCIA DEL CONTRATO: Del 02/01/2018 al 31112/2018 7/
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 " Otras remuneraciones de personal temporal” /
SERVICIOS: Profesionales . '

DIRECCION QUE SUPERVISA: Direccion Administrativa a2

Actividade( Realizadas

1.2 Apoyar en la supervisién de los trabajos de mantenimiento preventivo y/o correctivo que se realice en las
instalaciones que ocupa el Registro Nacional de las Personas érea metropolitana.

Coordinar conjuntamente con jefe de mantenimiento, para asignacion de érdenes de trabajo a personal de
mantenimiento.

coordinacion para pintar y reestructuracion de lo que es lamparas para iluminacion, cajas de electricidad, limpieza'y
colocacion de rétulo donde es actualmente oficina de OEA. Ve

Coordinacion para pintura y limpieza lo que es la fachada de edificio sede Central de Renap

1 Coordinacién de pintura lo que es pasillos hacia los sanitarios de hombres y mujeres, de primero, segundo, tercero,
cuarto, nivel.

Coordinacion de pintura conjuntamente con jefe de mantenimiento, para pintar asesoria juridica.

Coordinar para arreglar piso que se levanto en tercer nivel, frente de Direccién Ejecutiva.

Coordinacidn con jefe de mantenimiento, para pintar en bodega No. 8

Coordinar conjuntamente con jefe de mantenimiento para la realizacién de los diferentes remodelaciones de tabla yeso,
y acondicionamiento de muebles en asesoria ejecutiva.

Coordinacién para | colocacion de lamparas en registro de las personas en area de enrolamiento, primer nivel.

1.3 Elaborar bitacoras de los trabajos de mantenimiento, preventivo y/o correctivo que se realice en las
2 instalaciones que ocupa el Registro Nacional de las Personas rea metropolitana.

Coordinar y soficitar permisos conjuntamente con jefe de mantenimiento para la instalacion de tuberia para la instalacion
de aire acondicionado en el departamento de Auditoria.

1.4 Elaborar y presentar informes técnicos requeridos por la direccién administrativa y subdireccion
administrativa del RENAP, en relacion a programacion o ejecucion del mantenimiento preventivo o correctivo a
las instalaciones que ocupa el registro nacional de las personas area metropolitana.

Informe de mantenimiento preventivo y correctivo de bomba higroneumatico de SHp, deLCi'steljna que se épcuen_tra en
edificio sede central del Renap ! I R S

Informe de visita a oficina registral Renap, Galerfas del Sur, zona 11.~

1.5 Realizar otras actividades dentro del ambito de su competencia afines a los servicios cbntratédbs que le
sean asignadas por el Jefe de Mantenimiento y,,S'ervicios Basicos, la Subdireccién y/o Direccion

5 Admir{istrativa.

Coordinar conjunta mente con jefe de mantenimiento a }aérsonal de mantenimiento para que se vaya de comision, y

organizar a personal cuando es necesario quedarse arabajar en horario extendido.
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