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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2,018
Z
FECHA: 31/03/2018 7 rd
ACTIVIDADES DEL MES: Del 01/03/2018 al ,31/03/2018 7
NOMBRE DEL. CONTRATISTA: José Maria )Ielésquez Velasquez/
NUMERO DE CONRATO: 023-2018/
VIGENCIA DEL CONTRATO: Del 02/01/2018 al 31/12/2018 ¢
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 " Otras remuneraciones de personal temporal”
SERVICIOS: Profesionales
DIRECCION QUE SUPERVISA: Direccion Administrativa

Actividades Realizadas

1.2 Apoyar en la supervisién de los trabajos de mantenimiento preventivo y/o correctivo que se realice en

las instalaciones que ocupa el Registro Nacional de las Personas area metropolitana.
Coordinar conjuntamente con jefe de mantenimiento, para asignacion de drdenes de trabajo a personal de

mantenimiento.

Coordinacion con jefe de mantenimiento para la limpieza en drea a la para de la carpinteria, en bodega No. 7
Coordinacion con jefe de mantemimiento, para 1o que es a reestructuracion y tabicacion, pintura, 'y limpieza, y

cambio de cielo falso en donde actualmente es servicios generales, y antes fue procesos.
Coordinacion de pintura conjuntamente con jefe de mantenimiento, para pintar direccién de capacitacion.
Coordinacion con jefe de mantenimiento, para cambio de [émparas ahorrativas en bodega No. 5
Coordinacion con jefe de mantenimiento, para pintar y franjear pasillos del segundo nivel.

Coordinar conjuntamente con jefe de mantenimiento, para franjear en area de sétano.
Coordinar conjuntamente con jefe de mantenimiento, y con jefe de servicios generales para el desprendimiento del
cedazo, que sirve de proteccién para las palomas en techo del 4to. Nivel.

Coordinar conjuntamente con jefe de mantenimiento, para extraccion de material (basura) y en bodega el Naranjo.
Coordinar conjuntamente con jefe de mantenimiento, para abrir y unir Direccidén Administrativa y donde fue
Servicios Generales.

1.3 Elaborar bitacoras de los trabajos de mantenimiento, preventivo y/o corrective que se realice en las
2 instalaciones que ocupa el Registro Nacional de las Personas area metropolitana.

Coordinar conjuntamente con jefe de mantenimiento, la realizacion de las érdenes de trabajo diariamente
conforme, vayan ingresando al departamento, y asi poderlas ejecutar.

1.4 Elaborar y presentar informes técnicos requeridos por la direccién administrativa y subdireccion
administrativa del RENAP, en relacién a programacion o ejecucién del mantenimiento preventivo o
correctivo a las instalaciones que ocupa el registro nacional de las personas area metropolitana.

- Coordinar con jefe de departamento de mantenimiento el estado en que se encuentra lo que es Generador
Eléctrico, bomba Hidroneumatica de Shp, bomba extractora de lodos., que se encuentra en Renap, Sede Central.
1.5 Realizar otras actividades dentro del ambito de su competencia afines a los servicios contratados
que le sean asignadas por el Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos, la Subdireccién y/o Direccion
Administrativa.
5 Coordinar conjunta mente con jefe de mantenimiento la realizacion de cambio de transmision automatica, de
Generador de Energia Eléctrica, que se encuentra en Renap, sede Central zona 7.
Coordinar conjunta mente con jefe de mantenimiento a personal de mantenimiento para que se vaya de comisién, y
organizar a personal cuando es necesario quedarse a trabajar en horario extendido.
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