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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2017.
//
Fecha: 31 de julio de 2017. ~
Actividades del mes: Del 3 de julio de 2017 al 31 de julio d,e/2017 4
Nombre del contratista: Carlos Guillegpmo Tucux Sajquim. /
Namero del contrato y su 024-2017./ ,
modificacién: -
Vigencia del contrato y su Del 2 de enero de 2017 al 31 de diciembre de 2017. /|
modificacion: S
Renglén presupuestario: 029 “Otras ren)u/neracwnes de personal temporal” /~
Servicios: Técnicos. ./
Direccion quién supervisa: Direccidén de procesos..
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. En el objeto de contrato inciso 1.6) Asesoria en revision y verificacion del
flujo de entrada y salida de la informacién del Departamento de Biometria y
Grafotecnia: Se concluyé la Actualizacion del Cuadro Consolidado de Rechazos, el
trabajo consistio en asignarle a este cuadro la columna que contiene la informacion
de la SEDE CAPTURA DE DATOS, que corresponde geograficamente a la oficina de
RENAP en el pais o en el exterior, donde se enrol6 el ciudadano por primera vez, con
el objetivo de llevar un mejor control del flujo de informacion. Se finalizé la
actualizacién de los 40,553 registros en Programa Excel, el avance de dicho trabajo
fue concluido completamente en el mes de julio de 2017, el avance del trabajo se
muestra a continuacién la actividad se completo al 100%.

40,553 registros = 100%

Meses Marzo 2017 | Abril 2017 | Mayo 2017 | Junio 2017 | Julio 2017
Reg=40,553 12,162 8,363 6,623 6,064 7,341
100% 30% 20% 16% 15% 19%

2. En el objeto de contrato inciso 1.6) Asesoria en revision y verificacion del
flujo de entrada y salida de la informacion del Departamento de Biometria y
Grafotecnia: Para disponer de informacion geografica correcta en base a la
actualizacion de los 40,553 registros, se agrupé en un cuadro los municipios con su
departamento correspondiente, asi como, los Consulados del pais en los Estados
Unidos de América, los cuales fueron trabajados durante el mes de Julio de 2017, el
cuadro refleja la actualizacion de 228 Sedes de Captura de Datos, esta informacion
geografica brindara un mejor control del flujo de informacién que trabaja el
Departamento de Biometria y Grafotecnia.

3. En el objeto de contrato inciso 1.6) Asesoria en revision y verificacion del
flujo de entrada y salida de la informacion del Departamento de Biometria y
Grafotecnia: Con el objetivo de ubicar de manera facil y rapida las Sedes del RENAP




y determinar el lugar dentro del municipio, el municipio y el departamento
correspondiente a cada una de las sedes de RENAP, tomando Unicamente los
primeros cinco digitos del “Numero de Solicitud” y/o del “Numero de Flujo” de la
Consulta de Estatus del DPI, se construyé un cuadro que refleja el departamento, el
municipio y el lugar dentro del municipio, asi como, los rangos asignados a esas
sedes, el cuadro presentado en la actividad No 3, tiene las Sedes de Capturas de
Datos y los Rangos, éste cuadro se trabajé en el mes de Julio de 2017 y se
actualizaron 14 Departamentos, 38 Municipios y 117 rangos asignados a sus sedes
correspondientes.

4. En el objeto de contrato inciso 1.9) Otras actividades relacionadas con los
servicios contratados que le sean asignados por el Departamento de Biometria
y Grafotecnia y la Direécion de Procesos: Se realiz6 la busqueda de informacion
en el Sistema de Consulta de Estatus de DPI para actualizar la informaciéon de los
items: Estatus de DPl y Fecha de Ingreso del Estatus, esta informacion fue
incorporada a un cuadro por la Jefatura del Departamento de Biometria y
Grafotecnica y la misma fue solicitada por un una unidad al interno de la institucion.

5. En el objeto de contrato inciso 1.6) Asesoria en revisiéon y verificacién del
flujo de entrada y salida de la informacion del Departamento de Biometria y
Grafotecnia: Trabajé una propuesta de un flujograma que toma en cuenta las
entradas y salidas de los documentos enviados al RENAP, por instituciones externas,
que requieren informacion especifica del Departamento de Biometria y Grafotecnia,
estas solicitudes cuentan con un plazo contenido en la ley para darles respuesta, por
lo que, es de mucha importancia no perder los plazos de respuesta del departamento,
el objeto del flujograma, es canalizar correctamente y en tiempo los documentos para

cumplir con lempos establecidos y hacer eficiente el flujo de informacion a las
institucigfies solicitantss.
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