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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MARZO 2018.
FECHA: 31/03/2018
Actividades del Mes: Del 01/03/2018 al 31/03/2018
Nombre del contratista: | Edgar Arturo Valderramos Rivas
Nuamero de Contrato: 024-2018 o ,,
i
Vigencia del Contrato: Del 02/01/2018 al 31/12/2018 /
Rengl6n Presupuestario: | 029 “Otras remuneraciones de personal
_ | temporal” ' . .
Servicios : Técnicos /
Direccién quien | 'Subdireccién Administrativa / Direccion
Supervisa: ‘ Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.4) Verificar y dar seguimiento ala gestion en los reclamos de los seguros, en los
documentos que ingresan y egresan a través de la Sub Direccién y Direccion Administrativa,
para su trdmite correspondiente.

- Diseguimiento en Seguros y Fianzas CHN, con respecto a la minuta para realizar el endosoy
legalizacion de firma en el certificado de Propiedad vehiculo P-457 DQH.

- Recibi la minuta para realizar el endoso y legalizacion de firma en el Certificado de
Propiedad de Vehiculos del automotor placas P-457DQH, para que la revisada el area legal
del —RENAP-

- Entregue Oficio DA-SA-DSG-175-2018 en Direccién de Asesoria Legal, adjuntando la minuta
propuesta por Seguros y Fianzas CHN, para que sea analizaday aprobada por el notario que
se delegue.

- Se recibié en la Direccion Administrativa, Ref. DAL-SAL-DALL-109-2018, donde se adjunta
formato de la minuta debidamente analizada y aprobada, con cambios sugeridos por la
Direccion de Asesoria Legal.

- Diseguimiento al siniestro del vehiculo tipo Pick Up linea HI Lux P-255CRM, ocurrido en
carretera San Cristobal Cucho municipio de San Marcos, no fue culpa del piloto de dicho sino
del tercero. Dicho tercero se hizo cargo de los dafios reparando el vehiculo de Ia institucion..

- Solicite y di seguimiento a los reclamos pendientes de solventar con Segurosy Fianzas CHN,
dicha informacion fue recibida via correo el 12 de marzo de 2018, la misma se encuentra en
Depto. de servicios Generalesy en Direccién Administrativa.




Actividad 1.5) Revisar y acompafiar la recepcion y entrega de los documentos a presentar a la
Aseguradora, a través de informes de seguimiento que permitan alcanzar la eficaciay
eficiencia en la entrega de los mismos.

- Serecibi6 en la Direccion Administrativa, Nota Oficio Sj-AC-091 de Banco CHN Seguros y
Fianzas, donde solicitan documentos para actualizacion de datos.

- Revise y envié el 01 de marzo del 2018, la documentacion requerida por parte de Segurosy -
Fianzas CHN, para la actualizacién de datos correspondiente. Dicha documentacion, se
archivo copia en Direcciéon Administrativa, oficina de asesores el 01 de marzo de 2018, a las
17:00 hrs.

Actividad 1.9) Verificar el cumplimiento de las metas y objetivos de la Direccién y Sub
direccién Administrativa, de acuerdo a los planes operativos anuales, asi como el plan anual
de contratacién o renovacién de las pélizas para el resguardo de los bienes de la institucion,
con sus respectivas recomendaciones.

- Coordine el envié del Oficio Ref. DA-0212-2018, para solicitar el tramite de renovacion de
Polizas de Seguros de los bienes del -RENAP-, para la cobertura del 01 de enero 2018 al 31
de diciembre de 2018.

- Di seguimiento al tema de renovacion de las polizas de seguros de los bienes del -RENAP-,
asi como también el requerimiento de las ofertas de seguros con CHN.

- Recibi y revise las ofertas de seguros enviadas por parte de Seguros y Fianzas CHN, dichas
ofertas se encuentran archivadas en Direccién Administrativa, area de asesores.

- Coordine el envi6 del Oficio Ref.-DA-0331-2018, donde fueron aprobadas por esta
institucion, para la cobertura del 01 de enero al 31 de diciembre de 2018. Dicho documento
se encuentra archivado en Direccion Administrativa area de asesores.

- Realice para la Subdireccion y Direccion Administrativa, cuadro comparativo de los afos
2017 y 2018, con respecto al valor en bienes y valor de primas pagadas, dicho informe se
encuentra archivado en la Direccion Administrativa desde el 02 de marzo 2018.

Actividad 1.11) Otras actividades que le sean asignadas por la Subdireccion Administrativa o
Direccién Administrativa.

- Coordine y participe en la elaboracién del segundo informe / presentacion, para la Direccion
Ejecutiva de! proyecto Unidades Moviles para -RENAP-, dicho informe se encuentra
archivado en la Direccion Administrativa.. :

- Investigue y elabore informe de justificacion de depreciacion y reposicién de bienes en el
estado.
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