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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2019

Fecha: 31-03-2019.

Actividades del periodo : 01-03-2019 al 31-03-2019

Nombre del Contratista: Daniel Estuardo Perez Perez

Numero del Contrato: 024-2019

Vigencia del Contrato: 02-01-2019 al 30-06-2019.

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de Personal
Temporal”

Servicios: Técnicos

Direccion que Supervisa: Direccidn de Presupuesto.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.1

Identificar fisicamente los activos con los codigos de Inventarios.

Se realizd actualizacion de datos y registro asi como Ia identificacion
de unidades de equipo de cdmputo, para verificar cargos de
Inventario y su registro en las bases utilizadas en bodega para el
efecto.

1.3

Integrar y presentar listados de bienes en mal estado para que se
inicien los tramites de baja. Se procedié al registro en la base de datos
correspondiente confirmando los datos en los registros Oficiales de
RENAP. (Inventario General de Bienes). Se ejecuté Baja Definitiva de
M‘équinas de Escribir, Destructoras de Papel y Secadores para Manos.

Otras Actividades asignadas:

4.1

Recepcidn y actualizacidn de registros de bienes ingresados por
concepto de cargos y descargos a trabajadores de sede RENAP
Central, y bienes provenientes de los municipios: Amatitlan, Mixco,




San José Pinulay Fraijanes. Asimismo, de las oficinas registrales en
Sacatepéquez: Antigua Guatemala. Retalhuleu: San Felipe. Traslados a
bodega y entrega de bienes en Sede RENAP Central y Sede RENAP en
Zona 1.

4.2 | Registros de recepcidn y entrega de bienes a émpleados de Sedes de
RENAP del interior de pais, realizando los registros correspondientes
para la actualizacion de datos.

4.3 | Traslados de Equipo de Coémputo de Bodega a Taller de Informatica y
viceversa.
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Daniel Estuardo Perez Perez Armando Maldonado Dardén.
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