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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ARO 2019.

Fecha: 31/122/2019

Actividades del periodo: 02-01-2019 al 31

12/2019

Nombre del contratista: Daniel Estuardo

Perez Perez

Nimero de Contrato:

024-2019 y-su modificacién

Vigencia del Contrato:

oz/o1/2019-3"1/12i/2019

Renglén Presupuestario:

029 “Otras remuneraciones de personal ten

nporal”

Servicios : Técnicos

Direccién quien Supervisa:

Direccion de Presupuesto

i

ACTIVIDAPES REALIZADAS:

ACTIVIDADES DEL MES ENEROQ 2019 !

1.1 Identificar fisicamente los activos con los codigos

de Inventarios.

'

1.3 Integrary presentar listados de bienes en mal estado para que se inicien tram
o

tes de baja.

t

4  Otras Actividades asignadas:

4.1 Recepcién y actualizacién de registrbs de Bie
trabajadores de sede de RENAP Central.

nes ingresados por concep

tos de descargos a

pais, realizando los registros correspondientes para la

4.2 Registros derecepciény entrega de bienes a empleados de Sedes de RENAP d

actualizacion de datos.

e| interior

del

4.3 Traslados de Equipos de Cémputo de Bodega a Ta

ller de Informatica y viceversa.

i

ACTIVIDADES DEL MES FEBRERO 2019 !

1.1 Identificacion fisica de activos con los cddigos de Inventarios.

-1.3 Integrary presentar listados de bienes e;n mal esta

do para que se inicien tramit

es de baja.

4  Otras Actividades asignadas: i

4.1 Recepcién y actualizacidn de.registr;és de Bien
trabajadores de sede de RENAP Central. |

es ingresados por concept

0s de descargos a

_pais, realizando los registros correspondientes

4.2 Registros de recepcion y entrega de bierf:mes a empleados de Sedes de RENAP de
para la actualizacién de datos.

linterior del

4-3 Traslados de Equipos de Cdmputo de Béf)dega aTal

]

ler de Informitica y vicevers

=




ACTIVIDADES DEL MES MARZO 2019

1.1_ldentificacin fisica de activos con los cédigos de

1.3_Integrary presentar listados de bienes en mal es
4 _ Otras Actividades asignadas: :

4.1. Recepcién y actualizacién de registros de Bi

Inventarios.
tado para que se inicien trarhites de baja.

enes ingresados por conceptos de descargos a
trabajadores de sede de RENAP Central.

4.2 -Registros de recepcisn y entrega delbienes a empleados de Sedes de RENAP Central, y bienes
provenientes de los municipios: Amatitlén,;Mixco, Sam José Pinula y Fraijanes. Asimismo, de las oficinas

en Sacatepéquez: Antigua Guatemala.-Retalhuleu: San Felipe. Traslados a Bodega y Sede RENAP en
Zona1. ‘ '

4.3 - Traslados de Equipos de Cémputo de BodegaaT

aller de Informatica Yy viceversa.

ACTIVIDADES DEL MES ABRIL 2019
1.1 Identificacién fisica de activos con los cciﬁdigos de |
1.3 Integrary presentar listados de bienes én mal est3
4  Otras Actividades asignadas:

nventarios. .

do para que se inicien tramites de baja.

4.1 Recepcién y actualizacién de registros de Bier
trabajadores de sede de RENAP Central.
42 Registros de recepcidn Y entrega de bienes a en
provenientes de los municipios: San Pedro Ayamplic,
Canales y Villa Nueva, Asimismo, de las oficinas en Tot
Bartolo Aguas Calientes y Totonicapan

4.3 Traslados de Equipos de Computo de Bodega a Tal

'es ingresados por conceptos de descargos a

npleados de Sedes de RENAP Central, y bienes
San Raymundo, Chuarrandho, Amatitlan, villa
onicapan: San Andrés Xecul, San Cristébal, San

er de Informatica Y viceversa.

ACTIVIDADES DEL MES MAYO 2019

1.1_Identificacidn fisica de activos conlos ¢
1.3 Integrary presentar listados de bienes
4__ Otras Actividades asignadas:

4.1 Recepcidn y actualizacién de registros de Biene
trabajadores de sede de RENAP Central.

42 Registros de recepcion Y entrega de bienes a empleados de Sedes de RENAP Central, y bienes
provenientes del municipio: Amatitlan. Totonicapan: San Bartolo Aguascalientes, Mornostenango y San
Francisco El Alto. San Marcos: El Tumbador Yy Malacatdan. Huehuetenango: Aguacatén, Chiantla,

Hospital Nacional de Huehuetenango y Huehuetenango.|E| Progreso: Guastatoya, Sa harate, el Jicaroy
Morazén. Traslados a Bodega y Sede RENAP eh Zona 1.

édigos de InVentarios. '
en mal estado para que se inicien trémitds de baja.

s ingresados por conceptos de descargos a

&3 Traslados de Equipos de Cémputo de Bodega a Talle

r de Informatica Yy viceversa.




ACTIVIDADES DEL MES JUNIO 20192‘ ;

{

1.1_Identificacién fisica de activos con los ¢ddigos de

Inventarios.

1.3 Integrary presentar listados de bienes en mal es

tado para que se inicien tran

nites de baja.

4  Otras Actividades asignadas:

4.1 Recepcion y actualizacion de registros de Bi
trabajadores de sede de RENAP Central.

enes ingresados por conce

a

ptos de descargos a

provenientes de los municipios: Amatitlan, Mixco, Sar
en Sacatepéquez: Antigua Guatemala. Retalhuleu: S
Zona1. ;

4.2 Registros de recepcidn y entrega de:bienes a empleados de Sedes de REN

n José Pinuld y Fraijanes. Asir
an Felipe. Traslados a Bode

a

NAP Central, y bienes
mismo, de las oficinas
ga y Sede RENAP en

4.3 Traslados de Equipos de Cémputo de Bodega a Taller de Informdtica y viceversa.

ACTIVIDADES DEL MES JULIO 2019 ;

¥

1.1_ldentificacidn fisica de activos con los cddigos de

nventarios.

1.3 Integrary presentar listados de bienes en mal est

ado para que se inicien tramites de baja.

4  Otras Actividades asignadas:

trabajadores de sede de RENAP Central.

4.1 Recepcion y actualizacién de registros de Bienes ingresa

dos por conceptos de descargos a

Quetzal]tenango: Salcajd, La Esperanza, Palestina de

Zunilito, Rio Bravo y Pueblo Nuevo. Quiché: Joyabaj,
Cruz del Quiché, San Miguel Uspantan, Cunén y Chic
Coban.

4.2 Registros de recepcién y entrega de bienes a empleados de Sedes

os Altos, C(II

Chinique, Hospital Nacional

A

de RENAP Central.

ncepcion Chiquirichapa, Organismo
Judicial de Quetzaltenango, Olintepeque y San Juan Ostuncalco. San Marcos: EI T
y Pajapita. Jutiapa: El Progreso Jutiapa. Santa Rosa: Nueva SantalRosa y Guazacapan. Suchitepéquez:

umbador, Malacatan

de Uspantdn, Santa

aman. Escuintla: Puerto San José. Alta Verapaz:

4.3 Traslados de Equipos de Cdmputo de Bodega a Tz

ller de Informatica y viceversa.

ACTIVIDADES DEL MES AGOSTO 2019

T
h
3
i
i

[

1.1_Identificacidn fisica de activos con los cédigos de |

nventarios.

1.3 Integrary presentar listados de bienes en mal estado para que se inicien trdmites de baja.

4  Otras Actividades asignadas:

trabajadores de sede de RENAP Central.

4.1 Recepcion y actualizacién de registros de Bienes ingresados por concep

tos de descargos a

4.2 Registros de recepcion y entrega de bienes a empl

Parramos, San Pedro Yepocapa, San José Pc?aquil y Ch

Bartolomé Jocotenango, San Pedro Jocoplas, Nebajl, Ixcan y Playa Grande Ixcgdn. Suchitepéquez:
Pueblo Nuevo y Santo Domingo. Escuintla: Palin, San Vicente Pacaya, Hospital Regional de Escuintla y
Escuintla. Petén: Hospital Regional de Sayaxché, Sayaxché y San Benito. Alta Verapaz: San Cristobal

Verapaz.

imaltenango. Quiché: San M

eados de Sedes de RENAP Central. Asimismo, de
las oficinas en Quetzaltenango: Almolonga,iCantel, Coatepeque, Cajold, San Mateo, San Juan Cotzal y
San Miguel Siguila. Totonicapan: Santa Lu¢ia La Reforma. San Marcos: Malacatén. Chimaltenango:

guel Uspantan, San

4.3 Traslados de Equipos de Cémputo de Bodega a Ta

ler de Informatica y vicevers

o

i




ACTIVIDADES DEL MES SEPTIEMBRE 2019

1.1_ldentificacidn fisica de activos con los cddigos del Inventarios.

. . ’ [ . . e ’
1.3 _Integrar y presentar listados de bienes en mal estado para que se inicien tran

nites de baja.

3
i

4  Otras Actividades asignadas:

4

4.1 Recepcidén y actualizacion de reglstros de Bi
trabajadores de sede de RENAP Central. |

i

enes ingresados por conce

ptos de descargos a

4.2 Registros de recepcién y entrega de bienes a ¢
provenientes de las Oficinas registrales de los dep

Purulha, Salama, Cubulco, Rabinal, San Mlguel Chicaj,
Acatenango, Santa Cruz Balanys3, Zaragoza San Juan

Marcos: Sipacapa; Quiché: Chajul; Jalapa: San Pedro
Amates y Puerto Barrios; Chiquimula: San Juan Ermita.

Chuarrancho y Palencia; Petén: La Libertad y El Nc.liranjo La Libertad; Baja Ver

Santa Catalina La Tinta y Fray Bartolomé de la Casas;

empleados de Sedes de REN
artamentos: y municipios si

Santa Cruz El Chol y Granc
Comalapa y Patzicia; Alta Ve

NAP Central, y bienes
guientes: Guatemala:
apaz: San Jerdnimo,
ados; Chimaltenango:
rapaz: Coban, Chisec,

Jutiapa: Yupiltepeque; Santa Rosa: Cuilapa; San
Pinula y San Carlos Alzatate;

izabal: Morales, Los

aller de Informatica y viceve

rsa.

4.3 Traslados de Equipos de Cdmputo de Bodega a T

ACTIVIDADES DEL MES OCTUBRE 2019

1.1 _Identificacidn fisica de activos con los cddigos de

Inventarios.

1.3 Integrary presentar listados de bienes en mal esta
la baja definitiva de 152 Dispensadores para Aguay 4¢

do para que se inicien tramit
Hornos de microondas.

es de baja. Se ejecutd

4  Otras Actividades asignadas:

4.1
trabajadores de sede de RENAP Central.

Recepcién y actualizacién de registros de Bienes ingresados por conce

btos de descargos a

4.2 Registros de recepcion y entrega de ‘bienes a e

Chinautla; Petén: El Chal; Alta Verapaz: Lanquin, Sant;
Carchd, Raxruhd, Hospital Nac. Fray Bartolomé de I
Marcos: San Cristobal Cucho; Izabal: Rio Dulce y Los
Solold; El Progreso: Sanarate; Chiquimula: Esquif
Cotzumalguapa, La Gomera, Pueblo Nuevo Tiquisate,
Cuilapa, Guazacapan, Santa Maria Ixhuatan, Chiquimu

provenientes de las Oficinas registrales de los departamentos y municipios sig

Blanca, Santa Catarina Mita, San José Acatémpa, El Adelanto y Jeréz.

mpleados de Sedes de REN

a Marfa Cahabdn, San Juan
as Casas, Chahal y Santa C
’Amates, Solola: San Lucas T

La Democracia, Siquinald y E
illa, Taxisco y Oratorio; Jutia

pulas; Zacapa: Gualdn; Esc

AP Central, y bienes
Fuientes: Guatemala:
Chamelco, San Pedro
atalina La Tinta; San
oliman, Panajachel y
uintla: Santa Lucia
scuintla; Santa Rosa:
pa: El Progreso, Agua

4.3 Traslados de Equipos de Cémputo de Bodegaa T

aller de Informatica y viceve

rsa.

1

ACTIVIDADES DEL MES NOVIEMBRE 2019 i

0

[

1.1 _ldentificacidn fisica de activos con los cédigos de

nventarios.

1.3 Integrary presentar listados de bienes en mal est

ado para que se inicien tram

tes de baja.

4  Otras Actividades asignadas:

4.1 Recepcidn y actualizacién de regist
trabajadores de sede de RENAP Central. |

ros de Bie

nes ingresados por conceptos de descargos a

4.2 Registros de recepcidn y entrega de bienes a e
provenientes de las Oficinas registrales de los depa

Retalhuleu, Champerico, San José El Idolo y Retalhule

mpleados de Sedes de REN
rtamentos y municipios sig

u; Huehuetenango: Cuilco.

AP Central, y bienes
Jientes: Santa Rosa:

Taxisco y Guazacapan; San Marcos: San Pablo Zacapa: San Diego, Huité, Cabafas, Uzumatlan, y
Teculutan; Retalhuleu: San Martin Zapotitlan, San Andrés Villa Seca, San Felipe,

Hospital Nacional de

4.3 Traslados de Equipo de Cémputo de Bodega a Ta

ler de Informatica y viceversa.




™y

!
ACTIVIDADES DEL MES DICIEMBRE 2019

1.1_Identificacién fisica de activos con los cédigos de Inventarios.
1.3 Integrary presentar listados de bienes en mal estado para que se inicien tramites de baja.
4  Otras Actividades asignadas: Q ,
4.1 Recepcidn y actualizacion de registros de Bienes ingresados por conceptos de descargos a
trabajadores de sede de RENAP-Central. | :
4.2 Registros de recepcién y entrega de bienes a empleados de Sedes de RENAP Central, Recepcidony
actualizacién de registros de bienes ingresados por concepto de cargos y descargos a trabajadores de
sede Central del RENAP, y bienes provenientes de las Oficinas registrales de|los departamentos y
municipios siguientes: Santa Rosa: Oratorio y Guaza capan; San Marcos: La Blanca y Catarina; Zacapa:
Rio Hondo y Gualén; Retalhuleu: Champerico, San José El Idolo y Nuevo San Carlos; Huehuetenango:
Cuilco; Chiquimula: San Juan Ermita y Chiquimula Jutiapa: Asuncién Mita; Alta Verapaz: Cobdn;
Quetzaltenango: La Esperanza, Cajola, San Mateo, |:oa‘tepeque y Hospital Nacional de Coatepeque;
Escuintla: Santa Lucia Cotzumalguapa, Iztapa y La |Democracia; Quiché: Nebaj; Chimaltenango: San
Miguel Pochuta y Patzun; Suchitepéquez: Rio Bravo, San Juan Bautista, Patulul, Chicacao, Santa Barbara
y Mazatenango; Petén: San Benito, Melchor de Mencos, Flores y Hospital Regional de San Benito;
Izabal: Livingston.

4.3 Traslados de Equipo de Cdmputo de Bodega a Tdller de Informatica y viceversa.

i f. »
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INFORME MENSUAL DE ;ACTIVIDADES

| ANO 2019

i

Fecha: 31-12-2019

Actividades del periodo : 01-12:2019 al 31-12-2019

Nombre del Contratista: Daniel Estuardo|Perez Perez

Nimero del Contrato: 024-2019 y su modificacidn -

Vigencia del Contrato: 02-01-2019 al 31-12-2019.

Renglén'Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de Person:

III

Tempora

185

Servicios: Técnicos

Direccion que Supervisa: Direccién de Presupuesto.

l

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.1 | identificar fisicamente los activos con los cédigos de Invent:

3rios.

‘efecto.

Se realizé actualizacidn de datos y registro asi como la ident
‘de unidades de equipo de computo, |para verificar cargos d
Inventario y su registro en las bases utilizadas én bodega pa

a

ificacion
e

ra el

1.3 | Integrar y presentar listados de bienes en mal estado para que se

RENAP. (Inventario General de Bienes)

inicien los tramites de baja. Se procedié al registro en la bas
correspondiente confirmando los datos en los registros Ofic

e de datos
ales de

4 | Otras Actividadés asignadas:’

4.1 | Recepcidn y actualizacién de registros de bieneps ingresados

por

concepto de cargos y descargos a trabajadoreséﬁde sede Central del

il
i
P ‘
4
3
i

i
i

i




RENAP, y bienes provenientes de las Oficinas registrales de los
departamentos y municipios siguientes: Santa Rosa: Oratorio y
Guazacapan; San Marcos: I‘.ia Blanca y Catarina; Zacapa: Rio Hondo y
Gualan; Retalhuleu: Champerico, San José El Idolo y Nuevo San Carlos;
Huehuetenango: Cuilco; Chiquimula: San Juan Ermita y Chiguimula;
Jutiapa: Asuncién Mita; Alta Verapaz: Coban: Quetzaltenar go: La
Esperanza, Cajold, San Mateo, Coatepeque y Hospital Nacional de
Coatepeque; Escuintla: Santa Lucia Cotzumalguapa, Iztapa y La
Democracia; Quiché: Nebajg;AChimaltenango: San Miguel Pochuta y
Patzdn; Suchitepéquez: Rio Bravo, San Juan Bautista, Patulul,
Chicacao, Santa Barbara y h?lazatenango; Petén: San Benita, Melchor
de Mencos, Flores Y Hospital Regional de San Benito; lzabal:
Livingstong.

4.2 | Registros de recepciény en:_trega de|bienes a empleados de Sede
Central del RENAP y del interior de pais, realizando los registros
correspondientes en los sistemas para la actualizacién de datos.

4.3 | Traslados de Equipos de Computo de Bodega a Taller de Informatica y

Estadistica; y viceversa.
/)
g/

/B
| f

< EEFIEN
. ( Arrpando' Maldonado Dare
F) F) Encargado de Inventarios
= Dixeesion de Pfesupuesto
/ \\ __/(m' Centis™NRENAP Guatemala, Gua;
Daniel Estuardo Perez Perez Armando Maldonado Dardén
Contratista 0-29 _ Encargado de Inventarios

Director de Presupuesto

“‘ﬁ%’ﬁﬂmu Havicaut e fas Petsoncs .
Lic. Gerber Byron Pérex Pic
DIRECCION DE PRESUPUETO
Jefe de Contabilidad
Oficinas Centra'es RENAP, Gustemala Guatema'




PRODUCTOS ENTREGADOS EN CUMPLIMIENTO AL

Durante el periodo referido realicé el seguimiento a

y su ubicacién en Bodega de Inventarios dejando definidos los bienes que est
resolucidn final para ejecutar la Baja Defipitiva. Asimismo procedi a la recepcion
de bienes ingresados a Bodega, resultado de las diferentes comisiones de Recolé
realizadas al interior de la Republica, d()gnde se ubican las sedes del RENAP t
bienes, incluidos los entregados a Bodeg:a por trabajadores del RENAP para su d

Se ejecutaron durante el periodo las bajas definitivas de 152 Dispensadores

Archivos para DP!, 18 Destructoras de Papel, 40 Hor
2 Mddulos de Resguardo para Cajero, 16 Secadoras
Secretariales y de Espera.

Finalmente, realicé el inventario fisico de 661 CP

favorable para ejecutar Ia baja definitiva.

0-29./
Daniel Estuard6 Perez Perez

Gerbér Byron Perez Pic
Jefe de Gantabitidad A

Lic. Gerber Byron Pérez Pic
DIRECCION DE PRESUPUETO
Jefe de Contabilidad
Nficinas Contrales RENAP, Guatemala, Guatema'

CONTRATO 024-2019 y sumodificacion.

| ordenamiento general de Bienes en Desuso
an en espera de
e identificacidn
2ccidn de Bienes
otalizando 2,817
escargo.

para Agua, 19
inas de Escribir, .
idas Ejecutivas,

nos de Microondas, 12 Maqu
para Manos y 852 Sillas incld

U marca LENOVO que esp

eran dictamen

f.
Lice
Edgar Alfredo Me
Directorde P
f.
—biracelén
: L/(Cendh@gzmml RENA

|
"Abner Josué Hérrera Mont
. Director Administrativo

I Dtor Administrativo
Administrative
P Guatemala, Gur



