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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2019

FECHA: 31/03/2019
Actividades del Mes: Del 01/03/2019 al 31/03/2019 :;
Nombre del contratista: Carlos Antonio Morales Maza
Numero del Contrato: 026-2019
Vigencia del Contrato: Del 02/01/2019 al 30/06/2019
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccién quien Supervisa: Direccion de Capacitacion

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Actividad 1.1) Dar seguimiento a la ejecucion del Plan Anual de Capacitacion -PAC- 2019.

1.1 En el mes de marzo se impartieron 5 temas de capacitacion del Plan Anual de Capacitacion,

los cuales se describen a continuacion:
Ley de Contrataciones del Estado
Gestion por Resultados: Médulo de Planificacion y Ejecucion por Resultados
Caja Chica y No te Metas a Clavos
Flujo del Documento Personal de Identificacion -DPI- y sus incidencias en el Registro
Nacional de las Personas
Redaccion de Documentos Oficiales
Calidad en el Servicio (Virtual)
(Anexo 1)
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2. Actividad 1.2) Asesorar en e proceso logistico de las capacitaciones programadas para el
( presente ejercicio fiscal.

2.1 Se apoyd en la revisidn de las Requisiciones de Bienes y Servicios siguientes:

> Solicitud 0068: Gastos de logistica para el Evento de Capacitacién “Caja Chica" y
"No te metas a clavos", dirigido a personal de las Oficinas de Chimaltenango y
Sacatepéquez. A realizarse el 156/03/2019.

> Solicitud 0069: Gastos de logistica para el Evento de Capacitacién ”C@ja Chica" y
"No te metas a clavos", dirigido a personal de las Oficinas de Guatemalq y Escuintla.
A realizarse el 14/03/2019. f

> Solicitud 0070; Gastos de logistica para el Evento de Capacitacion "Caja Chica" y
"No te metas a clavos", dirigido a personal de las Oficinas de Quiché. Alrealizarse el
20/03/2019. }

> Solicitud 0071: Gastos de logistica para el Evento de Capacitacion "Caja Chica" y
"No te metas a clavos”, dirigido a personal de las Oficinas de Huehu:etenango. A
realizarse el 19/03/2019. |

> Solicitud 0072; Gastos de logistica para el Evento de Capacitacion "Caja Chica" y
"‘No te metas a clavos" dirigido a personal de las Oficinas de Solola. A realizarse el
21/03/2019. |




3. Actividad 1.3) Revisar el contenido de las capacitaciones relacionacf:las al campo
administrativo financiero. !

3.1 Conjuntamente con personal de la Direccidon de Gestidn y Control Interno y}la Direccion de
Presupuesto se estructurg el contenido del Taller: “Gestién por Resultadps Médulos de
Planificacién por Resultados y Ejecucion por Resultados, el cual esta dirigidp a Directores,

Subdirectores y Jefes de Departamento del Registro Nacional de las Persq‘)nas -RENAP-,
(Anexo 2). ‘

4. Actividad 1.4) Dar acompahamiento en el proceso de ejecucion presupdestaria de las
diversas actividades de la Direccion.

Se apoyd en el proceso de solicitud de modificacion presupuestaria por| un monto de
Q.96,675.00, la cual tiene como proposito fortalecer el renglén de gasto 185”Servicios de
Capacitacién” a efecto de cumplir con el Plan Anual de Capacitacién -PAC- 2019, asi como
la creacion de los renglones de gasto siguientes: 122 “‘Impresién, reproduccién y

encuadernacion” y 267 “Tintes, pinturas y colorantes”, recursos que se destiinara'n para la

adquisicion de Constancias y Diplomas que se entregan a los participantes de los diferentes

de marzo de 2019,

5. Actividad 1.7) Cualquier otra actividad que le sea asignada por la [Direccién de
Capacitacion dentro del ambito de los servicios contratados.

5.1 Con la participacion de personal de la Direccién de Gestion y Control Interno y de la

Direccién de Presupuesto, se imparti6 el Taller: “Gestién por Resultadosj Moddulos de
Planificacién por Resultados y Ejecucion por Resultados, dirigido a Directores, Subdirectores
y Jefes de Departamento del Registro Nacional de las Personas -RENAP- . (Ariwexo 3).
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