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Factura

RODOLFO ESPINA HERRERA
Nit. Emlsor 26452512
RODOLFO ESPINA HERRERA

8 AVENIDA 30-30 COLONIA EL BOSQUE zo0na 12 Guatema]a,
GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050

. Feéﬁé yhém de emisipn: 30-ene-2022 09:55:44
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacién: 21-ene-2022 08:55:44

Moneda: GTQ

#No . ‘-B'/S Cmndad Descripcion . Precmea!orumtano

1 : Serviclo : 1 uPor servicios técmcus prestados al 28,064.52
: RENAP, durante el periodo
-comprendldo del 03/01/2022 al
"31/01/2022 seglin cumplimiente
s .N.q.Q?.G:_%Q%z-.,.,.,. o

28,064.52 {va

TOTALES :

C /;)T\J C gL Q 0.
. Datos del cemﬁca,dor .
Superintendencia de Administracion Tﬂuwa NIT: ]6693949_

* Sujeto a retencién definitivaISR

"Contribuyendo por el pais que todos i_weremos"



Razén: Procede el pago de servicios técnicos segin informe de actividades

realizadas durante el periodo comprendido del 03/01/2022 al 31/01/2022
prestados al suscrito a entera satisfaccion.

V0.Bo

Director Ejécutivo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2022
FECHA: 31/01/2022
Actividades del Mes: Del 03/01/2022 al 31/01/2022
Nombre del contratista: Rodolfo Espina Herrera
Numero de Contrato: 026-2022
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2022 al 31/12/2022
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos
Direccion quien Supervisa: Direccion Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.1) Realizar el seguimiento de la ejecucion de todas ias actividades que sean
designadas por la Direccion Ejecutiva y ias evaluaciones periddicas sobre el avance de los
resuitados establecidos para las mismas.

Seguimiento al cumplimiento del Adendum al Convenio de Cooperacion
Interinstitucional para la Documentacion de Guatemaltecos en el Extranjero, suscrito
entre el Ministerio de Relaciones Exteriores —MINEX-, el Registro Nacional de las
Personas y el Ministeric de Gobernacion a través de la Direccién General de Migracién.
Se dio el seguimiento a coordinar con las distintas direcciones internas del RENAP, los
compromisos establecidos en el adendum, especificamente lo relativo al Articulo 3
responsabilidades del Registro Nacional de las Personas.

o Seguimiento a la implementacion del software denominado Estacion
Unica de Captura como herramienta para la Documentaciéon de los
Guatemaltecos en el Extranjero, disefiada para la muiticaptura de datos
biométricos y biograficos de los guatemaitecos que residen en el
extranjero, para la emisién de los siguientes documentos, la cual fue
implementada durante enero 2022 y continuara durante el mes de febrero
2022 en las misiones diplomaticas de Guatemala en Estados Unidos:

= Documento Personal de Identificacién -DPI-.
= Pasaporte (Documento de Identidad y de Viaje).
v Tarjeta de ldentificacién Consular Guatemalteca -TICG-.

o Seguimiento al servicio de entrega de los Documentos Personales de

ldentificacién desde la Sede del RENAP hacia los consulados generales de
Guatemala en Estados Unidos, acordados.

Seguimiento al informe del funcionamiento del Sistema Oracle Business Intelligence
Enterprise Edition -OBIEE-, durante el mes de enero de 2022, donde se reportan el
inventario y aplicaciones criticas del RENAP, su funcionamiento correcto durante el mes
previo, si hubo fallas, cuantas y porque motivo.

Seguimiento a los compromisos adquiridos en la mesa técnhica de Coordinacion
Interinstitucional del Convenio de Coordinacion y Cooperacidn Interinstitucional entre el
Tribunal Supremo Electoral y el Registro Nacional de las Personas.

o Seguimiento y coordinacién del apoyo del personal que conforma el Registro
Central de las Personas, Direccién de Informatica y Estadistica, Direccién de
Procesos y Direccién Administrativa para que de manera conjunta brinden todo
el apoyo necesario a las contrapartes designadas por parte del Tribunal
Supremo Electoral -TSE-, para efectos de cierre del padron electoral.

Supervision y Seguimiento al convenio de cooperacion interinstitucional entre SAT ¥y
RENAP. Se realizaron todas las coordinaciones internas a nivel técnico para dar

seguimiento a los servicios de verificacion de identidad que se brindan a la SAT como
parte de los compromisos del convenio.

Seguimiento a la ejecucion del plan de implementacion del proyecto Data Cleansing con
el Rgglstro Qentral de las Personas, quien es la encargada de ejecutar el proyecto. Se
evallan ios informes enviados con periodicidad semanal, para medir los avances.




. Coorgiir‘]acién a_njvel técnico con las direcciones involucradas a fin de dar respuesta a
las distintas solicitudes de informacion técnica realizada por los Honorables Diputados
del Congreso de la Republica durante el mes de enero de 2022. -

* Seguimiento al proceso de supervisién permanente que realiza la Direccion de Gestion

y Control al Registro Central de las Personas, especificamente en la atencién al publico

en la Sede del RENAP. Se evallian informes semanales realizados por la supervision.

» Seguimiento a la mesa técnica establecida conjuntamente con representantes de
Registro Central de las Personas y ia Direccién de Gestidn y Control Interno, quienes se '
rednen periodicamente para poder realizar las coordinaciones necesarias y seguimiento
a los casos que sé han detectado durante la supervision. Se evalGan los informes de
respuesta por parte de Registrd Central de las Personas para evaluar si ias
recomendaciones realizadas por la supervisién han sido atendidas.

* Seguimiento a la Mesa Técnica de Seguimiento de 1os Sistemas de RENAP, la cual.
entre sus funciones esta verificar y monitorear diariamente los sistemas informaticos del-
Registro Nacional de las Personas y prevenir que ocurra cualquier faila de disponibilidad
en la comunicacioén de los mismos. Durante el mes de enero de 2022 se apoyl a la
creacion una hoja de ruta con el objetivo de tener visibilidad en el tiempo de las

actividades prioritarias y pendientes para fortalecer la infraestructura tecnolégica del
RENAP.

* Seguimiento al plan: 2 o0 mas solicitudes de DPI iniciadas y sin finalizar, elaborado por-
Registro Central de las Personas. Se da acompafiamiento a las reuniones que se
realizan de forma semanal. Se evallan constantemente los resultados alcanzados
durante la semana y se discuten acciones preventivas y correctivas para minimizar los
casos. Cada una de las dependencias involucradas, Direccion de Procesos, Direccién
Administrativa y Registro Central de las Personas elaboran informe quincenal en el cual
se evallian las acciones y los avances realizados. '

* Analisis de la opinién en conjunto de Registro Central de las Personas y la Direccién de
Informatica y Estadistica respecto a indicar si al momento de realizar una inscripcion
extemporanea de nacimiento de personas mayores de edad, es posible verificar si
existen datos biométricos asociados a alguna solicitud del documento personal de
identificacién -DPI-.

2.- Actividad 1.2)Coordinar y/o participar en las reuniones que sean designadas por la
Direccidn Ejecutiva y que se realicen c¢on los funcionarios de la institucién y de otras
instituciones involucradas.

* Reuniongs internas durante el mes enero 2022, con las Direcciones involucradas para
dar seguimiento a los compromisos establecidos dentro del dmbito del Adendum al
Convenio de Cooperacién Interinstitucional para la Documentacién de Guatemaltecos
en el Extranjero, suscrito entre el Ministerio de Relaciones Exteriores ~MINEX-, el
Registro Nacional de las Personas y el Ministerio de Gobernacién a través de la
Direccién General de Migracién.

¢ Reuniones de seguimiento con funcionarios de la Comisién Presidencial de Gobierno
Abierto y Electrénico conh el objetive de darles retroalimentacion respecto a la.
implerentacién del software denominado Estacién Unica de Captura como herramienta
para la Documentacion de los Guatemaltecos en el Extranjero, disefiada para la
multicaptura de datos biométricos y biogréficos de los guatemaltecos que residen en el
extranjero, la cual se dio durante ¢l mes de enero 2022 y continuara durante el mes de
febrero del 2022.

s Se realizaron reuniones semanales durante el mes de enero de 2022 del Gabinete de-
Servicios conformado por Registro Central de las Personas, Direccién de Informatica y
Estadistica, Direccidn Administrativa y Direccién Ejecutiva, con el objetivo de dar
seguimiento al abastecimiento de insumos necesarios para el buen funcionamiento de
las oficinas de Registro Civil de las Personas, especificamente se tocaron los temas de
abastecimiento de Papel, Téner e Impresoras e insumos basicos. El referido gabinete
de servicio se redne quincenalmente para atender los temas urgentes respecto a la
necesidad de insumos de la institucién. '




3- Actividad 1.3)Apoyar a la Direccion Ejeculiva a realizar las actvidades de apoyo y
seguimiento a las nuevas iniciativas y ya existentes para la modernizacion de la infraestructura |
tecnologica que soporta los sistemas informaticos biograficos y biométricos del RENAP.

¢ Seguimiento del cumplimiento del Plan Anual de Compras 2022, especificamente en
cuanto a la validacion del cumplimiento de los procesos administrativos de la
adquisicion de los aspectos tecnoldgicos durante el mes de enero 2022. El seguimiento
realizado es en cuanto al cumplimiento de los plazos establecidos en el -PAC- 2022.

* Seguimiento al control de ias estaciones de enrolamiento que fueron entregadas a
personal de RENAP a nivel nacional. ‘
4.-Actividad 1.4) Apoyar en la asistencia técnica, administrativa y operativa en reuniones
locales que se realicen con los funcionarios de la institucion dentro del ambito de

modernizacion de la infraestructura tecnoldgica que soporta los sistemas informéticos
biograficos y biométricos del RENAR. :

* Reuniones con el Director Ejecutivg y los directores de las distintas Direcciones de la
Institucién, con el objetivo de generar nuevas iniciativas para [a mejora gontinua,
respecto a temas técnicos administrativos. ‘

Reuniones con los representantes de las Direcciones de la Institucion quye
correspondan, para dar seguimiento tanto a las distintas iniciativas como a los temas
instruidos por el Sefior Director Ejecutivo, desde el ambito técnico- administrativo.

S.- Actividad 1.5) Elaborar informes de avance de los servicios prestados.

* Se elabora el presente informe de actividades De! 03/01/2022 al 31/01/2022.
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Ing. Rodolfo Esttardo Asriaga Herrera
Difector Ejecutivo




