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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AÑO 2018

FECHA:

ACTIVIDADES DEL MES:

NOMBRÉ DEL coMtftAttsVA:

NUMERO DE CONTRATO:

VIGENCIA DEL CONTRATO:

SERVICIOS:

DIRECCIÓN QUE SUPERVISA:

30/11/2018

üiT 01/11/2018

Crislopher Roberto Sologaistoa Sánchez

30/11/2Ó1Ó

027^2018

Del 02/01/2018 al 31/12/2018

airas remuneraciones de personal temporal"

Técnicos

Dirección Administrativa

Actividades Realizadas

1.1 DtseAo y Planfflcaciófi De Espado* de Trabajo en Departamentos Administrativo» de la Sede Central de RENAP

1.1.1 Diserto y planificación para la dislribución de espacio y mobiSario en área de Registro Centra! primer nivel cel RENAP

1.1.2 Diserto de manta vinilica que servirá de fondo pera eventos del RENAP en las distintas actividades que se tenga tanto en
el Interior del país como el área metropolitana.

1.1.3 Diseño y planificación de redistribución de áreas para habilitación de bodega y comedor en el área de informática, Sede
Centra del RENAP. T
1.1.4 Diseño de estructura para resguardar el generador de energía etectrica en la Oficina de Mentronorte zona 17 de
Guatemala. ) í

1.2 Diseño y planificación de Oficina» def RENAP en el Interior de la República y de oficinas auxiliares

1.2.1 Diseno y planificación de ta Auxiliatura ubicada en Aprofom Coatepeque del Departamento de Quetzaltenar go.

1.2.2 Diseño y planificación de la Oficina de Atención a Notarios en la oftcin3 registra! de San Marcos, San Marcos

1.3 DiseAo y Planificación de Mobiliario según las necesidades do la Institución

1.3.1 Diserto, planificación de banco para la cerrajeria del Registro Nacional délas Personas.

1.3.2 Diseno y planificación de mueble para habilitar espacio de trabajo en el orea de Registro Civil, en el Edificio Central deJ

RENAP.

1.3.3 Diseño de Mueble para colocar una cafetera y un oasis en el área de defunciones. Oficina Registral deZon'i 1.

1.5 Apoyar en la supervisión de trabajos de mantenimiento de edificios.

1.5.1 Supervisión y acompañamiento en trabajos realizados en la Oficina Registral de zona 1 en donde se habilito una sala de

espera para el área de defunciones en donde so realiaoron trabajos de Huminacion-fuerza, instalación

imagen institucional.

de televisor y cambio de

1.5.2 Supervisión y acompañamiento en la remodelocion del Departamento de Seguridad ubteodo en el 2 nivel del

Central del RENAP.

1.11 Otras «tribucéones que le sean asignadas por el Jefe de Mantenimiento y Servidos Básicos

1.11.1. Elaboración de Memoria de Labores, actualización hasta el mes de Octubre.

1.11.2 Elaboración d».visita técnica e informe, para evaluar las condiciones, de locales para trasladar las oficinas regístrales de
aterías de) Sur, Santiíiguel Pelapa y Villa Canales

Molina

os Básicos

VAT1VA

tí&ENAP Jefe de Manten!

Edificio


