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Factura  Pequeño Contribuyente

SORAYA LUCRECIA, LOPEZ ORIZABAL
Nit Emisor: 16857909
SORAYA LUCRECIA LOPEZ ORIZABAL
4 AVENIDA 22-06 LA REFORMITA, zona 12, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REG ISTRO  NACIONAL DE LAS PERSO NAS- RENAP-

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
3459506F-430A-4DEE-8C0C-7269F39646C5 

Serie: 3459506F Número de DTE: 1124748782 
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 20-dic-2021 10:17:09 
Fecha y hora de certificación: 01-dic-2021 10:17:09

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripción

1 Servicio J Por servicios profesionales f
prestados al RENAP, durante el 
período comprendido del 01 de 

■ diciembre de 2021 al 31 de y  
diciembre de 2021, según * 
cumplimiento de Contrato 
Administrativo 027-2021. 
CANCELADO.

P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q)
(Q ) ;

12,000.00 0.00 12,000.00 !

Impuestos

TOTALES: 0 00  12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administración Tributaria NIT: 16693949______________

"Contribuyendo por el país*que todos queremos"



RAZÓN

PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGÚN INFORME DE 
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO DEL 01 DE 
DICIEMBRE DE 2021 AL S I  DE DICIEMBRE DE 2021, PRESTADO AL SUSCRITO A 
ENTERA SATISFACCIÓN.

/

\



INFORME DE ACTIVIDADES MES DE DICIEMBRE DE 2021Mb r

Fecha: 31 de diciembre de 2021 y ^

Actividades dei mes: del 01 al 31 de diciembre de 2021 ^ y ^

Nombres del contratista: Soraya Lucrecia^opez Orizabat

Número de contrato: 027-2021 1

Vigencia del contrato: del 04 de enero al 31 de diciembre de 2021

Renglón Presupuestario: 029 "Otras remupéraciones de personal t^íf poral"

Servicios: Profesionales

Dirección que supervisa: Dirección de Asesoría L e ^ K

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad 1.2 Elaborar memoriales, dictámenes, opiniones, proyectos de 

Acuerdos, Resoluciones, informes y demás documentación que se le requiera en 

materia legal, por el Director de Asesoría Legal, o el Jefe del Departamento de 

Asesoría Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo. Actividad 

1.6) Brindar asesoría en asuntos relacionados con la aplicación de los manuales, 

relacionado con las funciones que desempeñan los funcionarios y empleados del 

RENAP; Actividad 1.8) Faccionar actas notariales.

1. Opinión Legal número DAL-SAL-DALDCDA-15-2021, el cual versa sobre la 

responsabilidad de un exempleado del Renap que fue afectado, derivado del robo 

del vehículo propiedad de la Institución, tipo Pick-Up, Marca Mazda, Placas P-

915DWY.

2. Oficio DAL-SAL-DALDCDA-742-2021 mediante el cual se remite a la Dirección de 

Presupuesto, el DAL-SAL-DALDCDA-15-2021, el cual versa sobre la responsabilidad 

de un exempleado del Renap que fue afectado, derivado del robo del vehículo 

propiedad de la Institución, tipo Pick-Up, Marca Mazda, Placas P-915DWY.

3. Dictamen Legal número DAL-SAL-DALDCDA-223-2021 de fecha 29 de noviembre 

de 2021, relacionado al Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de 

Biometría y Grafotecnia, Versión 04, de la Dirección de Procesos del Registro 

Nacional de las Personas.

4. Proyecto de Acuerdo de Dirección Ejecutiva, relacionado al Manual de Normas y 

Procedimientos del Departamento de Biometría y Grafotecnia, Versión 04, de la 

Dirección de Procesos del Registro Nacional de las Personas.



5. Oficio DAL-SAL-DALDCDA-858-2021 de fecha 29 de noviembre de 2021, 

mediante el cual se remite a la Dirección de Gestión y Control Interno del Registro 

Nacional de las Personas, el Dictamen Legal número DAL-SAL-DALDCDA-223-2021 

de fecha 29 de noviembre de 2021, relacionado al Manual de Normas y 

Procedimientos del Departamento de Biometría y Grafotecnia, Versión 04 de la 

Dirección de Procesos, y el proyecto de Acuerdo de Dirección Ejecutiva del Registro 

Nacional de las Personas, relacionado al Manual antes mencionado.

6. Dictamen Legal número DAL-SAL-DALDCDA-224-2021 de fecha 29 de noviembre 

de 2021, relacionado al Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de 

Mantenimiento y Servicios Básicos, Versión 03, de la Dirección Administrativa del 

Registro Nacional de las Personas.

7. Proyecto de Acuerdo de Dirección Ejecutiva, relacionado al Manual de Normas y 

Procedimientos del Departamento de Mantenimiento y Servicios Básicos, Versión 

03 de la Dirección Administrativa del Registro Nacional de las Personas.

8. Oficio DAL-SAL-DALDCDA-859-2021 de fecha 29 de noviembre de 2021, 

mediante el cual se remite a la Dirección de Gestión y Control Interno del Registro 

Nacional de las Personas, el Dictamen Legal número DAL-SAL-DALDCDA-224-2021 

de fecha 29 de noviembre de 2021, relacionado al Manual de Normas y 

Procedimientos del Departamento de Mantenimiento y Servicios Básicos, Versión 

03, de la Dirección Administrativa y el proyecto de Acuerdo de Dirección Ejecutiva 

del Registro Nacional de las Personas, relacionado al Manual antes mencionado.

Asesor de la Dirección de Asesoría/tegal

I -  n  • A . .
Llc* DenniyAiítonio España Iglesias 

D ire c to r de  A s e s o r ía  L e g a l 
D írecóióó de Aseso ría  Leqal 

O lianas Centrales RENAP. Guatemala, Guatemala



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS 
PROFESIONALES NÚMERO 027-2021, RENGLÓN PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS 

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

Fecha: 31 de diciembre de 2021

Período de Servicio: Del 04 de enero de 2021 al 31 de diciembre de 2021

Nombres del contratista: Soraya Lucrecia López Orízabal

Número de contrato: 027-2021

Vigencia del contrato: del 04 de enero de 2021 al 31 de diciembre de 2021

Renglón Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Dirección que supervisa: Dirección de Asesoría Legal

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERÍODO CONTRATADO

Durante el año 2021 realicé el análisis legal de proyectos de los documentos técnico- 
administrativos (Manuales de Normas y Procedimientos) que oportunamente me fueron 
asignados; posteriormente elaboré los dictámenes finales, a los cuales acompañé (cuando 
correspondía) los proyectos de Acuerdos de Aprobación por parte de la Dirección Ejecutiva, y 
también los oficios de remisión de los documentos solicitados.

Por otra parte, efectué análisis legal de diversas solicitudes respecto a la viabilidad de la 
apertura de oficinas del Renap en distintos municipios o departamento de la república de 
Guatemala, y consecuentemente elaboré los Dictámenes correspondientes, acompañados de 
los proyectos de aprobación o no por parte del Directorio del Renap, según cada caso, y los 
oficios de remisión de los dictámenes y proyectos de aprobación.

Asimismo, es importante mencionar que en determinadas asignaciones de expedientes 
administrativos, conllevaron en algunos casos, acciones tendientes a recabar Información 
complementaria, previo a elaborar los dictámenes finales solicitados por las distintas 
dependencias del Renap a la Dirección de Asesoría Legal.

El resumen de lo anterior, me permito detallarlo en el listado de Productos Realizados, que a 
continuación describo.

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 027-2021

❖  Veintisiete (27) proyectos de Dictámenes Legales previos a ser emitidos en la Dirección 
de Asesoría Legal, a solicitud de distintas dependencias del Registro Nacional de las 
Personas.

❖  Veintisiete (27) Dictámenes Legales, emitidos en la Dirección de Asesoría Legal, a 
solicitud de distintas dependencias del Registro Nacional de las Personas.

❖  Cuatro (04) proyectos de Opiniones Legales previos a ser emitidas en la Dirección de 
Asesoría Legal, a solicitud de distintas dependencias del Registro Nacional de las 
Personas.

❖  Cuatro (04) Opiniones Legales, emitidas en la Dirección de Asesoría Legal, a solicitud de 
distintas dependencias del Registro Nacional de las Personas.



❖  Veinte (20) Proyectos de Resoluciones de Aprobación de Dirección Ejecutiva, para 
documentos técnico-administrativos, derivado de solicitudes en la actualización de los 
Manuales de distintas dependencias del Registro Nacional de las Personas.

❖  Cincuenta y dos (52) proyectos de oficios de la Dirección de Asesoría Legal, 
relacionados con los dictámenes, opiniones y proyectos de Resoluciones de Dirección 
Ejecutiva, o de Directorio del Registro Nacional.

❖  Cincuenta y dos (52) oficios de la Dirección de Asesoría Legal, relacionados con los 
dictámenes, opiniones y proyectos de Resoluciones de Dirección Ejecutiva, o de



DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO 
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

UNIDAD DE INVENTARIOSRENAP
fm  JUae/anoJ ó *  i a t  Aw Mmm*

No. Correlativo: 2021- ^ £ 3 ^

SO LV EN C IA  DE INVENTARIOS
Nombre del Empleado: 
Código Empleado:

CUI:
NIT:
Cargo:
Dependencia:

Soraya Lucrecia López Orizabal 
029

1674569110101

16857909
Asesor de Asesoría Legal 
Dirección de Asesoría Lega!

Id Empl: 10522

Id Depend: 121

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariares, fungibles y dispositivos 
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual 
no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE 
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2021

BRENAP
Gómez

Firma de Analista Financiero


