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HALMAR EDUARDO ISMAEL ROSADA PEREZ , N0 0000 14
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE}/

ANO 2018
FECHA: 31/03/2018 ./ .
IACTIVIDADES DEL MES: Del 01/63/2018 al 31/03/2018 ./ /
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Halmar Eduardo Ismael Rosada Pérez v
NUMERO DE CONTRATO: 028-2018 /

y :

VIGENCIA DEL CONTRATO: Del 02/01/2018 /al 31/12/2018 / ) /
RENGLON PRESUPUESTARIO: [029 " Otras remuneraci{)nes de personal temporal" /
SERVICIOS: [Técnicos / /

DIRECCION QUE SUPERVISA: Direccién Administrativa /

Actividades Realizadas

1.3 Presentar informes al Jefe del departamento de Mantenimiento y servicios Basicos sobre el
avance general de las actividades encomendadas.

4 ISe conformé una base de datos en la cual se corrobora el seguimiento de los expedientes traslados a la
Direccion de Asesoria Legal para subscripcion de contrato.

Se conformaron diferentes expedientes para suscripcion de contratos de arrendamientos para el afio
2018.

1.4 Apoyar en el control, proceso, elaboracion y gestion de firmas de la correspondencia oficial
que se genere en la unidad.

Se Gestionaron las firmas para el traslado de los oficios, que se trasladaran a la Direccion de Asesoria
Legal, para la suscripcion de los contratos de los arrendamientos a nivel Nacional.

1.6 Realizar otras actividades afines que le sean asignadas por el Jefe de mantenimientg/y
Servicios Basicos, la Subdireccion administrativa y/o Direccién Administrativa.

Se realizaron llamadas a los diferentes propietarios de los bienes inmuebles que el Renap utiliza como

3 |oficinas registrales, para que terminaran de completar la papeleria pendiente para la suscripcién de
contratos 2018.

Se escanearon los diferentes expedientes que se conformaron para publicacione
compras de la direcciéon adminisirati '
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