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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

30/06/2019
Del 01/06/2019 aj 30/06/2019
Fabian Eduardo Galindo Garcia

028-2019
Del 02/01/2019 aj 30/06/2019

029 “Otras rémuneraciones de personal temporal”
Profesionales
Comunicacion Social

Actividades del mes:
Nombre del contratista:
Niamero de Contrato:

Vigencia del Contrato:
Renglén Presupuestario:

|

Servicios:
Direccion quien Supervisa:

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Toma de fotografias durante visita guiada y conversatorio de consules
guatemaltecos en sede central de RENAP.

b. Toma de fotografias durante entrevista de Emisoras Unidas y Nuevo
Mundo a Comunicadora Social RENAP.

C. Grabacién de video durante mantenimiento a impresora en CIM zona 7.

d. Grabacion de video durante entrevista de Nuevo Mundo a Comunicadora
Social RENAP.

e. Grabacién de video durante presentacion’ de protocolo para captura de
datos y enrolamiento para emision del DRI en el extranjero, con cénsules
de Guatemala.

f. Grabacion de video durante entrevista/de Guatevisidn a Comunicadora
Social de RENAP.

g. Grabacién de video durante inauguracién de Curso “Manejo de Crisis” en
sede central de RENAP.

h. Grabacion de video durante entrevisia de Noti7 a Comunicadora Social
de RENAP. /'

i.  Grabacién de video y transmisién en Facebook durante programa Renap
Radio #7

j- Grabacién de video durante entrevista de Telediario a Comunicadora
Social de RENAP.

k. Grabacién de video y transmision en Facebook durante programa Renap
Radio #8

I. Toma de fotografias durante inauguracion de sede SITRA-RENAP en
sede central de RENAP.

informativas del noticiero

1 2-  Actividad
institucional.

1.3) Locucién de notas

a. Grabacién de locucidon de los titulares, mas adelante y al regresar para el
programa Info Renap GT #86.

b. Grabacién de locucion de los titulares, mas adelante y al regresar para e
programa Info Renap GT #87.

—_—




programa Info Renap GT #88.
d. Grabacion de locucion de los titulares, mas adelante y al regresar para el
programa info Renap GT #89

istas a personal de la institucion
para el informativo televisivo de Ia institucion.

/ a. Entrevista a Licda Barbara Montufar, Jefa de Servicios Registrales de
' RENAP para nota informativa.
/ b. Entrevista 3 Ljc. Oscar Padilla, consul de Guatemala en Arizona, para
nota informativa.
C. Entrevista a Licda. Karla Solares de Subregistro RENAP para nota
/ informativa.
d. Entrevista a musicos Jacobo Nietszche y Luis Pedro Gonzalez para
{ segmento Guatemaltecos que dejan Huella.
€. Entrevista a Delfina Aquino, Auxiliar de Atencion y Servicio al Usuario
para nota informativa.
f. Entrevista a Lic. Carlos Ramos del Instituto Nacional de Estudios
I Estratégicos en Seguridad para nota informativa.

4.- Actividad 1.5) Elaborar informe escrito de las acciones realizadas al
Comunicador Social de forma semanal.

Semana 21

Publicacién de nota web “Las oficinas de RENAP €on mayor affuencia”,

Publicacién de nota web “Consules visitan sede central de RENAP”.

Publicacién de nota web “Horarios de atencién en RENAP”.

Publicacién de nota web “
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Toma de fotografias durante visita guiada y conversatorio de cénsules
guatemaltecos en sede central de RENAP.

<

Toma de fotografias durante entrevista de Emisoras Unidas y Nuevo Mundo a
Comunicadora Social RENAP.

v' Grabacion de video durante mantenimiento a impresora en CiM zona 7.

v" Grabacion de video durante entrevista de Nuevo Mundo a Comunicadora Socig|
RENAP.

v' Grabacién de video durante presentacion de protocolo para captura de datos y
enrolamiento para emision del DPi en el extranjero, con consules de Guatemaia,

v" Entrevista a Licda. Barbara Montufar, Jefa de Servicios Registrales de RENAP
para nota informativa.

V' Entrevista a Lic. Oscar Padilla, cénsul de Guatemala en Arizona, para nota
informativa.

v" Redaccién de nota informativa “Horarios de atencién en RENAP”.

Redaccién de nota informativa ‘Renap Radio #4”
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Redaccién de nota informativa “Cantidad de DP/’s disponibles™.
Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Oscar Raxon.

Redaccion de bojetin informativo InfoRenap #007 “Horarios de Atencion
RENAP”.

Redaccion de comunicado de prensa “Dp| que vencen para elecciones
generales”.

Redaccion de informe quincenal acerca de Camparia Seguridad del DP| para
entregar a Direccién Ejecutiva.

Redaccién de informe semanal acerca de acciones de Comunicacion Social
para entregar a Direccién Ejecutiva.

Redaccion de guion y escaleta del programa Info Renap GT #86.
Grabacién en set a presentadores para programa Info Renap GT #86.

Locucidn de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa info Renap
GT #86.

Divulgacién en redes sociales del programa RENAP Radio.
Divulgacién en redes sociales de la campana “Ven por tuy DP/”.

Redaccién de material Y publicaciones diarias en redes sociales institucionales,
cuentas de Facebook y Twitter.

v Actualizacion de archivo fotografico RENAP. |

Semana 22

Publicacion de nota web ‘RENAP fortalece Capacidades de sus trabajadores
para mejorar atencién a usuarios”.

Publicacién de nota web ‘Estabiecen manuai para emisién del DPi en el
extranjero”.

Publicacion de nota web “Renovacion del DPI”.
Publicacién de nota web ‘¢ Qué es el CUIY.

Grabacion de entrevista a Licda. Karla Solares de Subregistro RENAP para nota
informativa.

Grabacion de entrevista g musicos Jacobo Nietszche y Luis Pedro Gonzalez
para segmento Guatemaltecos que dejan Huella.

Redaccién de nota informativa “‘Renap Radio #5”.
Redaccion de nota informativa “Manual DP| extranjero”.

Redaccion de nota informativa “Cantidad de DPr’s disponibles”.

Redaccién de reportaje Guatemaitecos que dejan Huella: Ana Sofia Gémez”.

Redaccion de informe quincenal acerca de Campafa Renovacion del DP) para
entregar a Direccion Ejecutiva.

Redaccion de informe semanal acerca de acciones de Comunicacién Social
para entregar a Direccién Ejecutiva.

Redaccion de informe especial de acciones de Comunicacién Social en la
Camparia Renovacion def DP| por vencimiento.
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Redaccién de guion y escaleta del programa Info Renap GT #87.
Grabacion en set a presentadores para programa Info Renap GT #87.
Locucién de notas informativas y reportajes para info Renap GT #87.

Locucion de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info Renap
GT #87.

Divulgacion en redes sociales del programa RENAP Radio.

Divulgacién en redes sociales de las tampanas “Renueva ty DPJ” y “Ven por tu
DPP.

Redaccién de material y publicaciones diarias en redes sociales institucionales,
cuentas de Facebook y Twitter.

Semana 23
—

Publicacion de nota web ‘Formas de entrega del DP|”.

Grabacion de entrevista = Delfina Aquino, Auxiliar de Atencion y Servicio al
Usuario para nota informativa.

Grabacion de video durante entrevista de Guatevisién a Comunicadora Social |
de RENAP.

Grabacion de video durante inauguracion de curso “Manejo de Crisis” en sede
central de RENAP.

Grabacidn de video durante entrevista de Noti7 a Comunicadora Social de
RENAP.

Grabacioén de video y transmision en Facebook durante programa Renap Radio
#7

Grabacién de entrevista a Lic. Carlos Ramos del Instituto Nacional de Estudios
Estratégicos en Seguridad para nota informativa.

Redaccion de boletin informativo “Formas de entrega del DPJ”.
Redaccion de nota informativa ‘Renap Radio #6”.

Redaccion de nota informativa “Cantidad de DP/’s disponibles”.
Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Tijuana Love”.

Redaccién de informe quincenal acerca de Camparfia Seguridad del DP] para
entregar a Direccidn Ejecutiva.

Redaccion de informe semanal acerca de acciones de Comunicacion Social
para entregar a Direccion Ejecutiva.

Redaccién de guién y escaleta del programa info Renap GT #88.

Grabacion en set a presentadores para programa Info Renap GT #8s.
Locucion de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #88.

Locucién de titulares, méas adelante y al regresar, para el programa Info Renap
GT #88.

Divulgacién en redes sociales del programa RENAP Radio.

Divulgacion en redes sociales de las camparfias “Renueva tu DPI” y “Ven por tu
DP/J”.




v" Redaccién de material Yy publicaciones diarias en redes sociales institucionales,

cuentas de Facebook y Twitter.

Semana 24
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Grabacién de video durante entrevistg de Telediario a Comunicadora Social de
RENAP.

Grabacién de video y transmisién en Facebook durante programa Renap Radio
#8

Toma de fotografias durante inauguracién de sede SITRA-RENAP en sede
central de RENAP.

Redaccién de boletin “Dp) entregados en horario especial”.

Redaccién de boletin ‘RENAP apoya a Ministerio de Trabajo y Previsién |
Social”.

Redaccién de nota informativa “‘Renap Radio #7”.
Redaccién de nota informativa “Cantidad de DPI’s disponibles”.
Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Héctor Sandarti”.

Redaccion de informe quincenal acerca de campana Renovacién def DpP) para
entregar a Direccién Ejecutiva.

Redaccién de informe semanal acerca de acciones de Comunicacion Social
para entregar a Direccién Ejecutiva.

Redaccion de informe mensual acerca de la tematica y resultados del programa
Renap Radio para entregar a Direccidn Ejecutiva.

Redaccion de guion Y escaleta del programa Info Renap GT #89.
Grabacion en set a presentadores para programa Info Renap GT #89.
Locucion de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #89.

Locucion de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info Renap
GT #89.

Divulgacion en redes sociales del programa RENAP Radio.

Divulgacion en redes sociales de las Campanas “Renueva ty DPJ y “Ven por tu
DPY.

Redaccién de material y publicaciones diarias en redes sociales institucionales,
Cuentas de Facebook y Twitter.

Actualizacion archivo fotografico de RENAP.

Logistica e instalacién de audio para inauguracién sede SITRA-RENAP en sede
central de RENAP.

Acompafiamiento a periodista Samuel Orozco para tramite de inscripcién
extemporanea y enrolamiento para emision de DP].
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5.- Actividad 1.7) Redacc
boletines y otros escritos que solicite el Comunicador Social.

. Redaccién de nota informativa “Horarios de atencion en RENAP”.
. Redaccién de nota informativa ‘Renap Radio #4”.

. Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Oscar Raxén.
. Redaccion de boletin informativo InfoRenap #007 “Horarios de Atencion

6.- Actividad 1.9) Otras actividades relacionadas que le sean solicitadas

por el Comunicador Social.

ion de notas informativas para elaboracion de

Redaccion de nota informativa “Cantidad de DPI’s disponibles”.

RENAP”.
Redaccion de comunicado de prensa “DP| que vencen para elecciones
generales”.

Redaccion de nota informativa ‘Renap Radio #5”.

Redaccion de nota informativa “Manual DP| extranjero”.

Redaccién de nota informativa “Cantidad de DPI’s disponibles”

Redaccion de reportaje  Guatemaltecos que dejan Huella: Ana Sofia
Gomez”.

Redaccién de boletin informativo “Formas de entrega del DPJ”.

Redaccion de nota informativa “Renap Radio #8”.

. Redaccién de nota informativa “Cantidad de DPI's disponibles”.

Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Tijuana Love’.
Redaccidn de boletin “Dp] entregados en horario especial”.

Redaccion de boletin “RENAP apoya al Ministerio de Trabajo y Previsién
Social”. |
Redaccion de nota informativa ‘Renap Radio #7”.

Redaccion de nota informativa “Cantidad de DPTI's disponibles”.

Redaccion de reportaje  Guatemaltecos que dejan Huella: Héctor
Sandarti”.

Grabacién en set a presentadora para el noticiero InfoRenapGT #86.
Grabacién en set a presentadora para el noticiero InfoRenapGT #87.
Grabacion en set a presentadora para el noticiero InfoRenapGT #88.
Grabacion en set a presentadora para el noticiero InfoRenapGT #89.
Redaccion de informes semanales (4) sobre acciones de la Direccion de
Comunicacién Social para entregar a Direccién Ejecutiva.

Redaccioén de informes quincenales (2) acerca de Ccampaiia Seguridad del
DPI para entregar a Direccién Ejecutiva.

Redaccion de informes quincenales (2) sobre Ccampafia para Renovacion
del DPI durante 2019 para entregar a Direccidn Ejecutiva.

Redaccidén de informes mensual sobre tematica y desarrollo del programa
‘RENAP Radio” a través de TGW 103.7FM, para entregar a Direccidn
Ejecutiva.

Divulgacion en redes sociales del programa RENAP Radio.

Divulgacién en redes sociales de la campafia “Ven por tu DP/J”.
Publicacion de notas informativas (8) en Ia pagina web de RENAP.
Publicaciones diarias en redes sociales institucionales de RENAP:
Facebook y Twitter.

Actualizacion de archivo fotografico RENAP.

Logistica e instalacion de audio para inauguracién sede SITRA-RENAP
en sede central de RENAP.




F 0. Acompafiamiento a periodista Samuel Oroz

CO para tramite de inscripcién!
extemporanea y enrolamiento para emision de DPI.

| ]

duardo Galindo Garc/a
omunicador Social
Colegiado 31011
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Doctora Heidi Lor na Meigar Reyna

Comunicador Social

Direccién Ejecutiva




