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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADEé
L )
|

FECHA: ‘ 31/12/2019

Actividades del mes: Del 01/1 22019 al 311212019 | |

Nombre del contratista: Fabian Eduardo Galmdo Garcia

Nimero de Contrato: _ | 028-2019 y su modificacién |

Vigencia del Contrato: _ Del 02/01/2019 al 31/12/2019 |

Renglén Presupuestario: 929 “Otras remuneraciones de personaj temporal”
Servicios: F:’rofesibnal‘es i !

Direccion quien Supervisa: Comunicacién Social L }

[
i
'

ACTIVIDADES REALIZADAS

|

| ;
1.- Actmdad 1.1) Documentar actividades reldcionadasfcon la erlltidad,- a
través de la toma de fotografia y video, tanto en la ciu'thd capital y el area
de cobertura de la institucion; ‘E 5 |

1 a. Grabacion de video en cobertura Jornada Mévil de DOcumentac*ion para
Q ‘ ‘ personas migrantes retornadas. ‘
b. Toma de fotografias durante taller “Atencuon y Accnones para ‘la
‘renovacién del DPI” dmgndo a Reglstradores Civiles |de Jutiapa.Grabacién
‘de entrevistad durante Jomada Movil de Documentacnon para personas
;migrantes retornadas. 7., | P j '
c. ‘Toma de fotografias durante cllausura del qlplomado La Transfcmmacién
‘esta en Mi en sede central de RI!ENAP 1 | §
d. 'Grabacion de video y entrevistas. durante presentacuon de Servicios
'Publlcos que brinda RENAP reallzada en salon munlcnpal de S'an Juan
‘ Sacatepequez : [ 1
e. "Grabacién en video de ' tutonales “Atencuép y Seqvicio al Usuario” de
‘Registro Central. ' ‘ = ‘

2.- Actnvudad 1.3) Locuclén dei notas | informativas del noticiero
mstltucuonal ' :

a. Grabacion de locucion de Ios tltulares mas adelante|y al regresar para el
programa Info Renap GT #111, #1 12, #1 1\{ #114, #115. ‘
b. Grabacnon de locucién de notas informativas y reportajes para programas

info Renap GT 111, 112, ‘Ii13, 114y 115.

! _ |

! t
3.- Actlwdad 1.4) Reallzar entrevnstas a personal de la institucién y| otros
para eI informativo televisivo de la institucién. L
a. Entrevistas a personal de |RENAP | durante fonmada Movil de
Documentaci6n para personas migrantes retornadas.|
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Grabacién de entrevistas durante Jornada| Movil de ‘Ddcumentacién para
personas migrantes retomadas. = i '
Redaccién de nota informativa “RENAP Radlo #28"
Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella; F§|
Redaccion de nota informativa DPI disponibles. |
Redaccién de nota informativa “Atencionien consulados”. |
Redaccion informe mensual; de contenidos y tematicas o;el programa RENAP
Radio para entregar a Direccion Ejecutiva. 1 - |
Redaccién de informe semanal de las acciones de Comunicacién Social, para
entregar a Direccion Ejecutiva. '} | |
Redaccion de informe acerca del crecimiento|de redes sccifales institucionales
en primera semana de noviembre. ‘ I! i :
Redaccnén de guién y escaleta del programa Info Renap G1T #1 1. :
Grabacuén en set a presentadora para programa Info. Renap GT #111.
Locucion de notas mformatlvas y reponajes para Info Renap GT #111. ‘
Locucuén de titulares, mas adelante 'y al regresar, para el programa Info Renap
GT #111. ; :
Dwulgac:én en redes socuales de lc‘s programas RENAP Radlo e Info RENAP
GT i ! ! j
v" Divulgacién en redes sociale:s de laé campafias “Renueva tu DPI*, "Ven por tu
DPI” y “Seguridad del DPI". ' 5 _ :
% v" Redaccién de material y publlcacsones diarias ien ;redes saci ales institucio naies,
Q cuentas de Facebook y Twitter. | , |
v Actualizacién seccién not:cnas en pégma web institucional
v’ Actualizacién archivo fotograﬁco de RENAP
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v Tpma de fotografias duranteftaller “Atencién y Acbiones p%ra’ la reno’vacl,ic'n del

DPI” dirigido a Registradorgs Civiles de Jutiapa. Grabacnén de entrleylstad
durante Jomada Movil de Documentaciori para personas m grantes retornadas.
v Toma de fotografias durante clausura del diplomado La Tran§fonnamén ¢|=s|,té en

Mi en sede central de RENAP. : f i

G!rabacién de video y entrevistas durante presentacion d1e Senncnoé Pablicos
que brinda RENAP realizada en salon mumcupal de San Juan Sacatepequ. ez.

Redacc:én de nota informativa “RENAP Radio #29” ? i

|

Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dey’an Huella: Is;abella Springmuhl.
. | '
1

i

\

Redaccion de nota mformatlva DPI dlspombles
Redaoclon de nota informativa “Identifi cacion migrantes”.
Redaccxén informe mensual de contenidos y teméticas del programa RENAP i
Radio para entregar a Direccidn Ejecutlva ? - i !
Redaccaén de informe semanal de las acciones de Comu 1ic‘aci6n Social,| para i
entregar a Direccion Ejecutlva ‘ ' ’
Redaccién de guion y escaleta del programa Info Renap G'F #1 12.
Grabaccén en set a presentadora para programa Info Renap GT #112. .
Locucnén de notas informativas y reptlmajes par? info Renap GT #112. f |
Locucnén de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info Renap, |
GT #112. } . ‘ : !
Dwulgac:on en redes socnales de los programas RENAP Radio e Info RENAP.
GT s b '
v Divulgacién en redes sociales de las campafias “Renueva Etu DPI", “Ven| por tu
DPI"y “Segundad del DPI”. : { :
b
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v Grabauén en video de tutonales “Atencion y Servicio al Usuano de Registro
Central. i f -
v"  Redaccion de nota lnformatlva ‘RENAP Radio #30” ! :
v Redaccion de reponéje Guatemaltecos que dejan Huella: .| ;
v Redaccion de nota informativa DPI dlspombles ‘ j o :
v Redaccion de pack informativo “Horarios de atencién fi n de semana en of cinas
de RENAP”. | ‘ f '
v Redaccién de informe qumoenal acerca de cam‘pa'ﬁa "Renueva tu DF I para
entregar a Direccion Ejecutlva i ‘
v Redaccién de informe semanal de fas acciones de Comumcacuén Soc:al, para
entregar a Direccién Ejecutiva. ¥ f ‘ ‘
v Redacciéon de guién de prbduociqh para tutdn'fales “Atencién y Servicio al
Usuario” de Registro Central.: | | ‘
v Redaccion de guién y escaleta del programa Info Renap GT #113.
v'  Grabacion en set a presentadora para programa Info Rena;‘: GT #113..
v Locucnon de notas informativas y. replortajes para Info Renab GT #113.
v Locucuon de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info| Renap
GT #113. | .. I! | |
v Divulgacién en redes soclales de los programas | RENAP Ra’dio e Info RENAP
GT | |{ ,
v Dlvulgacnén en redes socuales de las campaiias “Renueva‘ tu DPY, “Ver por tu
DPI” y “Seguridad del DPI". ; | | z , ‘
v Redaccién de material y pubhcacnones diarias en redes somales mstntucnonales,
clientas de Facebook y Twitter. o
v Actuahzamon seccion “noticias” en pégma web nstitucionalj ;
v Actualizacion archivo fotogréﬁco de RENAP. ' . i
: I L !
| B a
_ Semanai49 ; "
| ‘ ] j
v Redaoc:én de nota informativa “RENAP Radio #32". g :
v"  Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella Yahalra Tubac
v Redaccion de nota informativa DPI disponibles. l
v Redaccion de informe semanal de las accnones de Comun"ucacnon Social,| para
entregar a Direccion Ejecutlva i: i '; :
v Redaccion de informe mensual acerca de la campaiia “Segundad del DPY’| para
entregar a Direccién Ejecutlva ; 1 , '
v Redaccnén de guiény escaleta del programa Info Renap G1'I #1 14,
v' Grabacion en set a presentadora para programa info Renap GT #114.
v Locucuén de notas informativas y reportajes para Info Rena;') GT #114. :
v Locucnon de titulares, mas adelante yali regresar ‘para el programa Info Renap
GT #114.
v Dlvulgac:én en redes soc:ales de los programas RENAP i?adto e Info RENAP
GT { :
v Dwulgacnén en redes socuales de las campaias “Renueva 'tu DPI”, “Ven por tu
DPI" y “Seguridad del DPI”. 4
v Redaccién de material y publicaciones diarias en redes so‘:ia_les institucionales,
cuentas de Facebook y Twitter. |
v Actualizacién seccién "noticiag’ en pagina web institucional.|
v .

Actualizacién archivo fotografico de RENAP.

4|




l
v Redaccion de informe semanal de las acciones de Comt mcaCIén Soc: 3l para
entregar a Direccién Ejecutiva. - ; |
Redaccion de informe quincenal acerca de la campaiia ‘Renovaciéh del DPI” |
p‘éra entregar a Direccion Ejecutiva. ' |
Redaccion de guion y eswleta del programa Info Renap GT #115.
Grabacién en seta presentadora para programa Info Renap GT#1 15
Locucion de notas informativas y reportajes para lnfo Renap GT #115.
Locucién de titulares, mas adelantely al regresar para el programa Info Renap
GT #115. h L ' .
Dlvulgacaén en redes socnales de los programas RENAP Ra'dio e Info RENAP
GT ! ; ! '
v Divulgacion en redes socxaies de Iais campafas “Renueva tll DPI”, “Ven por tu
DPI" y “Seguridad del DPI". | ! ‘ ‘ ‘ |
v"  Redaccién de material y publicadongs diarias en :redes scciales instituci‘o nales, !
cuentas de Facebook y Twitter. : ' | |
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v Actualizacién seccion notncuas en pagina web institucional! |
v Actualizacién archivo fotografico de RENAP. | ’ ‘

1
1

!

5.- Actividad 1.7) Redaccién: de notas informativas ;éar:a elaboracion de

boletines y otros escritos quef;solicite el Comunicador Social. . | '

i
i

= ;
a. ‘Redaccion de nota mformatnva “RENAP Radlo #28". B |
b. Redaccion de reportaje Guatemaltecos qt‘Je dejan Huella: Rina Lazo. l

¢. 'Redaccion de nota mformatlva DPI disponibies (5). 1 ! .

Redaccién de nota informativa “Atenmon en consula<§o$" f ]
‘Redaccion de nota mformatnva “RENAP Radio #29. | |
‘Redaccién de reportaje Guatemaltecols que de;ari Huella: Isabella
Springmuhl. . } ‘ { ‘
1Redaccion de nota informativa “Identlf cac:on mlgran es”. 1 , ;
Redaccion de nota informativa “RENAP Rlad:o #30". | - | : |
IRedaccmn de reportaje Guatemaltecos que dejan HLel[a: Héctor i‘aitén. 1
'Redaccion de pack nnformatlvo‘“Horanos de atencion:fin de semana en

!

ea

e

oficinas de RENAP*., | |

IRedaccion de nota informativa “RENAP Radlo #32". | -
{Redaccion de reportaje Guatemaltecos qde dejan Huel!a Yahalra Tubac.
. Redaccién de nota informativa “RENAP Radio #33". : '
Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan |
Ayerdi. l { , | 4
Redaccion de pack mformatwd “Estadisticas emision - DPI y certificados
con mayor demanda en RENAP;]. ‘ ‘

= 3 - x
e

uella Carlos | Lopez

.0

| ' [ i i

6.- Actnvndad 1.9) Otras actividades| relacionadés que ile sean solicitadas
por el Comumcador Social. | ’;

|
! a. Grabacién en sét a presentadora para el r%oticieroglnfoRenapGT #111,
| #112, #113, #114, #115. | | |

b. Redaccion de mformes semanales (5) sobre’ acciones de la Direcgion de
Comumcacuon Somal para entregar a Dlre’ccnon EJECL tiva.




E ? ! | a
i . |

f.. Redaccion de informe acerca del crecimientd de redes | sociales |
" institucionales en primera semana de noviembre. | ; ‘
g.” Redaccién de segunda parte Informe Prlesmencnal ac:e-rca de;5 tleméticas
desarrolladas por Comunlcac:on Social de RENAP, eljcual se.entregara a

- SEGEPLAN. ' / ? - * |
h.- Redaccion de gu:on de produoc:on para tutoruales At;encién y Servicio al !
Usuario” de Registro Central. i; f : '

i. Divulgacion en redes sociales de la campana “Ven por tu DPP.
.. Publicacién de notas mformatlvas enla pagma web de!RENAP. :
k.. Publicaciones diarias en redes socxales mstltuc,lonales de |RENAP:
- Facebook y Twitter. : o f

l |
' Actualizacion de archivo fotograf co RENAP | j
m. Seguimiento a consultas/quejas de |usuarios |a través: de|l perfil

:institucional de RENAP ¢ en la red social Twitter.

—

’ T Fib'ﬁh'ﬁmllndo Garcla

Comunicador Sacial
Colegiado 31011

Vo.Bo. L |
Doctora Heidi L. elgér Reynai
Comunlcador clal ‘

Direccién Ejecutlvla 1 wﬁ@;@f 5

l Dea. He(‘gn‘;umudarggﬁﬂ yﬂ !

Direccion Ejmculivd i

{ RENAP-
o Naclonal de 1as Pursonas
Regist Guatemale. eummm

|
|
l
|
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ANO’: 2019

‘0

H
’i

) i
FECHA: 31§:/12/201;19 | |
Actividades del periodo: del 02/01/2019 al 31/12/2019 | t
Nombre dél contratista: Fabian E:&uardo Galindo Gar¢ia
Numero de Contrato: 0'2?-201 9y su mod ificfacién
Vigencia del Contrato: del 02/01/2019 al 31/12/2016 |

Rengién Pi:'esupuestario:

029 “Otras remuneracnones d

Servicios :?

Profes:onales

{

Direccién quien Supervisa:

Comunlcaclon Social-

t

| .
é personal temporal”
Y | -

1

I

ACTIVIDADES ENERO DE 2019

| l‘

ACTIVIDADES REALIZAIjAS:

i
o

1

[

|
i
|
|

!

l
|
|
i
i
l

1.- Actividad 1. 1) Documentar actividades relac:onadas con
de fotografia y video, tanto en Ia ciudad capltal y el aréa de

a.

b.

Toma de fotografias durante entrevnslta de Dlrector Ejecutlyo de RE

Centro Amenca
Toma de fotografias durante reunlon de Director

Central RENAP

Grabacwn de video durante entrevnsta de medlos de
Social de RENAP.

Grabacnon de video durante Jornada de Unldad Movil. en sede ‘de emusnon

antecedéntes penales zona 9. 1

Grabacion de video a Comunicador Social del RENAP para ;medios d

Izabal, Quiché, San Marcos y Quetzaltenango

Grabacidn de video/entrevista a Fernando Ramlrez de

Servicios:Electrénicos de RENAP. i

Grabacion de video para nota lnscnpcuon Tardla de menor en zona 13|

Grabacién de video/entrevista para nota ,
Velasquez" !

Grabacién de video-entrevista a Denms Castro para nota
enero y febrero”. : |

Ejecutivo|
representantes de COCODES de Playa Grande Ixcan, chhé.
Toma de fotografias en estacion temporal de Banrural instalada en

comunicaci

i

l

lnformatlca para nota s

“Atencuon : usuanos durc

la entldad a traves de la
.obertura de la mstltuclonl.

'

“Trabajador Dlstmgwdo Shelly P

on' a Comumc

\
|
f
i
|

d’e RENAP

1
b
i

| l
]

‘ l

Lo :

toma
NAP con Diario de

bodega 6 de Sede

ador
e comumcacnon en
nbre

10la

\nte

con

de

2.- Actividad 1 4) Realizar entrevnstas a ;personal de Ia institucion

1

escrltos que sohcute el Comumcador Social.’

. ‘ )
Redaccion de reportaje “Guatemaltecos que dejran Huella: Ricardo Arjona”
CODES de Playa

y otros paral el
informativo televisivo de la institucién. | IF ;
!.
' ] |
‘a. Grabacién de entrevista a Fernando Ram:rez de lnformética para nota sobre Servicios
" Electronicos de RENAP. i
ib. Grabacuon de entrevista para nota “Trabajador Distinguido Shelly Paola Velasquez”
C. Grabacuén de entrevista a Dennis Castro para nota “Atencién a usuano;s durante enero y
' febrero”. ‘E
3.- Actlwdad 1 7)fiRedacc|on de notas informativas [para elaboracién de Boletines y otros

'
'

la‘ < . . . i
b. Redaccionde nota periodistica Reunion de Directon Ejecutivo con CO
{ Grande lxcén Quiché. RENAP oo
c. Redaccién'de nota penodlstlca Objetivos - ‘
;d Redaccion de nota periodistica Ampliacién de Memaria de IReg'ls;tro:rd? el::SNAP.
‘Eel Redaccmn de reportaje “Guatemaltecos que dejan Huella: Darye a Argiello”.
1e.
| |
- : i |
—_'_-———_——_—_ ‘ﬂﬁ_ﬁ"i‘v ‘ il :
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4.- Actnv:dad :1.9) Ofras actividades r[elaclonadas que

solicitadas: por

le sean el
Comunicador Soc:al ; L
, i | N ,
a. Grabacjén en set a presentadores pa‘l;ra el nolticiero info Qer{apGT #68, #69. i
b. Redaccion propuesta renovacion notjciero Info Renap GT para 2019] | ‘
bl h N i H 1
'% | N
ACTIVIDADES FEBRERO DE 2019 ! : 1 i |
1.- Actividad 1: 1) Documentar actividades relaclonade;s con/la entldad a traves de la toma

a.

] i

Grabacxon de video para nota segunmlento al caso de Famllua P

mscnpcxon extemporanea de su hijo. ! I;

Grabacnon de video durante entrewsta de TN23 y Guatelwsnon a Com
Grabauon de video durante conferenc:a de prensa de Director Ejecu

sistemainformatico de la institucion. | l
Toma de fotografias durante entrewsta de Gdatevnsmn a
Toma de fotografias durante acompanamvento a sefior
de defuncmn : '

Grabacmn de video para archivo de Parque Central,

Mercado Central. ! E

GrabaClon de video durante ldentmcacwn moévil en Cs

|
Guatemala '

Grabacién de video a Marylinda Gomez para reportaje Guatemaltecos

Grabacnon de video a Maria del Carmen Chub para nota

Grabacnon de video durante i mauguracuon de Ventanilla
oficina de RENAP zona 1. ‘

Grabacion de video durante citacion de Direétor Ejecutivo de RENAJ

Relaciones Exteriores del Congreso. § ‘
Toma de fotografias durante entrevista de TV. Azteca
Trabajadores del RENAP. % |
Toma de fotografias durante citacion de! Director Ejecut
Fiscalia contra Delitos de Propiedad lntelectual del Minis

Paseo de Iz

l

vo de ;RENA;
erio Publico.

1
|
Comunicado
Carlos Carrerd para inscripcion

de fotografia y vndeo tanto en la ciudad capltal y el dréade bobertura de la mstntucnon.

un'icador Sociall.
tlvo del RENAP

s que dejan Huell
“Trabajadore s Distinguidos]
para atencxon de Abogados

=g

P a declaracion len

r Social.

ala;cios Payes|para |-

i

Seﬂa, Catedra

|
sa ‘Hogar Abuglitos en Antigua

a la Comision|de |
{

Guatemala ;a SindiéatC) de

por |,

by

a.

en

)
|
|
i

2 Actividad 14) Realizar entrevistas a personal de la
mformatlvo telewsuvo de la institucion. }

b

\

k I
Loa. Entrevrsta con Marta Godoy de Subreglstro para nota de mscnpmor

menor. ‘ '

|n§tituci6n

Entrevnsta a Ana Marin de Inspectorla General para nota “Campar

Clavos” '

Entrevista a Victor Cérdoba para nota Trabajador Dlstmgundo
Entrewsta a Diego Cruz de PGN durante identificacion en Casa H

Antigua Guatemala ‘ ;

Entrevisté a Director Ejecutivo de RENAP durante in
atencién de Abogados en oficina de RENAP zona 1.

Entrewsta a Director Ejecutivo de RENAP durante citacid

Extenores del Congreso. '

I
t

|
I
|
L
"]

logar Abuelitos
!~ '

Entrevusta a Susana Moran de Casa Hbgar Abuehtos en Antigua Guat‘gmala
auguracion de Ventanilla ¢

y otros para

extemporanea de

a. ' No te metas

nala Comisfién de Relaciones

el

3..

1

. {

: it
Actividad 1 7) Redaccién de notas mformatlvas para elaboracién de boletines y ofrc
escritos que sohcnte el Comunlcador Social. |

a. Redaccuon de nota penodlstlca Estaciones de Captura de Datos.

b. Redaccmn de reportaje “Guatemaltecos que dejan Huella; Carlos Lépe:z Ayerdi”.

C. Redaccmn de capsula mformatlva para redes, sociales de Inscripcién de Defuncion de
menor fallemdo en el IGSS. g

d. Redaccmn reportaje “Guatemaltecos que dejan Huella: Humberto Ak'abal’

e. Redacmon de nota periodistica “Sistema Informatlco REN(\P" )

f. Redaccmn de nota informativa “Servicios mas sohcxtados en RENAP -

g Redaccnon de reportaje “Guatemaitecos que dejan Huel\a; ::réor\lsAl\g”er 2

h. Redacmon de nota informativa Cert|ﬁ§aC|ones de énero |

i
;
4
|
!

i

'
i
re

34




|

i. Redac;icién de nota informativa DP| llisto y S

J. Redaccién de nota informativa DP) pendient

3

eguro :
es de entrega|

k. Redacgién de reportaje “Trabajadores Distinguidos: Maria Tdel Carmen Chub”
N ’ i -

4. Actividad: 1.9) Otras actividades relacior
Comunicadorr:Social. |

i
|

informatico de la institucion. !

f.  Redaccién y produccion de spots para redes:

RENAP” ' 5

J- Redaccion de informe sobre publicaciones €
del DPI"ipara entregar a Direccion Ejecutiva ¢

K. Montaje'y logistica para inauguracion de \

oficina de RENAP zona 1. !

1
'
i

i i ;
a. Grabaqién en set a presentadores para el noticiero Info
b. Logistica para conferencia de prensa Difrectdr Ejecutivo del. F;ENAP por sist

C. Redaccién de propuesta para solicitu'fd derecj’lo de resp

d. Redaccién de explicacion instituciona dirigida a Prensa

e. Redacc;:ién de informe sobre acciones de la Direccié
entregar a Direccion Ejecutiva fecha O1-Febrfero-2019

sociales de la .‘campaﬁaj “DPI1 seguro”
g. Redaccién y produccién de spots para redes sociales Ide la campa

| Atencién de solicitud de estadisticas de vencimiento del DPI en 2019 para RelatoGT,

adas qué le sean

i

h. Transmision sala de Transparencia evento COT-33-201l9 .
i.  Redaccién de informe sobre acciones de la Direccion de Comun
entregar a Direccién Ejecutiva fecha 07-Febrero-2019, 14-Febrero-2019.

} C} . ; l.
Uesta dirigida a Prensa Libre
Libre o :
n de Comunicacién. Social

B
|

RenapGT #70, #71, #72, #73

)

v

céacién Sodial

n redes sociales de camparia “*Segurigad
on fecha 15-Febrero-2019 ,’
/entanilla para atencion de Abogados |en

i
1 9

solicitadas por el

fia “Bases de datos

para |

para

ACTIVIDADES!MARZO DE 2019

|
1
I
I

| |

f
i

1.- Actividad 1.1) Documentar actividades rél‘acion

a. Grabacién de imagenes video para archivo de

en sedes;!del RENAP". i

vencimiento del DPI.

€. Grabacién de video sobre capacitacionés en e
f.  Grabacion de video a Mariela Corado, técni
reportaje ‘Trabajadores Distinguidos”. |

g. Toma de fotografias durante evento por el Dl’a, Internacional de Ia Muj‘ér en sede centr
' . H 1

de RENAP. ,

h. Grabacion de video durante citaciéh abD
Encuentrg por Guatemala por emisién DPI.

i Grabaciérj de video durante actividad recreac

de fotografia y vjideo, tanto en la ciudad capjital yelareade c

adas con la entidad, a trévés de la toma
?bertura de la institucion.

1
1

'RENAP eni Antigua Guéte}nala.

b. Grabacién de video para céapsula de redes sociales “Procedimiento p

c. Toma de fotografias durante entrevistai de Comunicador Social con T ‘
d. Grabacién de video durante citacién a Director Ejecutivo RENAP s]obre prérroga

| RENAP.
co de verif
i t
| |

N23.

{

o

{ ;
a‘ra ‘entrega del

o

icaciéh en s}ed:e central, p

|

! ' |
irector Ejecutivo RENAP' con bancada

DPI
del !

ara

al

ick

A . il . - . .
informativo televisivo de la institucion.

r ional de Archivo Central en Parque Er
Barrondo.’ ; 5 . : '
j- Grabacion. de video en sede RENAP:;‘ de Meitronor‘(e para nota “Atencién en gﬁc na
Metronorte”. i ; ; ! o
k. Grabacién; de video en sede central de RENAP por visita de profesor Rubén Alfonso
Ramirez. Lo j ‘
Ef 5
2.- Actividad 1.4) Realizar entrevistas a personal de la institucion y otros para |el
|
%

a. Entrevista a Mauricio Hernéndez, operador registral en |sede central, para reportaje
!

“Trabajadores Distinguidos”. -

b. Entrevista ‘a Mariela Corado, técnico de verificacion en {sede central, para reportaje

“Trabajadofes Distinguidos”.
Entrevista a Director Ejecutivo RENAﬁ’ con
emision DPI.

o

bancada E

|
t

cuentro pori Guatemala por

[#]

20




'
h

i |

t | !
i
i

d. Entrevusta a a Luis Gerardo Ramlrez vocero de! Trib

e. Entrevistas g ciudadanos en sede central de RENAP 3

g. Entrevusta a Ingeniero Mansilla de Recursos Humanos| durante acti

lmportanma del DPI vigente”. k’

Documento Personal de Identifi cacnon

Entrev;sta a Jorge de Ledn, Operador registral en sede RENAP de
“Trabajador Distinguido de la semana” |

|
|

Parque Erick Barrondo. i :

Entrewstas a trabajadores de Archlvo Centlral durante| actividad rec

Erick Barrondo : ! , |

¢

Entrewsta a profesor Rubén Alfonso Ramlrez durante su visita
RENAP ' ‘

unal Supremb Electoral, ‘pa
cerca del cuidado que Ia de

Metronorte, pa

l,rea‘cional en F

ra nota,
N a su.
ajnota

idad recreacional en

arque |

a sede central de

—

k.

3.- Actividad 1 7) Redaccién de notas mformatlvas para el
escritos que solicite el Comunicador Soclal “

a.

@ ~oapoo

|
m.

i L :
Redacmon de nota informativa Ventamllas de atencion para notal
RENAP, - "
Redaccién de nota informativa lnaugurac:on Ventamlla Atencnon de N
Redaccién de reportaje “Guatemaltecos que dejan Huella: Mrguel AnI
Redacmon de nota informativa “el DPJ es malterable"

Redaccnon de nota informativa “Citacion Congreso Prorroga DP/",

Redaccion de reportaje “Guatemaltecos que dejan Huella: Aldo Castaneda”. '

Redaccién de nota informativa Cntamon de Dlrector EJeCUtIVO en Fun
Encuentro por Guatemala. |r l '
Redacc:on de nota informativa ¢ Por que se debe renovar un DPI?,
Redaccmn de reportaje “Guatemaltecos que dejan Huella: Celia Reci
Redaccnon de nota informativa Accnones de Subreglstro ,
Redacmon de nota informativa Cifras DPI pendlentes de recoger.
Redaccnon de nota informativa Cnudadanos DPI en buen Iestado

Redaccnon de reportaje “Guatemaltecos que dejan Huella: Jorge Sarmnentos

. I, .
aboracién de boletines y otros
| ; .
|

|
gel Asturias’.

|

108",

Iotarios en zona 1.

Ciones con bancada

rlos en ofic cmcs del |

4.- Actividad 19) Otras actividades relac:onaﬂas ‘que
Comunicador Socnal !

le sean s

i ; |

i i |

i
|

i
|
ahcltadas por |el

a Grabacnon en set a presentadores para el notlmero InfoRenapGT #74,#75, #76, #77.
b. Redaccxon de informes (4) sobre acciones de! 'la Dxreccnon de Comun cacion Social para
entregar z a Direccién Ejecutiva. ' } '
C. Redacmon de guiones para spots de campana Renovacnon DPI 2019. { . ‘ :
d. Redaccnon de informes quincenales (2) acerpa de campana Seguri dad del DPI para
entregar a Direccion Ejecutiva. ) { ,
e. Redacmon de informes (2) sobre campana para renovacion ‘del DPI £|ur_ante 2019 para
entregar a Direccion Ejecutiva. ; !r o
f.  Atencién de solicitud de informacién en relacnon a renovamon del DPI durante 2019 para
RelatoGTt 'F :
g. Entrega y distribucion de af ches y maternal audnov:sual a institucior es de Estado|en
cumphmlento a oficio DE-1175-2019 sobre c:Tlmpana de Renovacion del DPI durante
2019. :
h. Entrega y. distribucion de afiches y materlal aLud:owsual a Universidades Privadas |en
cumphmlento a oficio DE-1175-2019 sobre campafia de| Renovacién del DPI durante
2019. . ; ‘ ' |
| |
ACTIVIDADES ABRIL DE 2019 | h
E . .
1.- Actlwdad 1.1) Documentar actividades relaclonadas con la entldad atr

B =

r
i

Grabacion’ de video durante mantenimiento a lmpresora enel CIM zona§12. .
<fargo de Direc

Grabacién! ide video durante entrega de’ expedlentes de aspirantes a

Ejecutivo. - |

}

para abordaje

aves de la toma
de fotograf‘ ay vndeo tanto en la ciudad capltal y el area de cobertura de Iai institucién.

or

de

Grabamomde video en sede central durante reunlon de M=sa Técnica

i i
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X -

n.
0.

Niﬁas;Embarazadas. :
Toma de fotografias durante mantenimiento a impreso

Toma «de fotografias durante entregl'a de expedientes
Ejecutivo. : '

Grabacion de video para archivo de Comunicacién ¢

San Carlos, Obelisco, Parque de San Migue! Petapa,

Social RENA

I

Galerias del Sur, San Miguel Petapa y Villa Nueva.

Grabagion de video en el Centro de Impresién del DP! en Sede Cen
Grabacién de video para spot de redes sociales expect

Grabacion de video al deportista Matio Villar;]ueva para

Toma de fotografias durante conferéncia de prehsa de

de RENAP por tema Seguridad de datos y del DPI.

Huella. ; i
Grabacion de video para spot Atencién a Personas con

Grabacién de video durante entrevist;a de Tv|Azteca a Comunicadorz

it

Grabacién de video para archivo qe Comunicacion Social en ofi

Grabacién de video al musico Arturo Xicay para rep

ativa de prog
campana “R

Toma de fotografias en el Centro de ‘lmpresiién del DPI en Sede Cer;trafl de RENAP,

lDiscapar;ida

, |
ra en el CiMm ”ZODE 12. ‘
de aspirantes a cargo de Director-

-

o ==

tral de RENAP

ecoge tu DPY".

> Director Ejecutivo en Funciones
[ ‘

|

i, | f

Social de RENAP.

P en Universidad de"

inas de RENAP de'

rama RENAP Radio. |

ortaje Guate]rnéltecos que |dejan |

a

b

2.- Actividad 1.'53) Locucién de notas infomjativas

. Grabacién de locucién de los titulares para el program
; |

#81. ]

1 .

. Grabacién de locucion para spot de .seguridad bienes

DPI. i |

i ;

del noticiero institucional.

a Info Renap GT #78, #79,

t

e insumos para elaboracién (del

|

‘#80,

a.

b.

C.

d.
e.

3.- Actividad i.4) Realizar entrevistas a persoinal de la
informativo televisivo de la institucién.  ° ‘

]
; .
! |

Entrevista a Sadie Cardillo Jefa de Prevefncién y Erradicacion

RENAP.: ’ !

P 3 : Lo
Entrevista a funcionarias de Ministerio Desarrolio, Ministerio de

contra Violencia, Explotacién y Trata de Personas.

| B
Entrevista a José Herrera, Operador Registra) de RENAP, para el se’gm‘ento Trabajador

Distinguido.

institucién y otros par

|

»

b .
del: Subregistrc

Entrevista al deportista Mario Villanueva para fcampaﬁa ‘Recoge tu D

!

Entrevista al musico Arturo Xicay para ,reportajie Guatema;ltecos que dgjah Huella.g
1 I H

!

ll

RP.

i}

al el

) |de

?‘albd y Secretaria

T FTe "0 a0Uw

J

- X

m.
n.

|
|
|
|
I
E
|
0
i

4.- Actividad 1.7;) Redaccién de notas inforhativa
escritos que solicite el Comunicador Social. |

S para elaboracion de

Redacciéf‘n de nota informativa Entrega: DP! fin'de semana.

1} Il
Redaccion de nota informativa Mesa Técnica p'ara abordaje de Nifas Embarazadas.

Redacciéfrh de reportaje “Guatemaltecos que dejan Huella; Maria Tere

H |
Redacciéh de nota informativa ; Qué es el CUl'i?
Redaccién de nota informativa Flujo y proceso del DPI.

Redaccion de reportaje “Guatemaltecos que dejan Huella:| Erick Barro

e . . . . ¢
Redaccién de nota informativa Bienes € insumos para el

Redaccion de nota informativa Segurid?d datos del DPI.

Redacciéq de reportaje “Guatemaitecos que dejan Huella;
Redaccién de nota web RENAP garantiza seguridad de

elaboracién del DP!.

DPI.

Redaccién de nota informativa DPI's disponibles en RENAP.

Redaccién de nota informativa Importancia de portar el D

Redaccion de reportaje “Guatémaltecos? que dejan Huella:

Redacciénf? de nota web DPI seguro e inalterable.

Redaccién de guion para spot Atencion de pers:onas con Dfiscapa_cidad.,:

f
;

Pl

Manuel Galich”
datos, biene

‘Arturo Xicay’

|

|

- . )
slia Martinez”.
O

ndo”

b
}

bdletines y otros

S & insumos para

5.- | Actividad 1.9) Otras activida;des relacionad
Comunicador Social.

5 : l

{

Social para entregar a Direccion Ejecutiva. |

as que lé sean soljcitadas por

l

a. Grabacién'en set a presentadores para el noticiero lpfoRenapQT #78,
b. Redaccitr de informes semanales (4) sobre atciories de,

la Direccion

i

#79, #80, #81.

de Comunicacién

el

, 0

|
i
i
)
{
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"
1
"

i !

|

; |
- Redaccién de guiones para spots de| campana Renovac ién DPI 201‘5. ’
d. Redaocxon de.informes qumcenales (2) acerca de campania Segbridad del DPI para
entregar a Direccién Ejecutiva. ‘i \ | :
e. Redaccién de informes qumcenales (2) sobre campana para Fienovacién del |DPI
durante 2019 para entregar a Direccidn EJecutwa ‘ : .
f. Convocatona a medios de comunicacidn a conferencna de prensa de Director Ejecutivo |-
en Funcmnes de RENAP por tema Segundad de datos y del DPI. : ’ :
g. Loglstlca Yy preparacion de saldén para conf'erenma de|prensa de C irector Ejeéuti va en |
Funciories de RENAP por tema Segundad de datos y del DP!. g ‘ '
h. Atencién a solicitud de entrevista para Tv Azteca con el tema DPI's disponibles y |:
procedlmlento para recogerlo en las of icinas de RENAP! ’ 3
i. Publlcac:ones diarias en redes sociales :nstutucuonales de RENAP Fa cebook y Twitter.
T
ACTIVIDADES MAYO DE 2019 i ;

|

a.

1 Actividad 1. 1) Documentar actlvudades relaclor adas con |a entidad, a través de la t

de fotografia y video, tanto en la ciudad capltal yel érea de cobertura deltla mstltucnonI

Toma de fotograﬂas durante visita gu;ada y conversatorla de cénsule]

sede central de RENAP.

Toma dé fotografias durante entrev:sta de Emisoras Unidas yi Nuevo Mundo| a

Comumcadora Social RENAP.

Grabacmn de video durante mantemmlento a nmpresora en CIM zona| l7
Grabamon de video durante entrevista'de Nuevo Mundo : a Comumcadlora Social RENAP
Grabacidn de video durante presentacion - de protocolo para calptura de datcl)s
enrolam|ento para emision del DPl en el extranjero; con consules de Guatemala ‘
Grabacnon de video durante entrevusta de Guatev:smn a Comun‘xcadora Social de

RENAP II

, . ‘
Grabacmn de video durante i mauguracuon de curso-“Manej jo de Crisis” en sede central de

RENAP. - ; ‘

Grabacnon de video durante entrevista de No’u? a Comunicadora Social de RENAP.

Grabacion de video y transmision en Facebook durante p

Grabacmn de video durante entrevista de Teledlarlo a Comunicadora Soqa! de RENAF.
Toma denfotograflas durante mauguracnon de sede SITRA-RENAP e’n sede central de

RENAP.

. i
i i
i \

|

0

s guatemaltecos|en
|

(

rograma Ren”ap Radio #7, #8

I
i

a. Grabacmn de locucion de los titulares, mas adelante y al regresar paralel programa Infa

2.- Actividad 13) Locucion de notas infonnéﬁVas del no'ticiero inétitucional :

Renap GT #86, #87, #88, #89.

i
i

v
1

|
|
|
|
t
i
i

3.- Actividad 1 4) Realizar entrevistas a personal de la
informativo televisivo de la institucién.

i;
Entrevvsta,.a Licda. Barbara Montufar Jefa de Servicios Re
informativa.

Entrev:stala Lic. Oscar Padllla consul dle Guatemala en Ari

Entrevistaia Licda. Karla Solares de Subregnstro RENAP para nota mformatwa

EntrevnstasI a musicos Jacobo Nietszche vy Lms Pedrj
Guatemaltecos que dejan Huella
Entrewsta a Delfina Aqulno Auxiliar de Atencion y S
mformatlva i :

Entrevista a Lic. Carlos Ramos del Instltuto Nacional
Seguridadipara nota informativa. :r

ervicio al Usuario para nota

nstitucion y otros para| el

gistrales de RENAP para nota

izona, para |1ota informativa.

0 Gonzalez para segmento

i
de | Estudios} Estratégicos |en

4.-

Actividad 1. 5) Elaborar mforme escrito de las acciones
Social de forma semanal -

-

realizadas [al Comunicadda

£




-

Semana 21

A N N NS

AN

\

\'\'\\'\‘\\\

AN

N N Y N

S

Kl

Pubhcacnon de nota web “Las ofi cmas de RENAP con mayolr afluenci

Pubhcacnon de nota web “Cénsules vusutan seLde central de

RENAP”,

Pubhcacnon de nota web “Horarios de' atenmon en RENAP”.;

Pubhcacnon de nota web * ' !
|

Toma de fotografias durante visita gunada y conversaton O de coénsules guatemaltecos

sede central de RENAP. !

‘ N
Toma de fotografias durante entrevxsta d
Comunicadora Social RENAP.

2

l

i .
Grabacnon de video durante mantemmlento a l;mpresora en CIM zona

Grabacion de video durante entrevlsta de;Nuevo Mundo a Co

RENAP. !

l

Grabacion de video durante presentacmn de protocolo ‘para captura de dato
enrolamlento para emisién del DPI en el extranjero con consules de Guatemala

Entrevista a Licda. Barbara Montdifar, Jv,efa de Servucuos Reglstrales de} RENAP para n

mformatlva f

Entrevnstala Lic. Oscar Padilla, cénsul de Guatemala en Arizona, para nota informativa.

Redaccuon de nota informativa “Horanos de atencnon en RE

Redaccnon de nota informativa “Renap Rad|o o

Emisoras Unidas y

NAP”.

Redacc:on de nota informativa “Cantndad de DP|I s dlspomtles

Redaccnon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: (Dscar Raxén.
! :

Redaccnonl de boletin mformatlvo InfoRenap #007 ‘Horarios de Atencion RENAP”.

Redaccnonhde comunicado de prensa “DP! que vencen para elecciones generales”. .

Redaccnon:;de informe quincenal acerca de campana Seguridad del DPi para entregar,

Direccion Ejecutiva |
Redaccion” .de informe semanal acerca de accnones de
entregar a Durecc:on Ejecutiva. i .

!
i
}

Redaccién de guibn y escaleta del programa Info Renap GT
Grabacidn en set a presentadores para programa Info Rena

Locucién de titulares, mas adelante y al regresar para el pre

#86.
p GT #86.

Divuigaciénien redes sociales del programa RENAP Radio. K

Dlvulgamomen redes sociales de la campana “Ven por tu DPI”

Redaccién de material y publicaciones diarias eq redes socnales instituci

de Facebook y Twitter. : |

Actualizacion de archivo fotografico RENA‘P.

|
i

|
{
|
|

N

wn

7.

nuhicadora “Sog;

Nfuevo Mundo

i

Comunicacién Social pa

>grama Info Renap GT #86

Uy

|
t
|
i
|
' '
H i

1

‘
I
o
I
|

1

[e]

Onales, cuenta

al

£

LYz}

i
i

Semana 22

SR NN

Publicacion de nota web “RENAP fortalece capacidades
mejorar atencidn a usuarios”. |

Publicacion de nota web “Establecen mandal para emisién d
Publicacién de nota web “ Renovac:on del DPI.

Publicacion de nota web “; Qué es el CUI‘7”

Grabacién de entrevista a Llcda Karla: Solares de Subregistro REN

informativa.

de sus trabajadores para

el DPI en el extranjero”.

AP para nota




b
1 v
| 1
i
!

. ) : X
‘I U
! . |

AN NN S S

AN Y N Y

<

Grabacnon de entrevnsta a mus:cos’ Jacobo Nnetszch
segmento Guatemaltecos que dejan Huella l

#511

Redaccnon de nota informativa “Manual DPJ extranjero” ‘:

Redaccnon de nota informativa “Renap Radio

Redacmon de nota informativa uCantldad de DPI s disponibles”.
l
Redacc:on de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella; Ana Sofia ¢

Redaccaon de informe quincenal acerca de campana Renovacién de
a Dlreccnon Ejecutiva. ‘ :

Redacmon de informe semanal acerca de| acciones de Comunicacién Social B

entregar : a Direccién Ejecutiva. !

Redaccnon de informe especial de acciones ide Comunicacion Soc @l en ia camp

Renovacnon del DPI por vencimiento. : ;

: |
Redacc:on de guidn y escaleta del programa Info Renap GT #87. ‘

Grabacnon en set a presentadores para programa Info Renap' GT #87.
|

Locucidn de notas informativas y reportajes pall'a Info Renap GT #87.

Locucién de titulares, mas adelante y aI regresTr péra el programa Infc

I

Dlvulgamon en redes sociales del programa RENAP Radio."

Dwulgac»on en redes sociales de las campanas ‘Renueva Itu DPI"y “Ven por tu DPP”.

Redaccnon de material y publicaciones dlanas en redes socnales institucionales, cuentas

de Facebook y Twitter. |

\
'

y Luis Pel

dro Gonzalez

dmez".

7}

para

DPi para entragar

Jara

Renap GT #87.

ana

Semana 23

i Locucion deititulares, mas adelafmte y al regresar, ffpara‘ el programa Info Renap GT #88.

!
Pubhcamon de nota web “Formas de entrega del DPI”,

Grabacxon de entrevista a Delfina Aqumo Auxxllar de Atenmon‘ y Serwc:

nota mformatnva ,

|
Grabacién ,|de video durante entrevxsta de Guatevnsuon a Comunic:
RENAP. , } o
; | s !
Grabacién de video durante inauguracién de curso “Manejo, de Crisis” er
RENAP.

Grabacién de video durante entrevista de Noti7 a Comumcaidora Social ¢
Grabacion de video y transmisién en Facebook durante programa Renap

Grabacion de entrevista a LIC Carlos Ramos del Instituto Nacion
Estrateglcos en Seguridad para nota mformatnva

Redaccion de boletin lnformatlvo “Formas de entrega del DP/”. :
Redaccién de nota informativa “Renap Radxo #5"!

Redaccion de nota informativa “Cantidad de DPI’sr disponibles’.

Redaccion d'e reportaje Guatemaltecos qtﬂe dejan Huella: Tijuana Love”. |

Redaccion de informe quincenal acerca de campana Seguridad dél DPI
Direccion Ejecutlva : é '

i3

N :
Redaccién de informe semanal acerca' de acciones de Comumcacu?n Social pars

entregar a Dlrecmon Ejecutiva. . : '

1

|
Redaccion de guion y escaleta del programa info Renap GT #88.

Grabacion en seta presentadores para programa Info Renap G‘Il' #88.

|
Locucion de notas informativas y reportajes para lfnfo Renap GT;#88.

'
I

U S

e S NS SSES

1e RENAP. -

al Usuario para
dora Social de

sede central ¢le

Radio #7

gl \de Estudios

I
]

f
i
i}
para entregar a

|

i
I
'

5

I

|
{
]
i

3
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1

| i
! |
‘ |
i :
¥

|

Dlvulgamon en redes sociales del programa RENAP Radi

Divulgacion en redes sociales de las campanas "Renue\a ti DPI" y*

Redaccnon de material y publicaciones diarias en redes sociales inst

de Facebook y Twitter. ;

lO.?

7/en por tu DPF}.

tucionales, cuen

tas

Sémana 24
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<

v

L

Grabacién de video durante entrevista!de Telediario a Comumcadora

i
Toma de fotografias durante mauguracnon de sede SITRA-RENAP ¢

RENAP.

Redacciéh de boletin “DPI entregados en horario especiaf”.

Redaccion de boletin “RENAP apoya al Mmtstcl.no de Trab

Redaccnon de nota lnformatlva “Renap Radlo #7”

Redaccuon de nota informativa “Cant;dad de DPI s disponi bles”,

Redacciér de reportaje Guatemaltecos ‘que dejan Huella:

Redaccnon de informe quincenal acerca de campana Ren
a Dlreccmn Ejecutiva. ; |

Redaccmn de informe semanal acerca de acciones d
entregar a"Dlreccmn Ejecutiva.

Redaccnon de informe mensual acerca de la teméatica y resultados del

Radio para entregar a Direccidn EJecutn |

'
t

) |
Redaccién.de guién y escaleta del programa lnfp Renap G
: l

il

Héctor Sand:

ovacion del

e Comunica

T #89.

Grabacién en set a presentadores para brogram‘a Info Renap GT #89.
Locucién dé notas informativas y reportajes para Info Renap GT #89.

Locucién dé titulares, méas adelante y al regresar para el programa Info

Dwulgacuon en redes sociales del programa REI\}JAP Radio.

Divulgacion en redes sociales de las campaﬁas ‘

de Facebook y Twitter. |

Actua!izacién archivo fotografico de RENAP

{
Logistica e mstalacxon de aud;o para mauguracuon sede SITRA~RENAP

de RENAP. | ,~

5
&

u
Acompanam|ento a periodista Samuel Orozco para tramite ge insc’:ripcuoq extemporanea

y enrolamnento para emision de DPI,

Renueva tu DPI”

!

ajo y Prevision Social”.

|
arti”.

“Ven pér tu DPI”,

Redaccion de material y publicaciones d:anas en redes socnales institucionales, cuentas

Social de RENAP.
Grabacion de video Yy transmision en Faceboo& durante programa Ren

ap Radio #8

n sede centra

Re:nap GT #89

n
l
l

!

DPI para entregar
cion Social para

programa Renap

en sede central

de

1

5.- Actividad 1. 7)I Redaccion de notas mformatlvas
escritos que sohclte el Comumcador Social. ! '

a.
b.

1 meTv e a o

Redaccnon de nota informativa “Horanos de atencnon en RENAP" ;
Redaccron de nota lnformatlva “Renap Radio #fl “Renap Radio #5”, “Renap Radio #

“Renap Radlo #7”.
Redacci6n;de nota informativa “Cantldad de DPI s disponi
Redacciénde reportaje Guatemaltecos que dejan Huella:

Redaccion | de nota informativa “Manual DPI extranjero"

Redaccién’ de reportaje Guatemaltecos que dejaln Huella: A

!
b'les” (4).

Qscar Raxén.
Redaccion:de boletin informativo InfoRenap #007 “Horarios de Atencién RENAP”.
Redacciénide comunicado de prensa “DPI que vencen par

a elecciones generales”.

na Sofia Gémez”.

para elaboracién de bolétines y otros

|
1

Y

Redaccién’ de boletin informativo "Formas de entrega del DPY”.

T

|

R LR Ll Bk AR
N . 1L

T




Redaccmn de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Tijuana Ldve’.
Redacmon de boletin “DPI entregados en horano especial”,

Redaccuon de boletin “RENAP apoyd al Ministerio de Trabajo y Prevfsién Social’.
. Redacc:on de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Héctor Sa ndarti”.

|i :‘ g v Ny |
6.- Actividad ' +1.8) Oftras actividades relacionadas que| le sean solicitadas por el |
Comunicador Socnal o

i
i
B

a. Grabacnon en set a presentadora para el noticiero InfoR‘ena"pGj‘T #86 ‘#87 #38, #89

b. Redacc:on de informes semanales (4) sobre acciones de la Direccié 1n de Comunlca sion |.
Social para entregar a Direccion Ejecutiva. ) o :

C. Redacmon de informes quincenales’ (2) acerca de campafia Seguriqad del DPI
entregar a Direccién Ejecutiva, { \ '

d. Redaccnon de informes qumcenales (2) sobre campafia para Renbvacién del DPI

durante! 2019 para entregar a Dnrecmon Ejecutiva. *

e. Redacc:on de informes mensual sobre ten%atlca y de sarrollo del ’programa “RENAP

Radio” a través de TGW 103.7FM, para entregar a Drreccmn Ejecutiva, -
Dwulgamon en redes sociales del programa RENAP Raduo : . ‘
D|vulgacuon en redes sociales de la campana “Ven por tu DPI.

Pubhcacnon de notas informativas (8) enla paglna web de RENAP. -
Pubhcamones diarias en redes socialés mstltucmnales de RENAP Facebook y Twitt
Actuallzacmn de archivo fotografico RENAP. l :

Loglstlca e instalacion de audio para mauguracnon sede| SITRA-RENAP en sede central
de RENAP. . | :

Acompanamsento a periodista Samuel Orozc? para tramlte de inscripcidn extemporanea
y enrolamlento para emision de DPI. | ; |
|

i

para

D

r

T Ta -

ACTIVIDADES JUNIO DE 2019 |

l
i
|
!
u . i :

1.- Actividad 1. 1) Documentar actividades relacionadas con la entidad, através de la tc

ma
de fotografia y vudeo tanto en la ciudad capltal y el’ area de cobertura de a institucion.
h ’ '

a. Tomade fotograflas durante visita gunada y conversatono de consules guatemaltécos; en
sede central de RENAP. « ; ‘ :

b. Toma de fotografias durante entrevista de Emisoras Unidas y |[Nuevo Mundo |a
Comumcadora Social RENAP. . <
c. Grabacmn de video durante mantenimiento a rmpresora en CIM zona 7. |
d. Grabacmn de video durante entrevista de Nuevo Mundo a Comunicadora Social REN.IAP.
e. Grabacién de video durante presentacion de protocolo para captura de datos |y | . ;
enrolamlento para emision del DPI en el extran;ero ‘con consules de Guatemala. ; ]
f.  Grabaciéri de video durante entrevista de Guatevnsmn -a- Comunicadora Social |de _ |
RENAP. “ - ’ |
g. Grabacion de video durante mauguracmn de curso “Manejo de Crisis” en sede central de
RENAP. ; |
h. Grabacnon de video durante entrevista de Not|7‘a Comunicadora Sociallde RENAP. t
i Grabacuon de video y transmision en: Facebook durante programa Renap Radio #7 ' f
Renap Radlo #3 g ‘
Grabacnon de video durante entrevista de Telediario a Comunicadora Social de RENA

J :
k. Toma de fotografias durante mauguramon de sede SITRA-RENAP erj sede central |d ‘ |
RENAP. - ‘ ! |

\ |
i
{

U

[0

2.- Actividad 1.3) Locucién de notas informativas del noticiero instituciona
| v

: '
t L . . |

| a. Grabaciénjde locucion de los titulares, mas ade ante y al regresar para el programa info :
; Renap GT #86, #87, #88, #89. ,

O

' |
I
i . ‘
i

3.- - Actividad 1.4) Realizar entrév‘istas a personal de la institucion y otros para| el




|

| ,
P :
! : :

informativo televisivo de la institucion.

: i - I | .
a. Entrev:sta a Licda. Barbara Montufar Jefa de Servicigs Registrales dfe RENAP para nota
L
i

mformatlva . .
b. Entrevista a Lic. Oscar Padilla, consul de Guatemala en Arizona, para nota lnforma iva.
Entrevista a Licda. Karla Solares de Subreg:stro RENAP para notaunfprmatnva

d. EntreVista a musicos Jacobo Nletszche y ‘Luis Pedro Gonz"éléz para ‘segrnentof
Guatemaltecos que dejan Huella. | j : ‘ : : "

|
e. Entrevnsta a Delfina Aquino, Auxmar der
informativa.

f. Entrevnsta a Lic. Carlos Ramos del Inst tuto Nacional de Esty
Segundad para nota informativa.

o

Atencién nota'

Y $ervicio <[1I Usuarlo para
dIOS Estratégicos
! l !
o | 1
4.- Actividad '1.5) Elaborar informe escnto de las acciones realizadfasé al Comunicador
Social de forma semanal. : ‘

| i l

Semana 21

\

en.

Pubhcacnon de nota web “Las oficinas de RENAP con mayor afluencua’i’. ;

Publicacion de nota web “Cénsules vnsutan sede central de RENAP”.

Publicacién de nota web “Horarios de atencnon .en RENAP”.

A N N R N

Publicacién de nota web * 1 |
Toma de fotografias durante visita gunada y conversatorio de coénsules fgufatemalte‘cos en
sede central de RENAP. ‘ :

Nuevo Mundg |a

AN

Toma de fotografias durante entrevnsta de

Emisoras
Comunicadora Social RENAP. ‘;

Unidas y

Grabacién“j de video durante mantenimiénto a lmpresora en CiM zona 7 ‘

|

Grabacién de video durante entrewsta de Nuevo Mundo a Comunicadora Social

RENAP. | : i
v Grabacién‘. de video durante presentac;on de protocolo' para captura de datos y
enrolamierito para emisién del DP| en el extranjero con copsules de GL’atemala.

v' Entrevista a Licda. Barbara Montufar, Jefa de Sierwc:os Reglstrales de E:QENAP para nota

| informativa. { ' ;
v Entrevista a Lic. Oscar Padilla, consul de Guatemala en Arlizona para nata‘ informat‘iva !
v Redaccién.de nota informativa "Horanos‘de atenczon en RI%NAP” |
v Redaccion de nota informativa “Renap Radno #47 . i ' ; ‘

v"  Redaccién de nota informativa. Cantldad de DPhs drsponlbl‘es"; 'g ;

v Redaccién qe reportaje Guatemaltecos q‘ue dejan Huella: Oscar Raxén. {

v" Redaccién de boletin informativo lnfoRer;iap #007 “Horarios de Atencion 1RENAP”

v" Redaccidn de comunicado de prensa DE’I que vi-zncen para elecciones ¢ enerales”
v" Redaccién de informe quincenal acerca ée campana Seguridad del DPI para entregar a

' Direccion Ejécutiva; ‘ {
/I Redacciéon de informe semanal acerca de accnones de Cdmunic_acnfoni Social para

‘ entregar a Direccién Ejecutnva ﬁ. . )i ,
v Redaccion de guisn y escaleta del pfograima Info;Renap GT #86. f
v | Grabacion en set a presentadores para programa Info Renaﬁ; GT #86. [
v Locucién de:‘titulares més adelante y al regresar, [para el prog alma Info Renap GT #86.
v'| Divulgacion en redes sociales deI programa RENAP Radio. I |
v DlvulgaC|on en redes sociales de fa campana “Ven por tu DRI | 4
v Redaccién de material y publicaciones diarias en‘t redes soaaleT institucionales, cuentas




1
i
i
1
i
i

Locucién de titulares, mas adelante y al regresar para el programa Info

D:vulgacnon en redes sociales del programa RENAP Rad:o

Dnvulgacson en redes socialés de las campanas. “Renueva tu DPI"y “Ven

Redacc;on de material y publicaciones dlanas en redes so

de Facebook y Twitter. : ;

i

|

cnales lnstltu.,l

Rénap GT #87.

por tu DPI”

onales cueni

de Facébook y Twitter. ‘ ‘ ‘ i

¥ Actualizacién de archivo fotogréfico RjENAP | | | ‘
| B |
Semana |22 ; 1

v Pubhcacuon de nota web “RENAP fortalece capacida de$ de suss tr’abajadores para
mejorar atencuon a usuarios”. ; . o

v Pubhcacnon de nota web “Establecen manual ‘para emision del DPI en' el extran;ero”

v Pubhcac;on de nota web Renovacnon:del DPI” }

v Pubhcacxon de nota web “; Qué es el CUI’>” | i

v GrabaCton de entrevista a Licda. Karla Solares de :Qbregistro RéNAP para nota
mformatlva : !L : | (

v Grabacién de entrevista a musicos Jacobob Nietszche y Luis Peqro§ Gonzélez para
segmento Guatemaltecos que dejan Huel!a ! i ‘
Redaccién de nota informativa “Renap Radio #5 :

Redaccién de nota informativa “Manual DPI extranjero : ’

| v Redacmon de nota informativa “Cantldad de DPI s disponibles”. ;
Redaccron de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: ‘Ana Sofia G:ém‘ez’
Redaccnon de informe quincenal acerca de calmpana Reqovacién del tDPI para entregar
a Dlreccmn Ejecutiva. ; ! :

v Redacuop de informe semanal a‘ccha de lacciones (iie‘ Comum&fac:én Social para

’ entregar é Direccion Ejecutiva. 2 ) i ‘ § :

4 Redaccnon de informe especial de accnones de Comunicacion Soci al en la campana
Renovacion del DPI por vencimiento. ‘E ' f

v Redacmo? de guidn y escaleta del progframa In[fo Renap éT #87. !
Grabaciérﬁ en set a presentadores para;prograr%qa Info Rerg1ap GT #87. : :

» Locucién de notas informativas y reportajes par:a Info Renap GT #87. |

v

[
(7}

' !
' f
! |

' - Semana 23,

AN

LS R N

e

|

Pubhcacuon de nota web “Formas de entrega de| DPY".

Grabacion de entrevista a Delf Ina Aqumo AUXIII ar de Atenc
nota mformat:va E- ‘

Grabac:én de video durante entrevusta de Guatevision
RENAP. L

Grabacion de video durante i mauguracmn de curso “Manejo

RENAP, o |

h

Grabacion de video durante entrevista de Noti7 :ill Comunice

'

- o |
Grabacion de video y transmision en Facebook durante pro

l
Grabacién ‘de entrevista a Lic. Carlos Ramos del ins
Estrateglcos en Seguridad para nota mformatwa'

Redaccion de boletin informativo “Formas de en’grega del D

'.

x
i6n y Servicio
' |

(

de Crisis” er
grama Renap

Dlll
P

a Comumoadora Social ¢
. 1 .

dora Social Eje RENAP.

al Usuario pa

sede central ¢

Radio #7

tituto Nacior aI§ de Estudios

1€

le

.
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|
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Redacmon de nota informativa “Renap Rad|o #6™

Redacc:on de nota informativa “Cant:dad de DPI s disponibles”.
Redaccnon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: fijuana Lo

Redaccuon de informe quincenal acerca de campana Seguridad del

Dnreccnon Ejecutiva.

Redaccnén de informe semanal acerca de acciones de Comun

entregar a Direccion Ejecutiva, : |

Redaccnpn de guton y escaleta del'prbzgrama Info Renap GT #88.

Grabaci6n en set a presentadores para programa Info Renap GT #88

Locucnon de notas informativas y reportajes p|ara Info Renap GT #88.

|
|
Locucnon de titulares, mas adelante y aI regresar para el programa Info

Dlvulgacuon en redes sociales del programa RENAP Radjo. -

Dlvulgac:on en redes sociales de las campanas “Renueva tu DPP y y

Redaccion de material y pubhcacuones diarias en redes sqcnales insti

de Facebook y Twitter.

="

)
'

e’

DPI para entreg

’en’ por tu DPJ”)
|

cacién Social | para
i

Renap GT #88.

ucionales, cuentas

ar a

L

Semana 24

i
)

\

AN

AENEERN

. S ——

N ﬁ_‘_ﬁ\_ - _.s___\,, __\‘.. _H\__ - \ -

N

! |

Grabaciéh de vndeo durante entrevusta de Teledxar:o aCo numcadora SOCIal de RENAP.

Grabacion de video y transmision en Facebook durante programa Ren

Toma de: fotografuas durante mauguracnon deisede SITRA-RENAP e‘n

RENAP. |

Redaccion de boletin “DPI entregados én horar!io especial’.

Redaccion de boletin “RENAP apoya al Mmlsteno de Trabajo y Previsic

Redaccién de nota informativa “Renap Radlo #7”

Redaccnon de nota informativa “Cantldad de DPII s disponib

Redaccnon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Héctor Sandas

Redaccnon de informe quincenal acerca de campana Renovacion del [

a Direccion Ejecutiva.

{
Redaccnon de informe semianal acerca de acciones de Comunica(‘,lon Social para

entregar a ‘Direccidn Eje0ut|va

Redaccionide informe mensual acerca de la tematica y resultados del

Radio para entregar a Dlreccxon Ejecutlva

Redaccxon de guidbny escaleta del programa lnfo Renap GT #89.

Grabacién en seta presentadores para program a Info Renap GT #89.

Locucién de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #89.

Locucién de titulares, mas adelante y al regresar para el pr:

Dlvulgacnon en redes sociales del programa RENAP Radio.

Dwulgacuon en redes sociales de las campanas “Renueva tL}J DPF y “Ven'

Redaccién de material y publlcacmnes diarias en redes soQiales instituci

de Facebook y Twitter.
Actualizacién archivo fotogra’f co de RENAP.

Logistica e instalacién de audno para inauguracion sede SI
de RENAP.

= R
Acompariamiento a periodista Samuel Orozco para tramite

»

es’.

l
;
t
!
I
t

i
§

I

|

!
TRA-RENAP

de inscripcid

ap Radio #8

1

|

.

n Social”.
|

i

i,

1)PI para entrega

programa Renap
[

ograma Info ;Renap GT #89.

sede central| de

por tu DPP.
onales, cuentas

i

f
|
1

en éede centra
f

n extemporane

[

2




E

y enrolamiento para emision de DPJ.

i
it

5.- Actividad "1.7) Redaccion de notas mformatwaS para elaboracién de boletines y otros
escritos que solicite el Comunicador Social. i

i

a. Redacmon de nota informativa “Horarios de atencion én RENAP”.
Redaccnon de notas informativas “Renap ?adio #4", 3“Rena"p Radio #5”, “Renap Radio
#8", “Renap Radio #7”. ! | t

Redaccnon de notas informativas “Cantldad de DPI's d:spombles” 4)

Redaccmn de reportaje Guatemaltecos que; dejan Huella Oscar Raxén.
Redaccion de boletin informativo lnfoRenap #007 "Horarios de Atencidn RENAP”.
Redaccién de comunicado de prensa “‘DP| que vencenipara eleccnones generales”|
Redaccién de nota informativa "Manual DPllextranJero”

Redaccion de reportaje Guatemaltecos que ’dejan Huella Ana Sofia Gémez”.
Redaccion de boletin informativo “Formas de entrega del DPP’.

Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella Tijuana Love”.
Redac¢ion de boletin “DP} entregados en horario especnal"

Redaccién de boletin “RENAP apoya al ansteno de Trabajo y Previsién Social”.
Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Héctor Sandarti”.

1
1 |

o4

3TFT T T Mo a0

i }
it ;

6.- Actividad ' 19) Otras actividades relac:oniadas que; le sean solicitadas p

i
Comunicador Socnal , : :

{

a. Grabacién en set a presentadora para el not|C|ero InfoRenapGT #86, #87, #88, #89
b. Redaccion de informes semanales (4) sobre acciones de la Dlreccuon de Comumc[ac,ién
Social para entregar a Direccidn Ejecutlva

¢. Redaccion de informes quincenales: (2) acerca de campana Seguridad del DPI|para
-entregar, a Direccidn Ejecutiva.

d. Redaccnon de informes qumcenales (2) sobre campana para Renovamon dell DPI
durante'2019 para entregar a Dlreccnon Ejecuitiva. i

€. Redaccién de informes mensual sobre temética y desarrollo del programa “RENAP
Radio” a través de TGW 103.7F M, para entregar a Dlreccmn Ejecutiva.

f Divulgacion en redes sociales del programa RENAP Radlo

g. Divulgacion en redes sociales de Ia camparia “Ven por tu DPYI”.

h

i

Publicacion de notas informativas (8) en la pagina web de RENAP.
. Publicaciones diarias en redes somales institucionales de RENAP: Facebook y Twitter
J- Actualizécién de archivo fotografico RENAP. {

k. Loglstlca e instalacion de audio para mauguracnon sede. SITRA~RENAR en sede central
de RENAP *

I Acompanamlento a periodista Samuel Orozco para trémi’te de i‘nscripcio’fn extemporanea
L y enrolamlento para emision de DPI, | . i
:
. i

|

!
ACTIVIDADES JULIO DE 2019 ' : k

| ]
1.- Actividad 1. 1) Documentar actividades relacionadas con Ia entldad a través de la toma
de fotograf’ iay wdeo tanto en la ciudad capital y el érea de cobertura de la mstltuclén

l .A

!a. Grabacnon de video durante entrevista de [Canal Antigua a Comuﬁicadora Soci

ial
! RENAP. ;
'b. Grabacsén de video durante jornada de vacunamon contra la mﬂuenza en Sede Central
de RENAP

c. Grabacién de video durante programas RENAPy Radio #11, RENAP Raduo #12.

d. Toma de fotograf:as durante conferencia de Difector Ejeclitivo de RENEAP con miembras
de CLARCIEV. |
e. Tomade fotograﬂas durante programa RENAP, Radio #11 RENAP Radio #12.
f

RENAP para nota  informativ:
Grabaciéri de video en Centro de Informac:on de p ota.

()
<

promocmnales mstltumonales

“i .
I . .
V :

Reglstrales Region I".




2.- Actividad‘:1.3) Locucion de notas informativas del noticiero ihstitucional.

I

a. Grabac:on de locucién de los tltulares mas adelante y al regresar para el programal Info

Renap GT #90, #91, #92, #93.

b. Grabacién de Iocuc:on de notas mformatlvas y reportajes para programas info Rehe p GT

90, 91; 92y93

3.- Actnvndad 1.4) Realizar entrevnstas a personal de (la institucién y otros para el

informativo televnswo de la institucién.

I
1

|
a. Entrevistas a personal de RENAP <[jurante Jornada de|vacunacién contra la influenza en

Sede Central. :
b. Entrevista a Lic. Everardo leuentes Jefe ae Biometr ia

nota informativa. : |

c. Entrevista a Fernando Granados, Coordmador del Centro de Informacién, para|nota

informativa y promocionales mstntucuonales x

y Grafotecnia de RENAR, |para

4.- Actividad 1 §) Elaborar informe escnto de 'Ias acciones realizadas. al Comuni

Social de forma semanal. | |
! |
| ,

cador

Semana 25

RENAP. t :‘

Redaccidn de nota informativa “Renap Radio #8”

I

Redaccxon de informe acerca de pubhcacxones en redes
en horarlo .especial por Elecciones Generales 2019.

b S N N N RN

Direccién Ejecutlva - |

t

entregar aiDireccion Ejecutiva.

i

Dlvulgaaon en redes sociales del programa RENAP Radio.

~ Dlvulgac:on en redes sociales de las campanas “Renueva t
L

A N N N N R N

de F acebook y Twitter.

<

Actuahzacugn archivo fotografico de RENAP.

; |

v' Publicacién en redes sociales de comunicado DPI que ven
i

electoral. -

i
i
h
v

Redaccnon de nota informativa “Resumen DPI entregados;’.
Redaccnon de nota informativa “Cantldad de DPI's dnsponlbles”
Redacc:on de nota informativa “DPI que vencen para segunda vuelta electoral”.

Redaccxon de reportaje Guatemaltecos' que dejan Huella: Malacates Trébol Shop”.

v Redaccién de informe quincenal acerca de campana Seguridad del DPI para entregar a
v Redaccién de informe semanal acerca de acciones de Comunicacion Social para

Redaccuon de guibn y escaleta del programa Info Renap GT #90.
Grabaqon"en set a presentadores para programa Info Renap GT#90.
Locucién de notas informativas y reportajes para info Renap GT #90.

Locucién de titulares, mas adelante y al regresar para el programa info Renap GT #90.

u DPI" y “Ven por tu DPY”.

|
Redacmon de material y publicaciones diarias en redes sotiales institucionales, cuentas

v Grabacnon de video durante entrevista de.Canal Antigua a Comunicadora Sdcial

sociales durante entrega DRI

ceran para la segunda vuelta

Seména 26

v Grabacién de video durante jornada de vacunacaon contra
de RENAP.

la influenza en Sede Central

1 \
I i

influenza erj Sede Central.

I “
v Grabacién de entrevistas a personal de F:EENAP durante jornada de vacunacnon contra la
‘ |
|

i

. -
IR TR O N i iv

T e L S A e O
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Redaccnon de nota informativa “Renap Radio #9°.
Redacc:on de nota informativa “Cant:dad de DP!'s disponibles”.

Redaccmn de nota informativa “DP| que vencen para segunda vuelta electoral”.
Redaccuon de reportaje Guatemaltecos que dejan Hueilla: Chem Gonzalez’,

Y

Redaccnon de boletin informativo ‘RENAP apoya la segundad de los guatemaltecos”.

Redaccnon de informe quincenal acefca de campana Renovac;on del DPI para ent
a DIFECCIOI'I Ejecutiva. | ; ‘ ‘

Redaccnon de informe semanal acerca de'f accionesi de Comunicacion Social
entregar a Direccién Ejecutiva. { I ‘

|l

Redaccspn de guioén y escaleta del programa lnfo Renapt GT #91.

Grabacién en set a presentadores para programa Info Renap GT #91.

Locucnon de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #91.

Locucnon de titulares, mas adelante y lal regresar para el programa Info Renap GT #91.

Dlvulgamon en redes sociales del programa RENAP Radlo

Dlvulgac_xon en redes sociales de las ciampaﬁe S “Renueva tu DPI" y “Ven por tu DPI",

|
Redaccnon de material y publicaciones dlanas en redes sociales mstntucmnales cuen
de Facebook y Twitter. ;

Actualizacion archivo fotografico de R!;ENAP.

1
¢

|

regar

para

tas

i

n
f

<

AN

AN N N N R .

\ -

< <« < - N N NN

i ‘
Semana 27 i "

l L
Grabacson de video durante programa RENAP Radio #1 1‘

Grabacuon de entrevista a Lic. Everardo Cn‘uantes Jefe g:le Biometria y' Grafotecnia
RENAP, para nota informativa. i |

| . ‘ :
Toma de fotograﬂas durante conferencua de Director Ejchtivo de RENAP con miembros

de CLARCIEV !

Toma de fotograflas durante programa RENAP Radio #11

2
Pubhcamon de nota web “Registro Opor’tuno :

!‘ b ' 1

Pubhcamqp de nota web “Subregistro: personas en el anorﬁimatof’.

Redaccién de nota informativa ‘Renap Radio #1 0"

Redacciénf’ de nota informativa “Cantidad de DPI s dlspombles ;

Redaccnon de nota mformatlva “‘DPI que vencen para segunda vuelta electoral”.

Redaccxon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella; Escntores GT.

Redacc;on de boletin informativo “Subregistro: personas en el anonimato” : ‘;

‘1
Redacc:onhde informe quincenal acerca|de campana Segqudad del DPI p;ara entregar
Direccidn EJecu’uva , ! l

i
1

Redaccion: de informe semanal acerca de acciones de Comunicacién Social para
" il 3 " El

entregar a Direccion Ejecutiva. !

Redaccion ;be guidn y escaleta del programa lnfé Renap GT #92.

Grabacion én set a presentadores para programa Info Renap GT #92.

Locuuon de notas mformatlvas y reportajes para Info Renap GT #92. |

Locucién de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info.{Qe__nap GT #92

Divulgacién en redes sociales giel programa RENAP Radio.

y V
i A1 l ! |
Vi !

I : nales cuent
Redacciénide material y publicaciones diarias en redes socnales mstntuc:ol

de

v i it
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de Fac_ebook y Twitter.
Actualiz:acién archivo fotografico de RENAP.

Apoyo én logistica y transmisién del programa RENAP Radio #11.
, L
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Grabacién de video durante programa RENAP Radio #12.

Grabacién de video en Centro de Informacién de RENAP para nota informativa y

promocionales institucionales.

|
Grabacidn de entrevista a Fernando Granados Coordinador del Centro de Informaci on,

para nota informativa y promocionales mstntucnonales

Toma de fotografias durante eventol “Fortal,eCImlento de capacidades 3 Operador
Reglstrales Regidn 1. , ;

|
Toma deffotografias durante programai RENAP Radio #1%
Publicacién de nota web “Jornada vac&nacuon‘mﬂuenza én RENAP".
|
Redaccion de nota informativa “Renap|Radio #1 1"

Redacmon de nota informativa “Cantidad de DPI s disponibles”

i
Redaccuon de nota informativa “DP| que vencen para segun inda vuelta electoral®.

Redacciéh de nota informativa “Jomada vacunacnon mﬂuenza en RENAP”.
b
Redacmon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Lester Martinez”.

Redaccnon de informe quincenal acerca de wmpana Renovacnon del DP| para entreg
a Dlreccmn Ejecutiva. |

Redaccnon de informe semanal acerca de acciones de Comunicacion Social para

entregar a! DlreCC|on Ejecutiva. | i ;
Redaccxon de guion y escaleta del progr[ama lnfo Renap GT #93.
Grabacnon en set a presentadores para iprograma Info Renap GT #93.

Locucién de notas informativas y reporta’jes para Info Renap GT #93.

Locucion de titulares, mas adelante y al regresar para el programa Info Renap GT #983.

Dlvulgamon en redes sociales de los programas RENAP Radlo e Info RENAP GT

|
D:vulgacnon en redes socnales de las campanas “Renueva tu DPY”, “Venijpor tu DPP
“Segundad‘ del DPJ”.

i
5 .
Redaccion de material y pubhcacnones diarias en redes sociales institucionales, cuentas

de F acebook y Twitter. '
Actualizacién archivo fotogréﬁcjo de RENAP.

Apoyo en logistica y transmision del programa RENAP Radio #12.
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5.-'Actividad 1. 7) Redacci6n de notas informativas/ para elaboracién de boi‘etines y otros

0s que sohc:te el Comunlcador Social.

h
i

Redaccu)n de notas mformatlvas “Renap Rad 0 #8". “Renap Radio #9”,§ “Renap Radio

#10”, “Renap Radio #11°. | |

Redaccmn de nota informativa “Resumen DP!| entregados’). I
Redacmon de nota informativa “Cantidad de DP/'s disponibles” (4) || ]
Redacc:on de notas lnformanvas “DPI que vencen para segunda vuelta;electoral (4)
Redaccmn de reportaje Guatemaltecos ique dejan Huella: Ma|acates Trébc’?l Shop”.
Redaccron de reportaje Guatemaltecos que dejan Huelia: Chelll Gonzélez

Redaccion de boletin informativo “RENAP apoya la seguridad de los guatemaltecos

Redacciéh de reportaje Guatemaitecosjque dejan Huella: Escritores Gf’
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i.  Redaccion de boletin informativo “Subregistro: personas en el anonimato”
j.  Redaccién de nota informativa “Jornada vacunacién influenza en RENAP”.
k. Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Lester Martlnez"

|r

6.- Actividad 1.9) Otras actividades

Comunicador Social. ‘
3 l ] (

]
b. Redaccron de informes semanales (3) sobre acciones de la 'Direccion de Comuni

Social’ Jpara entregar a Direccion Ejecutiva. | '

C. Redaccron de informes qurncenales (2) acerca de campana Segurldad del DP
entregar a Direccidn Ejecutiva, E

durante 2019 para entregar a Drrecc'non Ejecutlva :
e. Redaccron de informe mensual sobre tematica y desarrollo del programa ‘R

Radio” a través de TGW 103. 7FM, para entregar a Drreccron Ejecutiva.
f. Redaccion de informe acerca de publrcacrones en redes sociales durante entrega [

horario; :especial por Elecciones Generales 2019. ; '
Dlvulgacron en redes sociales del programa RENAP Radro
Drvulgacron en redes sociales de la camparia “Ven por tu DPP.
Publrcacron de notas informativas enla pagma web de RENAP.

Actuallzacron de archivo fotografico RENAP

Publlcacron en redes sociales de comumcado DPI que venceran para la segunda
electoral ' i

—r T oo

m. Apoyo en logistica y transmisidn de| los programas RENAP Radio #1?:1, RENAP Radio

#12. . , | |

a. Grabacién en set a presentadora para el notrcaero lnfoRenapGT #90, #91, #92, #93.

Publlcacxones diarias en redes socnales mstrtucronales de RENAP: Facebook y Twitter.

relacionadas que le ;sean solicitadas por el

cacion

| |para

d. Redaccmn de informes qumcenales (2) lsobre cam]pana Ppara Renovacién del| DPI

ENAP

DPi en

uelta

C

ACTIVIDADES; AGOSTO DE 2019

1.- Actividad 1. 1) Documentar actividades relaclonadas con la entidad, a traves de la toma
de fotografia y video, tanto en 1a ciudad caprtal y el area de cobertura de la: mstltucnén'

} I

a. Grabacrén de video en Feria del Empleo organizada por AMCHAM, en Ia que participc

Unidad Movnl de RENAP.
b. Grabacron de video durante programat RENAP Radio #13

c. Toma de fotografras en area de atencién al usuario, para boletin mformatrvo “Atencion a

personas mayores”.

d. Toma de fotografias durante programas RENAP Radio #13 RENAP Radio #14, RENAP

Radio #1‘5 RENAP Radio #16.

e. Grabacton de video durante jornada de rdentrfrcacmn de! DVIAS reahzada en mumcrpios
de San Andres Xecul, Momostenango Iy San Cnstobal del departamento de Totonlca;i>an.
- f. Grabacron de video durante entrevrsta de Canal Antlgua a Lic. Luis Rodrrguez asesor

de Comumcacron Social.

g Grabacrop de video durante entrevista de TN23, §TV Azteca vy, Guatevision |a

==~

' Comunicadora Social RENAP.
- h. Grabacié'ﬁ de video durante conferencia de prensa “DPI en un dia”. .
"i.  Grabacién de video durante entrega de DPI en undiaa usuarlos :

. Grabacron de video durante entrevista de Notr 7y Guatevrsron a Comuhicadora Social

de RENAP 5 ’

| 1

a

2.- Actividad 1.3)" Locucién de nota:'s informativas del noticiero institucional. ' [

L :1 l
a. Grabacron de locucion de los! trtulares mas adélante y al regresar para el ;‘p'rograma |
~ RenapGT, #94 #95, #96, #97; | | |

: . g
b. Grabacidnj ’de locucion de notas mformaltlvas y reportajes para prograrr};as; Info Renap |GT

94,95, 96y97 | | |

nfa

3.- Actmdad 14) Realizar entrevistas a

mformatwo telewswo de Ia |nst|tuc|6n

personal de la institucion 'y otros para el\

2




'
i

a. Entrewsta a Lic. Denis Castro, Jefe de Atencion y| Servicio al Usuario, paralb
lnformatlvo “Atencién a personas mayores”. .
b. Entrevxsta a Licda. Valeska Skertell Directora de AMCHAM, para nota informatival

Cc. Entrevnsta a Licda. Penélope Say, Reglstradora C'vrl en Momostenango, pall'a
informativa. ? |,

d. Entrewsta a Lic. Julio Garcia, Tecmco de DVIAS para: nota informativa.

oletin

nota

e Entrevnstas a usuarios que agradecen servncno de RENAP por emns:on del DPI en un dia.

n |

4.- Actnvndad. 1.5) Elaborar informe escrito de' las acciones reahzadas al Comunicador

Social de forma semanal.

|

1
f
f «
I |
i

Semana 29
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Grabacnon de video en Feria del Empleo organizada por AMCHAM, en la que participé |a

Unidad Movnl de RENAP. ‘|i ?

b !
Grabacnqn de video durante programa RENAP Radio #1:}

Entrevistfé a Lic. Denis Castro, Jefe! de Atenc:on y Servicio al Usuario, para boletin

informativo “Atencién a personas mayores’”. I
Entrevista a Licda. Valeska Skertel, Directora de AMCHAKM para nota informativa.
!

Toma deifotografias en area de atencién al usuario, para? boletin informativo “Atencién a

personas:% mayores”. '3 |

i |
Toma defotografias durante programa RENAP Radio #13.
Pubhcac:on de nota web *Atencidn con pnorldad a personas mayores”.

Publlcacuon de nota web “DPI gratuito para personas mayores”

Redacmon de pack informativo “Info BENAP‘#ZZ. Atenqon con priodidad a personas

mayores™: i
Redaccién de nota informativa “Renap Radio #12",
Redaccnon de nota informativa “Cantldad de DPI's dnsponlbles”

Redaccioéh de nota informativa “DPI que vencen para segunda vuelta electoral’.

Redaccnon de reportaje Guatemaltecoslque dejan Huella: :

Redacc:on de informe quincenal acerc? de campaiia Seg_urldad‘del DPI para entregaria

Direccién ; Ejecutlva i

Redaccion de informe semanal acerca de acciones de Comunicacién Social para

entregar a Direccién Ejecutiva. ;

Redacc:on de informe mensual acerca de la tematica y resultados del programa RENAP

Radio a través del 107.3 FM para entregar a Dlreccuon Ejecutiva.

l
Redaccnon de guién y escaleta del programa lnfo Renap GT #94.
Grabac:on 'en set a presentadores para programa info Renap GT #94.

Locucién de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #94.

Locucion de titulares, mas adelante y al regresar para el programa Info Renap GT #94.

Divuigaciéh en redes sociales de los programas, RENAP Rladno e Info RENAP GT

Divulgaciéh en redes sociales de las campana‘; ‘Renueva tu DPP, “Ven' por tu DPI
“Seguridad del DP/”.

Redaccién3{de material y publicaciones diarias en redes socuales mstntucnonales cuentas

de Facebook y Twitter. , )

Actualizacion archivo fotografico de RENAP. i

Apoyo en Ioglstuca y transmision del programa RENAP Rad|o #13.

Preparacron de informe especnal para PDH acerca de la‘, campanas E“Renovacnon g
DP!” y “Ven por tu DPI" publicadas en reldes sociales. i
' i

i

: |

Semana 30

Grabauon'de video durante jornada delidentificacién de DVIAS reahzada en municioio

!

TP
: i a—
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de San ;l\ndrés Xecul, Momostenango y San Cristdbal del departamento de Totonicapan.

v Grabaci:bn de video durante entrevista de Canal Antiglia a L|c. Luis Rodrlguez, asesor
de Comunicacion Social. -

v Entrevusta a Licda. Penelope Say, |Registradora Civill en Momostenango, para |nota
mformatlva | ;

v Toma de fotografias durante programa RENAP Radio #14

v Publicadfén de nota web “Guatemaltecos en Totonlcapan han estado mwsnbles”

v Pubhcacnon de nota web “Atencion a persona% con dtscapac:dad en RENAP”

v Publucacnon de nota web “DPI gratuito Epara personas de Ia tercera edad”

v Redaccnon de pack informativo “Info RIENAP #25:. Atencmn a personas con discapacidad
en RENAP” ; |

v Redaccqn de nota informativa “Renap, Radio #13". |

v Redaccic‘;n de nota informativa “Cantidad de Di:l?l’s dispon%ibles".

v Redaccié::n de nota informativa “DPI que vence%h para segLnda vuelta ele{:toral”.

v Redacciéih de nota informativa “RENAP particiba en festi\;al del empleo AMCHAM”.

O v Redaccuon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Kevm Cordén. -

v Redaccnon de informe quincenal acerca de ca!mpana Reqovacxon del DEI para entregar
a Dlreccmin Ejecutiva. | I

v Redacciérigw de informe quincenal acerca de cafppaﬁa Seg:uridad-del DPI para entregar|a
Direccion Ejecutiva k '

v Redaccuon de informe semanal acerca de iacciones cie Cor"hunicaci@n Social para
entregar a Direccion Ejecutiva, | ‘

v Redacmoq de guion y escaleta del programa Info Renap dT #95.

v Grabacién?i en set a presentadores para programa Info Renap GT #95. .

v Locucién de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #95.

v Locucién de titulares, mas adelante yal' regresar para el programa Info Renap GT #95.

v Dlvulgacmn en redes sociales de los programas RENAP Radlo e Info RENAP GT

O v Duvulgacmn en redes sociales de las campanas “Renueva tu DPI", “Ven; por tu DPI" y

“Seguridad del DPY". i

v Redaccién ;jde material y publicaciones diarias ejh redes soeiales institucionales, cuentas

de Facebook y Twitter. ‘ ‘

. [ !

Actualizacion archivo fotogréfico de RENAP. I :
h

Apoyo en ldgl’stica y transmisién del programa R:ENAP Radio #14.

Traslado aimunicipios de Totomcapan para dér cobertura a jornada deflidentiﬁcacién
realizada por DVIAS. ) ;

i
'

; Semana 31 |

i

v\ Grabacién de video durante entrevista de TN23, TV Azteca y G:Qatevisién a
! Comunicadora Social RENAP.

v Grabacion de video durante conferencia de prensé “‘DPl en un dia”.
v, Grabacion de video durante entrega de DPI en un dia a usuarios.
v Entrevista ai L|c Julio Garcia, Técnico de DVIAS para nota informativa.

v\ Entrevistas ¢ a usuarios que agradecen serwcuo de RENAP par emisién del DPI en un dial

vi Tomade fotograflas durante programa RFNAP Raduo #15. i

f
/l Publicacién -de nota web *La Unidad Mévil d‘e RENAP | se! acerca a la poblacion
vulnerable”. , | - ‘
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Pubhcamon de nota web “Atencién profesxonal y eficiente paré extranjero domiciliado?.
Pubhcacuon de nota web “Obtener el DPI en un dia ya es posible en RENAP”.

Redaccnﬁon de nota informativa “Rena_’p Radio #14”.

Redacc{én de nota informativa “Canti'dad de DPI's disponibles”.

Redaccién de nota informativa “DP) que vencen para segunda vuelta electoral”.

Redaccnon de reportaje Guatemaltecos gue dejan Huella Catalina Soberanis.

Redacmén de nota mformatlva ‘DPI en un dia !

Redaccuon de informe quincenal acerl;a de campaﬁa Seguridad del DP| para entregar a

Dlreccuon Ejecutiva.

j i .
Redaccién de informe semanal acerca de|acciones {de Comunicacién Social para
entregar"a Direccion Ejecutiva. : | :

Redaccnon de guién y escaleta del programa lnfo Renap GT #96.

Grabacmn en seta presentadores para programa Info Renap GT #96.
Locucion de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #96.

Locucion ,de titulares, mas adelante y al regresar para el programa Info Renap GT #96

Divulgacién en redes sociales de los programas RENAP Radxo e Info RENAP GT

Davulgacuon en redes sociales de las campanas “Renueva tu DPI", “Ven por tu DPJ”|y
“Segundad del DPI”, ] ‘ ‘

Redaccion de material y publicaciones%diarias en redes sociales institucionales, cuents
de Facebook y Twitter. i :
i
, ‘

Actualizaciién archivo fotografico de RENAP

[7J

Apoyo en loglstlca y transmision del programa RENAP Rad:o #15,

Apoyo en loglstlca y montaje para conferencia “DP1 en un dia’.
' .

Semana 32, del 05 al 09 de Agosto 2019

N T
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Grabacién'de video durante entrevista de Noti 7 y Guatevision a Comuhicadora Social
de RENAP.

Entrevistas a usuarios que agradecen servicio de RENAP por emision del DPI enundia.
Toma de foitograﬁas durante programa RENAP Radao #16.

Publicaciéﬁ de nota web “RENAP apoyala PGN en identifi cacmn de menores”.
Publicacién de nota web “Servncms Electlromcos de RENAP’.
Publlcac:on de nota web “APP de RENAP, beneficio tecnologico”.
Redacc;on de nota informativa “Renap Radio #1513”.

Redaccién de nota informativa “Cantidad|de DPI's disponibles”.

—(D

Redaccién de nota informativa ‘DPI que vencen para segunda vuelta electo:fral”.

! . . ] [ Aol »
Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: DJ Basico 3”.

Redaccion b'ack informativo InféRENAP #27: Seriyicios Electrénicos de RENAP.

Redaccion de informe qumcenal acerca de camparia Renovacién 'del DPI para entrega
a Direccién Ejecutlva

=

Redaccién de informe semanal acerca de acciones de Comunicacion. Social par:
entregar a Dureccnon Ejecutiva.

W

;i
Redaccion de guién y escaleta del progra[ma Info’ Renap GT #97 :t

Grabacion en set a presentador_es para programa Info Renap GT #97.

Locucion de notas informativas y repoﬂaj?s para Info Renap GT #97.

,ANvL:AAAAA,_ -
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Locucié;fn de titulares, mas adelante y al regrésar, para al progfama Infd, Renap GT #97

Divulga;‘cién en redes sociales de los programas RENAP Radio e Info RENAP GT

Dwulgac:on en redes sociales de las Campanas “Rendeva tu DPI”, “Ven por tu DPI” vy

Segundad del DPJ”. r'

Redaccupn de material y publicaciones diaria? en redes sociales institucionales, cuentas

de Facepook y Twitter. “ ‘
: : f
Actualizacion archivo fotografico de RENAP. r :

i

Apoyo e;n logistica y transmision del plrograma RENAP Radio #16.
. L ;
Apoyo en logistica y montaje para conferencia:g “DPI en un dia”.

{ L Lo e
Preparacnon de informe especial para Direccién Ejecutiva, de comentarios en re
sociales Facebook/T witter. E '

!
i !

b

>des

5.- Actividad !.7) Redaccién de notas informativas para eéaborak:ién de boletines y
escritos que splicite el Comunicador Social. :

a.

®Pao o

—h

g
h.
i

J
k
!

otros

Redaccuon de notas informativas ‘R enap Radlo #12", ‘Renap Radio #13" “Renap |Radio

#14”, “Renap Radio #15”.
Redaccién de (4) notas informativas | “Cantndad de DPP's disponibles”

Redaccxon de (4) notas informativas { DPI que vencen para segunda vueita electoral
Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella,

»

Redaccnon de pack informativo “Info RENAP #22: Atencnon con prlodldad a persgnas

mayores”.

Redaccién de pack informativo “Info RENAP #25: Atencién a personas con discapacidad

en RENAP”,
Redaccuon de nota informativa “RENAP participa en festival de| empleo AMCHAM”.
Redacc:on de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Kevin Cordén.
Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Catalina Soberanls
Redaccnon de nota informativa “DP! en un dia”.

Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: DJ Basuco 3.

Redaccnon pack informativo InfoREN/l\P #27: Serwcms EIectromcos de RENAP
l

6 Actividad 19) Otras actividades rela
Comumcador Spcnal

a.
b.

= =

o>

Grabacnon en set a presentadora para el notlcxero lnfoRenapGT #94, #95 #96, #97.

cionadas que Ile sean solicitadas por| el

Redacmon de informes semanales (4) sobre acciones de la Direccion de Comunicacion

Social para entregar a Direccién Ejecutlva ,
Redaccig}n de informes quincenales ’(2) ace[ca de campana Segundad del DPI
entregar:a Direccién Ejecutiva. }
Redaccion de informes quincenales| (2) sobre campana para Renovacuon del
durante 201 9 para entregar a Direccién Ejecutwa
Redaccxon de informe mensual sobre tematica y desarrollo del programa “RE
Radio” a través de TGW 103. 7FM, para entregar a Direccidn Ejecutiva.
Dlvulgacmn en redes sociales del programa RENAP Radio.
Dwulgacnon en redes sociales de la campana “Ven por tu DPY”,
Pubhcac:on de notas informativas en la pagina;web de RENAP (11)

Publicaciénes diarias en redes sociales institucionales de RENAP Facebook y Twitter.

Actuallzac:én de archivo fotograf ico RENAP. {
Apoyo en log;stlca y transmnsnon de los programas RENAP Radio #13, #14 #15. #186.

para

DPI

NAP

Preparacnon de informe espec;al para) PDH acerca de !as campanas “Renovacuon del

DPI"y "Ven por tu DPJ” publlcadas en redes sociales. > ;
Traslado a municipios de Totonlcapan para dar cobertura a jornada de identifica
realizada | por DVIAS. i - i

Apoyo en'logxstlca y montaje para conferencia ‘DPl en unldna” o

cidn

Preparacmn de informe espemal para Direccién Ejecutiva, de comentar:os en redes

sociales Facebook/Twnter . i i

.n | : i :




ACTIVlDADjES SEPTIEMBRE DE 2019

4 ‘
i

Il

W i

Sacially Asesor de Comunicacién dé RENAP. 1

Grabaplon de video para promocional Institucional “Ven por tu DPP.

"o apoco

|
y archivo de RENAP. ( ;

> @

[

dia. : !

t {

1.- Actividad 55.1) Documentar actividades relacionadas con la ehtidad, d'través de |
1 . . . } B |
de fotografia y video, tanto en la ciudad capital y el area de cobértura de la institucio

a. Grabacién de video durante entrevista de N@oti 7, TN 2:? y Nuevo Mundo a Comunics

Grabacion de video declaraciones ci!e Comﬂjnicadora Social RENAP para TV Azteca.
Grabagién de video y fotografias durante programa RENAP Radio #17.

Grabagon de video enrolamiento de menores para archivo de RENAP’.‘
Toma de fotografias en ventanilia de Inscrigciones sede central, para boletin infor;
. |

Toma de fotografias enrolamiento dé menores para arcfhivo de RENAP,
Grabacién de video durante bienvenida a practicantes en sede central de RENAP.
Grabacion de video durante entrevista de TV Azteca a Comur'iicadora Social RENAP
Toma de fotografias en primer nivel sede central, area de espera y entrega DP| 1er

a toma
n.

dora

mativo

N un

li
I
|
|
P
i

~‘

2.- Actividad 1.f}3) Locucion de notas informativas

a. Grabacién de locucién de los titufares, mas a
Renap GT #98, #99, #100, #101.

98, 99, 100 y 101. |

_; '

del noticiero institucional.
¥ il

delante y aj regresar para él programa |info

b. Grabacidn de locucion de notas informativas )'/ reportajeé para programas Info Renap|GT

informativo televisivo de la institucién. i

i

para notas informativas, ’

1
" .

o ' :
3.- Actividad 1.4) Realizar.entrevistas a2 personal de la institucion y otros para| el

a. Entrevisifas a Licda. Ana Girén de .;RRHH, fLic‘ Fernando Ramirez de Informétiica y
Estadistica RENAP, Licda. Barbara Montufar de la Direccion, de Aten¢ion al Migrante,

b. Entrevistfas a usuarios que agradecen servicioi‘f de RENAE’ por emisidn dél DPI en unidja.

Social de formajsemanal.

i
‘

4.- Actividad 1.'5) Elaborar informe escrito de Iai,s acciones realizadas a;l Comunicador

i Semana 33

<

Social y Asesor de Comunicacién de RENAP. |
il

Publicaciénide nota web “Enrolamiento d’e menores para su proteccion”.

Redaccion cjle nota informativa “Renap Radio #161”. ;

Redacci6n de nota informativa “Tramite DP! en u:ﬁ dia”.

Redaccién de nota informativa “Atencion fin de seémana *.

Redaccion de nota informativa “Cantidad de DPI's disponiblqs”.

Redaccion pfack informativo InfORENAP #31: Gloéario Registral.

DS W N AU N R P

Direccion Ejecutiva.
Ejecutiva. !

Direccion Ejecutiva. | |

Grabacion Qe video durante entrevista dé Noti 7 TN 23 y Nuevo Mundo a Comunicadola

Entrevistas‘a usuarios que agradecen servicio dé RENAP por emisién del DPl en un dia.

Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan!{HueIla: Ar{a Gabriela Maréjnez.

i
t

Redaccién de informe quincenal acerca de campana Seguridad del DPI pafa entregar a

¥'| Redaccion de informe final de Ié campana Segur:idad del DPI para entregar a Direccion

{
)

v'| Redaccién de informe mensua:l acerca <l1el prog’rama RENAP Radio p;iar,ajentregar a

i

N i
7

\b

. o g o oo
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Redaccién de guidn y escaleta del pr 0grama linfo Renap GT #98

Grabacron en set a presentadores para programa Info Renap GT #98.
|

Locuc:lon de notas informativas y reportajes p‘ara Info Rénap GT #98.

Locucnon de titulares, mas adelante y Ial regresar para el programa Info. Renap GT #98.
i
vaulgacnon en redes sociales de los programas RENAP Radio e Info RENAP GT

Dwulgacnon en redes sociales de las campanas “‘Renueva tu.DPl”, “Ven por tu DPI y
Segundad del DPY. [ : '
] }

Redaccnon de material y pubhcac:one§ dlanas; en redes socialés institucionales, cuentas
de Facebook y Twitter. ; j
Actualizacién archivo fotogréafico de RENAP. [a

Sémana 34
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' : .
Grabac:on de video declaraciones de Comumcadora Social RENAP para TV Azteca.

Grabacnon de video durante programa RENAP Raduo #1 7

b

Entrevnstas a usuarios que agradecen ¢ >ervncao;ge RENAPj por erﬁisién dél DPlen un di
Toma de fotograflas durante programa RENAI; Radio #17.

Redaccic'):ﬁ de nota informativa “Dia del emplea:do de RENfAP”.
Redaccié;w de nota informativa “Cantida‘d de DPI's disponibles”,

Redacciéh de reportaje Guatemaltecoslque dejan Huella; Teodoro Palacios Flores.

Redaccmn de informe quincenal acercT de campafia Renovacién del DPJ para entregar

a Dweccnon Ejecutiva. l i

Redaccnon de informe semanal acerta de acmones de Cor’hunicacién Social para
entregar a Dlrecmon Ejecutiva. ‘ "

Redaccnon de guidn y escaleta del programa info Renap GT #99
i

Grabacnon en seta presentadores para programa Info Renap GT #99.
Locucion de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #09.
Locucion qe titulares, mas adelante y al’ regresar para el programa Info Rénap GT #99.
Dlvulgamon en redes sociales de los programas RENAP Radio e Info RENAP GT

Dlvulgamon en redes sociales de las campanas “Renueva tu DP/”, "Ven por tu DPI” ¥
“Segundad del DP/Y”. E
Redaccién: ’de material y publicaciones diarias en redes sociales institucionales, cuentas
de Facebook y Twitter. ) ‘ :

Actualizacién archivo fotogréfico de RENAP.

Apoyo en lcjgistica y transmision del programa RENAP Radio #17.

i

T

Semana 35| }
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Grabacién de video para promocional institucional “Ven por tu DPI”.

Grabacion de video enrolamiento de menores para archivo de RENAP.
Grabacion cie video

Entrevistas a usuarios que agradecen servicio de RENAP por emision del DPI en un dia.
i . "

Toma de fofbgrafias en ventanilla de Inscripcionas sede ceritral, para boleti;n informativo
y archivo de RENAP. ' ’ _

Toma de fotograﬂas enrolamlento de mer}ores pafra archivo de RENAP.
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Publicacion de nota web “Inscripcion de Nacimientos”.
i

_ | '
Publicacién de nota web “La mistica de servicio en RENAP”

Redaccién de nota informativa “La i mscnpcmn| de nacumuento en RENAP”.

Redaccuon de nota informativa “Cantldad de DPI s disponibles”.
Redaccnon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Stephame Zelaya

Redaccnon pack informativo Info RENAP #34: lnscrlpc:ones de nacumlento”

Redaccién de informe quincenal acerca de campana Segurndad del DPI para entreg
Direccién, Ejecutiva. i

Redaccnon de informe semanal acefca de éacciones de Comunicacién Social para
|
entregar : a Direccion Ejecutiva, I .

Redaccnon de guidn y escaleta del prog'rama lnfo Renap GT #100.

Grabacuon en set a presentadores para[ programa Info Renap GT #100.
Locucion de notas informativas y reporta;es para info Renap GT. #100. .
Locucién ge titulares, mas adelante ya regresar para el programa Info Renap GT #100.
Divulgacié'n eln redes sociales de los programas RENAP Radlo e Info RENAP GT
Dlvulgacnon en redes sociales de las campanas “Renueva tu DPI", “Ven por tu DPJ?

3 4 y
“Segurldad del DPP. : | ;

|' i
i' . . . .

Redaccnon de material y publicaciones diarias en redes sociales institucionales, cuen

de Facebook y Twitter. | '

Actuahzacnon archivo fotograf ico de RENAP. |

1 v
l‘ :

Apoyo en logxstlca y transmxsuon del programa RENAP Radlo #18.

Segmmlento a consultas/quejas de usularlos a ;raves de!l perfil institucionﬂal de RENAFR
en ia red socnal Twitter. ) ,

Conduccnon del programa RENAP Radio emision #18.

i

l

Semana 36
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v Redaccién de guidn y escaleta del programa Info Renap GT #101.

Grabac:on de video durante bienvenida z practlcantes en sede central de RENAP

Grabacién de video durante entrevista de TV Azteca a Comumcadora Socnal RENAP.

Entrevistas’ a usuarios que agradecen servicio de RENAP por emisién del DPI en undia.

Entrevnstas a Llcda Ana Girén de RRHH, L|c Femando Ramirez de Informatica y

Estadistica "RENAP Licda. Barbara Mortufar de la Dlrecc:lon de’ Atencnon al Migrante
para notas informativas. '

Toma de fotograf:as en prlmer nivel sede central, 4rea de espera y entrega DPI en un
dia. .

Publicacién de nota web “Miles de DPI deben serirenovados en 2019".

Publicacién ’E:le nota web “Facilidad, rapidez y comodidad para tramitar el DPI”,

Redaccion de nota informativa “RENAP Radio #18”.

Redaccnon de nota informativa “Facmdad y comodldad para adquirir el DPYP”.
Redaccuon de nota informativa “Cantldad de DPY s disponibles”.
Redaccron dg reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Celso Lara’.

L : o i f
Redaccin pack informativo Info, RENAP #37: "DPI en un dia, | |

‘ A .
Redaccion de informe semanal acercalde acciones de ’Comumcac:cézn Social parg
entregar a Dlreccmn Ejecutiva. | ‘ ‘ ,

! i
| |

I
i

|
| '
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I
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Grabaciﬁn en set a presentadores para progr%ama info Renap GT #1017
Locuciéh de notas informativas y repa rtajes para Info Renap GT #101.
i ' !

Locuciéf) de titulares, méas adelante ylal regresar, para el programa Info ;iRenap GT #1

[l

Divulgacién en redes sociales de los programas RENAP Radio e Info RéNAP GT
) .

Divulgac‘i;ién en redes sociales de las campalﬁas ‘Renueva tu DPI”, “Vén por tu DP
“Segurid:‘,ad det DP}”. ’

W t :
Redaccion de material y publicaciones diarias en redes sociales Institucionales, cuen

de FaceBook y Twitter.

Actualizéfcién archivo fotografico de RENAP.

Apoyo en logistica y transmisién del programa RENAP Radio #19.
Conducci;én del programa RENAP Raciio emisién #19. | |
L ' | =
; i

~<

01.

tas

14
Ki

5.- Actividad 1“5.7) Redaccion de notas informativéas para elaboracion de boletines y
escritos que solicite el Comunicador Social. I ' .
il

P3TATTTQ@ 0 a0 0

Redacdién de notas informativas “‘Renap Radio #16”, “RENAP.Radio #1:‘8”.

| _
Redaccion de nota informativa “Tramite DPI en un dia”.

L . s . | y
Redaccjon de nota informativa Atencién fin de semana “.

Redaccién de (4) notas informativas “Cantida{‘d de DPI's disponibles”.
Redacci,én de reportaje Guatemaltecc':s que dejan Huella: Ana.Gabriela Martinez.
Redaccion pack informativo InfoRENAP #31- |Glosario Registral.

Redaccion de nota informativa “Dia déf empleado de RENAP”.

Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Teodoro Palacios Flores.
Redaccif{in de nota informativa “La inscripcién"de nacimiento en RENAP?.
'Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Stephanie Zelaya.
Redaccion pack informativo Info RENAP #34:}“‘lnscripciones de nacimiento”.
Redaccién de nota informativa “Facilidad y comodidad para adguirir el DPY’.
Redaccii::n de reportaje Guatemaltecofs que dejan Huella: Celso Lara”.

Redacci@n pack informativo Info REN,;AP #37:."DPl en un dia”. "

i |
i

otros

6.- Actividad 1.8) Otras actividades relacionadas que e sean solii:itadas por | el
! i

Comunicador Social. |

a.
b.

C.

d.

T T T

3._

!
[} )

Grabacic’j:n en set a presentadora paralel noticiero InfoRenapGT #98, #99, #100, #101.

Redaccic’?;n de informes semanales (4); sobre acciones de la Direccion de Comunicagio

Social para entregar a Direccion Ejecu;(iva. ‘

Redaccidn de informes quincenales (2) acerca de campana ‘Seguridaid del DPI| para

entregar a Direccién Ejecutiva.

Redacciéh de informe final de Ia camﬁaﬁa Seburidad del DPI para entregar a Direcei

Ejecutiva; ! :

Redaccié}m de informes quincenales (2) sotf;re campafia para Renovacién del DP|

durante 2019 para entregar a Direccion Ejecutiva.
Redacciéfﬁ de informe mensual sobre temé{ica y desarrolio del programa “REN
Radio” a t:i'avés de TGW 103.7FM, para entreg:ar a Direccion Ejecutiva.
Divulgaci@n en redes sociales del programa R%NAP Radiq.

Divulgacion en redes sociales de Ia campana “Ven por tu DPI".

Publicacidn de notas informativas en la pagina lweb de RENAP (5)

Publicacio:nes diarias en redes sociales!institucionales de RENAP: Facebéok y Twitter,

Actualizacién de archivo fotografico RENAP. :
Apoyo en ;Qogistica y transmisién de los |programas RENAP Radio #17, #1 8 #19.
Seguimienito a consultas/quejas de uslarios a través del perfil instituciofial de REN
en la red social Twitter. , ; .

J : i . « e
Conduccidn de los programas RENAP Radio emision #18, emision #19.

<
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on
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1
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|
ACTIVIDADES OCTUBRE DE 2019

1.- Actnvndad 1 1) Documentar actividades relacionadas co]n la entidad, a través de la
de fotografia y video, tanto en la ciudad (l:apltal y el area de cobertura de la mstntumén.

c. Toma de fotografias durante entrega de reconommientos a participan_tes en Actividades
d. Grabacnon de video durante visita guiada de estudiantes: Universidad del ltsmo a
e. Grabacuon de video durante la Jornada de lnscripciohes Extemporéﬁ‘eas en aldeas de

f. Grabacmn de video durante entrevnsta de TN23 a Comunlcadora Social de RENAP,

toma

v‘ 1
a. Grabacnon de video durante entrevnsta de Nuevo Mundo a Comumcadora Social RENAP.

b. Grabacxon de video y toma de fotograﬂas durante programas RENAP Radula #21,
RENAP Radio #22, RENAP Radio #23,

L i
de lndependencna en sede central RENAP |

sede
central:RENAP. : l !

San Mlguel Tucurd, Alta Verapaz. !

I : i
| H !
] H

2.- Actividad 1:3) Locucién de notas infon':nativaszdel noticiero inétitucional

l ‘u .

a. Grabacion de locucion de los tntularels mas adelante y aI regresar para el programa Info
Renap GT #102, #103, #104, #105, #106. |

f
b. Grabacnon de locucién de notas mformattvas y reportajes para programas Info Renap| GT
102, 103 104 105y 108. |

[
3.- Actividad 14) Realizar entrevistas a personal de la institucién y otros para el
informativo telgvisivo de la institucion. ! -

|

a. Entrev:stas a usuarios que agradecen servicio de RENAP por emisién del DPI en un dia.

1

4.- Actividad 1|5) Elaborar informe escnto de Iés acciones realizadas al Comunicador
Social de forma semanal. : | *

\
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Semana 37
i f

Grabaciénif de video durante entrevista de Nuevo Mundo a: Comunifcj:adora Socia
RENAP. '!- , ' ‘

Entrewstas a usuarios que agradecen sgrvncno de RENAP por emysnon del DPI enun dia,
Pubhcac;on de nota web “Software gratuito para lectores de DPY”.
Pubhcacuon de nota web “Derechos y responsabmdades de la ldentldad”
Redaccion’ de nota informativa “RENAP Radlo #19".

Redaccién de nota mformatwa"‘Canhdad de DPI's disponibles”.
Redaccwon de nota informativa “Mas testlmomos DPI 1 dia”.

Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Dalia Soberanls
Redaccién de cépsulas informativas “Minuto Cnvuco” >.

Redaccién de informe semanal acerca de acciones de Comumcacnon Social para
entregar a Dlreccmn Ejecutiva.
Redaccién de guion y escaleta del programa info Renap GT: #102.
Grabacién en set a presentadora para programa [Info Renap GT #102.
Locucién de notas informativas y reportajes para|info Renap GT #102.
Locucion de titulares, mas adelante y al rfagresar para el programa Info Renap GT #102.
Divulgacionien redes sociales de los programas RENAP Radio ¢ Info RENAP GT
Dwulgacnon.;en redes sociales de las campanas ‘Renueva tu DPI”, “Ven por tu DPI" y
“Seguridad del DPI”. - i '

Redaccion de material y pubhcacnones dnanas en redes sociales institucionales, cuentas
de Facebook y Twitter. ; ' ,
Apoyo en |og|st|ca y transmnsmn del programa RENAP Radio #20.
Conducmon‘ del programa RENAP Radio #20. 3
Logistica y montaje para inauguracion de|diplomado “La transformacion esté er; mi”. ok
Seguimiento a quejas y consultas a través de perfiles nstltucuonales de las re

3
i 1
1 .
i

|
sociales TW|tter e Instagram. |




Semana 38

Entrewstas a usuarios que agradecen s

AN NN

Redaccnon de nota informativa ‘RENAP

Redaccnon de capsulas informativas “Mi

AN NI NN

entregar & Direccién Ejecutiva.

<

entregar a Direccion Ejecutiva.

Locucion de titulares, mas adelante y al
Dwulgacnon en redes sociales de los pro

AU UL W 'Y

“Segundad del DPYP”.

<

de Facebook y Twitter.

AN

Segulmlento a quejas y consultas a
sociales Twntter e Instagram.

o

Grabacnon de video durante programa RENAP Radio #21

Toma de’ lfotograﬂas durante programa RENAP Radio #21.

Toma delfotografias durante entrega de reconocimientos a part|C|pantes en Activida
de lndependenCIa en sede central RENAP. }

Publlcacnon de nota web “WiFj gratulto'en sede central de RENAP".

Redaccuon de reportaje Guatemaitecos que dejan Huella: ‘Alux Nahual. |
Redaccm’)n de informe semanal acerca de {accrones de Comunicacié'm Social p
Redacczon de informe quincenal acerca de la campana “Renovacuon del DPI’ p

Redacmon de guidn y escaleta del programa Info Renap GT #103.
Grabacvon en set a presentadora para programa Info Renap GT #103. .
Locucion de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #103.

regresar, para el prograra Info Renap GT #103.
Dwulgacnon en redes sociales de las campanfas “Renueva tu DPI”, “Ven por tu DPIY
Redacc;on de material y publicaciones diarias en redes sociales institucionales, cuent

Actualizacion archivo fotografico de RENAP. .
Apoyo en logistica y transmision del programa RENAP Radlo #21.
ravés de perfiles: mshtucmnales. de las redes

ervicio de RENAP por emisién del DPI en un'd

Radio #20”
nuto Cnvuco" ‘

gramas RENAP Radio e.Info RENAP GT

|

4

4 Elaboracxon de informe acerca de conentanos en perfll institucional de Twitter en
relacién al Censo para entregar a Direccién Ejecutwa ' i

[\Y)

des

[\
w
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tt |

Sem

ana 39

o
.9 I

Toma de fotograflas durante programa R

AN N NN N RN N

RENAP”.

\

entregar a DlreCCIon Ejecutiva.
¥ Redaccién de guion y escaleta del progra
v

v Divulgacion ¢ en redes sociales de los prog
“Seguridad del DPY".

de Facebook y Twitter.

ANERN

* sociales Twutter e Instagram.

v Redaccion c;_le informe especial de pu

Grabacién de video durante programa RENAP Radio #22.

Publicacionide nota web “Atencién personahzada ancluswa y profesional en RENAP”.
Pubhcacuoni‘de nota web * Protocolo de atencion a usuarios RENAP”,
Redaccion de nota informativa “RENAP R!adlo #217,

Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Maria del Carmen Tun.
Redaccion de cépsulas informativas “Mmuto Civico™.

Redaccion de nota informativa DPI dnspombles !
Redaccién de nota informativa Renovacnén DPI.

Redaccion de pack informativo Info Renap “Protocolo de atenciéon allf usuario de
|
Redaccién de informe semanal acerca de ac‘{:iones de Comunicacion ffSocial pare
Grabacion en seta presentadora para programa luhfo Renap GT #104.
v'i Locucién de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #104. -
v'| Locucién de tltulares mas adelante y al regresar, para el prograrma;info Renap GT #104,
v Divulgacion en redes sociales de las campafias “Renueva tu DPP, “Ven por tu DPI” y,
v | Redaccién de material y publicaciones dia
v Actuahzamon archivo fotografico: de RENAP. "

f
Apoyo en Iogustlca y transmision del programa RENAP Radlo #22,
Segu1m|ento a quejas y consultas a traves de perf iles institucionales de las redes

'

"

ENAP Radio #22.

ma Info Renap GT #104.

ramas RENAP Radio e Info RENAP GT

|

rias en redes sociales |nst|tuc10na_]es, cuentas

<}

>

blicaciones de Comunicacién gocial en §

\

i o
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temétic:;as, que se entregara a la Direccion de Gestion y{Contrdl Interno:
i ! i

]
1
'
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i
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Grabacion de video durante visita guiada de estudiantes Universidad del itsmo a sed
. i '

central RENAP. ! :

Grabacig'm de video durante programa RENAP Radio #23.

Toma de fotografias durante programa RENAP Radio #23.

Publicacién de nota web “¢ Cémo renavar el DPI?”.

Publicac_i:én de nota web “Seguridad en las cefrtiﬁcacione's de RENAP”. :
Redaccic;?n de nota informativa “RENAP Radio #22". ;

Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Luigi Vanfretti.
Redaccién de nota informativa DP| disponibles.

Redaccién de informe semanal acerca de, acciones de Comunicacién Social para

entregar a Direccién Ejecutiva. | %

. . b g ” : . RN
Redaccion de informe quincenal campana “Renueva tu DPI” para entregar a Direccidn

Ejecutiva. i
Redaccién de guién y escaleta del programa Info Renap GT #105.
Grabacié’h en set a presentadora para "programa Info Renap GT #105.

i

Locucion.de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #105.

Locucién;de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info Fféenap GT #105.

Divuigacion en redes sociales de los programas RENAP Radio & Info RENAP GT
Divulgacion en redes sociales de las campadas “Renueva tu DPI”, “Vén por tu DPY’
“Seguriddd del DPI, : ; .
Redaccion de material y publicaciones|diarias !en redes sociales institucionales, cuent
de Facebook y Twitter. | ‘

Actualizaq;lién archivo fotogréﬁco de REINAP. !

Apoyo en hlogistica y transmision del programa RENAP Radio #23.

Seguimiento a quejas y consultas altravés de perfiles institucionales de las redes

sociales Twitter e Instagram. !

Redacciér:i de Informe Presidencial d,e publicaciones de Comunicacidn Social er
tematicas, que se entregara a la Direccidn de Gestién y Control Interno.
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Grabaciéni de video durante la Jornada de Inscripciones Extemporaneas en aldeas de

San Miguei Tucurd, Alta Verapaz., ! ,

Grabacién;de video durante entrevista dfe- TN23'a Comunicadora Social de RENAP.
Redaccionjde nota informativa “RENAP Radio #23", :
Redacciénide reportaje Guatemaltecos c:;ue dejan Huella: Ménica:Fernandez.
Redaccién de nota informativa DPI disponibles. .

entregar a Direccién Ejecutiva. 4

Redaccion :fde guidn y escaleta del programa Infé Renap GT #1086,

Grabacion gén set a presentadora para prlograma; info Renap GT #106.

Locucién de'é notas informativas y reportajes para Info Renap GT #106.

Locucién de titulares, mas adelante y al r'egresar'; para el programa Info Rehap GT #10¢
Divulgaciénf" en redes sociales de los programas ;RENAP Radio e Info RENAP GT
Divulgaciénf; en redes sociales:de las campaﬁa% “Renueva tu DPI, “Ven por tu DPI’
“Seguridad del DPY". i ‘

Redaccioni de informe semanal acerca de acciones de Comunicacién Social para

Redaccion de material y publicaciones diarias en redes sociales institucionales, cuenta

de Facebock y Twitter.
Actualizacién archivo fotografico de REN/i-\P.
Conduccién'del programa RENAP Radio #24.

Extemporarieas en San Miguel Tucurd.

Traslado hacia Alta Verapaz para d:ocumentacién de’ Jornada de Inscripciones

24
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5.- Actlwdad 1.7) Redaccién de notas informativas para é
escritos que SOIICIte el Comunicador Social.

a.

STe@ o a0 o

3 '_.xs._.:_.

) Redaccxon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Ménica Fernandez

2laboracién de boletines y
!
#21", "RENAP Radio #22" “RENAP Radio #Iﬁ23” |
Redac"cién de (4) notas informativas “Cantidad de DP/I's dlsponlbles”
Redaccnon de nota informativa “Mas testlmomos DPI 1 dia”, "
Redaccnon de reportaje Guatemaitecos que' dejan Huella: Dalia Soberanls
Redaccnon de cépsulas informativas “Minuto Civico”. |
Redac;:lon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Alux Nahual
Redacéién de capsulas informativas “Minuto Civico”. !
Redacc;on de reportaje Guatemaltec 0s que dejan Huelia: Maria del Carmen Tun.
Redaccuon de capsulas informativas “Mmuto Civico”.
Redacéion de nota informativa Renovacién DPI i

Redaccién de pack informativo Info Renap “Protocolo de atencion al usuarlo de RENAP”.

Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Luigi Vanfrettl

Redadcién de nota informativa “RENAP Radlo #19”, “RENAP Radio #20” ‘RENAP F

otros

Radio

6.- Actlwdad 19) Otras actividades re
Comunicador Somal

a.

b.

= Bt §

voopo

[

|

Grabacuon en set a presentadora para el notieiero lnfoRenapGT #1 02 #1 03, #104, #105

#106. ;

Redaccron de informes semanales (5) sobre acciones de la Direccién de Comunicag

Social para entregar a Direccion Ejecutiva.

Redaccuon de informe qumcenal acerca de campana Seguridad del DPI para entregar a

Dnreccwp Ejecutiva. i

Redacmon de informes qumcenales (2) s?bre Camparia para Rendvacion del
durante 201 9 para entregar a Dlrecc:on Ejecutiva.

)
Redacc:on de informe mensual sobre temética y desarrollo del programa ‘RENAP

Radio” através de TGW 103.7FM, para entregar a Direccion Ejecutiva. ®

Elaborac:on de informe acerca de comentarios en perfil mstltucxonal de Twitter |en

relacion al Censo, para entregar a Direccion Ejecutiva

Redaccnon de Informe Presidencial 'de pubhcac:ones de Comunncamon Social eln 5
tematica$, que se entregara a la Dlreccmn de Gestién y Control Interno. Divulgacion len

redes somales del programa RENAP Radlo
Dwulgacnon en redes sociales de la campana “Ven por tu DPY".
Publicacién de notas informativas en Ia pagina web de RENAP (7)

Pubhcac:ones diarias en redes somales institucionales de RENAP. Facetﬁook y Twitter.

Actuahzacnon de archivo fotografico RENAP ‘
Apoyo en Iognstnca y transmision de los programas RENAP Radio #20, #21 #22, #23,

Segulmnento a consultas/quejas de usuarios a través del perfil mstutucuonal de REI\IU-‘ P

en la red social Twitter. ~ h
Conduccnon de los programas RENAP Radio emlswn #20 #24.
Logistica y montaje para inauguracién de dnplomado “La transformacnon esta en mp”.

Traslado *hacia Alta Verapaz para documentacuon de Jornada de Inscripcio
Extemporaneas en San Miguel Tucurd.

¢

. i -
lacionadas que le sean solicitadas por el

ion

DPI

nes

ACTIVIDADES NOVIEMBRE DE 2019

R
|a
|
b.
.
"

1.- Actuvudad 1. 1) Documentar actmdades re
de fotograf' a y vndeo tantoenla cmdad capital y el area de cobertura de la mstltuclén

P
l
!
!
l

ji

Grabac:on de video para reportaje a Jorge Mano Andrino, para seccion Guatemaltec oS

que dejan Huella.

Grabacnon de video durante :reunién de Forta’lecimiento Ide Serviciolen‘ Ciudad -Vieja,

Sacatepequez ‘
Grabamon de video y toma de fotografias durante programa RENAP Radno #25.

|
Grabamon de video durante pnmer dialdel V Congreso de Reg:stradores Civiles de

t

aclonadas con la entidad, a través de la toma

las

Personas én hotel Royal Palace. , :

! i
\ |




Grabi?cién de video durante Jornada Médica de Papanicolay en sedé central de RENAP.
f. Grabacion de video durante entr

‘ evista de TV Azteca a Profesional de Comunig¢acion
Social Luis Rodriguez. !

g. Grabécién de video durante Exhibi«!:ién Cultural en Archivo Central dei' RENAP.
51 o |

I
t

i

T [
| i

2.- Actividad 13) Locucién de riotas info rmativa]é, del noticiero institucion};al.

a. Grabai;cién de locucion de los titular 2S, més!vadelante y al regresar par'a el programa|lnfo
Renap!GT #107, #1 08, #1089, #110. .

i ! :
b. Grabac%ién de locucién de notas informativas y reportajes para programas Info Renap GT
107, 108, 109 y 110. 1

i
'
|
|
|

a personal de la institucién 'y otros para el
i

3.- Actividadj 1.4) Realizar entrevistas
informativo te:levisivo de la institucién.

]
a. Entrevistas a personal de RENAP{
Ciudad Vieja, Sacatepéquez.

b. Entrevi;;stas a funcionarios de REINAP, iﬁvitados y registradores civiles durante V

Congreso de Registradores Civiles de las Pérsonas en hotel Royal Palace.

c. Entrevif'stas a personal de RENAP ,durantei" Jornada Médica de Pa
central'de RENAP. I : ‘

i ¥ ‘
d. Entrevistas a personal de Archivo Central de RENAP durante Exhibici
‘ |

§ ' N
durantq reunion de Fortalecimiemto de Servicio en

panicolau en sede

6n Cultural.

‘ —— .
4.- Actividad 1.5) Elaborar informe escrito de las acciones realizadas ial Comunicador
Social de forma semanal. % |
i | |
Semana 42
|

v Grabaciérﬁ: de video durante entrevista
que dejaniHuella.

Grabaciérif de video y entrevistas @ personal de RENAP duranfe reunion |d
Fortalecimiento de Servicio en Ciudad Vieja, Sacatepéquez. '
Redaccién de nota informativa “RENAPIRadio #24”,

Redacciéri‘ de reportaje Guatemaitecos que dejan Huella: Sergio Ralén.
Redaccion de nota informativa DPI disponibles.; .

Redaccién' de informe semanal acerda de acciones de Comunicacié:h Social para
entregar aiiDireccién Ejecutiva. i " ‘

Redaccion' de informe mensual acerca lde las tematicas del programa RENAP Radig &
través de radio TGW. : ; | :
Redaccién de informe quincenal de campafia “Renueva tu DPI" para entregar| a
Direccién Ejecutiva. ; [ ) ‘ ' ‘
Redaccién:de pack informativo “Programa RENAP Radio”.

Redaccién-de guidn y escaleta del programa Infé Renap GT #107.
Grabacion :én set a presentadora para programa:\‘lnfo Renap GT #107.
Locucidn dé notas informativas Yy reportajes para;f Info Renap GT #107. , ‘
Locucién df‘e titulares, mas adelante y al fegresarf, para el programa Info Renap GT #107.

24

a Jorge: Mario Andrino, péna nota Guatemaltecas

<

Divulgacion en redes sociales de los programas RENAP Radio e Info RENAP GT
Divulgaciérﬁ“ en redes sociales. de las ca'mpaﬁa's “Renueval tu DPI", “Venéfpor tu DPI"|y
“Seguridad!del DPY". , ﬁ 1 .

Redaccién be material y publicaciones diarias en redes so¢iales institucionales, cuentas
de Facebock y Twitter. 5 |~ 1

Actualizacién archivo fotografico de RENAP, | o :
Grabacion c:je video / toma de fotografias|durante programa RENAP Radio #25

Semana 43

T - | .,

ion de vi [ ia d ) i iviles de Iz
Grabacion de video durante primer dia qel \' angreso de|Registradores _Cnv 2
Personas e hotel Royal Palace. | : |
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Grabacion de entrevistas a funcionarios d
durante('v Congreso de Reglstradores Civiles
Grabacnon de video y entrevistas durante
central de RENAP.

Grabamon de video durante entrevista de
Social Luxs Rodriguez.

Redaccuon de nota informativa “RENAP Rad

Redaccnén de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Jorge Mario Andrlno
Redaccnon de nota informativa DPI disponibless,

Redaccnon de informe semanal acerca de acciones de. Comumcacnon Social

entregar.a Direccidn Ejecutiva.
Redaccron de guion y escaleta del programa

Grabacmn en set a presentadora para programa Info Renap GT #108.
Locucion de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #108. -
Locuc;on de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info Renap GT #
Dwulgacnon en redes sociales de los p!rogramas RENAP Radio e Info RENAP GT
Duvulgacron en redes sociales de las campanas ‘Renueva tu DPY, “Ven por tu DRI" y

Segundad del DPJ”.

Redaccién de material y publlca0|one< diarias!en redes sociales institucionales, cuer
] uc ‘

de Faceb‘ook y Twitter.

! .
Actuahzacnon seccion “notlcnas" en pagina web institucional.

Actuahzamon archivo fotografico de RENAP.

Transm!s;pn evento LIC-08-2019 en Sala de Transparencaa sede central RENAP

i
-.

e RENAP, mwtados y reglstradores Civi
s de las Personas en hotel Royal Palac!e.
Jornada Médnca de Papanicolau en |s

J I

TV Azteca a Profesional de Comunicacion

lO #25".

Info Renap GT #108.

i
L

i
i

para

108.

tas

|
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Grabacién de video durante Exhibicién Cultural en Archivo Central de RENAP.
Grabac:lon de entrevistas a personal de Archivo Central de RENAP durante Exhibicid

Cultural.

Redaccnon de nota mformatnva “RENAP! Radio #256”.

Redaccmn de reportaje Guatemaltecos lque dejan Huella: Ana Lucia Martmez
Redaccxon de nota informativa DPI| d|spombles

Redaccmn de informe semanal acerca de
entregar a.]Dlrecmon Ejecutiva. l

Redacc;on de informe quincenal campana “‘Renueva tu DP|” para entregar a Direcci

Ejecutiva. ; f

Redacc:on‘, informe de mecanismos de' rendtcno
Social para cumplimiento de Auditoria Interna !

Redaccionjde guién y escaleta del programa |

Grabacién en set a presentadora para programa Info Renap GT #1009,
Locucién de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #109.
Locucidn de titutares, mas adelante y al regresar para el programa Info Renap GT #10
Duvulgacxon en redes sociales de los programas RENAP Radio e Info RENAP GT
Dlvulgauon en redes souales de las calmpanas “Renueva tu DPY, “Ven,por tu DPI”

“Seguridadidel DPY”.

Redaccion de material y publicaciones dnarias eh redes sociales i'nstitucionjales, cuentas

de Facebook y Twitter.

Actuallzacmn seccidén “noticias” en pagina web institucional.

Actuallzacnon archivo fotograf co de RENAP.

acciones de Corhunicacic’ih Social pa

nfo Renap GT #109.

|

i

10N

on

N de cuentas de Unidad Comunicacién

ra

Y
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Redaccion de nota informativa "RENAP Radio

#27".

Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Hedras Ramos.
Redaccidn de nota informativa DPI disponibles.

Redaccion mforme mensual campana
Ejecutiva | . ‘
Redaccidén de guién y escaleta del programa Info. Renap GT #110.
Grabacién en seta presentadora para programa Info Renap GT #110.
Locucion de»fnotas informativas y reportajes para lnfo Renap GT #110.
Locucion de',tltulares mas adelante y al regresar, para el programa Info Renap GT #110l

‘Seguridad DPFP para entregar. a Direccién

; B
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I |
v Divulgacién en redes sociales de los programas RENAP Radlo e Info RENAP GT
v Dlvulgauon en redes sociales de las campanas ‘Renueva tu DPI”, “Ven por tu DP
“Segundad del DPI”.
v Redaccuon de material y publicaciones
de Facebiook y Twitter.

~<

S diarias en redes sociales institucionales, cuentas

v Actuahzacnon Seccidn “noticias” en paglna web mstrtucnonal
v Actuallzac:on archivo fotogréfico de RENAP. [f :
v Elaboracmn de planificacion de publicaciones en redes socnales institucionales
Facebook y Twitter. ' | | ‘
v Actuahzapton archivo fotografico RENAP.
| |
2 , ‘
5.- Actividad 1 «7) Redaccién de notas mformatuvas para elaboracién de boletines y jotros

escritos que sohc:te el Comunicador Socnal l
l |
a. Redaccién de notas informativas ‘RENAP Radlo #24", "RENAP Radio #25", "RENAP
Radio #26" “RENAP Radio #27". j

Redacmon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Sergio Ralon
Redaccnon de (4) notas informativas DPI dlspombles ‘

Redacmon de pack informativo “Programa RENAP Radio”.

Redacmon de reportaje Guatemaitecos que dejan Huella: Jorge Mario Andrmo
Redacmon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella Ana-Lucia Martinez.
Redaccnon de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella Hedras Ramos

I,
i
[
1

6.- Actividad ;‘1.9) Otras actividades rcl,lacmnadas que Ie sean solicitadas por

Comunicador Social. |
i

a. Grabacion en set a presentadora para el noticiero InfoRenapGT #107, #108, #109, #110.
b. Redaccuon de informes semanales (3) sobre acciones de la Direccion de Comunicacién
Social para entregar a Direccién Ejecltiva.
c. Redaccxon de informe mensual acerca de campaﬁa Seguridad del DPI' para entregar a
Dweccnon Ejecutiva. i

d. Redaccnon de informes qumcenalesl 2 sobre Ccampafia para Renovacnon del | DPI
durante 2019 para entregar a Direccién Ejecutiva.
e Redacmon de informe mensual sobre tematica y desarrollo del programa “RE\IAP
Radio” a traves de TGW 103.7FM, para entregar a Direccion Ejecutiva.
f. Redaccmn informe de mecanismos de rendicion de cuentas de Unldad Comunicacién
Social para cumplimiento de Auditoria Interna.
g Dlvulgacmn en redes sociales de la calmpana “Ven por tu DPI".
h. Publlcacaon de notas mformatlvas en la paglna web de RENAP,
i
J
k
!

@™o aoo

o

el

Pubhcacaones diarias en redes socsales institucionales dec RENAP: Facebook y Twitter.
Actuahzamon de archivo fotografico RENAP

Apoyo en logistica y transmisién del pr'ogramalRENAP Radio #25.

Segulmlento a consultaslquejas de usuarios a través del perfil institucicnal de RENAP
en la red social Twitter.

m. Transmlslr!on en red social Youtube del eventp LIC-08-2019 en Sala dé Transparencia
sede central RENAP. : 1 ;

n. Elaboracién de planificacion de publicaciones en redes sociales institucionales Facebook
y Twitter. K

‘ |
| i
| | |
| f |
! i
A¢TIVIDADES DICIEMBRE DE 2019

!

1. -'Actlwdad 1. 1) Documentar actnvndades relaclonadas con la entidad, a través de la toma

de ,fotograf’ iay wdeo tantoenla cuudad capltal y el area de cobertura de Ia mstltuclén
| ;;

| a. Grabacnon de video en cobertura Jornada Mowl de D}ocumentacmn para personas

; mlgrantes’retomadas | o - il
‘b. Toma deifotografias durante taller “Atencion 'y Acciones para fa renovacmn de

dirigido a Registradores Civiles de Jutiapa.Grabacion de entrevistad d:Urante Jornada




Mévil de Documentacién para personas migrantes retornadas.
c. Toma, de fotografias durante claus
sede central de RENAP.
d. Grabac:on de video y entrevistas durante
RENAP realizada en salon municipal de Saln Juan Sacatepequez
e. Grabacnon en video de tutoriales “At

Ura del dlplomado La Transformacaon esta en Mi en
presentacion de Serwcnos Pubhcos que|brinda

encién y Servicio al Usuario” de Reglstro Central.

2.- Actividad 13) Locucioén de notas infor

mativas’ del noticiero institucional.

a. Grabac:én de locucién de los tltulares mas a
Renap GT#111 #112, #113, #114, #115.

b. Grabacnon de locucién de notas informativas'y reportajes para prograrﬁas Info Renag
111, 112 113, 114y 115. : '

I
|
[.
K i
! i

delante y al regrésar para;el programa Info

GT

3.- Actividad i;:1.4) Realizar entrevistas L perspnal de la institucion y otros para el

informativo televisivo de Ia institucion, ’

[
l

a. Ehtrevi%tas a personal de RENAP durante Jornada Movil de Documentacnon
personas migrantes retornadas. ‘

para

4.- Actividad 1 :5) Elaborar mforme escnto de |
Social de forma semanal.

A
:‘ i

s
i I

!
i

as acciones realizadas al Comunicador
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Grabacuon de video en cobertura Jornada Movnl de Docu
migrantes retornadas ‘

Grabacnonx de entrevistas durante Jor
migrantes retornadas

Redaccion: de nota informativa "RENAP Radso #28”

Redaccron"de reportaje Guatemaltecos ¢ que dejan Huella: Rina Lazo
Redaccioni de nota informativa DPI dlspombles

Redaccuon de nota informativa “Atencién en consulados”.
Redaccnon' informe mensual de conten
para entregar a Direccién Ejecutiva.
Redaccién! de informe semanal de las ac
Direccion Ejecutlva

Redaccion 'de informe acerca del creICImlento de redes sociales mstntucnonales €
primera semana de noviembre| | :

Redaccion de quidn y escaletaldel programa lnfo Renap GT #111.
Grabacion ¢ en set a presentadora para programa Info Renap GT #111.
Locucién de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #111. ;
Locucién de titulares, mas adelante y al regresar para el programa Info Renap GT#111.
Dlvulgac10n},en redes sociales de los programas RENAP Radio e Info RENAP GT

Dlvulgacnonizen redes sociales :de las campanas ‘Renueva; tu DPI", “Ven | por tu DPJ"
“Seguridad del DPY". E I

Redaccion de material y pubhcacwnes diarias en redes soci‘ales institucion?les, cuentas
de Facebook y Twitter. ;
Actuahzacnon seccion “noticias”:en pagina web institucional. |

Actuahzamon archivo fotografi co de RENAP. i

mentacién para persona

i 1
T

dos y teméticas del pro'grama R}ENAP Radio

1 i

ciones de Comunicacién Social, para entregar a

N

y

Uy

nada Mévil de Documentacién para personas

Semana 47 i (

v

!
!
i
!

' : W
Toma de fotograflas durante taller “Atencién y Accnones para la renovacion del DPV
dirigido a Regustradores Clvnles de Jutlapa Grabacmn de entrevistad durante Jornada

| ‘,
Movil de Documentacion para personas mlgrantes retornadas.

-

v Toma de fotografias durante clausura del dnplomado La Transfor‘macuon ef;té en Mi e
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sede central de RENAP. :
Grabac'ibn de video y entrevistas durante presentacion de Servicios Publicos que bri
RENAP;realizada en saién municipalide San|Juan Sacatepéquez. '
Redaccion de nota informativa “RENAP Radio #29", l .
Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Isabella Springmuhl.
Redaccgpn de nota informativa DP] disponibles. ’
Redacciljén de nota informativa “Identificacién migrantes”.

Redaccion informe mensual de contenidos y tematicas del programa RENAP R4
para entfegar a Direccion Ejecutiva, 5 ' :

Redacci;g‘m de informe semanal de Iasf accion;es de Comunicacion Sociai, para entregas
Direccién Ejecutiva. ! '

Redaccibn de guion y escaleta del programa info Renap GT #112.
Grabacion en set a presentadora para programa Info Renap GT #112.
Locuciéri de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #112.

Locucion de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info Renap GT #{112.

Divuigacién en redes sociales de los programas RENAP Radio e Info RENAP GT

Divulgacion en redes sociales de las campanas “Renueva tu DPY”, “Vén por.tu DP
“‘Seguridad del DPI". ‘ ) '

Redaccic’?‘n de material y publicaciones diarias en redes sociales institucionales, cuehtas

de Facebook y Twitter. ; ' :
Actualizacion seccion “noticias” en pagina web institucional.
Actualizacion archivo fotografico de RENAP.

|
i
|
\
y
i

nda

dio
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Grabacién en video de tutoriales “Atencion y Servicio al Usuario” de Registro Central.
Redaccién de nota informativa “RENAP Radio #30”. . !
Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: .
Redacciél%i de nota informativa DPI disponibles!

Redaccion de pack informativo “Horairios de.atencién fin de semana ‘en oficirias |de

RENAP”. ' 5 l

Redaccién de informe quincenal acerca de camparia “Renueva tu DPI para entrega
. e Tom . k¥
Direccion Ejecutiva.

-

Redaccién de informe semanal de las acciones‘de Comunicacién Social, para entregar

Direccién Ejecutiva. :

Redaccién\ de guién de prodiccién para tutoriales "Atencién y Servicio al Usuario” 'd¢

Registro Central. , i
Redaccionide guion y escaleta del programa Info Renap GT #113.
Grabacién'en set a presentadora para programa Info Renap GT #113.
Locucién de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #113.
Locucién de titulares, mas adelante y al lregresar, para el programa Info Rénap GT #11
Divuléaciéz}j en redes sociales de los programas|RENAP Radio e Info REN:AP GT
Divulgacion en redes sociales de las campanas “Renueva tu DPI, “Ven§f por tu DPV
“Seguridad;del DPP”. ! ‘ L h

] i
Y . N . ) 1, . . . y
Redaccidn .de material y publicaciones diarias eh redes sociales institucionales, cuentas

de Facebogk y Twitter. :

| .y « ) ” o . . . |
Actualizacion seccidn “noticias! en pagina web ir, stutucnonalj

Actualizacioén archivo fotografico de RENAP.

w

(11

5 i Semana 49

R NN

<

<

Redaccion de nota informativa "RENAP Radio #32". .
Redaccion éﬂe reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Yahaira Tubac.
Redaccién de nota informativa DP! disponibles. | o o
Redaccién de informe semanal de las acgiones de Comunicacion Somali,; para entregar
Direccion Ejecutiva. ? ,

i i
’ Aa “Seqguri - ar
Redaccion de informe mensual acerca de la campana Seguridad del DRI* para entreg

i
1
i

a Direccién, Ejecutiva. : ;
Redaccion de guién y escaleta del programa Infd Renap GT #114.

}

’ ' #114.
Grabacién en set a presentadora para programa Info Renap GT

a

: : T #114. i
Locucion dé notas informativas y reportajes para Info Renap GT # - :

'
' ' T

! : : GRS SRR

b
T I




i

i
[H H

¥ Locucion de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info Renap GT #114.
v" Divulgacién en redes sociales de los'programas RENAP Radio e Info RENAP GT
v Divulga;é:ién en redes sociales de las campafias “Renueva tu DP/I", “\:/en por tu DRI” y
“Seguridad del DPY”. ' ; y
v" Redaccién de material Y publicaciones diarias en redes sociales institucionales, cuentas
de Facebook y Twitter. ! '
v Actualiz:aci()n seccidn “noticias” en pagina web institucional.
v Actualiz?cién archivo fotografico de RENAP. |
!
, Semana 50 !
v Redaccién de nota informativa “RENA?P Radié' #33”, ‘ ‘
v Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Carlas Lépez Ayerdi.
v Redaccion de nota informativa DP disponibles. '
v Redaccii’jn de pack informativo “Est'adisticafs emisiéon DP| y certificados con mayor
demanda en RENAP”. . i )
v Redaccic},n de informe semanal de las accionef's de Comunicacion Social,g. para entregar a
Direccién Ejecutiva. |
v Redaccié:in de informe quincenal acerca de ' la camparfia ‘Renovacién del DP|” para
entregar a Direccién Ejecutiva. | '
v Redacci&:n de guién y escaleta del programa lr:wfo Renap GT #115.
4 Grabaciéir;a en set a presentadora para Iprograrrfia Info Renap GT#115.
v" Locucién'de notas informativas y reporiajes para Info Renap GT . #115.
v Locucién'de titulares, méas adelante y al regresar, para el programa Info éenap GT #115.
v Divulgacig’;n en redes sociales de los programas RENAP Radio é Info RENAP GT
v Divulgacién en redes sociales de las Campanas “Renueva tu DPI”, “Ven por tu DP}” y
“Seguridad del DPI’, . | - f
v Redacciéﬁ de material y publicacionesdiarias en redes sociales institucionales, cuentas
de Facebook y Twitter. ; I :
v Actualizacién seccién “noticias” en pagina web institucional.
¥ Actualizacién archivo fotografico de RENAP. |
: |

T@ o000 o

[V

5.- Actividad 1.7,:7) Redaccién de notas info,rmativa:s
escritos que so‘_!icite el Comunicador Socia;l.

a.

!
i -

Redacci&)n de notas informativas “RENAP Radio #28", “RENAP Radio #29", “REN
}

Radio #30”, “RENAP Radio #32", “RENAP Radio #33". ‘

Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Rina Lazo.
Redaccign de nota informativa DPI disponibles (5).

Redaccion de nota informativa “Atencién en consulados™. =
Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Isabella Springmuhl.
Redaccion de nota informativa “Identificacion migrantes”.. .
RedacciQp de reportaje Guatemaltecos que déjan Huella: Héctor Gaitén.g‘
Redaccic‘jn de pack informativo “Horarios dq atencién fin de semanal en oficinas
RENAP%_ ! i )
Redaccidh de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Yahaira Tubacij
Redaccié"p de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Carlos Lépez Ayerdi. .
Redaccién de pack informativo “Estadisticas emision DPl y. certificados con ma
demandajen RENAP". : ‘ 1 '

!

para elaboracién de b:oletines y otros

yor

AP

de

a.
b.

E
I
|
.

d.

6.-| Actividad 1i9) Otras actividades rel
Comunicador Social. :

: acionadas que le sean solicitadas por

#115.

Redacciori de informes semanales (5) sobre acciones de'la Direccion de' Comunicacion

i Lot

Social para entregar a Direcci;Sn Ejecutiva. | |
Redaccion de informe mensual acerca|de canj‘paﬁa Segqridad del DPI para entrega
Direccién Ejecutiva. " :

—

Redaccién de informes quincenales l(2) sobre campana para Renovacién del DPI

el

Grabaciénf en set a presentadora para c—'*:l noticiero InfoRenapGT #111, #112, #1 13, #1114,

! |

T T T 1 =TT T T
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. Segurmlento a consultas/quejas de

durante 2019 para entregar a Direccion Ejecutiva.
Redaccron de informe mensual sobre temética y-
Radlo" a través de TGW 103.7FM, para entregar a Dir

Redaccnén de informe acerca del crecimiento de
pnmera semana de noviembre. -‘

Redaccuon de segunda parte Infory
por Comunlcacron Social de RENA
Redaccron de guién de produccié
Regrstro Central. '

Dlvulgacron en redes sociales de la
Pubhcacrén de notas informativas e
Publlcacrones diarias en redes soci
Actuahzacron de archivo fotografico RENAP

»

enla red social Twitter.

desarrollo del éprograma “
eccion Ejecutiva.

. L. . .
redes socrales institucionales en
| :
ne Presrdencnal acercade 5 tematlcas desarr

P el cual se entregar4 a SEGEPLAN
n para tutonales “Atencion y Servrcro al Usua

campaiia “Ven por tu DP}”.
? la pagina web de RENAP.
ales mstnucronales de RENAP: Facebook y Twi

usuanos a través del perfil mstltucronal de R

RENAP

olladas

rio” de

tter.

ENAP

PRODUCTOS ENTREGADOS EN CUM

|

I

. ! l
il |
.
H t
]
l

z
l
!
!

PLIMIENTO AL CONTRATO 028-2

019 Y SU

i MODIFICACION
PRODUCTO | CANTIDAD
; | i, ENTREGADA
, Cobertura de actlvudades institucionales con 30
; toma de fotograflas _
: Cobertura de actividades institucionales con - 86
. grabacion de video '
Entrevrstas a personal de RENAP'y externo para . 52
. notas informativas | .
; Redaccnén de notas mformatlvas y reportajes’ ,
para su difusién interna, boletrnes publicaciones 193
. en pagina web' y notrcuerlo rnstltgcuonal Info
f :Renap GT :
Redaccién de escaletas!de produccion del " 48
noticiero institucional Info Renap GT )
Grabacién de video a presentadores del .48
noticiero Info Renap GT :
Atencron Yy seguimiento a consultas de usuarios 15
através de redes sociales casos
. Apoyo para montaje y Ioglstlca de eventos 16
institucionales o
Pubhcamones en Facebook perfil mstltucnonal 1,950
. Publicaciones en Twitter perfil institucional 1,950
Locucnones para programa lnstltucronal Info 148
Renap GT i
' Oficios entregados a Direccion Ejecutiva de
mformes semanales Acciones de Comumcacnén 43
Social { .
’Oﬂmos entregados a Direccion Ejecutrva de 20
mformes quincenales Camparia Renovacnon DPI :
{Oficios entregados a Direccién Ejecutiva de 18

mformes quincenales Campana Seguridad del
" DPI

E'Of" cios entregados a Dlreccmn Ejecutrva de
mforme mensual programla RENAP Radlo

g o L L L e R e




»)

v
'

Pubhcamon de noticias en pagina web
. institucional

40

Conduccion del programa institucional RENAP
Radlo i

Redaccién de mforme presidencial de 5
tematicas que trabaja RENAP a favor de Ia
poblacion, el cual es sohcntado por SEGEPLAN

Informes de monitoreo y[ crecumlento de redes
sociales

f.
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Lic. Fablan Edlgrdo Galindo Garcla
Profesnonal en

omurfisde EBeSlpiiago Garcla

Comunicador Social
CoIegiad{oBlOH :

Lic. Abner Josue Herrera Mont
~ Director Adm,',_: ;

Lle. Abner Josué Merrera Mont
Citpeior Administrative
Bireaslan Admintatrativa
Sode C8ritial RENAR Guatemala, Guator I3

v

t
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!
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t
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|
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Dea.

Regis

Dra. Heidi Lortﬁa‘lﬁé}lgar Reyna |
Comumcador\s

e

tro

ocial @ﬁ.%ﬂp

ich LOPeNa Melg‘alr Reoyna
Comunicador S0
Direccidn Sjeculiva .
Nacional de las Personssh
Guatemala. Guatema
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SUPERIN‘i’:ENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA s
: Factura Elect = ;
Régimen de‘Factura Electronica en Linea : 1
Verificacion de Documento Tributario Electromco |
| Fecha EmIS|én : 119/12/2019 17.07: oo §
Emisor.”. 3 . " + 169973059 - FABIAN EDUARDO, GALINDO GARCIA ;
Establemmlento i v |1-FABIAN GALINDO ] : }
il ' '
Receptor:” 5; - .___-|52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- :
Monto Total:y: " .- ' 7 16GTQ11,500 | ! 1
No."dé acces‘o:..‘,,‘ L : i ' o ‘
o S .ICERTIFICACIONV e R T T gl ‘
‘ ‘ Autorlzamén e C3EC8B5B-6FD1-4C74-8DCB-ECT1BAGIEIFC | ’
Sene L - {C3EC8B5B
umero dél. 1875987572 _ ;
S A ‘ ACEPTACION GAT i ry = % T \
; Acuse de récibo; IFCID00000000991496015551290558741022941549686753160008753457'30858925554 |
Q ! Fecha de la consulta 12/12/2019 09:46:45 !
| ; [ NOTA: Si la informacién no comclde con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:
| : hitps: //po!rtal sat. gob gt/portal/denuncias/ :
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