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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

| FECHA: 31/10/2019 f-

Actividades del mes: Del 01/10/2019 al 31/10/2019
Nombre del contratista: _ Fabian Eduardo Galindo Garcia
Nimero de Contrato: 028-2019y su modificacion
Vigencia del Contrato: | Del 02/01/2019 al 31/12/2019

Renglén Presupuestario:

029 “Otras remuneraciones de personal te

Servicios: Profesionales

2mporal”

Direccién quien Supervisa: Comunicacién Social

#
i

ACTIVIDADES REALIZADAS

—

de cobertura de Ia institucién.

Social RENAP.

b. Grabacion de video durante programa RENAP Radio #21.
Toma de fotografias durante programa RENAP Radio #21.

o

- en Actividades de Independencia eh sede central RENAP.
e. Grabacién de video durante programa RENAP Radio #22.
f. Tomade fotografias durante prograima RENAP Radio #22.

ltsmo a sede central RENAP. |
h. Grabacion de video durante programa RENAP Radio #23.
i. Toma de fotografias durante prograr:na RENAP Radio #23.

en aldeas de San Miguel Tucurq, Alt:a Verapaz.

de RENAP. i

[

a. Grabacion de video durante entrevista de Nuevo Mundo a Comun
d. Toma de fotografias durante entrega de reconocimientos a particip
g. Grabacién de video durante visita guiada de estudiantes Universidad del

J.  Grabacién de video durante la Jorrlfada de Inscripciones Extemporaneas

k. Grabacion de video durante entrevista de TN23 a Comunicadora Social

1.- Actividad 1.1) Documentar actividades relacionadas con la entidad, a
través de la toma de fotografia y video, tanto en la ciudad capital y|e

| area

icadora

antes

institucional. !

programa Info Renap GT #102.
programa Info Renap GT #103.!
programa Info Renap GT #104. |
programa Info Renap GT #105. ;

programa Info Renap GT #106. ‘ |

0

H

Info Renap GT 102, 103, 104, 105 y 106. I

2.- Actividad 1.3) Locucién c:ie notas informativas del notic

a. Grabacion de locucién de los titulares, mas adelante y al regresar para el
b. Grabacién de locucién de los t:itulares, mas adelante y al regresar para el
c. Grabacién de locucién de los titulares, mas adelante y al regresar para el
g ‘ . |
d. Grabacion de locucién de los titulares, mas adelante y al“regresar para el
e.Grabacién de locucién de los titulares mas adelante y al[;regresar para el
: |

“ .. . . . i:
f. Grabacion de locucién de notas informativas y reportajesaepara programas

ero
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3.-

Actividad 1.4) Realizar entrevistas a personal de la institucién y otros
para el informativo televisivo de la institucién.

a. Entrevistas a usuarios que agradecen servicio de RENAP por emisién del

DPI en un dia.

4 .-

Actividad 1.5) Elaborar informe escrito de las acciones realizadas al
{
Comunicador Social de forma semanal.

Semana 37
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Grabacion de video durante entrevista de Nuevo Mundo a Comunicadora Social

RENAP. | :
Entrevistas a usuarios que agradecen servicio de RENAP por emision del
en un dia.

Publicacién de nota web “Software gratuito para lectores de DPJ”.
Publicacién de nota web “‘Derechos y re$ponsabilidades de la identidad”.
Redaccién de nota informativa “RENAP Badio #19”.

Redaccion de nota informativa “Cantidad de DPI's disponibles”.
Redaccuion de nota informativa “‘Mas tes‘timonios DPi 1 dia”,

Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Dalia Soberanis.
Redaccién de capsulas informativas “Minfuto Civico”.

Redaccién de informe semanal acerca!de acciones de Comunicacién So

para entregar a Direccién Ejecutiva. |

Redaccion de guién y escaleta del programa Info Renap GT #102.
Grabacion en set a presentadora para prégrama Info Renap GT #102.
Locucién de notas informativas y reponajés para Info Renap GT #102.

Locucién de titulares, mas adelante y al fegresar, para el programa Info Renap

GT #102.

GT

Divuigacion en redes sociales de las caanaﬁas ‘Renueva tu DPI”, “Ven por|tu

DPI”y “Seguridad del DPI”. _ |

Redaccién de material y publicaciones diarias en redes sociales institucionales,
T |

Cuentas de Facebook y Twitter.

Apoyo en logistica y transmision del progr%ma REN/{\P Radio #20.
Conduccién del programa RENAP Radio #20. i

Logistica y montaje para inauguracion de diplomado “La transformacion ests
mi”.

Seguimiento a quejas y consultas a través de perfiles institucionales de
redes sociales Twitter e Instagram.

Divulgacion en redes sociales de los prdgramas RENAP Radio e Info RENAP

las

DPI

cial

en

Semana 38

AN

AN YN

Grabacion de video durante prograrﬁa RENlAP Radio3’#21.

Entrevistas a usuarios que agradecen servicio de RENAP por emisién del DP|

en un dia. |
Toma de fotografias durante programa RENAP Radio #21.

Toma de fotografias durante entrega de |reconocimientos a participantes ¢

Actividades de Independencia en sede central RENAP.

Publicacién de nota web “WiFi gratuito en sede central de RENAP”.
Redaccion de nota informativa ‘RENAP Radio #20".

Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Alux Nahual.

(19
=

Redaccién de capsulas informativas “Minuto Civico”.

!
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Redaccién de informe quincenal acerca de Ia campafia “Renovacion |del DPJ”

para entregar a Direccién Ejecutiva.
Redaccion de guion y escaleta del programa Info Renap GT #103.

Grabacién en set a presentadora paré programa Info Renap GT #103.
Locucién de notas informativas y repdrtajes para Info Renap GT #103.

Locucién de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa info Renap

GT #103.

GT

Divulgacién en redes sociales de las tcampaﬁas ‘Renueva tu DPI”, “Ven por tu

DPI" y “Seguridad del DP|". !

Redaccion de material y publicaciones diarias en redes sociales institucionales,

cuentas de Facebook y Twitter. !
Actualizacién archivo fotogréfico de RENAP.
Apoyo en logistica y transmision del prbgrama RENAP Radio #21.

Seguimiento a quejas y consultas aitravés de perfiles institucionales |de Ias
i

redes sociales Twitter e Instagram. ;

Elaboracion de informe acerca de comentarios en perfil institucional de [Twitter

en relacion al Censo, para entregar a Direccion Ejecutiva.

Divulgacion en redes sociales de los| programas RENAP Radio e Info [RENAP

Semana 39
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Grabacion de video durante programa R:’ENAP Radio #22.
Toma de fotografias durante programa RENAP Radio #22.

. Ly “ .y | . . . .
Publicacién de nota web Atencién personalizada, inclusiva y profesional en

RENAP”. ,

Publicacién de nota web “Protocolo de atencién a usuarios RENAP”.
Redaccion de nota informativa “RENAP Radio #21”.

Redaccién de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Maria del Car
Tun. (

Redaccién de capsulas informativas “Minuto Civico”.
Redaccion de nota informativa DPI disponibles.
Redaccién de nota informativa Renovacién DPI.

nen

Redaccion de pack informativo Info Ren?p “Protocolo de atencion al usuarijo de

RENAP”.

Redaccién de informe semanal acerca{de acciones de Comunicacion Social

para entregar a Direccion Ejecutiva. !

Redaccion de guién y escaleta del programa Info Renap GT #104.
Grabacion en set a presentadora para programa Info Renap GT #104.
Locucién de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #104.
Locucién de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info Re

GT #104.

nap

Divulgacion en redes sociales de los prdgramas RENAP Radio e Info RENAP

GT | |
Divulgacion en redes sociales de las canﬁpaﬁas ‘Renueva tu DPI”, “Ven po
DPI"y “Seguridad del DPI". ' | |

Redaccién de material y publicaciones diarias en redes sociales instituciona
cuentas de Facebook y Twitter. *
Actualizacion archivo fotografico de RENAP.

Apoyo en logistica y transmision del programa RENAP Radio #22
Seguimiento a quejas y consultas a través de perfiles institucionales de
redes sociales Twitter e Instagram.

-
—
c
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Redaccion de informe especial de publicaciones de Comunicacién Social en |5

tematicas, que se entregara a la Direccion de Gestidn y Control Interno.
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Semana 40

J




AN N N N N SR NN

AN NN AN

AN

sede central RENAP.
Grabacién de video durante prjograma’ RENAP Radio #23.

Toma de fotografias durante programa RENAP Radio #23.

Publicacion de nota web “¢.Cémo renovar el DPI?”,

Publicacién de nota web “Seguridad en las certificaciones de RENAP”.
Redaccién de nota informativa “RENAP Radio #22".

Redaccion de reportaje Guatemaltecofs que dejan Huella: Luigi Vanfretti.
Redaccion de nota informativa DPI disponibles.

Redaccién de informe semanal acerca de acciones de Comunicacién Social

para entregar a Direccion Ejecutiva.
Redaccion de informe quincenal campafia “Renueva tu DPJ” para entre
Direccién Ejecutiva. 1

Redaccion de guion y escaleta del programa Info Renap GT #105.
Grabacién en set a presentadora para programa Info Renap GT #105.
Locucién de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #105.

gar a

Locucién de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info Renap

GT #105.

GT

Divulgacion en redes sociales de los programas RENAP Radio e Info RENAP
!

Divulgacién en redes sociales de las campanas “Renueva tu DPI”, “Ven por tu

DPI"y “Seguridad del DP/”,

Redaccion de material y publicaciones diarias en redes sociales institucionales,

cuentas de Facebook y Twitter.
Actualizacion archivo fotografico de RENAP.
Apoyo en logistica y transmisién del programa RENAP Radio #23.

Seguimiento a quejas Yy consultas a través de perfiles institucionales de las

. ) l
redes sociales Twitter e Instagram. |

Redaccién de Informe Presidencial de publicaciones de Comunicacién Soc
5 tematicas, que se entregara a la Direccidn de Gestion y Control Interno.

sial en
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Semané 41

AN NI NN AN NN <

<

AN

Grabacién de video durante Ia Jornad:a de Inscripciones Extemporanez
aldeas de San Miguel Tucurd, Alta Verapaz.

1S en

Grabacion de video durante entrevistal de TN23 a Comunicadora Social| de

RENAP. ,
Redaccion de nota informativa “RENAP Radio #23”.

Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Ménica Fernandes

Redaccién de nota informativa DPI disponibles.

N

Redaccion de informe semanal acercaide acciones de Comunicacién Social

para entregar a Direccién Ejecutiva.

Redaccién de guién y escaleta del programa Info Renap GT #106.
Grabaci6n en set a presentadora para programa Info Renap GT #106.
Locucién de notas informativas y reportajes para Info Renap GT #106.

Locucién de titulares, mas adelante y al regresar, para el programa Info Renap
]

GT #106.

|

:
Divulgacion en redes sociales de los pragramas RENAP Radio e Info RENAP

GT :
Divulgacién en redes sociales de flas campanas “Renueva tu DPI”, “Ven p
DPI"y “Seguridad del DPY”. |
Redaccién de material y publicaciones diarias en redes sociales institucion
cuentas de Facebook y Twitter.
Actualizacién archivo fotografico de RENA[P.

Conduccion del programa RENAP Radio #24.

or|(tu

Tle's,

Traslado hacia Alta Verapaz para documentacién de Jornada de Inscripciones

Extemporaneas en San Miguel Tucurd.




]

boletines y otros escritos que solicite el Comunicador Social,

Redaccion de nota informativa “RiENAP Radio #19",

a.
b. Redaccién de nota informativa “Ciantidad de DPI's disponibles”.
C. Redaccion de nota informativa “Mas testimonios DPI 1 dig”.
d.

Soberanis.

. Redaccién de capsulas informativas “Minuto Civico’.
Redaccion de nota informativa “RENAP Radio #20”.

Ta ~o

., , . U T .. »
Redaccion de capsulas informativas “Minuto Civico”.

Redaccion de nota informativa “RENAP Radio #21”

C— -

Carmen Tun.
Redaccién de capsulas informativas “Minuto Civico”.
Redaccién de nota informativa DPJ disponibles.

. Redaccion de nota informativa Renovacion DPI.

S5 3

usuario de RENAP”.
Redaccion de nota informativa “RENAP Radio #22”.

Redaccion de nota informativa DPI disponibles.
Redaccion de nota informativa “RENAP Radio #23,

®» "o o

Fernandez.
Redaccion de nota informativa DP| disponibles.
|

!

>

5.- Actividad 1.7) Redaccién de notas informativas para elabor:

Redaccién de reportaje  Guatemaltecos que dejan Huella:

Redaccion de reportaje  Guatemaltecos que dejan Huella: Mar

Redaccién de pack informativo Info Renap “Protocolo de atenc
Redaccion de reportaje Guatemalte:cos que dejan Huella: Luigi Van

Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: N

acion de

fretti.

Aonica

Dalia

Redaccion de reportaje Guatemaltecos que dejan Huella: Alux Nahual. |

ia del

on al

6.- Actividad 1.9) Otras actividades rel;acionadas que le sean solici

por el Comunicador Social. ?
l

"0 a0 op

' . .. . . et . .
Comunicacién Social para entregar a|Direccién Ejecutiva.

g: Redaccién de informe quincenal acerca de campana Seguridad del DP|

para entregar a Direccién Ejecutiva.

h. Redaccién de informes quincenales (2) sobre Campafia para Renovacion

del DPI durante 2019 para entregar a Direccién Ejecutiva.

i. Redaccién de informe mensual sobre| tematica y desarrolio del progr.[a ma
"‘RENAP Radio” a través de TGW 103.7FM, para entregar a Direccién

Ejecutiva.

j- Elaboracién de informe acerca de comentarios en perfil institucional de

Twitter en relacion al Censo, para entregar a Direccién Ejecutiva.

k. Redaccion de Informe Presidencial de public'aciones dé Comunica?ién
‘; de Gestionl y
Control Interno.Divulgacion en rede‘f sociales del pr :‘gra;ma RENAP

I L
Social en 5 tematicas, que se entre-igara a la Direccio

Radio. o I{”
. Divulgacion en redes sociales de la campania “Ven por tu DPI”.

m. Publicacién de notas informativas en la péging \{v'e.a.b d_e RI'ENAP. (7).

tadas

.| Grabacion en set a presentadora parfa el noticiero InfoRenapGT #102|2.
Grabacion en set a presentadora par‘,a el noticiero InfoRenapGT #102}.
-Grabacion en set a presentadora paré el noticiero InfoRenapGT #10
Grabacién en set a presentadora para el noticiero InfoRenapGT #105i'
Grabacién en set a presentadora par? el noticiero InfoRenapGT #106.
‘Redaccién de informes semanales (5) sobre acciones de |a Direccidn de

—
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t.

X.

r.

u.
V.

0. Actualizacién de archivo fotog'réﬁcf,x) RENAI|:’.
P. Apoyo en logistica y transmisién qel programa RENAP Radio #20.
g. Apoyo en logistica y transmisién qel programa RENAP Radio #21

Apoyo en logistica y transmisién del programa RENAP Radio #22.
S. Apoyo en logistica y transmisién del

esta en mi”.

Traslado hacia Alta Verapaz para - documentacion de Jornada
Inscripciones Extemporéneas en San Miguel Tucuru.

progra?ma RENAP Radio #23.
Seguimiento a consultas/quejas de usuarios a través del
institucional de RENAP en Ia red social Twitter.

Conduccién del programa RENAP Radio emisién #20.
Conduccién del programa RENAP Radio emisién #24.
w. Logistica y montaje para inauguracién de diplomado “La transformacion

perfil

de

duardo Galindo
Comur:icé'ld?nﬁsaolgj‘imG‘ma

Colegiado 31011 |

Vo.Bo.

-

m; Haicli Lorena Melgar Reyra

Comunicedor Social

!

' . ) Direccié~ Ejscutiva
Doctora Heidi Lore&l;ZJlelgamﬁayn&mm Personas -RENAP.

‘Comunicadoi cial
Direcci6n Ejecutiva

Guatamala, QUalsrida
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