CATHERIN SOFIA GARCIA ALVARADO

FACTURA SERIE “A”

Pequefioc Contribuyente

No. 0016 L’Z(ﬂ

| IOMBRE: Q-Cq Lﬁm N&CtOﬂak é@las?e(w\as

oM’;S I 2 é“?q]

omeccion:  (J Cal\zodo Cooseyeld

NIT: S

%\’ LIS '%’C‘m' coy

12 -4 o uqk:nra@__

P«fﬂlo.e&os'~ al Qézméfa .

(9.600]
\( .r 8

: !
“Aumnh’; el _oeviodo

Omgrendidag  Ae| o |o2z]2019

Lol 28]oz] 20

5/ Com celodo

/\

NO GENERA DERECHO A CREDITO FISCAL

TOTAL EN LETRAS &0
Noeye o czrue{‘z,a les exechos TOTAL Q. 4,000
_ J
MULTISER, TRES MARIAS,S.A. Hit, 47574712 . 25% del 01 21 25 ORIGINAL:Cliente DUPLICADO :Contabitidad
Aul. Seg. Resolucion 2018-1-61-281851 de Fecha 2/4/2 018 Vente 03/04/2,618.



5 Ose(\J\C\QS -\'éc\'\\COS* o oy ) -
- T U\'\ - ANA (’O\ r\‘\e T .
; . : A'e OxC«L\\n Acges

o &&

Lic. Fedu'lcc Estruda y ZamBraT—— N

! WtCADO'; SOCALT
RECGION ESECUTIVA

..o Nationgl de las Personsts <RENAP-
Guatemala, < Guatemala

d




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2019

FECHA: 28/02/2019
Actividades del mes: 01/02/2019 al 28/02/2019
Nombre del Catherin Sofia Garcia Alvarado
contratista:
Nimero de contrato: 029-2019
Vigencia del contrato: 02/01/2019 al 30/06/2019
Renglén 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

resupuestario:
Servicios: Técnicos
Direccién quién Comunicacién Social
supervisa:

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. -Actividad 1.1) Realizar entrevistas audiovisuales Y escritas para la
. pagina web de la institucién

- Redaccion de boletin informativo sobre la certeza juridica del DPl y las
razones que lo hacen un documento infalsificable.

- Realizacion de la entrevista del empleado distinguido de la semana,
eleccion, Erick Roblero, supervisor de analisis de informacién
biografica.

Salida a CIM zona 12, apoyo con toma de video para entrevistas a
Everardo Cifuentes y Jummy Rodriguez.

- Locucion para piezas en video sobre los DPI falsos.

- Redaccion de nota informativa para la pagina web, “las tildes en los
certificados de nacimiento”.

Entrevista con Ana Marin, explica sobre los proyectos dirigidos a
empleados del Renap, respecto a las consecuencias que tienen los actos
andmalos en temas de registro.

- Entrevista a Ana Marin, empleada en Auditoria Interna quien anuncid la
Campafa No te Metas a clavos. Una iniciativa para formar conciencia en
trabajadores del Renap.

- Realizacion de la entrevista del empleado distinguido de la semana,
eleccion, Victor Cérdova, Operador Registral 1y trabajador desde hace
10 afios en la institucién.

- Generacion de ideas para material audiovisual para difundirlo en la
pagina web.

- Entrevista a Marilinda Gémez, conocer de su vida, una entrevista
testimonial, para corroborar el perfil del guatemalteco que deja huella
- Redaccién de nota web: Inscribe a tu bebé en oficinas auxiliares

- Redaccion de nota web: Tu pueblo e idioma en el DPI

- Redaccién de nota web: Dia de la proteccion de datos personales.




Redaccion de nota web: Las tildes no importan, entrada en vigencia del
acuerdo

Sondeo a usuarios en el RENAP, ;Por qué cree importante el DPI?,
redactada para la pagina web

Redaccion de la nota para el empleado distinguido de la semana,
eleccion, Maria del Carmen Chub, auxiliar en informaciéon y apoyo a
usuarios.

Redaccion de nota web: Campaiia No te Metas a Clavos

Redaccion de nota web: Modificacion al tarifario para tramites en el
extranjero

Redaccién de nota web: Cuantos bebés se inscribieron en hospitales
durante el 2018

Redaccion de nota web: Dia de los enamorados, cuantos se casan en 14
de febrero

Redaccion de nota web: Los que se empadronan en las sedes del Renap
Tras la salida al hospital Roosevelt para la identificacion de dos
pacientes que estaban sin identificacion, redaccion de la nota en la
pagina web.

Entrevista con delegada de PGN, sobre el actuar oportuno del Renap

Generacién de contenido para las redes sociales.

2. _Actividad 1.2) Realizar entrevistas de notas informativas y reportajes
para el informativo del telenoticiero de la institucion.

Redaccién asertiva e informativa sobre la certeza juridica del DPl y las
razones que lo hacen un documento infalsificable.

Tras la basqueda del empleado distinguido de la semana, redaccion y
locucién para el reportaje especial a Erick Roblero, supervisor de
analisis de informacién biografica.

Entrevistas a Everardo Cifuentes y Jummy Rodriguez, contenido
informativo para las notas emitidas para el InfoRenap

Redaccién y locucién para piezas en video sobre los DPi falsos.

Redaccién de nota informativa para la pagina web, “las tildes en los
certificados de nacimiento”.

Reunién de acercamiento con delegadas de auditoria interna, Renap,
concretamos entrevistas semanales para conocer el qué hacer de la
Direccion.

Entrevista para el noticiero con Ana Marin, explica sobre los proyectos
dirigidos a empleados del Renap, respecto a las consecuencias que
tienen los actos anémalos en temas de registro.

Redaccion y locucion de notas emitidas para el InfoRenap.

Tras la busqueda del empleado distinguido de la semana, eleccion,
Victor Cérdova, Operador Registral 1y trabajador desde hace 10 afos




en la institucién, redaccion de la nota.

- Entrevista a Marilinda Gémez, conocer de su vida, una entrevista
testimonial, para corroborar el perfil del guatemalteco que deja huella.

- Redaccion y locucién de otras notas emitidas para el InfoRenap que
fueron co producidas por companeros.
- Grabacién del InfoRenap en su emision nimero 73

- BUsqueda del empleado distinguido de la semana, eleccion, Maria del
Carmen Chub, auxiliar en informacién y apoyo a usuarios.

- Redaccién y locucién de la nota sobre el guatemalteco que deja huella,
eleccion Marilinda Gomez, mujer con discapacidad sobresaliente en el
ambito del basquetbol.

- Pruebas en croma de la nueva imagen del InfoRenap

- En la salida al hospital Roosevelt para la identificacion de dos pacientes
que estaban sin identificacion, entrevista con delegada de PGN, sobre el
actuar oportuno del Renap

- Grabacion de capsulas informativas posteadas en las redes sociales.

- Grabacién de avances informativos y la grabacion en el estudio de las
emisiones No. 71, 72, 73 y 74 del InfoRenapGT.

3. - Actividad 1.3) Realizar locuciones de notas informativas para el
telenoticiero y otras que se requieran por el Comunicador Social

- Locucién de la nota realizada para el InfoRenap que habla sobre el
empleado distinguido de la semana, eleccion, Erick Roblero, supervisor
de analisis de informacién biografica.

- Locucidn para piezas en video sobre la certeza de los DPI, haciendo
diferenciacién entre las imitaciones y las falsificaciones, explicando las
razones de por qué los DPI no son falsos.

- Locucioén de la informacién brindada por a Ana Marin, quien explica
sobre los proyectos dirigidos a empleados del Renap, respecto a las
consecuencias que tienen los actos anémalos en temas de registro.

- Redaccién y locucién de spot, haciendo conciencia a los ciudadanos
sobre la importancia de la identificacion a personas con discapacidad.

- Redaccién y locucion de capsula informativa con motivo del dia del
Carino.

- Locucion informativa de la campafia No te Metas a clavos. Una iniciativa
para formar conciencia en trabajadores del Renap.

- Voz en off del sondeo a usuarios en el RENAP, ;Por qué cree importante
el DPI?

- Redaccién y locucién de otras notas realizadas por compaferos y
emitidas para el noticiero.

- Locucién del empleado distinguido de la semana, eleccion, Maria del
Carmen Chub, auxiliar en informacién y apoyo a usuarios.

- Generacién de ideas para material audiovisual.




- Locucién especial para el informe anual escrito por el Departamento de
Prevencion y Erradicacion del Subregistro.

- Locucion de nuevas propuestas para capsulas informativas dirigidas a
usuarios en las redes sociales de la institucion.

- Locucién de la nota informativa sobre los kioscos de empadronamiento
del TSE instalados en las cuatro sedes del Renap en la ciudad capital.
Dar a conocer la importancia de hacerlo, sobre todo los nuevos
ciudadanos que recién han obtenido su DPL

- Locucién y presentacién como invitacion para que usuarios de redes
sintonicen canal de gobierno.

- Locucién de avances noticiosos.
- Locucion de nuevas propuestas de spot y anuncios institucionales.
- Grabacién “stand” o presentaciones para las notas emitidas en el

Noticiero de la Institucién que es transmitido cada semana en redes
sociales y Canal de Gobierno.

4. - Elaborar informe escrito de las acciones realizadas al Comunicador
Social de forma semanal.

Semana 5

- Redaccién de boletin informativo sobre la certeza
juridica del DPi y las razones que lo hacen un
documento infalsificable.

- Basqueda del empleado distinguido de la semana,
eleccién, Erick Roblero, supervisor de analisis de
informacién biografica.

- Salida a CIM zona 12, apoyo con toma de video para
entrevistas a Everardo Cifuentes y Jummy Rodriguez.

- Acompafamiento a Aeronautica Civil para tramites de
registro del Dron.

- Locucién para piezas en video sobre los DPI falsos.

- Redaccién de nota informativa para la pagina web, “las
tildes en los certificados de nacimiento”.

- Reunidén de acercamiento con delegadas de auditoria
interna, Renap.

- Entrevista con Ana Marin, explica sobre los proyectos
dirigidos a empleados del Renap, respecto a las
consecuencias que tienen los actos anomalos en
temas de registro.

- Redaccién y locucion de notas emitidas para el
InfoRenap.

- Grabacion del InfoRenap en su emision nimero 71.

- Generacién de contenido para las redes sociales.
Recibir y enviar correos buscando solucién a quejas
que usuarios colocaron por la via de denuncias de
Nuestro Diario.
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Semana 6

Entrevista a Ana Marin, empleada en Auditoria interna
quien anuncio6 la Campafa No te Metas a clavos. Una
iniciativa para formar conciencia en trabajadores del
Renap.

Blsqueda del empleado distinguido de la semana,
eleccion, Victor Coérdova, Operador Registral 1y
trabajador desde hace 10 afios en la institucion.
Generacion de ideas para material audiovisual.
Entrevista a Marilinda Gémez, conocer de su vida, una
entrevista testimonial, para corroborar el perfil del
guatemalteco que deja huella

Redaccién de nota web: Inscribe a tu bebé en oficinas
auxiliares

Redaccidén de nota web: Tu pueblo e idioma en el DPI
Redaccién de nota web: Dia de la proteccidon de datos
personales.

Redaccion de nota web: Las tildes no importan, entrada
en vigencia del acuerdo

Sondeo a usuarios en el RENAP, ;Por qué cree
importante el DPI?

Redaccion y locucién de notas emitidas para el
InfoRenap.

Grabacion del InfoRenap en su emisién numero 73
Generaciéon de contenido para las redes sociales.
Recibir y enviar correos buscando solucion a quejas que
usuarios colocaron por la via de denuncias de Nuestro
Diario.

Semana 7

Busqueda del empleado distinguido de la semana,
eleccion, Maria del Carmen Chub, auxiliar en
informacién y apoyo a usuarios.

Generacion de ideas para material audiovisual.
Redaccién de nota web: Camparia No te Metas a Clavos
Redaccion de nota web: Modificacion al tarifario para
tramites en el extranjero

Redaccion de nota web: Cuantos bebés se inscribieron
en hospitales durante el 2018

Redacciéon de nota web: Dia de los enamorados,
cuantos se casan en 14 de febrero

Redaccién de nota web: Los que se empadronan en las
sedes del Renap

Coordinacién con medios de comunicacion para la
inauguracion de la ventanilla especial de atencién a
notarios en la zona 1.

Redaccién y locucion de fa nota sobre el guatemalteco
que deja huella, eleccidon Marilinda Gomez, mujer con
discapacidad sobresaliente en el ambito del basquetbol.
Pruebas en croma de la nueva imagen del infoRenap
Salida al hospital Roosevelt para la identificacién de dos
pacientes que estaban sin identificacién

Entrevista con delegada de PGN, sobre el actuar
oportuno del Renap

Grabacion del InfoRenap en su emisidn nimero 74
Generacion de contenido para las redes sociales.
Recibir y enviar correos buscando solucion a quejas que
usuarios colocaron por la via de denuncias de Nuestro
Diario.
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5. - Actividad 1.5) Redacciones para redes sociales

Ceneracién de tuits y toma de fotografias para postearlos en redes
sociales.

Seguimiento a las actividades internas del Director Ejecutivo para
postear informativamente sobre las acciones positivas dentro de la
institucion.

Manejo oficial de la cuenta de Instagram, 3 histories o mas diarias para
mantener interaccién con los usuarios.

6. - Actividad 1.7) Apoyo en logistica de actividades institucionales

Atencion a medios de comunicacion y gestion de logistica en
actividades como conferencias de prensa.

Grabacion de avances informativos.

Atencidn a prensa en actividades especiales. Inauguracion de la
ventanilla especial para notarios en la zona 1.

Coordinar entrevistas para el Comunicador social, con diversos medios
de comunicacioén.

7.- Actividad 1.8) Otras actividades relacionadas que les sean solicitadas
por el Comunicador Social

Recibir, conocer, dar seguimiento y respuesta a las “Quejas de Nuestro
Diario” un segmento especial de servicio con derecho de respuesta.

Revision y monitoreo a medios de comunicacién en fisico.

Recopilacién de notas publicadas en medios escritos para el archivo
fisico.

Vo.Bo.

it. Fedurice Estrada Zamora

VUNICADOR SOCIAL ~ .
MRECCION EJECUTIVA

n. wonw Nacional de 1as Personas -RENAP-
Guatemala, Guatemala




