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SUPEAINTENDENCLA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA .
Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electrénico

actura (FACT
EMISION . . o e

Fecha Emision: 29M10/2021 09:21:28
Emisor: 72081163 - BYRON EMILIO, NOGUERA TORRES
Establecimiento: 1 - BYRCN EMILIO NOGUERA TORRES PSICOLOGC
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 15,000
No. de acceso:

CERTIFICACION, )
Autorizacion; 04140CEB-B744-489B-AFB6-3AG8E2B444F3
Serie: 094140CE8 .
Numere del DTE: 3074705563 L e

ACEPTACION SAT e
Acuse de recibo: FCID20212021 1012T09:21:2906: 009414OCEBB7444BQBAFBBSA6BEZB444F3
Fecha de la consulta: 12/10/2021 11:41:54
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denunmelo aqui:
hitps /ipartal sat. gob gt/portal/denuncias/


https://portal.sat.gob.9t/portal/denundas/

Factura
IYRON EMILIO, NOGUERA TORRES NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 72081163 94140CES-B744-4398-AFB6-3A63E2B444F3
BYRON EMILIO NOGUERA TORRES PSICOLOGO Serie: 94140CE8 Namero de DTE: 3074705563
16 CALLE 14-58 RESIDENCIAL PETAPA 2, zona 7, San Migue! Petapa, Numero Acceso:
GUATEMALA -
NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emision: 29-0ct-2021 09:21:28
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de cerfificacién: 12-oct-2021 09:21:28
Moneda: GTQ
L 1
#Na B/S . Cantidad Descripcion _ P.Unitariocon IVA | Descuentos (Q) Total (Q) i Impuestos
i - N - : o ! LD e Dt ey
[ Servicio I PORSERVICIOS 15,000.00| 0.00! 15,000.00]wa [ 1eemramst
 PROFESIONALES prestados al | : ) :
RENAP, durante el perioda ; i i
comprendido del 01/10/2021 al | i
31/10/2021 segin cumplimiento i !
del contrato No.029.2021 ) i
-CANCELADO i N i .
TOTALES: | 0.00:

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superislendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDC DEL 01/10/2021 al 31/10/2021 PRESTADOQ AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.

Licda, Celia [}

jofe de Gestion de Recursos Humanos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2021.
FECHA: 31/10/2021
Actividades del Mes: Del 01/10/2021 al 31/10/2021
Nombre del contratista: Byron Emilio Noguera Torres
Numero de Contrato: 029-2021
Vigencia del Contrato: Del 04/01/2021 al 31/12/2021
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : Profesionales
Direccion quien Supervisa: | Direccién Administrativa, Subdireccion de Recursos
- Humanos

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Prestar servicios profesionales brindando apoyo en las actividades que desarrolla el
Departamento de Gestion de Recursos Humanos y la Subdireccion de Recursos
Humanos.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

a) Apoyo en la gestidn y comunicacion de licencias con y sin goce de salario, asi
como por Permiso para estudio. Con el objetivo de cumplir los lineamientos
dentro del Reglamento Interior de Trabajo y Pacto Colativo de Condiciones de
Trabajo.

i e e

3- Brindar apoyo a los Profesionales de Recursos Humanos del Departamento de Gestion
de Recursos Humanos en el desarrolio de sus actividades para el cumplimiento de
tiempos y metas del departamento.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

a) Verificacién de solicitudes y el material de apoyo para validacion de licencias con y
sin goce de salario a personal, asi como comunicacién con diversas unidades
médicas y académicas externas del Registro Nacional de Personas.

| 4- Brindar apoyo al Departamento de Gestion de Recursos Humanos y Subdireccion de
| Recursos Humanos en los procesos que coadyuven al cumplimiento leyes y disposiciones
en materia laboral y de administracion del recurso humano.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

a) Gestion de 5 gafetes de recreacion del personal por renovacion del Registro
Nacional de las Personas cumpliendo con los requisitos solicitados por el Ministerio
de Trabajo y Prevision Social.

' 5.- Brindar Apoyo en el proceso de evaluacion del Desempefio de todo el personal del
‘ RENAP.
I

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

’ a) Asistencia en la evaluacion de desempefio del periodo de prueba a 68 trabajadores




‘ingresado en los meses de agosto y septiembre del periodo 2021 en las distintas

direcciones y oficinas en la Republica de Guatemala.

CN) NOMBRE DEL TRABAJADOR . PUESTO ‘
. ANALISTA DE RECURSOS
1 MONICA FONSECA BONILLA HUMANGS I DIRECCION ADMINISTRATIVA
"53| HUGOD HAROLDO SURUY COLINDRES AUXILIAR DE LIMPIEZA | DIRECCION ADMINISTRATIVA
3 ALMA LETICIA ELIAS CHAN AUXILIAR DE LIMPIEZA | DIRECCION ADMINISTRATIVA
. AUXILIAR DE
4 JOSE ALEJANDRO CABRERA ESTEVES CORRESPONDENCIA DIRECCIGN ADMINISTRATIVA
5 DORIS LISBETH CASTILLO GARCIA c O;::)S(IP%,:‘DI;ECIA DIRECCION ADMINISTRATIVA
6 | JAIME CRISTIAN ALVAREZ GALINDO MENSAJERO DIRECCIGN ADMINISTRATIVA
21" TERESA DEL ROSARIO CARRILLO GIRON OPERADOR REGISTRAL I REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
& | CLEYVI ESMERALDA GONZALEZ LARA OPERADOR REGISTRAL 1 REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
g | NERY NEHEMIAS ROBLERO GONZALEZ OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
10 ANA SILVIA PEREDA ANDRADE OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
11 | MARIA MAGDALENA TIRIQUIZ MENDEZ OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
12 KARELY ELISA MORALES OVALLE OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
13 | DAROLIN MAIDE CALVILLO ALVARADO OPERADOR REGISTRAL REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
1q| TESSICASILVANA DEE ROSARIO OVALLE OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
INTERIANO
15 HENRY GIOVANNI PEREZ OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
186 “JGAN JOSE LOPEZ GUZMAN OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
17 | 'FERNANDA MISHEL CIFUENTES ESCOBAR AUXILIAR DE ALMACEN | DIRECCION ADMINISTRATIVA
18 ERICK NAPOLEQN PEREZ JIMENEZ TECNICO E'\,J MONITOREO DE DIRECCION ADMINISTRATIVA
CAMARAS
19 | WALTER UNIKER RUANO MATIAS OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
20 ALLAN CR'ST'::P?\ET:\ESUS AMADO OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
n KARLA JEREZ RIVERA QPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
‘ ) m AUXILIAR ADMINISTRATIVO
77 ANDREA MARIA YURRITA BANOS REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
REGISTRAL
py | ANDELARIASILVESTRE MONTEIO DE OPERADOR REGISTRAL I REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
MONTEIO
24| INGRID LORENA OBREGON ANDRADE OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
gy | \WILMAR BERTILIO ULISER ORDONEZ GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA
MARTINEZ
26 | PEDRO LUIS SAQUIC CHANCHAVAC GUARDIAN DIRECCIGN ADMINISTRATIVA
27| DOMINGO ANGEL DE LA CRUZ CRUZ GUARDIAN DIRECCIGN ADMINISTRATIVA
28 | PRANCISCO NATIVIDAD AVILA VASQUEZ GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA
29 DALIA AZUCENA ASENCIO ESTRADA AUXILIAR DE CONTROL DE DIRECCIGN DE PROCESOS
CALIDAD
30! KIMBERLY YOHANA CASTRO RAMIREZ AUXILIAR DE CONTROL D DIRECCIGN DE PROCESOS
CALIDAD
31 | JENNIFFER FABIOLA MENENDEZ ALVAREZ TECNICO JURIDICO DE DIRECCION EJECUTIVA
DIRECCION EJECUTIVA
37 | RICARDO ANSELMO GODOY SALAZAR PILOTO | DIRECCION ADMINISTRATIVA
"33 | TSELVIN GEQVANY AGUSTIN MEDINA GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA
24 |~ NORBERTO VIELMAN CACERES ORTIZ GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA
35 | JUAN ALBERTO ICAL LEM GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA
36 | DANIEL ISAIAS ROSALES LOPEZ GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA
37| BILLY AMILCAR GARCIA SISIMIT GUARDIAN DIRECCIGN ADMINISTRATIVA
8 EFRAIN PADILLA VASQUEZ GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA
39 | MYNOR FRANCISCO TUBAC GOMEZ TECNICO DE SOPORTE | DIRECCION DE INFORMATICA Y ESTADISTICA
40 EDUARDO JOSE ARIAS GALINDO OPERﬁzgg:;:gfg;Ro pE REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
""FLORICELDA ANTONIETA GONZALEZ
a1 OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
MACARIO
47 | SHAROON IVETTE HERNANDEZ DE LEON OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
43 | IACKHEUINE MARISOL LOPEZ COTZALO OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
44 | SUSANA LISSETT CHARCHALAC ORDOREZ OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
45 | BIVIANA IRENE PEREZ DE LEON OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
ANDREA NORSELI LOPEZ AREVALO DE
a6 OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
ORANTES
"1 AMALIA DEL ROSARIO MAZARIEGOS DE
ai OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
GALICIA
48 | EDWIN FRANCISCO GONZALEZ DEL VALLE OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
49| LINDA ROCIO LEPE MARCOS OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

" JOSE MANUEL ALONZO AZURDIA

OPERADOR REGISTRAL |

REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

DOMINGO CACADC MAQUIN

GUARDIAN

DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERGIO IVAN GARCIA ESPANA

TECNICO DE SOPQRTE Il

DIRECCION DE INFORMATICA ¥ ESTADISTICA




AUXILUAR DE ARCHIVO

53 JORGE MARIO MELGAR CASTILLO v CENTRALY REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

ca | ROXANA ASUCELY JUAREZ MORAN OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

55 VICTORIA MARIBEL CAAL BARRIOS OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
56 MARIA FERNANDA ROJAS ORTEGA OPERADOR REGISTRAL I REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
57 ERVIN AGUSTIN BAQUIAX TZUL OPERADOR REGISTRAL REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
"53| SHARON MAYBE MINUEZA AGUILAR OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

go | FLORDE MAR";EZC‘\:ESOJ SARAVIA DE OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
0 | MARIA FERNANDA LOPEZ CULAN OPERADOR REGISTRAL ) REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
s CVELYN EMELIA ABADILLO ROMERO PROFESIONAL DE DIRECCION DE GESTION Y CONTROL

61 ORGANIZACION Y METODOS INTERNO

A ECN iDICO DE
o | HALMAR EDUARDO ISMAEL ROSAD TECNICO JURIDICO D GECRETARIA GENERAL
PEREZ SECRETARIA GENERAL
63 ZULMY ROXANA LOPEZ AGUILON AUXILIAR DE LIMPIEZA | DIRECCION ADMINISTRATIVA
&1 | ESTEFANY ALEJANDRINA MENDEZ BUCU OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
g A
os | MNUE OSCAR ANTONIO VASQUEZ OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
MUANGOS

66 ANA MARGARITA FRANCO RAMOS OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

67 | EMELY RASHEL FIGUEROA BARQUERQ OPERADOR REGISTRAL REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
”A TECNICO DE GESTION ¥

; ANA VIRGINIA PARADA VELASQUEZ SECRETARIA GENERAL
b8 ' Q DILIGENCIAS

b) Seguimiento del proceso de evaluacion de desempefio a 17 trabajadores que
efectuaron cambio de puesto en los meses de agosto y septiembre en el periodo
2021, en las distintas direcciones y oficinas en la Republica de Guatemala.

No e e RS s n
NOMBRE DEL TRABAJADOR L PUBSTO e n ]
REYNALDO EMMANUEL ORELLANA DE
1 | LEON TECNICO DE SOPORTE | DIRECCIGN DE INFORMATICA Y ESTAD(STICA
AURELIO RAFAEL GONZALEZ RIVAS AUXILIAR DE REGISTRO CIVIL
2 7 1l REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
C“E'-S-AR AUGUSTO CASTILLO CORDON COORDINADOR DE CONTROL
3 DE CALIDAD DIRECCION DE PROCESOS
2 | IAVIER ALEJANDRO RECINOS PERALTA TECNICO DE ASESORIA LEGAL DIRECCION DE ASESORIA LEGAL
SINDY JUDITH RAMIREZ GAITAN ADMINISTRADOR DE BODEGA
n DE IMPRESION | DIRECCION DE PROCESOS
& | VICTOR MIGUEL RIVAS CASTILLO OPERADOR REGISTRALI REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
ELMA JUDITH DE LEON CHAN DE ANALISTA DE RECURSOS
7| ARRIVILLAGA HUMANOS IV DIRECCION ADMINISTRATIVA
£RIS ORLANDO VASQUEZ SANTIAGO OPERADOR DE CAMARAS ¥
8| ACCESCS DIRECCION ADMINISTRATIVA
;9 CARMEN MADAT SURIANO CASTELLANOS OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
10 | ANDY GRISELDA ESPINOZA PEREZ AUXILIAR DE UNIDAD MOVIL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
AUXILIAR DE CIUDADANGS Y
SANDY GUADALUPE GUERRERQ FAJARDO CONTROL DE DATOS
11 REGISTRALES REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
AUXILIAR DE CIUDADANOS ¥
MONICA ALEJANDRA CACERES CARCAMO CONTROL DE DATOS
12 REGISTRALES REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
CLARA ELENA VASQLUEZ RAMIREZ AUXILIAR ADMINISTRATIVO
13 REGISTRAL REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SANDY MABEL DIAZ REYES TECNICO JURIDICO OE
14 DIRECCIGN EJECUTIVA DIRECCION EJECUTIVA
15 | WALFREDO ANIBAL CRUZ VELIZ OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
OPERADOR DE CAMARAS Y
MYNOR EFRAIN RAX QU
6 Quig ACCESOS DIRECCIGN ADMINISTRATIVA
ROLANDO ADOLFO QUE) POP OPERADOR DE CAMARASY | 1 e 0y ADMINISTRATIVA
17 ACCESOS

¢} Comunicacién con las Direcciones y oficinas Registrales correspondientes de la
calificacion ponderada de los nuevos trabajadores de RENAP y su valoracion de
acuerdo con el Reglamento Interior de Trabajo.

d) Asistencia en seguimiento de las Evaluaciones de desempefio efectuado a todas

las direcciones apoyando con evaluaciones extraordinarias para la respectiva
retroalimentacion del personal.




6.- Apoyar en la integracion y analisis de documentos que presentan los trabajadores de la
Institucién con el objeto de obtener los beneficios establecidos en el Pacto Colectivo de
Condiciones de Trabajo.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.
a) Asistencia a los beneficiarios en la solicitud de las prestaciones Post Mortem y el

traslado del expediente al Departamento de Néminas para su pago
_ ___porrespondiente.

7.- Colaborar en el proceso de induccién para el personal de nuevo ingreso a la Institucion.
Descripcion del desarrolio de la actividad y los resultados entregados.

a) Asistencia y Ejecucién en el proceso de induccion; informando el Eje estratégico y
organizacional, Evaluacion de Desempefio, Probidad, asi como, pautas del
reglamento interno de trabajo y medidas de uso de uniforme para las personas de
nuevo ingreso durante el mes de septiembre del periodo 2021.

b} Control, registro y elaboracion de Certificados de Induccion para el personal de
nuevo ingreso al Registro Nacional de ias Personas.

8.- Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Departamento de Gestion de
Recursos Humanos y/o la Subdireccion de Recursos Humanos en apoyo a los
departamentos que integran la misma, desde el ambito de su experiencia y conocimientos.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

a) Elaboracion de Gafetes de Identificacion de trabajadores RENAP, por deterioro,
extravié o nuevo ingreso; del personal del Registro Nacional de las Personas.

b) Asistencia en el proceso de evaluacion de clima labora! de la Oficina Registral de
Palencia, Guatemala; la Direccion de Gestién y Control Intemno, Departamento de
Atencién al Migrante y Servicios en el Extranjero y la Oficina Registral Flores,
Petén.
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S I/V/////’ 7 o ds 12 Prsoned
Licda. Celi#Tiana Viana Durini
Jefe de Gestion de Recursas Humanos
Subdireccion de¢ Recurses Humanos
Oficines Centrales RENAP, Guatemala, Guatemala
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