fe

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARS ..
Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion ¢e Documento Tributario Electronico
o e o

. EMISION
Fecha Emision: ~ 29/07/202114:37:23 e
Emisor; 72081163 - BYRON EMILIO, NOGUERA TORRES
Establecimiento: "1 -BYRON EMILIO NOGUERA TORRES PSICOLOGO
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: :GTQ 15,000
No. de acceso: ' -
CERTIFICACION

Autorizacion; 'COF564A0-6ACT-4FBE-87B5-D2590F9AE188
Serie: COF564A0 |
.Ndmero dei DTE: 1791446974 o

. | .. ACEPTACIONSAT
Acuse de recibo: FCID202120210713T14:37:2406.00C9F564A06ACT4FBE87B5D2590F9AE 188

Fecha de la consulta: 13/07/2021 14:43:37

NOTA: Si la informacion no coipcide con el documento que tiene en su poder, denlncielo aqui:
hitpg.//portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/




BYRON EMILIO, NOGUERA TORRES

- NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 72081163 COF564A0-6ACT-4FBE-87B5-D2590FIAE 188
BYRON EMILIO NOGUERA TORRES PSICOLOGO Serie; COF564A0 Numero de DTE: 1791446974
16 CALLE 14-59 RESIDENCIAL PETAPA 2, zona 7, 8an Miguel Petapa, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor; 52469050 Fecha y hora de emision: 29-jul-2021 14:37:23
Nombre Receptor: REGISTRC NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacion: 13-jul-2021 14:37:23
Moneda: GTQ
#iNo B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos () Total {Q} lmpucstos
| Servicio 1 POR SERVICIOS 15,000.00 0.00 15,000.0¢ 1va HOi. 142857
PROVESIONALES prestados al
RENAP, durante el perigdo
comprendide del 01/07/3021 al
31/07/2021 segin cumplimiento
del contrato No.029-202]
CANCELADO
TOTALES: 0.00 15,000.00 wa }HGT. 142857

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tribularia NIT: 16693p49

"Contribuyendo por el pais que todos queremos "




RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/07/2021 al 31/07/2021 PRESTADO AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION. L -

/ /
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Licda. Cé ” Jiana Dhukind J’.dfdaf!}hun Alelandra MTitejo Silvestre
Hae A Fasmaras
Jefe de Geslion doe Kecursos Humanos Subdi m,tor de R;eﬂllrbus oo
Subdireccitn dg Recurses Humanos OUU‘ ifoeeitn de Reol

atemala
Oficinas Centrales RENAF, Guatemata, Guatemala - - Bleas G ﬂx*l ales RENAP, Gualemala, Gus



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2021.
FECHA: 317072021 7 P
Actividades del Mes: Dél 01/07/2021 al 31/07/2021./ . J
Nombre del contratista: Byron Emilio)loguera Torres /
NGmero de Contrato: 029-2021 / )
Vigencia del Contrato: Del 04/01/2021 al 31/12/2021 .~
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remu9eraciones de personal temporal”
Servicios : Profesionales ./
Direccién quien Supervisa: | Direccion Administrativa, Subdirecciéon de Recursos
Humanos }

AC

TIVIDADES REALIZADAS:

1.- Prestar servicios profesionales brindando apoyo en las actividades que desarrolla el

Departamento de Gestién de
Humanos.

Descripcion del desarrollo de la

Recursos Humanos y la Subdireccion de Recursos

actividad y los resultados entregados.

a) Apoyo en el proceso de tontratacién y solicitud de requisitos para el personal de
nuevo ingreso para completar el expediente laboral del periodo 2021.

3- Brindar apoyo a los Profesiona

es de Recursos Humanos del Departamento de Gestién

de Recursos Humanos en el desarroflo de sus actividades para el cumplimiento de

tiempos y metas del departamentg.

Descripcion del desarrollo de 19

a) Verificacion de solicitudes

actividad y los resultados entregados.

y el material de apoyo para validacion de licencias con y

sin goce de salario a pefsonal, asi como comunicacion con diversas unidades

médicas y académicas exts

-~ b) Gestiéon de opinién de Mej

aprobacion o negacién de
dias.

rnas del Registro Nacional de Personas.

ito y traslado de expediente a Direccién Ejecutiva para
solicitudes de Licencia con Goce de salario por mas de 5

4- Brindar apoyo al Departament

Recursos Humanos en los proce

de Gestion de Recursos Humanos y Subdireccion de
os que coadyuven al cumplimiento leyes y disposiciones

en materia laboral y de administracién del recurso humano.

Descripcion del desarrollo de la

a) Gestion de 5 gafetes de
Nacional de las Perscnas ¢

actividad y los resultados entregados.

recreacién del personal por renovacion del Registro
umpliendo con los requisitos solicitados por el Ministerio

de Trabajo y Prevision Social.

(i



5.- Brindar Apoyo en el proceso|de evaluacidn del Desempefio de todo el personal del

RENAP.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

a) Asistencia en la evaluacion de desempefio del periodo de prueba a 81 trabajadores
ingresado en los meses |de mayo y junio del periodo 2021 en las distintas
direcciones y oficinas en la|RepuUblica de Guatemala.

No. Nombre Puesto Direccién
Alma Lucia Chavajay Gonzal
1 Pu ;cv Gonzélez Ge Operador Registral | Registro Central De Las Personas
: . . — ireccio informatica Y
i Katherin Roxana Ayau Romerp Asistente Ejecutiva ii Direccion De

Estadistica

3 | Cristopher Antulio Ruano Martihez

Auxiliar Administrativo

Direccién Ejecutiva

Financiero
4 José Miguel Lépez Salazar Guardian Direccidn Administrativa
5 Edgar Rolando Muz Xona Guardian Direccién Administrativa
6 Marvin Gualberto Gonzalez Guardian Direccién Administrativa
7 Manuel Castro Joj Guardian Direccidn Administrativa
8 Ruperto Castro Lopez Guardian Direccion Administrativa
9 Juan Francisco Culim Porén Guardian Direccién Administrativa
10 Misael Lémus Corado Guardian Direccion Administrativa
11 Orlando Poou Chen Guardian Direccién Administrativa

12 | Ronald Alberto Villalobos Lopez

Profesional De Registro

Registro Central De Las Personas

Chvil |
13 Wendy Paola Rodriguez Ruanp Operador Registral | Registro Central De Las Personas
14 Marian Danori Arana Lépez Operador Registral | Registro Central De Las Personas
15 Rosa Julia Mancilla Raymundp Operador Registral | Registro Central De Las Personas
16 Maria Antonieta Guarchaj Ajgpi Operador Registral | Registro Central De Las Personas
17 | Ramona Liseth Domingoe Domingo Operador Registral | Registro Central De Las Personas
18 Edder Adilson Jorge Ixcamparic Operador Registra | Registro Central De Las Personas

19 | Rosmery Adelaida Sapon Tambriz

Operador Registral |

Registro Central De Las Personas

20 Yeimy Virginia Medina Jeréz

Operador Registral |

Registro Central De Las Personas

21 Mario Roberto Ortiz Orellana

Profesional Juridico

Direccién De Asesoria Legal

22 | Evelin Amanda Sanabria Galdamez

Operador Registral |

Registro Central De Las Personas

23 Mercy Nineth Tebalan Vicente

Operador Registral |

Registro Central De Las Personas

24 Yoseline Cecilia Dugue Garcfa

Operador Registral |

Registro Central De Las Personas

25 Jacinto Chel Pérez Operador Registral | Registro Central De Las Personas
26 Mendy Gabrll)t;lg dlgrrlez Lopez Qe Operador Registral | Registro Central De Las Personas
27 | Glendi Yezenia Hernandez Chali Operador Registral | Registro Central De Las Personas

28 Leonardo Cob6n Montenegro

Supervisor De Sistemas

Direccion De informatica Y

Registrales Estadistica
29 Mario Oswaldo Chiquin Choc Auxiliar De Limpieza | Direccion Administrativa
30 Marvin Adolfo Arenas Auxiliar De Mantenimiento Direccion Administrativa

31 | Diego Alejandro René Celis Gonzdlez

Operador Registral |

Registro Central De Las Personas

Estrelia De Guadalupe Segurg

32 Operador Registral | Registro Central De Las Personas
Marmol

33 Maria Tambriz Catinac Operador Registral | Registre Central De Las Personas
34 Abner José Gonzalez Lopez Operador Registral | Registro Central De Las Personas
35 Jessica Claudette Lopez Escobar Operador Registral | Registro Ceniral De Las Personas
36 Roberto Armin Ignacio Garcia Operador Registral | Registro Central De Las Personas
37 | Zaira Patricia Eleonora Canel Ldpez Operador Registral | Registro Central De Las Personas
38 Mayra Clarita Garcia Navichoc Operador Registral | Registro Central De Las Personas
39 Gerardo Ba Chub Guardian Direccién Administrativa

40 | Manuel Alejandro Choy Ordofiez

Registrador Civil De Las

Personas |

Registro Central De Las Personas

41 Edgar Tomas Garcia Paredes

Registrador Civil De Las

Personas |

Registro Central De Las Personas

42 | Laura Fernando Chavaque Mérjda

Asistente Ejecutiva |

Direccidn Administrativa

[SWA
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Registrador Civil De Las

43 Barbara Maria Hernandez Leal . Registro Central De Las Personas
Personas li
44 Luis Angel Funes Rodas Registrador C'V”.De Las Registro Central De Las Personas
Personas li
- i D
45 Axel Samuel Pérez Tebalan Registrador Civil De Las Registro Central De Las Personas
Personas |
46 Jennifer Almandina Marin Registrador Civil De Las Registro Central De Las Personas
Barahona Personas |
47 | Alvaro Hugo lIsrael Tovar Goméz Registrador Civil De Las Registro Central De Las Personas
Personas |
48 Julia Paola Alvarado Vasquez Registrador Civil De Las Registro Central De Las Personas
Personas |
49 Dayaba Estell Estrada Lopez Auxiliar De Arlchwo Central Registro Central De Las Personas
50 Antoni Misael D’e Jesis Escobar Guardian Direccion Administrativa
Herndndez
51 Walter Elias Cabrera Ramos Guardian Direccion Administrativa
52 José Jom Lem Guardian Direccién Administrativa
53 Gustavo Adolfo Samayoa Reyes Guardidn Direccion Administrativa
54 Amilcar Anibal Cal Cal Guardian Direccion Administrativa
55 Higinio Santos Equila Guardian Direccidn Administrativa
56 | Mynor Andrés Alvarado Avenddiio Guardian Direccion Administrativa
57 Marvin Garcia Ramirez Guardian Direccion Administrativa
58 Ernesto Ma Tzib Guardian Direccion Administrativa
59 | Waleska Luisiana Morales Ochga Registrador Civil De Las Registro Central De Las Personas
Personas |
60 Juan José Morente Rodriguez Operador Registral! Registro Central De Las Personas
61 Luis Alberto Casprowitz Flores Operador Registral | Registro Central De Las Personas
62 Dailin Yoeni Espina Lucero Operador Registral | Registro Central De Las Personas
63 | Juana Angelica Lopez Pérez De Lux Operador Registral | Registro Central De Las Personas
64 Alexia Fabiana Rodas Espinoza Operador Registral | Registro Central De Las Personas
65 Luis Felipe Sinay Zamora Operador Registral | Registro Central De Las Personas
66 juan Herly Guarchaj Tzep Operador Registral | Registro Central De Las Personas
67 Sergio Estuardo Samayoa Pérez Cperador Registral | Registro Central De Las Personas
68 Marijorie Milenia Ortiz Lémus Técnico En inspectoria Inspectoria General
il iény L ey
Letty Beatriz Rivas Claveria Dp Auxiliar D,e Pr-e'vencm Direccion De Verificacién De
69 . Erradicacion Del . .
Ramirez . : Identidad Y Apoyo Social
Subregistro li
70 Glenda Rocio Luna Zufiiga Especialista En Imagenes Direccion De Procesos
71 | Miguel Emilio Guzman Hernandez | Especialista En Imagenes Direccion De Procesos
72 Kimberlin Mayén Esquivel Operador Del Csntro De Registro Central De Las Personas
Infarmacion
' j ; Yy )
73 | Welington Antony Gonzales Ruiz Momtgr- De Atenmc‘an Registro Central De Las Personas
Servicio Al Usuario
74 | Hector Rolando Ajualip Rodriguez Auxiliar De A';Chwo Central Registro Central De Las Personas
75 José Roberto Bonifassi Moralgs Operador Registral | Registro Central De Las Personas
76 Ana Maria Cardona Noguera [le Operador Registral | Registro Central De Las Personas
Carranza
77 Guisela Del Rosa_no Santisteban Operador Registral | Registro Central De Las Personas
Martinez
Nataly Mari
78 y Mariandree Mendoza Operador Registral | Registro Central De Las Personas
Maldonado
Dina Mari ir N ] .
79 na arlelzcl;ltdatzn Charuc D Operador Registral | Registro Central De Las Personas
dmez
80 | Blanca Amarilis Espaiia Villafuerte Asistente Ejecutiva lii Registro Central De Las Personas
81 Rudy Noe Mazariegos Lemus Director De Gestion Y Direccion De Gestion Y Control

Control Interno

Interno
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b) Seguimiento del proceso
efectuaron cambio de pues

de evaluacién de desempefio a 7 trabajadores que
to en los meses de mayo y junio en el periodo 2021, en

las distintas direcciones y oficinas en la Reptiblica de Guatemala.

NO. NOMBRE PUESTO DIRECCION
, | Silvia Pamela Rodriguez Diaz Repgistrador Civil De Las | Registro Central De Las
Personas I Personas

9 | Olga Melita De Paz Girén

Direccién De Gestidon Y Control

Técnico En Supervision |
Internoc

3 |Jose David Molina Gudiel

Supervisor De Guardianes | Direccion Administrativa

4 |Ricardo Alberto Lopez Castillo

Técnico De Impresién Direccidn De Procesos

5 Nelson Ariel Garcia Judrez

Técnico De Impresion Direccién De Procesos

6 Juan Josué Ignacio Barrios

Supervisor De Control De

Calidad Direccién De Procesos

2 | Gustavo Adolfo Rodriguez Manzo

Técnico De Impresién Direccién De Procesos

Comunicacion con las Dirs
calificacién ponderada de
acuerdo con el Reglamentg
d) Apoyo en el ingreso de in
personal de RENAP para
evaluacion de las competer

administrativas en relacion
Desempefio correspondient

zcciones y oficinas Registrales correspondientes de la
os nuevos trabajadores de RENAP y su valoracion de
Interior de Trabajo.

formacién de la base de datos y rango jerarquico del
a gestion de Evaluacion de Desemperio anual, para la
Icias cardinales de la Institucion.

Aclaracion de dudas a tgdo el personal de las distintas oficinas registrales y

a procedimiento a ejecutar para las evaluaciones de
e.

6.~ Apoyar en la integracion y ana
Institucién con el objeto de obten
Condiciones de Trabajo.

Descripcién del desarrollo de la ad

isis de documentos que presentan los trabajadores de la
er los beneficios establecidos en el Pacto Colectivo de

tividad y los resultados entregados.

a) Asistencia a los beneficiarios en la solicitud de las prestaciones Post Mortem vy el

traslado del expediente
correspondiente.

al Departamento de Nominas para su pago

7.- Colaborar en el proceso de ind
Descripcion del desarrollo de la aq

a) Asistencia y Ejecucién en
organizacional, Evaluacior
reglamento interno de traf
durante el mes de julio del

b} Control, registro y elabora
nuevo ingreso al Registro N

uccion para el personal de nuevo ingreso a la Institucion.
tividad vy los resultados entregados.

2| proceso de induccién; informando el Eje estratégico y
1 de Desemperio, Probidad, asi como, pautas del
pajo y medidas de uso de uniforme para 14 personas
periodo 2021.

cion de Certificados de Induccién para el personal de
lacional de las Personas.
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8.- Realizar ot ivi
. ras a :
Recursos Humanozt“l)l/(/j;l d(le; CI.Sue lje sean asignadas por el Departamento de Gestion de
ubdireccion de R
departament ) e Recursos Huma
0s que int ' A nos en apoyo
4 egran la misma, desde el ambito de su experiencia y co:cxfimieantc:oS
S.

Descripcid [
ripcion del desarrollo de lajactividad y los resultados entregados

' p t

b) Asistencia en el
proceso gde evaluacion de cli
Servicios G . . e clima laboral del Departam
eehuotor ::;;alegh LahOfitcma Registral de Coban, Alta Verapaz y O?icina :er:éci)st?ael
. ' uetenango para O d . _
Civiles 5 peradores registrales, R
y personal que desempefien en dichas unidades administrativas cgistradores

/"" AP
Licda. Celia Tliana Viana [gurini
Jefe de Gestion de ReCursos Humanos
Subdireccion ¢e Recursos Hurranos
Oficinas Centrales RENAP, Guatemala, Gualemaia
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Licda. Lura Algjindza Montejg Silvestre
) ! o
Subdigdgiorde Recuw v HUFTANCS

Subdipeccion de Recursty Huepanos
== Ofigines Cen\rales RENAP, Guatdmald, Gualemala
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