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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2017

Fecha: 30 de Junio 2017 , i
Actividades dgl Mes: del 01 de Junioc 2017 al 30 de Junio 2017
i_hlt:u_*_'_n_ bre del Contratista: Carlos Rolando Solares del Cid

| Numero de Contrato: 030-2017 ]
'r'v‘lgem:ia del Contrato: Del 01 de Febrero 2017 al 30 de Junio 2017

Renglan E{esupuestariu: 029 " Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales - ]
Direccién ﬁue Supervisa: Registro Central de las Personas

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoye con el registro y control binmétric_n, en el cual se trabajd durante &l mes de mayo de 2017, sobre ingresos y egresos

del personal.
{Se adjunta informe de trabajo en Anexo |}

2. Apoye y coordinacion en las diferentes actividades realizadas en la Semana del dia internacional de los Archivos, organizada
por el Departamento de Archivo Central.

1

3. Coordinacion y logistica para realizar la reunion con difsrentes proveedores sobre el proceso de digitalizacidn de libros
registrales, boletas del INE y atestados los dias:

-1 de junio 2017

-2 de junio 2017

-7 de lunio 2017

-12 de junic 2017

Con dichas reuniones y acercamiento se busca que la Institucidn vaya adguiriendo su proplo equipo de digitalizacian.

{Se adjunta informe de trabajo en Anexo I}

C 4, Apoyo con el detalle de costos de la propuesta Web del Archivo Central con fines diddcticos y marketing archivistico.
(5e adjunta informe de trabajo en Anexo I}

Lic. Carlos Rolando Solares del Cld

Regisyd Cantrs
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
ANO 2017

Fecha: 30 de Junio 2017

Actividades del: del 01 de Febrero 2017 al 30 de Junio 2017

Nombre del Contratista: Carlos Rolando Solares del Cid
n;;mern de Contrato: 030-2017

Vigencia del Contrato: Del 01 de Febrero 2017 al 30 de Junio 2017

I‘tenglén Presupuestario; 029 " Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales
Direccion que Supervisa: Registro Central de las Personas |

ACTIVIDADES REALIZADAS

Q FEBRERO 2017

[1. Seguimiento a las capacitaclones archivisticas necesarias para aumentar las competencias del personal del Departamento de]
Archivo Central. Se solicitd el apoyo de la Organizacion de las Naciones Unidas para la educacion, la Ciencia y la Cultura -|
UMESCO- a través de la Licda. Lizbeth Barrientos, Presidente del Programa Memoria del Mundo de dicha entidad y al Licenciado
Alejandro Conde Rache, Director del Archive Arguidiosesano.

2. Coordinacidn y apoyo en la capacitacidn del Licenciado Alejandro Conde Roche, realizada el 20 de febrero 2017, en la cual

| presentd el tema “Descripcion Archivistica a través de |3 normativa I1SAD (G)” al personal de Archivo Central,

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo |)

3. Apoyo a la Jefatura de Archivo Central, con la actualizacion del Proyecto "Concentracidn de Atestados de las Oficinas del
RENAP en el Archivo Central”.

4. Apoyo y seguimiento al proceso de compra para la adquisicidn de estanterias para el resguardo, conservacion y preservacidn
del fondo documental de boletas del INE.

5. Apoyo y seguimiento a la autorizacidn del Plan de Contingencias de Archivo Central.

6. Sostenimiento de reuniones con la Licda. Anna Carla Ericastilla, Directora del Archivo General de Centroamérica y con la Licda. |
Amanda Lopez de la Universidad de San Carlos de Guatemala con el objetivo de conseguir cooperacion interinstitucional para la
mejora continla de los procesos archivisticos del Departamento de Archive Central.

*=laboracidn de informe semanal del trabajo_de organizacion documental de atestados, realizada en la Oficina del RENAP del

nicipio de Escuintla.

8. Apoyo y coordinacién con la Licenciada Thelma Porres Directora del Archivo Histérico de CIRMA (Centro de Investigaciones |
| Regionales de Mesoamérica) para la visitas técnicas realizadas los dias lunes 27 y martes 28 de Febrero del 2017, con |a finalidad
de transferir conocimientos en conservacion doecumental al personal de Archivo Central.

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo I1)




MARZO 2017

9. Seguimienta a las capacitaciones archivisticas necesarias para aumentar las competencias del personal del Departamento de Archivo |
Central. Se solicitd el apoyo de la Universidad de San Carlos de Guatemala a través de la Licenciada Amanda Judit Lopez de Ledn, Jefe de

Archivo de la Universidad de 5an Carlos de Guatemala.

10. Coordinacién y apoye en-las diferentes capacitaciones realizadas por las Licenciadas Amanda Judit Lipez y Glovanna Gonzales, de la

Universidad de 5an Carlos , llevadas a cabo los dias:

-Martes 7 de Marzo 2017: Refuerzo y Actualizacién de Técnicas Archivisticas.

-Lunes 13 de Marzo 2017 (Grupo 1): El Valor del Trabajo en los Archivos y a Profesionalizacidn de su Personal.
-Martes 14 de Marzo 2017(Grupo 2): El Valor del Trabajo en los Archives y la Profesionalizacion de su Personal.

[Se adjunta informe de trabajo en Anexo 1) -

E

11. Apoyo a la Jefatura de Archiva Central, con la actualizacion del Proyecto Concentracién de Atestados de las Oficinas del RENAP en el
Archivo Central.

12. Apoyo y seguimiento al proceso de compra para la adquisicién de estanterias para el resguardo, conservacion y preservacion del
fondo documental de boletas del INE.

13. Apoyo y seguimiento a la autorizacién del Plan de Contingencias de Archive Central.
14, Apoyo y seguimiento para la adquisicion de equipo necesario para |a seguridad ocupacional del personal de Archivo Centrai.Q
adjunta informe de trabajo en Anexo IV) 1

15. Elaboracién de la matriz del Resultado de Evaluacion de Desempefio y propuesta de capacitaciones al personal que lo requiere.

16. Elaboracin de informe semanal del trabajo de organizacién documental de atestados realizado en la Oficina del RENAP en el

municipio de Escuintla,

S

17. Coordinacién y apoyo en la capacitacidn de la Licda. Lisbeth Barrientos, Presidente de Memoria del Mundo -UNESCO- realizado el 31
de marzo 2017 en |a cual se presentd el tema “Herramientas de Documentoscopia” al personal de Archivo Central.

ABRIL 2017

18. Coordinacidn y apoyo en |a capacitacidn de la Licda. Lisbeth Barrientos, Presidente del Programa Memoria del Mundo -UNESCO-
realizado el 4 de Abril 2017, en la cual se presentd el tema "Herramientas de Documentoscopia” al personal de Archivo Central.

(Se adjunta copia del oficio “de cambio de fecha e informe de trabajo en Anexo V]

19, Coordinacion y logistica para la serie de visitas realizadas por el personal del Archivo Central a la biblioteca Ludwig Von Mises C
Universidad Francisco Marraguin en las fechas:
- 3 de Abril 2017

- 5 de abril 2017

-7 de Abril 2017

_jSE adjunta informe de trahajﬂn Anexo VI)
20. Apoyo v coordinacién en la propuesta Web del Archivo Central con fines didacticos y marketing archivistico.
(Se adjunta informe de trabajo en Anexo Uill_ !

21. Apoyo y coordinacién en el drea de Seguridad Ocupacional para el personal de Archivo Central del Registro Central de las Personas

en la entrega de lentes protectores (Claros y Oscuros).
(Se adjunta informe de trabajo en Anexo VIII)




MAYO 2017

22, Coordinacion y apoyo para el descargo y traslado de eguipo del Archive Central a Bodegas de RENAP ubicadas en zona 7 de

Mixco, El NMaranjo

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo IX) |
23. Coordinacidn y logistica para las visitas realizadas por el personal del Archivo Central al Centro de Investigacion Regionales |
de Mesoamérica - CIRMA- en las siguientes fechas:

|- 16 de mayo 2017

- 19 de mayo 2017

(5e adjunta informe de trabajo en Anexo X]

24. Coordinacién y logistica para las visitas realizadas por el personal del Archivo Central al Archivo Histérico de la Policia
Nacional en las siguientes fechas

- 15 de mayo 2017

- 22 de mayo 2017

[Se adjunta informe de trabajo en Anexo XI)

ﬁ. Apoye con el registro y control biométrico, en el cual se trabajd los meses de Marze y Abril de 2017, sobre ingresos y

resos del personal,

Se adjunta informe de trabajo en Anexo Xil)
26. Coordinacién y logistica para realizar la reunidn con la Inga. Regina Valiente, Coordinadora del Programa Ejercicio
Profesional Supervisado Multidisciplinario - EPSUM- del la Universidad San Carlos de Guatemala el dia miércoles 17 de mayo
del presente afio. Con dicho acercamiento se busca el apoyo de la Facultad de Ingenierfa de la Universidad de San Carlos de |
Guatemala para que estudiantes de la carrera de Ingenierfa Quimica realicen estudios cientificos del papel de los libros
registrales en aras de viabilizar un diagnostico por cada libro v por ende brindar un tratamiento viable a los acervos
documentales bajo resguardo v conservacion del Archivo Central,

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo Xlli)

' JUNIO 2017

1. Apoyo con el registro v control biométrico, en el cual se trabajé durante el mes Eﬁayn de 2017, sobre ingresos y egresos

del personal.
{ [Se adjunta documentacidn de respaldo en informe mensual)

2. Apoyo y coordinacidn en las diferentes actividades realizadas en la Semana del dia internacional de los Archivos, organizada
Or el Departamento de Archivo Central.

3. Coordinacidn y logistica para realizar la reunidn con diferentes proveedores sobre el proceso de digitalizacidn de libros
registrales, boletas del INE y atestados los dias:
-1 de junio 2017
| -2 de junic 2017
-7 de Junic 2017

-12 de junio 2017
Con dichas reuniones y acercamiento se busca gue la institucidn vaya adquiriendo su propio equipo de digitalizacién. |

(Se adjunta documentacion de respaldo en informe mensual)
4. Apoyo con el detalle de costos de la propuesta Web del Archivo Central con fines diddcticos y marketing archivistico.
| Se adjunta documentacién de respaldo en informe mensual)
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Informe de Productos

Durante los meses de Febrero a Junio 2017 se trabajo en apoyar al archivo Central en
diferentes areas siendo estas:

Capacitaciones al personal de Archivo Central.

Visitas Técnicas (Benchmarking) a diferentes instituciones.

Seguridad Ocupacional,

Proyecto Portal Web Archivo Central.

Apoyo con el control y registro biométrico.

Gestion v Apoyo en todo lo relacionado a cotizaciones y relacién con diversos
proveedores.

Gestién v apoye en cooperacion interinstitucional con diferentes instituciones,
O 8. Apoyo y seguimiento al Plan de Contingencias del archivo Central

Ll o

-

1. CAPACITACIONES

Capacitaciones brindadas por diferentes instituciones y entidades profesionales
relacionadas al Ambito archivistico.

TITULO: “Gestion documental de los documentos piiblicos.”

Brindada por la Licenciada Lizbeth Barrientos, Presidente del Programa Memoria del
Mundo de la Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la
Cultura -UNESCO-, se llevo a cabo el 23 de enero del 2017, con el objetivo de que el
personal conociera mds a profundidad la organizacién de los documentos piblicos,
aspectos técnicos (identificacién, clasificaciéon, ordenacién, descripecion,
instalacién, reprografia y acceso), asi como la legislacién aplicada ¥
responsabilidades al ndi:uinia".trnr informacion y registros piblicos:

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7
Pagina 1 de 15 , PBX: 24161900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gab.gt




Registro Central de las Personas
Departamento de Archivo Central
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) Calzada Roosevelt 13-45, zona 7
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Registro Central de las Personas
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TITULO: “Descripcion Archivistica @ través de la Normativa ISAD (G).”

Brindada por el Licenciado Alejandro Conde Roche, catedratico de la Universidad San
Carlos de Guatemala y gctual Director del Archivo Arquidiocesano de Guatemala, se llevd
a cabo el dia 20 de febrero del 2017, el objetivo fue transferir conocimientos al
personal del Archivo Central del RENAP, en temas relacionados a guias, inventarios,
catilogos y herramientas como la utilizacién del software ATOM para la descripcién
archivistica de aproximadamente 95 mil libros registrales:

Calzada Roosevelt 13-46, 2ona 7
Pdgina 3 de 15 . PBX: 24161900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.gt




Registro Central de las Personas
i Departamento de Archivo Central
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TITULO: “Refuerzo y Actualizacién de Técnicas Archivisticas.”

Brindada por la Licenciada Amanda Judit Lépez de Ledn, Directora del Archivo de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, se llevd a cabo el dia 7 de marzo de] 2017, con
el objetivo de brindar criterios de valoracién y seleccion documental al personal del
Archivo Central del EEN}I_._P. Asimismo, se reforzaron los conocimientos basicos

archivisticos que fueron brindados al personal de Archivo Central en el afio 2016:

w Calzada Roosevelt 13-46, zona 7
Paginadde 15 K _ PEX: 24161900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.gt




Registro Central de las Personas
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“TITULO: “El Valor del Trabajo en los Archivos y la Profesionalizacion de su
Personal.”
Brindada por la Licenciada Amanda Judit Lopez de Ledn, Directora del Archive de
Universidad de San Carlos de Guatemala vy la Licenciada Julia Giovanna Gonzales Garcia,
colaboradora de dicho Archivo, se llevd a cabo los dias 13 y 14 de marzo de 2017, con el
objetivo de proveer al personal del Archivo Central del RENAP, una introduccién a la
archivistica, relacionado al trabajo de organizacion, digitalizaciéon, indizacién y
digitacion, asimismo exponer la importancia del Archivo Central del RENAP como
un ente de acceso a la informacién de registro civil en Guatemala:

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7
Pagina 5 de 15 PEX: 24167900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob gt




Registro Central de las Personas
P Departamento de Archivo Central
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TITULO: “Herramientas de Documentoscopia.” ' sl o e e e

Brindada por la Licenciada Lizbeth Barrientos, Presidente del Programa Memoria del
Mundo de la Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la
Cultura ~UNESCO-, con el apoyo de la Licenciada Ingrid Molina, catedratica de la Escuela
de Historia de la Universidad de San Carlos de Guatemala, se llevé a cabo el dia 4 de abril
del 2017, con el objetivo de brindar conocimientes sobre el valor probatorio de los
documentos de la institucién a través de contenidos tales como: legislacién
aplicada a los archivos piblicos, procesos y protocolos, peritajes, exhibiciones
documentales, secuestro y ‘clausura, diplomiética y documentoscopia:

- Calzada Roosevelt 13-48, zona 7
Pdgina 6 de 15 i PEX: 24161900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.gt




Registro Central de las Personas
Departamento de Archivo Central
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2. Visitas Benchmarking
INSTITUCION: Centro de Investigaciones Regionales de Mesoameérica —~CIRMA-.

Consistié en una serie de visitas guiadas (biblioteca, fototeca y archivo histérico) y cada
drea de dicho Centro, se enfoco en el tema de conservacién con el objetivo de transferir
conocimientos en conservacién documental al personal de Archivo Central del
RENAP. Dichas wvisitas: se llevaron a cabo en el municipio de Antigna Guatemala del
departamento de Sacatépéquez, los dias lunes 27 y martes 28 de febrero y el 16 y 19 de

mayo de 2017:

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7
Pagina 7 de 15 PEX: 24161900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.gt
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Registro Central de las Personas
P Departamento de Archivo Central
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Calzada Roosevelt 13-46, zona 7
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Registro Central de las Personas
AP Departamento de Archivo Central
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INSTITUCION: Biblioteca Ludwig Von Mises de la Universidad Francisco Marroquin.

Consistié en una serie de visitas guiadas a la Biblioteca Von Mises y al archivo de dicha
biblioteca, y de esa forma transferir conmocimientos de bibliotecologia y buenas
pricticas de conservacién en los archivos a todo el personal de Archivo Central.
Dichas visitas se llevaron a cabo los dias 3, 5 v 7 de abril de 2017:

o Calzada Roosevelt 13-45, zona 7
Pagina 10 de 15 | PEX: 24161900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.gt




Registro Central de las Personas
P Departamento de Archivo Central

= mapluire NMeelona! do los Pargemas

INSTITUCION: Archivo Histérico de la Policia Nacional - AHPN-

Consistié en una visita guiada al Archivo Historico de la Policia Nacional para conocer las
areas de descripcién archivistica. Con esta visita transfirid buenas practicas de de
descripeién archivistica a través de la mormativa ISAD (G} a todo el personal de
Archivo Central. Dicha visita se llevé a cabo el dia lunes 15 y lunes 22 de mayo de 2017;

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7
Pagina 11 de 15 . PEX: 24161900 CALL CEMTER: 1516 www.renap.gob.gt




Registro Central de las Personas
P Departamento de Archivo Central
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3, SEGURIDAD OCUPACIONAL

Asi mismo se gestionaron cotizaciones y posteriormente se procedid a la compra de equipo
de seguridad industrial para proporcionar al personal del Archive Central proteccion

visual entregandoseles lo sighiente:

- Gafas oscuras ( Personal Area de Digitalizacion)
- Gafas claras ( Personal de Atestados, Organizacién de Boletas del INE, Busquedas

Registrales y Organizacion de Libros)

. Calzada Roosevelt 13-46, zona 7
Pagina 12 de 15 . PBX: 24161500 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.at




Registro Central de las Personas
Departamento de Archivo Central
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Registro Central de las Personas
P Departamento de Archivo Central
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4. Proyecto Portal Web Archivo Central.

Entre varios de los proyectos que Archivo Central tiene planificado realizar se encuentra
la propuesta web del Archivo Central cuyos fines son didacticos, marketing archivistico
y poner al alcance de la poblacién toda la informacién y capacidad que contiene el
RENAP como institucién encargada del resguardo de los archivos registrales.

Para esto se sostuvieron una serie de reuniones con personas expertas en el tema.

. Calzada Roosevelt 13-46, zona 7
Pagina 14 de 15 PEX: 24161900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.gt




Registro Central de las Personas
Departamento de Archivo Central

5. Apoyo con €l control y registro biométrico.

En apoyo a los coordinadores del Archivo Central se ha apoyado en el contrel biomeétrico
del personal, iniciando en el mes de marzo y llevando hasta la fecha 3 meses de dicho

apoyo,

6. Gestién y Apoyo en todo lo relacionado con diversos proveedores a efecto de
establecer recursos financieros reales en las propuestas de proyectos del
Archivo Central,

Entre los diversos proyectos que tiene el Archivo central se mantiene relacion con
diversos proveedores con la finalidad de tener puntos de vista por parte de expertos en el
tema de infraestructura digital, asi como expertos en paginas web.

O 7. Gestibn y apoyo en cooperacién interinstitucional con diferentes
instituciones.

Debido a las diferentes capacitaciones, visitas técnicas y cooperacién interinstitucional se
mantiene relacién con las siguientes Instituciones:

- Centro de Investigaciones Regionales de Mesoamérica ~CIRMA-.
- Biblioteca Ludwing Von Mises — Universidad Francisco Marroquin

- Archivo Histérico de la Policia Nacional

- Universidad de San Carlos de Guatemala

- UNESCO

- Archivo Central de Centroamérica

Atentamente,
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