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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/ ANO 2017

Fecha: 31 de Octubre 2017 £ , o
Actividades deljMes: del 01 de Octubre 2017 al 31 de Octykfe 2017
Nombre del Cohtratista: Carlos Rolando Solares del Cid ///

Numero de Contrato y su modificacién : 030-2017 /

Vigencia del Contrato y su modificacion : Del 01 de Febrero 2017 al 31 de / %
Diciembre 2017 yd ,

Renglén Presupuestario: Ozy’Otras remuneraciones de personal temporal" /
Servicios: Profesionales / : /

Direccién que Supervisa: Registro Central de las Personas /"

‘ ' ' ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.2) Realizar documentds normativos y procedimentales de los diferentes procesos del Departamento de Archivo
Central.

Apoyo con el registro y control biométrico, en el cual se trabajé durante el mes de Octubre de 2017, sobre ingresos y egresos del
personal en el mes de Septiembre 2017.

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo 1)

2.- Actividad 1.4) Brindar seguimiento a requerimientos realizados por el Departamento de Archivo Central a otras direcciones
dela institucion, en aras de obtener los insumos necesarios para el avance de los diferentes procesos del Departamento de

Archivo Central.

Gestién y apoyo a todo lo relacionado con el mantenimiento de Bodega No. 5, asi como coordinacién con la Direccién
Administrativa , en especifico con la Jefatura de Mantenimiento en lo relacionado a leves filtraciones de agua causados por las
fuertes lluvias. ’

"‘{ie adjunta informe de trabajo en Anéxo Il)
fs’.-‘Actividad 1.4) Brindar seguimiento.a requerimientos realizados por el Departamento de Archivo Central a otras direcciones
de la institucién, en aras de obtener los insumos necesarios para el avance de los diferentes procesos del Departamento de

Archivo Central.

Coordination para realizar reuniones con proveedores para gestionar la adquisicién de cajas de cartén corrugado libres de acido, y
de diferentes medidas, las cuales protegera los diferentes libros registrales que se encuentran bajo resguardo del Archivo Central.

Con estas reuniones y acercamientos se busca proteger el acervo documental que el Archivo Central tiene a su cargo.

(Se adjunta informe de trabajo en Anéxo Il1)

4.-Actividad 1.7) Apoyar las actividadé:s de difusion cultural con el objeto brindar acceso a los guatemaltecos al patrimonio
documental cultural, cientifico e histdrico, bajo resguardo y conservacién del Archivo Central de RENAP.

Se realizé una reunién de seguimiento con la Coordinadora Académica y Cultural del Museo Miraflores para coordinar Ia
exposicion de Archivo Central en las fechas ya programadas.

(Se adjunta informe de trabajo en Anefxo V)




5.-Actividad 1.8) Apoyar con el disefio, implementacién y ejecucién del Plan Anual de Capacitaciones del Archivo Central.

Reunidn para continuar con el programa de capacitaciones impartidas por la Licda. Lisbeth Barrientos, Presidente del Programa
Memoria del Mundo -UNESCO- en la cual de planifico el modulo Il y IV del programa a realizarse en los siguientes meses.

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo V)
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