Fecha Emisién:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:

No. de acceso:

Autorizacion:
Serie:

Numero del DTE:

Acuse de recibo:

Informaciéon del DTE

Factura Electronica

Régimen de Factura Electréonica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electrénico

Factura (FACT)
EMISION
28/05/2021 00:05:35
11878436 - CINDY PAOLA, ORDONEZ ALVAREZ
1- CINDY ORDONEZ ALVAREZ
52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
GTQ 30,000

CERTIFICACION
A678A112-88D9-4FEC-953C-785037191A3E
A678A112
2295943148
ACEPTACION SAT
FCID202120210513T12:05:3506:00A678A11288D94FEC953C785037191A3E

Fecha de la consulta: 14/05/2(321 11:59:05

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/


https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/




Factura

CINDY PAOLA, ORDONEZ ALVAREZ
Nit Emisor: 11878436
CINDY ORDONEZ ALVAREZ

15 AVENIDA HINCAPIE 35-80 COLONIA CANADAS DE ELGIN 1, zona
13, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-f

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA

Q
1 Servicio 1 SERVICIOS PRESTADOS A 30,000.00
RENAP CORRESPONDIENTE
DEL 01 DE MAYO AL 31 DE
MAYO 2021 SEGUN
CONTRATO 030-2021
FEFERKCANCELADQ *¥¥%*

TOTALES:

* Sujeto a retencion definitiva ISR

NUMERO DE AUTORIZACION:
A678A112-88D9-4FEC-953C-785037191A3E
Serle: A678A112 Nimero de DTE: 2295943148
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisién: 28-may-2021 12:05:35
Fecha y hora de certificacion: 13-may-2021 00:05:35

Moneda: GTQ
Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
0.00 30,000.00 1va 3,214.28571"
0.00 30,000.00 1va 3214285714



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DE 01 DE MAYO DE 2021 AL 31 DE MAYO
DE 2021, PRESTADO A ENTERA SATISFACCION.

;lilisE.

Lie. ArieHistuarilo Hetiiandej/iardona
Director AdmiriiBtraflvo
ZDirecci()n Adminlsjrativa

'éntralos RENAP, extérnala, Gualerirl



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
MES DE MAYO 2021

FECHA: 31 de mayo de 2021
Actividades del Mes: Del 01/05/2021 al 31/05/2021
Nombre: Cindy ’aola Ordoéiez Alvarez
No. De Contrato: 030-2021
Vigencia del Contrato: 04/01/2021 al 31/12/2021
Renglén Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion: Direcc 6n Administrativa
ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Asesorar en proceso de actualizaciéon de manuales:

b)

d)

Participé en reuniones con Auditoria y con Gestién y Control interno para
revisar los ultimos cambids en los procedimiento de Arrendamiento y
telefonia celular.

Se continta con la asesoria en la actualizacion y analisis de los
procesos de arrendamiento de bienes inmuebles, para el
funcionamiento de las sedes del RENAP a nivel nacional

Coordinacién con equipo de trabajo del Departamento de Mantenimiento
y Servicios Basicos para asesorar en la fase de aprobacion de los
contratos de arrendamiento de oficinas registrales y asi definir las
acciones que permitan cojmpletar los procesos.

Seguimiento al pago de ajrendamientos y pagos de servicios basicos.

Revision de expedientes de arrendamiento
[

Elaboracion de oficios para tramite de expedientes de arrendamiento3

Asesorar en la Elaboracion de Informes de marzo y abril de 2021 de
la Direccién Administrativa para la Direccién Ejecutiva

Asesoré en el requerimiento de informacion de la Direccion Administrativa
del marzo y abril del ano 2021. Dicha informacion se solicito a:

* Departamento de Seguridad

» Departamento de Compras

* Departamento de Servicios Generales

* Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos

Asesoré en la revision de la informacion del Departamento de Seguridad
rara la elaboracién del informe de Servicios.




c)

Asesoré en la revision de la informacion del Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos para la elaboracion del informe de
Servicios

Asesoré en la revision de la informacién del Departamento de Compras
para la elaboracion del informe de Servicios

Asesoreé y coordiné reuniones para analisis de la informacién del
Departamento de Servicios Generales para la elaboracion del informe de
Servicios

Asesoré en la revision de la informacion del Departamento de Seguridad
para la elaboracion del informe de Servicios.

Asesore en la revision de la informacién del Departamento de Compras
para la elaboracion del informe de Abastecimiento

Asesoré y coordiné reuniones para analisis de la informacion del
Departamento de Servicios Generales para la elaboracion del informe de
Abastecimiento.

Auditoria Interna

Asesoré en reuniones realizadas para el analisis junto con la Auditoria
Interna de casos de la Direccién Administrativa.

Asesoré en la revision de la evacuacion de oficios hacia Auditoria Interna
para la atencion de los hallazgos de Auditorias de la Contraloria General
de Cuentas.

Asesoré al Departamento de Servicios Generales:

» Coordinacién y direccidon en reuniones realizadas con los
encargados del area de correspondencia y transporte para la
agilizacion de la entrega de dpi.

» Analisis del proceso de entrega de DPI y planteamiento de planes
de trabajo para determinar areas y procesos criticos.

» Asesoreé en la elaboracion de un DERCAS para solicitar cambios
en el sistema para mejorar el seguimiento de entregas.

* Asesoré en el seguimiento a documentacién necesaria para
asegurar el cambio de estatus en el sistema de entrega de dpi.

» Asesoré en el seguimiento de cada pendiente de cada reunion
realizada.

« Asesoré en realizar reuniones con el Departamento de Compras
para darle seguimiento a los eventos con las empresas de
Mensajeria para entrega de dpi.

reuniones con Registro para poder establecer el
mto de entrega de documentos unicos de identificacion.
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