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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018

Fecha: 28/02/2018

Actividades del Mes: 01/02/2018 al 28/02/2018

Nombre del Contratista: Sergio Rodolfo Martinez Puluc

Numero del Contrato: 031-2018

Vigencia del Contrato: 02/01/2018 al 31/12/2018

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos

Direccién que Supervisa: Direccion de Presupuesto

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.1) Prestar asesoria, como parte del seguimiento que sobre las
recomendaciones de los informes emitidos por Auditoria Interna y por la Contraloria
General de Cuentas, se le faciliten para llevar a cabo las acciones correctivas
conforme la documentacién respectiva.

Participaciéon en reunion de trabajo con representantes de las Direcciones de Gestién vy

myControl Interno, Juridico, y Registro Central de las Personas y Direccion de Presupuesto, en

atencién a las instrucciones del Despacho de Direccién Ejecutiva, giradas mediante oficio
numero DE-384-2018, en la que se giran instrucciones para dar respuesta a las
interrogantes planteadas en guia de Auditoria Gubernamental No.16, segtn lo requerido por
la Contraloria General de Cuentas, en oficio numero CGC-DASDSJO4-AFC-2017-012-2018,
derivado de la Auditoria Financiera y de Cumplimiento, que realiza en el Registro Nacional de
las Personas, correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de
2017. (adjunto documento).

2.- Actividad 1.7) Asesorar y apoyar en la integracién de cuentas de los Estados
Financieros a los Departamentos de Contabilidad y Tesoreria de la Direcciéon de
Presupuesto del RENAP, asi como en la conciliacién de saldos, para que los mismos
se presenten razonablemente.

Andlisis y revisién del Informe de Liquidacién del Presupuesto de Ingresos y Egresos y Cierre
Contable Correspondiente al Ejercicio Fiscal 2017, incluye ejecucién presupuestaria de

Ingresos; ejecucién Presupuestaria de Egresos, situacién financiera vy liquidacién
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presupuestaria, Estados Financieros, Indices de Analisis del Impacto Econdmico y
Financiero. (se efectuaron observaciones y sugerencias).

3.- Actividad 1.8) Revisién de procedimientos y cumplimientos de Normas Generales
de Control Interno Gubernamental y otra normativa aplicable a los Departamentos de
Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria de la Direccién de Presupuesto del RENAP.

Con fundamento en lo que establece el articulo 36 del Decreto 50-2016 del Congreso de la
Republica de Guatemala, “Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Diecisiete”, vigente para el ejercicio fiscal dos mil dieciocho,
se elaboré proyecto Resolucién de Direccidn Ejecutiva, mediante el cual se aprueba la

¢ ) Programacion mensual de los servicios a contratar con cargo al renglon de gastos numero

029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal, correspondientes al ejercicio fiscal dos mil
dieciocho, segun se detalla en documento “Programa Mensual de Contrataciones Renglén
Presupuestario 029", elaborado por la Subdireccién de recursos Humanos. (adjunto
documento).

4.- Actividad 1.8) Revisién de procedimientos y cumplimientos de Normas Generales
de Control Interno Gubernamental y otra normativa aplicable a los Departamentos de
Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria de la Direccién de Presupuesto del RENAP.

Participacion en reunién de trabajo realizada el dia 13 de febrero del afio en curso, en la que
se abordd el tema relacionado con la “Planificacién de pagos del primer cuatrimestre del
ejercicio fiscal 2018”, se elaboré la calendarizacién de los pagos de néminas renglones 011,
022 y 021, pago de némina de renglén 029, pago de néminas extraordinarias, cuota IGSS,
Cuota Patronal montepio, ndmina de dietas y némina de tiempo extraordinario, némina de
designacion de funciones, némina gastos de representacién, asi como de bienes y servicios.
_ JParticiparon en la reunion representantes de las Sub-direccién de Recursos Humanos y del
Departamento de Compras de la Direccién Administrativa, asi como del Departamento de
Contabilidad y Presupuesto de la Direccion de Presupuesto. Adjunto reporte de asistencia a
reunion.

5.- Actividad 1.9) En coordinacién con los Departamentos de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, dar seguimiento a las gestiones y procesos que desarrollen
los proyectos formulados por la Direccién de Presupuesto del RENAP,

Participacién en reunién de trabajo realizada en la Direccién de Presupuesto, el dia lunes 12
de febrero del afio en curso, en la que se abordaron temas relacionados con las areas de
presupuesto, contabilidad y Tesoreria, asi como evaluar el cumplimiento de los compromisos
acordados en reunién de trabajo llevada a cabo el dia lunes 5 de febrero del afio en curso, en
la que se dieron a conocer por cada uno de los Jefes de los Departamento de Tesoreria,
Presupuesto y Contabilidad, sobre los principales avances relacionado con cada uno de los
temas (compromisos). Adjunto documento y reporte de asistencia a reunion.
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6.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacién de sus servicios.

Participaciéon en reunién de trabajo realizada en la sala de reuniones de la Direccion de
Presupuesto, dia 6 de febrero del afio en curso, en la que se realizé revisién y actualizacién
del Manual de Normas y Procedimientos de los procesos que se desarrollan en e/
Departamento de Presupuesto de la Direccién de Presupuesto. Se efectuaron observaciones
y sugerencias; Lic. Edgar Antonio Sanchez de Leon, Jefe del Departamento de Presupuesto;
Lic. Gerber Byron Pérez, Jefe del Departamento de Contabilidad y Sergio Rodolfo Martinez.
(adjunto reporte de reunion.

7.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacién de sus servicios.

Participacion en reunién de trabajo realizada el dia 7 de febrero del afio en curso, en la sala
de reuniones de la Direccidon de Presupuesto, en la que se realizé revisién y actualizacién del
Manual de Normas y Procedimientos de los procesos que se desarrollan en e/ Departamento
de Contabilidad de la Direccién de Presupuesto. Se realizaron observaciones y sugerencias.
Participantes: Licda. Gladys del Rosario Contreras, Jefe del Departamento de Tesoreria; Lic.
Gerber Byron Pérez, Jefe del Departamento de Contabilidad; Lic. Edgar Antonio Sanchez de
Leon, Jefe del Departamento de Presupuesto y Sergio Rodolfo Martinez. (adjunto reporte de
la reunion).

8.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacién de sus servicios.

Participacion en reunién de trabajo realizada el dia 9 de febrero del afio en curso, en la sala
de reuniones de la Direccién de Presupuesto, en la que se realizé revisiéon y actualizacién del
Manual de Normas y Procedimientos de los procesos que se desarrollan en el Departamento
de Tesoreria de la Direccién de Presupuesto. Se realizaron observaciones y sugerencias con
la finalidad de mejorar y actualizar el manual respectivo. Participantes: Licda. Gladys del
Rosario Contreras, Jefe del Departamento de Tesoreria; Lic. Edgar Antonio Sanchez de
Leon, Jefe del Departamento de Presupuesto; Lic. Gerber Byron Pérez, Jefe del
Departamento de Contabilidad y Sergio Rodolfo Martinez. (adjunto reporte de reunién).

9.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Participacion en reunién de trabajo realizada el dia 14 de febrero del afio en curso, en la sala
de reuniones de la Direccion de Presupuesto, se trabajé en la revision y actualizacion del
Manual de Normas y Procedimientos de los procesos que se desarrollan en el Departamento
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‘de Tesoreria de la Direccion de Presupuesto. Se realizaron observaciones y sugerencias con
la finalidad de mejorar y actualizar el manual respectivo. Participantes: Licda. Gladys del
Rosario Contreras, Jefe del Departamento de Tesoreria; Lic. Gerber Byron Pérez, Jefe del
Departamento de Contabilidad Sefior José Antonio Masilla G, Fraulen Valdez Carranza,
ambos del Departamento de Tesoreria y Sergio Rodolfo Martinez. (adjunto reporte de
reunién). '

10.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestaciéon de sus servicios.

Participar en diferentes reuniones de trabajo convocadas por el sefior Director de
Presupueste, para abordar -diversos temas relacionados con el proceso de ejecucion
presupuestaria correspondiente al ejercicio fiscal 2018, asi como otros temas relacionados
con las actividades de la Direccion.

7 sofordior
Setgio Raédolfo Martinez Puluc

Lic. /m el Rolarido Herrera Garcia
Director de Pfesupuesto.,
Registro Nacional de Tas Personas
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