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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018

Fecha: 31/03/2018

Actividades del Mes: 01/03/2018 al 31/03/2018

Nombre del Contratista: Sergio Rodolfo Martinez Puluc

Numero del Contrato : 031-2018

Vigencia del Contrato: 02/01/2018 al 31/12/2018

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos

Direccién que Supervisa: Direccion de Presupuesto

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.1) Prestar asesoria, como parte del seguimiento que sobre las
recomendaciones de los informes emitidos por Auditoria Interna y por la Contraloria
General de Cuentas, se le faciliten para llevar a cabo las acciones correctivas
conforme la documentacion respectiva.

Participacidn en reunién de trabajo, realizada en la instalaciones de la Unidad de Auditoria
Interna, en atencién al oficio nimero Al-238-2018 de fecha 07 de marzo de 2018, en la que
se procedid a discusion de hallazgos en seguimiento a recomendaciones efectuadas por la
mContraloria General de Cuentas, en virtud de auditoria realizada a las operaciones

presupuestarias contables y financieras del Registro nacional de las Personas,
correspondiente al periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2016. (Adjunto reporte de

asistencia a reunién).

2.- Actividad 1.2) Verificar los procesos y procedimientos vigentes e implementarlos
en los diferentes departamentos, proponiendo las modificaciones y mejoras que
optimicen las operaciones asi como el control interno actual circundante, a efecto de
presentar propuestas de mejora continua.

A requerimiento del area de viaticos del Departamento de Tesoreria, elaboracion de
documento que contiene propuesta de modificacién a varios articulos del Reglamento de
Viaticos y Gastos Conexos del Registro Nacional de las Personas, con la finalidad de
fortalecer, y actualizar dicha normativa cuyo objetivo se enfoca en optimizar los recursos
financieros de la institucién especificamente en el rubro de viaticos. (Adjunto documento).




Sl

3.- Actividad 1.2) Verificar los procesos y procedimientos vigentes e implementarios
en los diferentes departamentos, proponiendo las modificaciones y mejoras que
optimicen las operaciones asi como el control interno actual circundante, a efecto de
presentar propuestas de mejora continua.

Elaboracion de proyecto mediante el cual se propone crear el renglon presupuestario nUmero
136 “Remuneraciones de Gastos”, dentro de la estructura presupuestaria del RENAP, y a la
vez se le asignen recursos financieros, que se estimen necesarios para disponer de saldo
presupuestario que permita atender los compromisos relacionados con el reconocimiento de
gastos, por servicios prestados segun lo establecido en el Acuerdo Gubernativo numero 54-
2017 “Reglamento para el Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados en el
Transcurso del Ejercicio Fiscal dos mil diecisiete”, reformado por = Acuerdo Gubernativo
gm NUmero 3-2018. (Adjunto documento).

4.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
Autoridades Superiores del RENAP, para que estos cumplan con la normativa legal
vigente.

Analisis y revisiéon de la informacion financiera solicitada por la Comision de Auditoria de la
Contraloria General de Cuentas , correspondiente al periodo comprendido del mes de enero
a diciembre de 2017, los cuales fueron elaborados por los Departamentos de Presupuesto.
Contabilidad y Tesoreria, segtin el formato presentado por dicha entidad fiscalizadora, en las
que se incluyen informacion relativa a Presupuesto de ingresos asignado, vigente y
ejecutado, presupuesto de gastos asignado, vigente y ejecutado; Integracion de Fondos
Rotativo Institucional Presupuesto por programas; modificaciones presupuestarias;
Integracion saldo de bancos; integracion de donaciones; Integracién de préstamos recibidos .
(Se realizaron ajustes y observaciones).

5.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
Autoridades Superiores del RENAP, para que estos cumplan con la normativa legal
vigente.

Analisis y revision del informe relacionado con el Balance General y Estado de Resultados de
las operaciones presupuestarias y financieras del Registro Nacional de las Personas,
correspondiente al periodo comprendido de 1 de enero al 28 de febrero de 2018. (adjunto
documento)

6.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
Autoridades Superiores del RENAP, para que estos cumplan con la normativa legal

vigente.

A




Analisis y revisiébn del proyecto de dictamen técnico elaborado por las Direcciones de:
Recursos Humanos, Presupuesto y Asesoria Legal; el que se relaciona con la creaciéon de
115 puestos de trabajo, los que se proyecta financiar con cargo al renglon presupuestario
022 “Personal por Contrato”. (Se realizaron observaciones y sugerencias al documento).

<

7.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Participacion en reunién de trabajo en la Direcciéon de Presupuesto, en la que se abordaron
temas relacionados con la avance de la ejecucidn presupuestaria ejercicio fiscal 2018,
gestiones realizadas para la adopcién en el RENAP, del procedimiento de pago de los bienes
y servicios que adquiere la institucién, por la via acreditamiento en cuenta bancaria, para el
efecto se solicitd reunion con la Tesoreria Nacional del Ministerio de Finanzas Publicas, la
misma se llevara a cabo el dia jueves 15 de marzo de 2018, avances de actualizaciéon de
manuales de normas y procedimientos de los distintos procesos que se llevan en la Direccion
de Presupuesto, se abordaron otros temas varios vinculados a las actividades a cargo de
cada uno de los Departamentos de la Direccién de Presupuesto. (Adjunto reporte asistentes
a la reunién.)

8.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Participacién en reunién de trabajo realizada en la Direccién de Presupuesto, en la que fue
abordado el tema relacionado con la programacién de pago de nédminas correspondiente a
los meses de marzo, abril, mayo y junio, de los renglones presupuestarios 011 Personal
permanente, 022 Personal por Contrato, 029 Otras remuneraciones de Personal temporal,
dietas, gastos de representacion, tiempo extraordinario, cuota IGSS, etc. Con la participacion
de personal de la Direccidon Administrativa, Subdireccién de Recursos Humanos y Direccion

, de Presupuesto. (Adjunto reporte asistencia a reunion).

9.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Participar en diferentes reuniones de trabajo convocadas por el sefior Director de
Presupueste, para abordar diversos temas relacionados con el proceso de ejecucion
presupuestaria correspondiente al ejercicio fiscal 2018, asi como otros temas relacionados
con las actividades de la Direccién.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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Rodolfo Martl ez Puluc
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Lic. Sarw[wA Rolanflo Helrera Garcia
Director de Prasupuesto.
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