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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018 -

Fecha: 30/11/2018

‘ #
Actividades del Mes: 01/11/2018 al 30/11/2018 | !

| 4
i

‘Nombre del Contratista: Sergio Rodolfo Martinez Puluc | )

"Numero del Contrato: 031-2018

‘Vigencia def Contrato: 02/01/2018 al 31/12/2018

"Rengién Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos

|
i
!
T

Direccion que Supervisa: Direccién de Presupuesto o

( |
I

P

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.~ Actividad 1.1) Prestar asesoria, como parte del seguimiento que sobre las
recomendaciones de los informes emitidos por Auditoria Interna y por Iai-Contralcjria
General de Cuentas, se le faciliten para llevar a cabo las acciones {'Icorrecti{kas
conforme la documentaciéon respectiva. 3 1 :
Elaboracion de proyecto de respuesta, segun oficios Nos.DE-4081-2018 d!el,;l Despacho
de Direccion Ejecutiva; y S09-DC-0359-2018-11 de la Contraloria General de Cuentas, en
los que se requiere a la Direccién de Presupuesto, se amplie informacion relationada a la
disponibilidad presupuestaria y financiera, asi como lo relacionado a la Constancia:de
Disponibilidad Presupuestaria —CDP-, para cubrir los gastos que se ocasionef} con motivo
del evento: Licitacion Publica RENAP LIC-02-2018, “Adquisicion de Tarjetas Pre
Personalizadas para la Emision del Documento Personal de Identificacion +DP- en, gl
Registro Nacional de las Personas”, Nog. 8265925; en virtud que la citgda .entidad,

fiscalizadora, realiza Examen Especial de Auditoria Concprrente al eyeri'to indica;ci‘g._
(Adjunto documento). ‘ .

|

2. Actividad 1.1) Prestar asesoria, como parte del seguimiento -que sobre . las
recomendaciones de los informes emitidos por Auditoria Interna y por la Contraloria
General de Cuentas, se le faciliten para llevar a cabo las accionges. correctivas
conforme la documentacién respectiva. 1 R ol de
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En atencién a o requerido mediante oficio ndmero CGC- DAS 04-AFC-2018- RENA‘-P?'O
046-2018 de la Contraloria General de Cuentas, participar en reuiidni|de‘frib4jb:
conjuntamente ton representantes de las Direcciones de Gestion y ControlL fnterno, -de;
Inspectoria General y de Presupuesto, se analizd, comentd y se dio ré'spuestéh’él'
cuestionario presentado, en relacidon a temas de caracter mstltucnonal en wrtud a que
dicho ente fiscalizador se encuentra practicando auditoria Flnancnera y de Cumphmrento :
al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2019, en}el Reglstro'
Nacional de las Personas. (Adjunto documento). . &

3 Actividad 1. 5) Revisar los procedimientos y la normativa relacionada con el -(_!“6—5)‘
fondo(s) rotativo(s), verificando que se cumpla con la Ley de Contratac:ones ‘del
Estado, el Manual de Administracién del Fondo Rotativo ‘y toda la dISpO fcmn legal
y normativa wgente para el sector publico. | BT IO af“i

Por instrucciones del Despacho de Direccién Ejecutiva, glrada en oficio nume:o DE: 3923";
2018,se trabajo Proyecto de Acuerdo de Direccidn Ejecutiva, medlante el cual se altoriza
a la Direccion de Presupuesto, ampliar el Fondo Rotativo Institucional del Reglét’ro-
Nacional de las Personas, en la cantidad de Q.150,000.00, ipara crear el “Fondo Ca]a
Chica Direccion de Capacitacion”, especifico para cubrir los gastos relacnonados 'con el
evento “Cuarto Congreso de Registradores Civiles de las Personas”, a celebrarse enla
Ciudad de Antigua Guatemala, los dias 29 y 30 de octubre del afio en curso con,la
presente ampliacion, el Fondo Rotativo Institucional del RENAP, aprobado medlante

Acuerdo de Direccidén Ejecutiva numero 07-2018, queda en Q.1,990, 000 00 .(AQJHQLQ.’

documento).

PR
imo 1

4.- Actividad 1. 5) Revisar los procedimientos y la normatlva relac:onada

con -eI {Iqs)-
fondo(s) rotativo(s), verificando que se cumpla con la Ley de Contratac:ones, del |

Estado, el Manual de Administracion del Fondo Rotativo y toda la drspo< icién {ﬁgﬂ[
: g |
R

y normativa vigente para el sector publico. ‘

Elaboracion de Proyecto de Acuerdo de Direccién Ejecutiva, mediante el cual se
ia Direcciones de Capacitacién, para que con cargo al Fondo de Caja Chica!

pueda cubrir gastos hasta por la cantidad de Q.25,000.00, por motivo de llevarse a cabo
el evento “Cuarto Congreso de Registradores Civiles de las Personas”; -en el entendidﬂ '

A
e~

3] autonza
a su cargo

que la autorizaciéon es aplicable exclusivamente para el manejo de :la .,',aja ChICE! __
Direccion de Capacitacién”, la cual debera liquidarse al final del presente eje cicio- flscal .
(Adjunto documento) | ] ,mq) ‘

o

'5.- Actividad 1. 5) Revisar los procedimientos y la normat:va relac:onada con ‘el (lo’é')";
fondo(s) rotatlvo(s), verificando que se cumpla con la Ley de Contrata}c:ones /]
Estado, el Manual de Administracion del Fondo Rotativo y toda la disposicion Iegal :

y normativa vigente para el sector publico. |

Elaboracién de Proyecto de Resolucion por medio de la cual la Direccion de Presupuesfo :

con base en el Acuerdo de Direccién Ejecutiva numero DE-294-2018 y lo establec:doﬁen
el articulo 12 de Acuerdo de Direccién Ejecutiva numero DE 007- 2018 resuelve crear ‘
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'7.- Actividad 1.8) Revision de procedimientos y cumphmlento de Normas Generéféhs;‘

\ VR
| ; LR AN
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..... 1 g

dentro del Fondo Rotativo Sede Central, el fondo “Caja Chlca Direccién de Ca pacitaci‘c")"i"i”-’":
con una asignacién de Q.150,000.00, especifico para cubrir! los gastos‘que se generen
con motivo de llevarse a cabo el evento “Cuarto Congreso delRegistradores Civiles dedlas
Personas”, los dlas 29 y 3 de octubre de 2018. (Adjunto documento) L e

6.- Actividad 1. 5) Revisar los procedimientos y la normat:va relac:onada con eI (los)
fondo(s) rotativo(s), verificando que se cumpla con la Ley de Contratgciones, del
Estado, el Manual de Administracion del Fondo Rotativo . y toda la d:spos:c:on Iegal

y normativa vigente para el sector publico. ‘ 'i :
N lf l .

Por instrucciones del Despacho de Direccion Ejecutiva, glrada en oficio numero DE-3996--
2018, se trabajo Proyecto de Acuerdo de Direccion Ejecutiva, mediante el cual se autoriza
ampliar el Fondo Rotativo Institucional del Registro Nacional de las Persbnas en”la
cantidad de Q.300,000.00, especifico para incrementar en esta misma cantld d el Fondo
Rotativo de Viaticos al Interior y al Exterior, para que el Departamento de Te oreria de‘tl

Direccion de Presupuesto, disponga de capacidad financiera para cubrir lo gastos, de

viaticos que debe otorgarse al personal del RENAP, que participara en el Cuario Cong‘r%sg
de. Reglstradores Civiles de las Personas; con dicho mcremento el Fondo Rotatj

Institucional de la Institucion, asciende a Q.2,290,000.00 y el Fondo Rotatlvo de y|§t;qos¢
queda en Q. 900,000.00. (Adjunto documento). ! : Bl

de Control Interno Gubernamental y otra normativa aplicable en los Departamentos
de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria de la Direccion de Presupuesto del

RENAP ‘ ‘ : “" . : ; (J&

Participacion de‘en reunion de trabajo, realizada en |a Dlreccmn de Presupaesto enw,la :
que se abordo €l tema relacionado con la definicion de cntenos y calendanz?mon de- 138 |
Normas de Cierre Presupuestario y Contable Ejercicio Fiscal 2018, con l& pamCtpaci'c')'h*‘del -
personal de las’ Direcciones de Presupuesto, Administrativa, Subdireccion : ‘dé recursos;;
Humanos, y el Departamento de Compras. (Adjunto listado de participantes de la reunlory) i

8.- Actividad 1.8) Revision de procedimientos y cumphmrento de Norma. Generales

de Control Interno Gubernamental y otra normativa aplicable en los Departamenfes ‘

de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria de la DH’GCCIOH de Presupuesto del
RENAP. ; -

Coordinar con los Departamentos de Presupuesto, Contabiludad y Tesorerla ‘d'enfl'é

Direccion de Presupuesto y con el Departamento de Compras y la Subcureccuon‘d‘e ‘
Recursos Humanos de la Direccion Administrativa, la elaboramon del jdOCJmentcavque

contiene las Normas de Cierre Presupuestario y Contable del Reglstro "Nac onal Hé? Ia'é _
N tS‘GQ‘!-

3 : ; .-!.‘ ..Q ) i

Personas correspondlente al Ejercicio Fiscal 2018. (Adjunto documento) N

9.- Act:wdad 1 8) Revision de procedimientos y cumphm:ento de Normas Generales |

de Control Interno Gubernamental y otra normativa aplicable en los Departamenlt‘a§
~de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria de la Direccién de Presupuesto ’3%!5
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RENAP.
Elaboracion de Proyecto de Acuerdo de Direccién Ejecutiva, médiante el cua[ se autoriz a
las Direcciones de Capacitacion, Comunicacion Social, de Procesos,-'Ejet,utlva y”de
Registro Central del Registro Nacional de las Personas‘ para que 001 cargo; al
presupuesto vigente que les fue asignado en el presente ejercmlo fiscal, se|cubran los

gastos gue se ocasionen con motivo de llevarse a cabo el evento denomlnado "Cuano

i _
Congreso de Registradores Civiles de las Personas”, a desarrollarse en el mes de octubre‘

del presente afo. (Adjunto documento) | -

Otrecc:on de Presupuesto en la prestacion de sus serwc:os p

Participacion en reunion de trabajo, en la que se analizé y discutié sobre Ios prmCIpa esf‘

avances alcanzados segin los compromisos establecidos en el “Plan Instltucuonal fde
Implementacion para los Médulos de Presupuesto por Resultados’, elabo‘ado por. 4a
Direccién de Gestion y Contro! Interno del Registro Nac:onal de las - Personas, -
implementarse a partir del ejercicio fiscal 2018, en la que participaron autondades y

representantes -de cada una de las Direcciones de Gestlon y Gontrol- Interhe&

Administrativa (Departamento de Compras), Subdireccién de Recursos’Hurranos*L y”de
Presupuesto. (Adjunto reporte de asistencia a la reunion). i

"11.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autondades Sup nn?o"ré:'s" f/?ié‘";
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus serwc:os {1 - o |

B
Participacion en reunién de trabajo coordinada por la D|reCC|on de Gest|o1 y Con'llfol

Interno, con la participacidn de autoridades vy personal de las Dlrec,c:|ones Efe ,
Administrativa y de Presupuesto, en [a que se dio seguimiento al cumpllmuerto del Plan '
Institucional de !mplementacion de los moédulos de Presupuesto por Résultados,’ e, &l
Registro Nacional de las Personas, el cual sera efectivo para el ejercicio fis¢al 2019‘5' I’é_ Li
Direccion de Presupuesto presento 10s escenarios del Presupuesto de Ingjresos y egreso’é.'
del RENAP, ejercmlo fiscal 2019; la Direccion Administrativa presento el tema Formatos de
PAC y presupuesto y Gestion y Control Interno presenté el tema Presupuesto POA,.;
m2019. (Adjunto reporte de asistencia a reunion). ‘ . ! ﬂ_r.

'12.-Actividad 1.10) Prestar asesoria, como parte del segu:m:ento que sobre Ias'I
recomendaciones de los informes emitidos por Auditoria Interna y por la: .ontralopa. '
General de Cuentas, se le faciliten para llevar a cabo las acciones :orrectrv§§ .

conforme la documentacion respectiva.

Pl

b

Participar en diferentes reuniones de trabajo segun instrucciones del seﬁor"Diréc"t_o'r"?dé

Presupuesto, para abordar diferentes temas relacionados con el proceso d
presupuestaria correspondiente al ejercicio fiscal 2018; asi como para abord

"-'%._!—. .—'.:;’_:\.
temas relacionados con las actividades a cargo de cada uno de los Departam ; de

la Direccion de Presupuesto. - |

13 Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autondades Supenores y I’a-"

s
.’;
N

d,a.
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Direccion de P
ey

Participar en diferentes reuniones de trabajo convocadas por el sefior! Director de
Presupuesto y por el Despacho de Direccién Ejecutiva. | ‘ e

I

esupuesto en la prestacion de sus servicios.

F

3

1"“ \
” Sepdio Ro{olfo Marlinez Puluc

/
ic. Saruel Ro&ndo Herrera Garcia
Diréctor de Presupuesto.
Registro Nacional de las ﬁ’ersonas




