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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018

Fecha: 31/10/2018

Actividades del Mes: 01/10/2018 al 31/10/2018

Nombre del Contratista: Sergio Rodolfo Martinez Puluc

Nimero del Contrato : 031-2018

Vigencia del Contrato: 02/01/2018 al 31/12/2018

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temg

Servicios: Técnicos

Direccion que Supervisa: Direccion de Presupuesto |

B

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.1) Prestar asesoria, como parte del seguimiento que
recomendaciones de los informes emitidos por Auditoria Interna y por la
General de Cuentas, se le faciliten para llevar a cabo las acciones,
conforme la documentacion respectiva. : o

Participar en reunidn de trabajo en la Direccion de Presupuesto, en la ¢

> sobre flas
Contraloria
correctivas

ue participo

Control Interno y de los Departamentos de Tesoreria, Presupuesto y Conta

| personal de las Direcciones de Servicios Administrativos, Auditoria Interna, de Gestion v

hilidad de is

Direccion de Presupuesto, en atencion al oficio CGC-DAS-O4-AFC-2018-REN!AP-OF—2018
de la Contraloria General de Cuentas, que indica que en cumplimiento al programa de
auditoria Financiera y de Cumplimiento, del periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de
2018 solicita se proceda a complementar el cuestionario de Control Interno e{djunto, Clyo

objetivo es “Conocer de forma preliminar el control interno de la entidad a

traves de la

evaluacion de los componentes basados en COSO para establecer la seguridad del

control”, con la participacién de los presentes, se analizd, comentd y con
cuestionario indicado. (Adjunto reporte.de asistencia a reunion).

]

iplemento e

2.- Actividad 1.3) Asesorar en la revisién de expedientes que se ¢

emiten a_ fa
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Autoridades Superiores del RENAP, para que estos cumplan con la normatﬁ;a‘léga!
vigente. ‘

Revision de informacién financiera del Registro Nacional de las Personas, requerida por
la Contraloria General de Cuentas mediante oficio numero CGC-DAS-04-AFC-2018-
Renap-0f-002-2018 y oficio numero DE.3250-2018 del Despacho de Dlrecmon Ejecutiva,
dentro de la informacién proporcionada se incluye lo siguiente: Integracion de Saldos de
Bancos, Integracion Fondo Rotativo Institucional, Integracién Donaciones, Presupuesto de
Ingresos, Presupuesto por Programias, Modificaciones Presupuestarias,:| Integracion
Convenios, Integracién Proyectos y Préstamos y Donaciones, correspondiente al periodo
del 01 de enero al 31 de agosto de 2018, se realizaron observaciones y ‘Iaugerenc;lab

(Adjunto documento).

i

3.-Actividad 1.3) Asesorar en la rews:on de expedientes que se remiten af fa
Autoridades Superiores del RENAP, para que estos cumplan con la normativa lega!

vigente. . *

Andlisis y revision del informe elaborado por el Departamento de Contablhdad
con el Balance General (activo, paswo y patrimonio) y Estado de Resultados
gastos) de las operaciones presupuestanas y financieras del Registro Nac
Personas, correspondiente al periodo.comprendido de 1 de enero al 31 de

HE

relacionado
(ingresos.y
lonal de |as
agosto de

2018. (Adjunto documento).

4.- Actividad 1. 8) Revisién de procedrm:entos y cumplimiento de Normas Generales

de Control Interno Gubernamental y otra normativa aplicable en los Deﬁartamentos ‘

de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria de la Direccion de Presupuesto - de!
RENAP. : ! '

Elaboracion de documento mediante el cual se hace referencia al Acuerdo de Directorio
numero DE-681-2013, mediante el cual se delega en la Direccion de Presupuesto,:la
elaboracion de Normas de Cierre Presupuestario y Contable de cada ejerciciolfiscal, porilo
que se solicita a la Direccion Administrativa, se designe al personal que guarde estrecha
relacion con los procesos de pago de péminas, aguinaldo, bono vacacional, Tonorarios al
personal 029, aporte IGSS, montepio entre otros, asi como de los procesos de pago de
expediente que devienen de cotizacion y/o licitacidon; con el objetivo de trabajar en forma
coordinada entre ambas Dependencias, la definicion de las norma$ de merrra
presupuestario y contable correspondiente al ejercicio fiscal 2018. (adjunto do:cumento),",___,-

5.- Actividad 1.9) En coordinacion con los Departamentos de Contabilidad,

Presupuesto y Tesoreria, dar seguimiento a las gestiones y procesos que
desarrollan los proyectos formulados por la Direccion de Presupuesto del RENAP.

Participacion en reunion de trabajo, en la que se abordé el tema “Implementacion de la

W o o e s Wins 7 L o o ety
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Metodologia de Presupuesto por Resulfados en el Registro Nacional de las Pe rsonas” " ge
entrd a conocer e identificar cada unc de los Centros de Costos, que opérarén en el
proceso de ejecucion presupuestaria del ejercicio fiscal 2019, al respecto se ha
programado la implementacion de cuatro (4) Centros de Costos, de la siguiepte manera:
Centro de Costos No.1 Programa 01 Actividades Centrales y programa 99 |Partidas no
asignables a Programas; Centro de Costos No.2 Programa 11 Registro de la Poblacicn
Guatemalteca; Centro de Costos No. 3 Programa 11 Servicios de Verfficacion de
Identidad y Centro de Costos No. 4 Programa 12 Identificacion de la Poblacion
Guatemalteca. Participantes de las Direcciones de Gestion y Control In'terno, Sub-
direccion de Recursos Humanos, Direccion Administrativa y Direccion de Rresupuesto.
(Adjunto reporte de asistencia a reunion).

[

6.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores yjé
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Participacion en reunion de trabajo, con representantes de las direcciones die Gestion y
Control Interno, Administrativa, Sub-Direccidon de Recursos Humanos, Direccion ide
Presupuesto, y el Licenciado Harold Escobar, Consultor de la Direccién de Contabilidad
del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, en la que se plantearon dIV%FSOS teriis
relacionados con el proceso de mplementac:lon de los modulos de Presupuesto pér
Resultados PpR, con la finalidad de que se implemente dicha metodologia exitosameite
en el Registro Nacional de las Personas. (Adjunto reporte de asistencia a la relinion).

7.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

| Elaboracion de documento mediante el cual se informa al Sefior Director Bjecutive -del
| Registro Nacional de las Personas, qué la Unidad de Inventarios, debe cumgplir en lo que

resta de! presente ejercicio fiscal, con la programacion de realizar visitas a la totalidad’de
Oficinas Registrales, a nivel nacional, para realizar actividades relamonadas con’ el
levantamiento del inventario de bienes de la Institucién; por lo que se solicita al Despacho
de Direccion Ejecutiva, ceder espacio presupuestario por la cantidad de Q1300.000. 00,
para fortalecer en esta misma cantidad el saldo del renglon presupuestario “133 Viaticos al
Interior”, de la Direccion de Presupuesto. (Adjunto documento). '

.’

8.- Actividad 1.10) Otras actividades;requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Elaborar proyecto de respuesta en atencmn a las instrucciones del Despacho Pe Direccion
Ejecutiva, seguri oficio numero DE- 2985 2018 del mes de agosto 2018, el cual hace
referencia al oficio CC-156-2018 del COHSG]O Consultivo del Registro Nacional de ‘4

Personas, en el que requiere se amplie la informacion relacionada con la
ampliacion presupuestaria gestionada. ante el Ministerio de Finanzas Pub
cantidad de Q.337,842,5957.00, la que no fue resuelta segun lo solicitado; p

solicitud ¢
icas, por-la
or lo que-s&
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realizaron nuevas gestiones de amphamon presupuestaria por Q,50,000.000.00, aprobada

por Acuerdo Gubernatlvo numero 14-2018 de fecha 23 de agosto de 20
documento)

18. (Adjunto'

9.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores . fa

Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Analisis del Proyecto de Convenio Marco de Coordinacion Interinstitucional

a suscribirse

entre el Ministerio de Finanzas Pulblicas y el Registro Nacional de las Perslonas, cuyo

objeto es el intercambio de informacioni publica entre ambas partes, que inclu

ye consultas

en linea sobre informacion de identificacién de las personas, asi como de coordinar

implementacionide mecanismos para gest1ones de servicios electronicos’de
informacion de identidad por nombre y por codigo Unico de identificacion y de

que refieren a informacion de los cmdadanos asi como acceder a informaci

personas obligadas a inscribirse en el Registro General de Adqulsm:ones
(Adjunto documento).

consulta-de
mas (,dmpos
ion de las
del Estado.

AL

10.- Actividad 1.10) Otras act:wdades requeridas por las Autoridades Superiores y ia

Direccion de Presupuesto en la prestac:on de sus servicios.

Elaboracion documento mediante el cual la Direccion de Presupuesto, informa queila
ejecucion presupuestaria del ejercicio'fiscal 2019 se trabajara bajo la metpdologiaide
Presupuesto pof Resultados (PpR), por lo que todos los recursos y esfuerzos ‘dé‘n"*‘!"a
Institucién estaran destinados y dirigidos a alcanzar resultados, logros vy metas, Y&
beneficio de la poblacién, por lo que se requiere a la Direccion Administrativa, hacer 16§

de bienes y servicios sean registrados y pagados con el presupuesto del afio,
que se pretende evitar el traslado de deuda de arrastre para el afo 20]
documento).

11.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Suf

Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Elaboracién de documento en el que se informa a la Direccion Administré
Direccion de Presupuesto se encuentra en la etapa de planificacion de las

| esfuerzos necesarios a fin de que todos los compromisos que devienen de la adquisicion

2018, conlo
9. (Adjunto
g: .

eriores y la

tiva, queda
acciones a4

ejecutarse enwirtud de aproximarse el cierre del ejercicio fiscal 2018, por lo que se solicitd

a la citada direccion, informar sobre los expedientes de eventos de cotizacion

y/o licitacion

que se encuentran en tramite con la finalidad de garantizar los recursos financieros. que

deben ser programados para atender los compromisos que representan cad
eventos referidos. (Adjunto documento).

a uno de ius

12.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y Ta _
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Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Participacion en reunion de trabajo en la que se analizé y discutio lo relaciclnado con el
“Plan Institucional de Implementacion para a los Modulos de Presupuesto por Resultados
-PpR-*, elaborado por la Direccion de Gestion y Controf Interno, el cual sera efectivo para

el afo 2018", documento que contiene las acciones a realizar por cada
dependencias del Renap; las dependencias que guardan relacion con este
Direccion de Gestion y Control Interno, Departamento de Compras, y Sub-
Recursos humanos de la Direccion Administrativa, y Departamento de Presu
Direccion de Presupuesto. (Adjunto reporte de asistencia a reunion).

una de s
proceso $on
direccion de
puesto de la

13.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Sut
Direccion de Presupuesto en la prestacién de sus servicios.

Participar en diferentes reuniones de .trabajo segun instrucciones del sefor
Presupuesto, para abordar diferentes' temas relacionados con el proceso ¢
presupuestaria correspondiente al ejercicio fiscal 2018; asi como para abor

Yeriores y la

Director. .de
e ejecucion
dar diversos

temas relacionados con las actividades a cargo de cada uno de los Departamentos y de

la Direccion de Presupuesto.

Participar en diferentes reuniones de trabajo convocadas por el Despacho
Ejecutiva. '

14.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la

Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

de Direccion

—————
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Serg% Rodolfo Martinez

sto.
Jas Personas

Diractor ¢ Fresupues
Dirpecion de Presupuesto
Oficinas Ceniraiss REHNAR, Guatamala, Guatemala
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