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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA: 31 de diciembre de 2017
Actividades del mes: * Del 01/12/2017 a1 31/12/2017
Nombre del Contratista: Claudia Patricia Alonzo Aguitar
Nimero de Contrato y su modificati6n: 035-2017
Vigenda del Contrato y su modificatién: Del 20/02/2017 al 31/12/2017
Renglén Presupuestario: 029 "Owras Remuneraciones de Personal Temporal®
Servidos: Profesionales
Directién que supervisa: Direccidn Ejecutiva
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Apoyar en la revisién de los documentos previo entrega a la Contraloria General de Cuentas
Desaripdién:

* Atencién de requerimiento de informatién de los auditores de la Contraloria Generzl de Cuentas que estdn realizando la
Auditoria de Sistemas Informdaticos y Néminas de Gobiermno de conformidad con el Nombramiento No. DAS-12-0011-2017 de fecha 24
demayo de 2017, comrespondiente 2l periodo comprendido del 1 de enero al 31 de mayo de 2017.

* .Recepcidn pardal de la documentacién proporcinada a la Comisién de la Contralosia General de Cusntas en atencién de los
requerimientos de informadién de los auditores de la Contraloria General de Cuentas que estén realizzndo Examen Especial de
Auditoria en el Registro Nacionz! de las Personas -RENAP-, de conformidad con el Nombramiento No. S03-C0C-0011-2017 de fecha
30 de mayo de 2017. ’

2. Adtividad . 1.2) Asesorar para la ejecucién del presupuesto de {a institucién

Descaripdén:

* Andlisis y revisién del informe de Ejecucién Fisica y Financiera del prestamo No. 2025 "Programa Madional de Fortalecimiento del
Registro Nadional de las Personas -RENAP- Banco Centroamericano de Integracién Econdmica -BCIE-, comrespondiente 2l mes de

noviembre de 2017, y realizar los Oficios respectivos para trasladar la informacién a Segeplan, Crédito Publico, Comsién de Probidad y
Transparenda, Comisién de Finanzas Pablicas ¥ Moneda y Ministerio de Reladiones Exteriores, previo a firma de Directidn Ejecutiva.

* Seguimiento sobre el avance de la Ejecucién presupuestaria de la Institucién.

3. Actividad 1.5) Apoyar en la revisién de otros documentos previo a la firma de Direccidn Ejecutiva
Descripcitn: ;

* Anilisis y revisién de informe de auditoria derivado de la auditoria rezlizada por l2 Unidad de Auditoria Intema 2l Proceso de
Recepcidn del Sistema Integrado de Identificacién e Impresién del DPI -SIDI- » p2ra postesiommente, trasladario por medio de Oficio de
Directidn Ejecutiva a las partes involucradas y darles a conocer los hallazgos y recomendaciones; para que cumplan con los plazos
establecidos para gestionar con lo indicado en Jas recomendadiones dadas por Auditoria Interna y evitar con ello, futuros hallazgos por
parte de la Contraloria General de Cuentas.

* Anglisis y elaboracién de oficio por medio del cu2! se traslada a las Direcciones correspodientes los puntos de acta en los cuales

Consejo Consultivo da recomendaciones sobre temas que tratzn en reuniones de dicho ente, para que se proceda anafizar y cumplir.

4. Actividad  1.6) Asesorar para el cumplimiento de normas vigentes en materia de ejecudién presupuestaria
Descripeién:
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* Se reviso Acuerdo de Direccién Ejecutiva No. DE-235-2017 y Dictamen Presupuestario No. 085-2017 por medio de los cuales se

procede aprobar la Modificadén Presupuestzria Externa No. 18 dentro del Presupuesto de Ingresos Y Egresos de RENAP, para el
ejercicio fiscal 2017. - .

5. Actividad L7)AsesoraryapoyarenotrasacﬁvidadsquelesemasignadaspovlaDirecdénEjewtiva

Descripdidn:

* Reunién con personal de la Contraloria General de Cuentas para adarar y-responder dudas sobre e tema del Contrato
Administrativo No. 20-2017, del cuzl se encuentran rezlizando auditoria. '

Reunién con personzl de la Direccién de Asesoria Legal, Coordinacién de Redes, Servicios 8dsicos, Administrativo, Presupuesto,
Informatica y Estadistica y contrataciones, sobre el tema del Contrato de Enfaces.

* Gestionar la entrega del documento en forma impresa y digital del "Plan Operativo Anuzl 2017, Tercera Modificacién® el cual fue
aprobado por medio de Acuerdo de Directorio niimero 49-2017, de fecha 27 de noviembre de 2017, 2 Ministerio de Finanzas Publicas,
Contraloria General de Cuentas y Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidendia.

* Trastado de documento para que se hagzn las gestiones necesarias para el pago de Dietas correspondientes al mes de noviembre de
2017 a los Miembros del Consejo Consultivo

* Revisi6n de formularios de anticipoy Fquidacién de visticos de Directores de la institucién previo firma de Direccién Ejecutivo.

*

. Participacién en la organizacién del Tercer Congreso de Registradores Civiles de las Personas a Nivel Nacional el cual se llevara a
czbo los dias 14 y 15 de diciembre de 2017; adicionalmente e seguimiento a todos los requerimientos presupuestarios.

Vo. Bo.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

JUUO-DICIEMBRE 2,017

FECHA: 31 de didembré de 2017
At_:ti'vidades del periodo: De! 03/07/2017 2l 31/12/2017
Nombre del Contratista: Claudia Patricia Alonzo Aguilar

Nimero de Contrato y su modificacién: 035-2017
Vigentia del Contrato y su modificadién: Del 20/02/2017 a1 31/12/2017

Renglén Presupuestario: 029 *Otras Remuneraciones de Personal Temporal®
Servidios: Profesionales
Direccién que supervisa: Direccién Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se-estuvo recepdionando con 2poyo de las diferesites Direcciones toda la documentadién que en su momento las diferentes
Comisiones de la Contraloria General de Cuentas solicitzron para poder realizar las diferentes auditorias y examenes que se han
estado rezlizando en el Registro Nacional de las Personas durente los mes dejulio a diciembre de 2017,

2. Atender los diferentes requerimientos que los delegados de las diferentes Comisiones de la Contreloria General de Cuentas que °

han estado realizando auditoria y examenes al Registro Nacional de 1a Personas -RENAP-, durante los meses comprendidos de julio a
diciembre de 2017.

3. Revisién de los expedientes completos para la aprobacién de las Modificaciones Presupuestarias Externas Nos. 8, 10, 12, 14 Yy
16, previo 2 firma de Direccién Ejecutiva de los Acuerdos correspondientes, en los cuales se aprueban las ditadas modificaciones.

4. Revision y andlisis de los Anteproyectos del Plan Operativo Anual 2018, Plan Estrategico institucional 2018-2022 y Plan
Operativo Multianual 2018-2022, a trasladar para conodimiento de Director Ejecutivo y traslado 2l Directorio parz su aprobacién
{Acta de Directorio No. 68-2017) e instruccién de trasladar copia de ellos al Ministro de Finanzas Publicas, Director Técnico del
Presupuesto, Comisién de Finanzas Publicas y Moneda del Congreso de la Republica de Guatemala, Contralor General de Cuentas y
Secretario de Planificacién y Programacién de la Presidenda. -

S.  Revision y andlisis del Segundo Informe Cuatrimestral y Acumulado Anual de Avance de Metas e Indicadores de Desempeiio y
Cafidad del Gastos Piblico, previo firma de Direccién Ejecutiva; para posteriormente proceder a realizar el Ofido, por medio del cual
se traslada a la Secretaria de Planificacidn y Programacién de la Presidencia -SEGEPLAN-. :

6. Apoyar en la revisién de otros documentos previo a firma de la Direcdion Ejecutiva, que esten reladionados con o finandiero,
presupuestario, auditoria Intema y Contrzloria Generzal de Cueritas o bien solicitud de dictamenes legales, téenicos 0 presupuestzrios .

7. Traslado de docurmento para que se hagan las gestiones necesarias para el pago de Dietas correspondientes al mes de noviembre_de
2017 a Jos Miembros del Consejo Consultivo

8. Atender a fos auditores de la Contraloria General de Cuentas -CGC-con relacion 2 sus requerimientos.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
JUUO-DICIEMBRE 2,017 -
FECHA: 31 de diciembre de 2017
Actividades del periodo: Del 20/02/2017 al 31/12/2017
Nombre del Contratista: CQaudia Patricia Alonzo Aguilar

Nimero de Contrato y su modificadién: 035-2017
Vigenda del Contrato y su modificadién: Del 20/02/2017 al 31/12/2017

Renglon Presupuestario: 023 "Otras Remuneraciones de Personal Tempora|”
Servidos: Profesionales
Direcdén que supervisa: Direccidn Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

L Se estuvo recepdonzndo con 2poyo de las diferentes Direcciones toda la documentacion que en su momento las diferentes
Comisiones de la Contraloria Genesal de Cuentas solicitaron para poder realizar las diferentes auditorias y examenes que se han
estado rezlizando en ¢l Registro Nacional de las Personas durante los mes de julio a diciembre de 2017.

2. Atender los diferentes requerimientos que los delegados de las diferentes Comisiones de la Contraloria General de Cuentas que
han estado realizando auditoria y examenes 2l Registro Nadional de la Personas -RENAP-, durante los meses comprendidos de jufio a
diciembre de 2017.

3. Revisidn de los expedientes completos para' 1a aprobacién de las Modificaciones Presupuestzrias Externas Nos. 8, 10, 12,14 y
16, previo a firma de Direccién Ejecutiva de los Acuerdos correspondientes, en los cuales se apruehan las ditadas modificaciones.

4. Revisién y andlisis de los Ameproyectos del Plan Operativo Anual 2018, Plan Estrategico Institucional 2018-2022 y Plan
Operativo Multianual 2018-2022, a trasladar para conocimiento de Director Ejecutivo y traslado al Directorio para su aprobacién
{Actz de Directorio No. 68-2017) e instruccién de trasladar copia de. elflos al Ministro de Finanzas Pubficas, Director Técnico del

Presupuesto, Comisién de Finanzas Publicas y Moneda del Congreso de la Reptblica de Guatemala, Contralor General de Cuentas Y
Secretario de Planificacidn y Programacion de la Presidendia.

5. Revisién y andlisis del Segundo Informe Cuatrimestral y Acumulado Anual de Avance de Metas e Indicadores de Desempeiio y

Calidad del Gastos Publico, previo firma de Direccién Ejecutiva; para posteriormente proceder a realizar el Oficio, por medio del cual
se traslada a la Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia -SEGEPLAN-.

6. Apoyar en la revisién de otros documentos previo 3 firma de la Direccidn Ejecutiva, que esten refacionados con lo finandiero,
presupuestario, auditoria Intema y Contraloria General de Cuentas o bien solicitud de dictzmenes legales, técnicos o presupuestarios .

7. Traslado de documento para que se hagan las gestiones necesarias para el pago de Dietas comrespondientes al mes de noviembre de
2017 a los Miembros del Consejo Consultivo

8 Atender alos auditores de la Contraloria Genefral de Cuentas -CGC-con relacién a sus requerimientos.
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9. Elaboracién de la Resolucién de Direccion Ejecutiva No. DE-180-2017 mediante la cuzl se 2prreba la segunda modificacion al Plan
Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para el periodo fical 2017, de acuerdo de las modificaciones
establecidas segun Oficio Ref. DA-1330-2017 , por Q,110,942,777.54, despues de haber analizado el expediente en el cual se
documenta cada modificacién que se va a reafizar por Direccién. Para posteriormente trasladarla para firma de Direccién Ejecutiva.”

10. Analisis y revision de los informes mensuales de Ejecudion Fisica y financiera de los prestamos No. 2025 “Programa Nacional de
Fortaledmiento del Registro Nacional de las Personas -RENAP- Banco Centroamericano de Integracion Econdmica -BQE- y Convenio de
Cooperacidn Técnica No reembolsable ATN/IF13911-GU, Fortalecimiento Institucional del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
Banco Interamericana de Desamrollo -BID-, y realizar los Oficios respectivos para trasladar la informadién a Segeplan, Crédito Piblico,
Comsi6n de Probidad y Transparencia, Comisin de Finanzas Publicas y Moneda y Ministerio de Relaciones Exteriores, previo a fima
de Direccidn Ejecutiva.

11 Andlisis y revisién de informes de auditosia derivado de las avditorias realizadas por la Unidad de Auditoria Interna a las diferentes
Direcciones del Registro Nacional de las Personas, para posteriormente, trasladzrlos por medio de Oficio de Direccién Ejecutiva a las
Direcciones donde existen hallazgos y recomendaciones; para que cumplan con los plazos estzblecidos para gestionar con lo indicado
en las recomendadones dadas por Auditoriz Intema y evitar con ello, futuros hallazgos por parte de la Contraloria General de Cuentas.

12. Revisién de formularios de anticipo y liquidacién de vidticos de Directores de la institucién previo firma de Direccidn Ejecutivo.

13. Elaboracidn de la Resolucién de Direccion Ejecutiva No. 129-2017 mediante |3 cual se aprueba la transferenda de Q25,000.00 que
deben ser entregados 2l Sindicato de Trebajadores del Registro Nacional de las Personas a través de su Representante Legal, asi como
el diligenciamiento para firma del Director Ejecutivo y envio a la Secretaria General para que proceda a notificarlo 2! Sindicato de
Trabzjadores del Registro Nacional de las Personas, y a las Direcciones de Presupuesto, Administrativa, Asesoria Legal y Subdireccién
de Recursos Humanos .

14.  Seguimiento de los porcentzjes de Ejecution Presupuestaria en cada una de las Direcciones del Registro Nacional de las Personas

15.  Anzlisis y revisién de los informes mensuales de Avance Fisico y Presupuestario def Plan Operativo Anual 2017, previo a ser
trasladados al Directorio de la institucidn.

PRODUCTOS FINALES

1. Se logro cumplir con {a entrega de toda la documentacién solicitada, por las diferentes Comisiones de la Contrzloria General de
Cuentas que se encuentran realizando zuditorias y examenes especiales en las instalzciones de Ia insitucién durante los meses
cormprendido de julio a diciembre de 2017.

2. Se revisaron los informes que la Unidad de Auditoria Interna realizo, para posteriormente, proceder a notificarlos a las diferentes
Direcciones del Registro Nadional de las Personas, para que cumpfieran con reafizar las gestiones necesarias para cumplir con-las
recomendaciones indicadas, respetando los plazos establecidos y con ello evitar futuros hallazgos por parte de l2 Contraloria General
de Cuentas.
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3. Se cumplio con a revision de todos los expedientes completos para la'aprobacién de  Modificaciones Presupuestarias Externas,
Modificaciones del plan Anuzl de Compras, evenitos de licitaciones, previo a firma de Direccién Ejecutiva de los Acuerdos yfo
Resoluciones de Direccién Ejecutiva, en los cuzles se aprueban las modificaciones o eventos necesarios para el desarrollo de las
actividades de la institucion.

4. Se.cumnplio con la revisién de documentos previo a firma de la Diret-xién Ejecutiva, que esten relacionados con lo finandiero,
presupuest2rio, auditonia Intema y Contraloria General de Cuentas o bien solicitud de dictamenes legales, técnicos o presupuestarios
necesario para el desarvollo de las diferentes actividades de RENAP, velando por cumglir con los plazos legales establecidos.

5. Se logro dar atendidn personalizada a las diferentes comisiones de la Contraloria General de Cuentas en cuanto a ubicacién,
mobiliario y equipo, utiles, parqueo y todo lo necesario para que puedan realizar su trabajo adecuadamente dentro de la institucién,

6. Se logro cumplir con el traslado mensual de los informes de Avance Fisico Yy Presupuestzrio del Plan Operativo Anual 2017, al
Oirectorio de la Institucidn.

Q
lic. Claudla Patricia Alonzo Aguilar

Asesor

Vo. Bo.

Vo. Bo.

Licda. oggfa Janet Chinchilla
Di Administrativo
1 SRENAP
Licda. Josefa Jonet Chinchilla
Director Administrativo
Diraccidén Administrativa .
Sede Central RENAP Gualemeala, Guetemata




