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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018

Fecha: 31 de mayo de 2018
Actividades del Mes: del 01/05/2018 al 31/05/2018

/ Se adjuntan constancias:
* Ref. OF. DAL-SAL-DALDCDA-276-2018
* Oficio DGCI-SPFI-0622-2018

2. Actividad 1.1) Asesorar a las diferentes direcciones Yy unidades administrativas del RENAP
en la implementacién de técnicas, normas Y procedimientos que propicien la mejora|
continua en la calidad de los servicios internos y externos.

asignado.

Se adjuntan constancias:
¢ Oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0287-2018
* OFICIO DPR-0274-2018
* OFICIO DGCI-SPF 1-0722-2018
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Se adjuntan constancias:
* OF. DAL-SAL-DALDCDA-267-2018
* OFICIO DGCI-SPFI-0602-2018
s Oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0264-2018
* OFICIO DPR-DT-874-2018
* OFICIO DGCI-SPFI-0640-2018
¢ Oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0273-2018

RENAP en la implementacién de técnicas, normas Yy procedimientos que propicien
la mejora continua en Ia calidad de los servicios internos y externos.

Asesorar en la actualizacién del Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Planificacion y Proyectos, documento validado y trasladado a Asesoria Legal para la revision
pertinente,

Se adjuntan constancias:
» Oficio DGCI-SPFI-DPP-0275-2018
* Oficio DGCI-SPFI-DPP-0254-2018
5. Actividad 1.2) Asesorar en la documentacion e implementacién de sistemas de gestion de

procesos y gestién de calidad, Que garanticen la mejora continua de los servicios que
brinda el RENAP.

Reclutamiento y Seleccién, documento validado, firmado y trasladado a la Direccién de
Asesoria Legal para emitir Dictamen Legal y Acuerdo de Aprobacién.

Se adjuntan constancias:

* DA-SRH-DRS-082-2018
* DA-0458-2018

OFICIO DGCI-SPFI-0593-2018
¢ Oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0258-2018
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6. Actividad 1.2) Asesorar en la documentacion e implementacion de sistemas de gestion de

procesos y gestion de calidad, que garanticen la mejora continua de los servicios que
brinda el RENAP.

Asesorar y apoyar en la actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Cooperacién Técnica.

Se adjuntan constancias:

e Caratula e indice del documento en mencion

e 7 registros de asistencia del Departamento de Organizacién y Métodos. (Revision del
MNP Departamento de Cooperaciéon Técnica), reuniones con los enlaces.

¢ Oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0320-2018

7. Actividad 1.5) Revisar y analizar que los documentos técnicos administrativos, cuenten
con los requerimientos establecidos por el Departamento de Organizacién y Métodos.

Revisar y dar seguimiento a la aprobacion de los documentos actualizados:

a. Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Informacion Publica.
b. Manual de Normas y Procedimientos para la Actualizacion de Informacion
Publica de Oficio en el Sitio Web.

Se adjuntan constancias:
e OFICIO CS-209-2018
e OFICIO DGCI-SPFI-0713-2018
¢ Oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0284-2018

8. Actividad 1.6) Evaluar y promover que los procedimientos estén orientados a la
optimizacion de los recursos de la institucion.

Evaluar, promover y realizar ajustes conforme el requerimiento de la Direccién de Procesos, al
“Manual de Normas y Procedimientos para la Destruccion de Tarjetas Virgenes y
Documentos Personales de Identificacion”.

Se adjunta constancia:
e Registro de Asistencia Departamento de Organizacion y Métodos “Revision del MNP
para la Destruccion de Tarjetas Virgenes y DPI”.
Listado de Asistencia por convocatoria “Direccion de Procesos”.
Oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0256-2018
OFICIO DGCI-SPFI-0672-2018
DP-1938-2018 ,

/Q/——eﬁc'r&Ne.\QGCI-SPFI-DOYM-0307-201/8
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