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Factura Pequeino Contribuyente

SORAYA LUCRECIA, LOPEZ ORIZABAL

Nit Emisor: 16857909

SORAYA LUCRECIA LOPEZ ORIZABAL

4 AVENIDA 22-06 COLONIA LA REFORMITA, A zona 12, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- 7
Direccién comprador: CIUDAD

NUMERO DE AUTORIZACION:
74AD2F34-3§EA-412D~819D-DSE63?BBA845
Serie: 74AD2F34 Niumero de DTE: 954876205
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2024 15:54:26
Fecha y hora de certificacion: 15-jul-2024 15:54:26

—

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/ Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)

| Servicio 1 Por Servicios Profesionales IZ.UUIP.US)‘ 0.00
prestados al RENAP. durante
el periodo del 01 de julio de 7
2024 al 31 de julio de 2024,
segln ¢l cumplimiento de
Contrato Administrativo
niimero 035-2024.
CANCELADO

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 IZ.lHJ(l_‘lp/

0.00 12.000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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INFORME DE ACTIVIDADES MES DE JULIO DE 2024

Fecha: 31 de julio de 2024

Actividades del mes: del 01 al 31 de julio de 2024

Nombres del contratista:  Soraya Lucrecia Lopez Orizabal

Numero de contrato: 035-2024 ,

Vigencia del contrato: del 03 de enero al 31 de diciembre de 2024

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” -~

Servicios: Profesionales

Direccion que supervisa: Direccién de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad 1.2 Elaborar memoriales, dictamenes, opiniones, proyectos de
Acuerdos, Resoluciones, informes y demas documentacién que se le
requiera en materia legal, por el Director de Asesoria Legal, o el Jefe del
Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho
Administrativo. Actividad 1.6) Brindar asesoria en asuntos relacionados con
la aplicaciéon de los manuales, relacionado con las funciones que
desempefian los funcionarios y empleados del RENAP; Actividad 1.8)

Faccionar actas notariales.

Recibi Asignacién marginado 1644 el 18 de junio de 2024 a las 11:11 horas;
segln requerimiento de la Direccion de Gestién y Control Interno del Registro
Nacional de las Personas por medio del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0253-2024 del
17 de junio de 2024 y recibido en esa misma fecha, por medio del cual traslado el
“Manual de Normas y Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestion de
Presupuesto por Resultados” de la Direccion Administrativa, version 02,
debidamente firmado y sellado, solicitando se emita el dictamen legal y el proyecto
de Acuerdo de aprobacion correspondiente, con el propésito de continuar con el

proceso de aprobacion del mismo.

Lei, analicé y confronté integralmente los aspectos legales del proyecto de
actualizacion del “Manual de Normas y Procedimientos de los Centros de Costo
para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la Direccién Administrativa,
version 02, del Registro Nacional de las Personas, previo a elaborar el proyecto de

dictamen y acuerdo de aprobacién correspondiente.
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Elaboré el proyecto de dictamen relacionado al “Manual de Normas vy
Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestion de Presupuesto por
Resultados” de la Direccion Administrativa, version 02, del Registro Nacional de

las Personas.

Elaboré el proyecto de Acuerdo de Aprobacién del “Manual de Normas y
Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestién de Presupuesto por
Resultados” de la Direccién Administrativa, version 02, del Registro Nacional de

las Personas.

Elaboreé el proyecto de oficio para remitir a la Direccidn de Gestion y Control
Interno, el dictamen y el Acuerdo de Aprobacién del “Manual de Normas y
Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestion de Presupuesto por
Resultados” de la Direcciéon Administrativa, version 02, del Registro Nacional de
las Personas.

El 19 de junio de 2024 a las 13:00 horas, entregué a Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal de la Direccién de Asesoria Legal, para confrontacion y
revision a los proyectos de dictamen, Acuerdo de Aprobacién y oficio de remision,
relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de los Centros de Costo
para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la Direccién Administrativa,

version 02, del Registro Nacional de las Personas.

El 19 de junio de 2024 a las 13:39 horas, recibi por parte de Nury Fabiola Morales
Ortega, Tecnico de Asesoria Legal de la Direccién de Asesoria Legal, las
observaciones para su correspondientes correccion, a los proyectos de dictamen,
Acuerdo de Aprobacion y oficio de remision, relacionados al “Manual de Normas y
Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestion de Presupuesto por
Resultados” de la Direccion Administrativa, versién 02, del Registro Nacional de

las Personas.

El 19 de junio de 2024 a las 14:21 horas, entregué a Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal, las correcciones efectuadas y para su confrontacion
de los proyectos de dictamen, Acuerdo de Aprobacion y oficio de remision,
relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de los Centros de Costo
para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la Direccion Administrativa,
version 02, del Registro Nacional de las Personas.

El 19 de junio de 2024 a las 14:25 horas, recibi de Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal, observaciones al proyecto del dictamen relacionado al

“Manual de Normas y Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestion de




Presupuesto por Resultados” de la Direccion Administrativa, version 02, del

Registro Nacional de las Personas.

El 19 de junio de 2024 a las 14:26 horas, entregué a Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal de la Direccion de Asesoria Legal del Registro
Nacional de las Personas, las observaciones al proyecto del dictamen relacionado
al “Manual de Normas y Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestion
de Presupuesto por Resultados” de la Direccidon Administrativa, version 02, del

Registro Nacional de las Personas.

El 19 de junio de 2024 a las 14:30 horas, recibi de Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal, confrontados de los proyectos de oficio de remision,
dictamen y Acuerdo de Aprobacion, del “Manual de Normas y Procedimientos de
los Centros de Costo para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la

Direccion Administrativa, version 02, del Registro Nacional de las Personas.

El 19 de junio de 2024 a las 14:31 horas, entregué para su analisis y revision, al
Licenciado Ronni José Ordoénez Arroyo, Profesional Juridico de la Direccion de
Asesoria Legal, los proyectos de oficio de remision, dictamen y Acuerdo de
Aprobacion, relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de los Centros
de Costo para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la Direccidon

Administrativa, version 02, del Registro Nacional de las Personas.

El 19 de junio de 2024 a las 15:15 horas, recibi por parte del Licenciado Ronni
José Ordoénez Arroyo, Profesional Juridico de la Direccion de Asesoria Legal, las
observaciones realizadas a los proyectos de oficio de remision, dictamen vy
Acuerdo de Aprobacion, relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de
los Centros de Costo para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la

Direccion Administrativa, version 02, del Registro Nacional de las Personas.

El 19 de junio de 2024 a las 15:37 horas, entregué al Licenciado Ronni José
Ordoénez Arroyo, Profesional Juridico de la Direccion de Asesoria Legal, las
correcciones sugeridas a los proyectos de oficio de remision, dictamen y Acuerdo
de Aprobacioén, relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de los
Centros de Costo para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la Direccion
Administrativa, version 02, del Registro Nacional de las Personas.

El 20 de junio de 2024 a las 09:49 horas, recibi por parte del Licenciado Ronni
José Ordénez Arroyo, Profesional Juridico de la Direccion de Asesoria Legal,
observaciones a los proyectos de oficio de remision, dictamen y Acuerdo de

Aprobacion, relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de los Centros




de Costo para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la Direccion

Administrativa, version 02, del Registro Nacional de las Personas.

El 21 de junio de 2024 a las 13:20 horas, entregué a Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal de la Direccion de Asesoria Legal, para confrontar, los
proyectos de oficio de remisién, dictamen y Acuerdo de Aprobacion, relacionados
al "Manual de Normas y Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestién
de Presupuesto por Resultados” de la Direccion Administrativa, version 02, del

Registro Nacional de las Personas.

El 21 de junio de 2024 a las 13:41 horas, recibi de Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal de la Direccién de Asesoria Legal, debidamente
confrontado los proyectos de oficio de remisién, dictamen y Acuerdo de
Aprobacién, relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de los Centros
de Costo para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la Direccion

Administrativa, version 02, del Registro Nacional de las Personas.

El 21 de junio de 2024 a las 15:00 horas, entregué al Licenciado Ronni José
Ordoriez Arroyo, Profesional Juridico de la Direccion de Asesoria Legal,
debidamente confrontados y corregidos, los proyectos de oficio de remisién,
dictamen y Acuerdo de Aprobacién, relacionados al “Manual de Normas y
Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestién de Presupuesto por
Resultados” de la Direccion Administrativa, versién 02, del Registro Nacional de

las Personas.

El 21 de junio de 2024 a las 15:30 horas, por instruccién del Licenciado Ronni
Jose Ordénez Arroyo, Profesional Juridico en la Direccién de Asesoria Legal,
procedi a solicitar via correo electrénico a Javier Alejandro Recinos Peralta,
Tecnico en Asesoria Legal de la Direccion de Asesoria Legal, nimeros
correlativos de oficio y dictamen relacionados al “Manual de Normas y
Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestion de Presupuesto por
Resultados” de la Direccién Administrativa, versién 02, del Registro Nacional de

las Personas.

El 21 de junio de 2024 a las 15:36 horas, por parte de Javier Alejandro Recinos
Peralta, Técnico en Asesoria Legal de la Direccién de Asesoria Legal, fueron
asignados el numero de oficio DAL-SAL-DALDCDA-360-2024 y numero de
dictamen DAL-SAL-DALDCDA-72-2024, relacionados al “Manual de Normas y

Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestién de Presupuesto por




Resultados” de la Direccion Administrativa, version 02, del Registro Nacional de

las Personas.

El 21 de junio de 2024, elaboré el proyecto final del oficio DAL-SAL-DALDCDA-
360-2024 dirigido a la Direccién de Gestion y Control Interno del Registro Nacional
de las Personas, a efecto de trasladar el dictamen DAL-SAL-DALDCDA-72-2024 y
proyecto de Acuerdo de Aprobacion, relacionados al “Manual de Normas y
Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestion de Presupuesto por
Resultados” de la Direccion Administrativa, version 02, del Registro Nacional de
las Personas.

El 21 de junio de 2024 elaboré el proyecto final del dictamen DAL-SAL-DALDCDA-
72-2024 relacionado al “Manual de Normas y Procedimientos de los Centros de
Costo para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la Direccion

Administrativa, version 02, del Registro Nacional de las Personas.

El 21 de junio de 2024, elaboré el proyecto final del Acuerdo de Aprobacion
relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de los Centros de Costo
para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la Direccidon Administrativa,

version 02, del Registro Nacional de las Personas.

El 21 de junio de 2024 a las 15:31 horas, entregué a la Licda. Aura Rogel, Técnico
de Direccion Ejecutiva del Registro Nacional de las Personas, para confrontar los
proyectos finales de oficio DAL-SAL-DALDCDA-360-2024 dirigido a la Direccion
de Gestion y Control Interno del Registro Nacional de las Personas, mediante el
cual se acompana el dictamen DAL-SAL-DALDCDA-72-2024 y proyecto de
Acuerdo de Aprobacion, relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de
los Centros de Costo para la Gestion de Presupuesto por Resultados” de la

Direccion Administrativa, version 02, del Registro Nacional de las Personas.

El 21 de junio de 2024 a las 16:00 horas, recibi de la Licda. Aura Rogel, Técnico
de Direccion Ejecutiva del Registro Nacional de las Personas, debidamente
confrontados los proyectos finales de oficio DAL-SAL-DALDCDA-360-2024 dirigido
a la Direccion de Gestion y Control Interno del Registro Nacional de las Personas,
mediante el cual se acompafia el dictamen DAL-SAL-DALDCDA-72-2024 vy
proyecto de Acuerdo de Aprobacion, relacionados al “Manual de Normas y
Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestion de Presupuesto por
Resultados” de la Direccién Administrativa, version 02, del Registro Nacional de

las Personas.
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El 24 de junio de 2024 a las 08:00 entregué para las gestiones administrativas
internas correspondientes, al Licenciado Ronni José Ordéfez Arroyo, Profesional
Juridico en la Direccién de Asesoria Legal, los proyectos finales debidamente
confrontados y firmados, el oficio DAL-SAL-DALDCDA-360-2024, dictamen DAL-
SAL-DALDCDA-72-2024 y proyecto de Acuerdo de Aprobacién relacionados al
“Manual de Normas y Procedimientos de los Centros de Costo para la Gestion de
Presupuesto por Resultados” de la Direccién Administrativa, version 02, del

Registro Nacional de las Personas.

Recibi Asignacion marginado 1772 el 28 de junio de 2024 a las 15:20 horas:
segun requerimiento de la Direcciéon de Gestion y Control Interno del Registro
Nacional de las Personas por medio del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0272-2024 del
27 de junio de 2024 y recibido el 28 de junio de 2024 en la Direccidén de Asesoria
Legal, por medio del cual traslad6 el “Manual de Normas y Procedimientos de la
Direccion de Capacitacién” del Registro Nacional de las Personas, versién 05,
debidamente firmado y sellado, solicitando se emita el dictamen legal y el proyecto
de Acuerdo de aprobacion correspondiente, con el propésito de continuar con el
proceso de aprobacion del mismo.

Lei, analicé y confronté integralmente los aspectos legales del proyecto de
actualizacion del “Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion
de Capacitacion” del Registro Nacional de las Personas, version 05, previo a

elaborar el proyecto de dictamen y acuerdo de aprobacién correspondiente.

Elaboré el proyecto de dictamen relacionado al “Manual de Normas y
Procedimientos de la Direccién de Capacitacién” del Registro Nacional de las

Personas, version 05.

Elaboré el proyecto de Acuerdo de Aprobacion del “Manual de Normas y
Procedimientos de la Direccion de Capacitacion” del Registro Nacional de las

Personas, version 05.

Elaboré el proyecto de oficio para remitir a la Direccién de Gestion y Control
Interno, el dictamen y el Acuerdo de Aprobacion del “Manual de Normas y
Procedimientos de la Direccion de Capacitacion” del Registro Nacional de las

Personas, versiéon 05.

El 03 de julio de 2024 a las 11:38 horas, entregué a Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal, para confrontacién y revisién, los proyectos de

dictamen, Acuerdo de Aprobacion y oficio de remisién, relacionados al “Manual de




Normas y Procedimientos de la Direccién de Capacitacion” del Registro Nacional

de las Personas, version 05.

El 03 de julio de 2024 a las 12:00 horas, recibi de Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal, las observaciones a los proyectos de dictamen,
Acuerdo de Aprobacion y oficio de remision, relacionados al “Manual de Normas y
Procedimientos de la Direccién de Capacitacion” del Registro Nacional de las
Personas, version 05.

El 03 de julio de 2024 a las 13:00 horas, entregué a Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal, las observaciones corregidas para su nueva
confrontacién a los proyectos de dictamen, Acuerdo de Aprobacion y oficio de
remision, relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion de

Capacitacion” del Registro Nacional de las Personas, version 05.

El 03 de julio de 2024 a las 13:22 horas, recibi de Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal, observaciones al proyecto de dictamen, relacionado al
“Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion de Capacitacion” del

Registro Nacional de las Personas, version 05.

El 03 de julio de 2024 a las 14:30 horas, entregué a Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal, para confrontaciéon las observaciones realizadas al
proyecto de dictamen, relacionado al “Manual de Normas y Procedimientos de la

Direccion de Capacitacion” del Registro Nacional de las Personas, version 05.

El 03 de julio de 2024 a las 14:35 horas, recibi de Nury Fabiola Morales Ortega,
Técnico de Asesoria Legal, confrontado a las observaciones realizadas al proyecto
de dictamen, relacionado al “Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion

de Capacitacion” del Registro Nacional de las Personas, version 05.

El 03 de julio de 2024 a las 15:30 horas, entregué para la revision
correspondiente, al Licenciado Ronni José Ordoénez Arroyo, Profesional Juridico
en la Direccion de Asesoria Legal, los proyectos confrontados de dictamen,
Acuerdo de Aprobacion y oficio de remision, relacionados al “Manual de Normas y
Procedimientos de la Direccion de Capacitacion” del Registro Nacional de las
Personas, version 05.

El 04 de julio de 2024 a las 08:28 horas, recibi del Licenciado Ronni José Ordéfiez
Arroyo, Profesional Juridico en la Direccién de Asesoria Legal, observaciones
realizadas a los proyectos confrontados de dictamen, Acuerdo de Aprobacion y
oficio de remision, relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de la

Direccion de Capacitacion” del Registro Nacional de las Personas, version 05, con




la instruccién de solicitar los numeros correlativos para asignar al oficio y

dictamen, respectivamente.

El 04 de julio de 2024 a las 08:45 horas, solicité via correo electrénico, a Javier
Alejandro Recinos Peralta, Técnico de Asesoria Legal del Departamento de
Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo de la
Direccion de Asesoria Legal, los nimeros correlativos para asignar al oficio de
remisidn y al dictamen correspondiente al “Manual de Normas y Procedimientos
de la Direccion de Capacitacion” del Registro Nacional de las Personas, version
05.

El 04 de julio de 2024, elaboré el proyecto final del oficio DAL-SAL-DALDCDA-
386-2024 dirigido a la Direccion de Gestién y Control Interno del Registro Nacional
de las Personas, a efecto de trasladar el dictamen DAL-SAL-DALDCDA-76-2024 y
proyecto de Acuerdo de Aprobacién, relacionados al “Manual de Normas y
Procedimientos de la Direccion de Capacitacién” del Registro Nacional de las

Personas, version 05.

El 04 de julio de 2024, elaboré el proyecto final del dictamen DAL-SAL-DALDCDA-
76-2024 y proyecto de Acuerdo de Aprobacién, relacionados al “Manual de
Normas y Procedimientos de la Direccion de Capacitacion” del Registro Nacional
de las Personas, version 05.

El 04 de julio de 2024, elaboré el proyecto final del Acuerdo de Aprobacion,
relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de

Capacitacion” del Registro Nacional de las Personas, version 05.

El 04 de julio de 2024 a las 09:00 horas, entregue a la Licenciada Aura Rogel,
Técnico de Direccion Ejecutiva del Registro Nacional de las Personas, para
confrontar los proyectos de dictamen DAL-SAL-DALDCDA-76-2024, Acuerdo de
Aprobacién y oficio DAL-SAL-DALDCDA-386-2024, relacionados al “Manual de
Normas y Procedimientos de la Direccién de Capacitacion” del Registro Nacional

de las Personas, version 05.

El 04 de julio de 2024 a las 10:20 horas, recibi de la Licenciada Aura Rogel,
Técnico de Direccion Ejecutiva del Registro Nacional de las Personas,
confrontados los proyectos de dictamen, Acuerdo de Aprobacion y oficio de
remision, relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de

Capacitaciéon” del Registro Nacional de las Personas, version 05.




El 04 de julio de 2024 a las 10:23 horas, entregue a Profesional Juridico en la
Direccién de Asesoria Legal, con las correcciones y confrontado a los proyectos
confrontados de dictamen, Acuerdo de Aprobacion y oficio de remision,
relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de la Direcciéon de

Capacitacion” del Registro Nacional de las Personas, version 05.

El 04 de julio de 2024 a las 10:45 horas, recibi de la Jefe de Asesoria Legal en
Derecho Constitucional y Derecho Administrativo de la Direccion de Asesoria
Legal del Registro Nacional de las Personas, observaciones para los proyectos de
dictamen, Acuerdo de Aprobacion y oficio de remision, relacionados al “Manual de

Normas y Procedimientos de la Direccién de Capacitacion” version 05.

El 04 de julio de 2024 a las 11:11 horas, entregué a Técnico de Direccion
Ejecutiva del Registro Nacional de las Personas, para confrontar los proyectos de
dictamen, Acuerdo de Aprobacion y oficio de remision, relacionados al “Manual de

Normas y Procedimientos de la Direccion de Capacitacion” version 05.

El 04 de julio de 2024 a las 11:50 horas, recibi de, Técnico de Direcciéon Ejecutiva
del Registro Nacional de las Personas, los confrontados de los proyectos de
dictamen, Acuerdo de Aprobacion y oficio de remisién, relacionados al “Manual de

Normas y Procedimientos de la Direccion de Capacitacion”.

El 04 de julio de 2024 a las 11:53 horas, entregué a la Jefe de Asesoria Legal en
Derecho Constitucional y Derecho Administrativo de la Direccién de Asesoria
Legal del Registro Nacional de las Personas, debidamente confrontados y
firmados los proyectos finales de dictamen, Acuerdo de Aprobacion y oficio de
remision, relacionados al “Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion de

Capacitacion”, version 05.
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/" Soraya Lucrecia Lopez Orizabal
Asesor de la Direccion de Asesoria Legal
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Direttor de Asesorla Legal
Direceién de Asesoria Legal
Sede del RENAP, Guatemala, Guaternala



