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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018

Fecha: 31 de mayo de 2018
Actividades del Mes: del 01/05/2018 al 31/05/2018 /
Nombre del contratista: Damaris Arabella Santillana Lopez /
Numero de contrato: 036-2018 : /
Vigencia del contrato: Del 02/01/2018 al 31/12/2018 /
Renglon presupuestario: 029 “Otras remuneraciones del personal tepﬁporal”
Servicios: Profesionales

Direccion que supervisa: Direcciéon de Gestion y Control Interno /

Vi ACTIVIDADES REALIZADAS

o

—

1. Actividad 1.1. Asesorar a las diferentes direcciones y unidades administrativas de
RENAP, en la implementacion de técnicas, normas y procedimientos que propicien la
mejora continua en la calidad de los servicios internos y externos.

a) Asesorar en propuesta de funciones y procedimientos para la elaboracion del manual de
Normas y Procedimientos del Departamento de Supervision, enfocando la supervision en el
monitoreo y evaluacion al Plan Operativo Anual del RENAP.

 Se adjuntan constancias:
» -2 constancias de asistencia

b) Asesorar al Departamento de Presupuesto en la elaboracion del Manual de
Reconocimiento de Gastos por Servicios, se analizo la propuesta y se trabajaron
enmiendas enfocadas en las normativas legales vigentes, para que sean consensuadas de

_ manera conjunta.

ST « Se adjuntan constancias:

ol > Caratula del Manual de Normas y Procedimientos Manual de Reconocimiento de
Gastos ocasionados por contratistas que prestan Servicios Técnicos o Profesionales
individuales por el Renglén 029 y Subgrupo 18

» Oficio DGCI-SPFI-0668-2018, de fecha 26 de abril de 2018

» Oficio DPR-DT-909-2018

¢) Se inicio el analisis de la informacion trasladada del Departamento de Presupuesto, para la
elaboracion del Manual de Normas y Procedimientos, revisando normativas para su
elaboracion.
« Se adjuntan constancias:
» Oficio DGCI-SPFI-0722, de fecha 9 de mayo de 2018
» Oficio DPR-DT-274-2018, de fecha 7 de mayo de 2018
» Correo electronico Institucional designando el acompafiamiento y enlace

2. Actividad 1.5. Revisar y analizar que los documentos técnicos - administrativos cumplan
con los requerimientos establecidos por el Departamento de Organizacién y Métodos.

a) Se revisd, analizé el manual de Normas y Procedimientos de Auditoria de Procesos Y
Mejora Continua previo a su impresion proponiendo observaciones.




0

« Se adjunta constancia:
» caratula e indice del manual revisado.

3. Actividad 1.10 Otras actividades que el Departamento de Organizacion y Métodos y la
Direccién de Gestion y Control consideren pertinentes.

a) Se realizo analisis y propuesta de respuesta a requerimientos de informacion publica de
dos expedientes

« Se adjuntan constancias de respuesta
» Oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0277-2018, de fecha 23 de abril de 2018
» Oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0280-2018, de fecha 23 de abril de 2018

b) Se apoyo el analisis 0 de requerimiento de Direccion ejecutiva para elaborar el perfil de
proyecto “creacion y apertura de Oficina comercial en RENAP.

— « Se adjuntan constancias:
i |- » Oficios DGCI-0838-2018 de fecha 25 de abril de 2018

Nl

» Oficio DE-1643-2018
> 2 constancias de asistencia

Damar?s;A[ébeHa‘ﬁ?mna Lopez
Asesor en Gestion dé la Calidad
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“Licda. Tania Darinka Pinedg'Palacios
Director de Gestion y Control Interno




