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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018
Fecha: 31/08/2018
Actividades del Mes: 01/08/2018 a 31/08/2018
Nombre del contratista: Otto Fernando Hernéndez Barillas
Namero de Contrato: 037-2018
Vigencia del Contrato: 02/01/2018 a 31/12/2018
Renglén Presupuestario: 029 "Otras Remuneraciones de personal
temporal”
Servicios: Profesionales
Direccién quien Supetrvisa: Direccidn de Gestién y Control Interno.
ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad 1.1) Revisar y analizar que los documentos técnicos—administratiVos cumplan con los
requerimientos establecidos por el Departamento de Organizaciony Métodos;

a) Politica de Control de Accesos.
¢ Se adjuntan documentos:

0 Seguimiento de julio fotocopia de los oficios DGCI-SPFI-1117-2018 y DAL-SAL-DALDCDA-
537-2018, la Direccién de Asesoria Legal, remite dictamen legal y borrador de acuerdo
de aprobacién;

0 Fotocopia de la presentacion del documento técnico administrativo; y,

0 Fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-532-2018, se traslada el documento original a la
Direccién de Gestion y Control Interno, solicitando traslado a Direccion Ejecutiva.

b) Manual de Normasy Procedimientos del Departamento de Seguridad Informatica.

¢ Se adjuntan documentos:
0 Fotocopia del registro de asistencia a mesa de trabajo del Departamento de

Organizacién y Métodos 01/08/18;vy,
0 Fotocopia de caratula e indice.

c) Manual de Normasy Procedimientos del Departamento de Desarrollo de Sistemas.

¢ Se adjuntan documentos:
0 Fotocopia del registro de asistencia a mesa de trabajo del Departamento de

Organizacion y Métodos 17/07/18;
0 Fotocopia del registro de asistencia a mesa de trabajo del Departamento de

Organizacion y Métodos 01/08/18; vy,
0 Fotocopia de caratula e indice.

d) Manual de Normasy procedimientos del Departamento de Gestién de Recursos Humanos.

¢ Se adjuntan documentos:
0 Fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0495-2018, se atiende solicitud de status del

documento. J
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e) Manual de Normas Yy Procedimientos del Departamento de Andlisis de Sistemas de

Informacion.

¢ Se adjunta documento:
0 Seguimiento de julio, fotocopia de los oficios DGCI-SPFI-1098-2018 y DAL-SAL-DALDCDA-

510-2018, la Direccién de Asesoria Legal remite documento revisado en el ambito de su

competencia; y,
0 Seguimiento de Julio, fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0485-2018; se traslada

documento a la Direccidn de Informética y Estadistica solicitando firmar y rubricar el
documento para continuar con el proceso de aprobacion.

Actividad 1.7) Otras actividades que el Departamento de Organizacion y Métodos y la Direccion de
Gestién y Control Interno consideren pertinentes.

a) Atencion a requerimiento del Ministerio Pablico -MP-,

0 Fotocopia de oficios DGCI-1549-2018 y SG-OFICIO-4852-2018, Secretaria General
traslada requerimiento del Ministerio Publico, al Departamento de Organizacion vy
Métodos de la Direccién de Gestiony Control Interno;

0 Fotocopia del oficio MP001-2017-93642 el Ministerio Pablico solicita a Registro Central
de las Personas copia certificada de los documentos; y,

0 Fotocopia de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0503-2018, traslada documentos originales, solicita
realizar certificacion de fotocopias de los documentosy trasladar a quien corresponda.

b) Atencién a requerimiento de Insectoria General.
e Guia de Normas y Procedimientos para la aplicacion del Acuerdo de Directorio No. 68-2013
y 80-2013: para la digitacién en el Sistema de Registro Civil (SIRECI) de las partidas de
nacimiento, matrimonio y defuncion, conforme a boleta del INE o del Archivo G‘eneral de

Centro América.
0 Fotocopia de hoja de préstamo de documentos del Departamento de Organizacion y

Métodos. /
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