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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AÑO 2018

Fecha:

Actividades del Mes:

Nombre del contratista: -—-

Número de Contrato:

Vigencia del Contrato:

Renglón Presupuestario:

Servicios:

Dirección quien Supervisa:

31/12/2018

01/12/2018 a 31/12/2018

Otto Fernando Hernández Barillas

037-2018

02/01/2018 a 31/12/2018

029 . "Otras Remuneraciones de p(

temporal"

Profesionales

Dirección de Gestión y Control Interno.

ACTIVIDADES REALIZADAS j

i
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Actividad 1.1) Revisar y analizar que los documentos técnicos-administrativos cumplan con los

requerimientos establecidos por el Departamento de Organización y Métodos;

a) Manual de Organización y Funciones de la Dirección de Informática.

• Se adjuntan documentos:

0 Seguimiento, fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0751-2018; se traslada el documento

solicitando se sirva validar las funciones o en su defecto se remitan las observaciones

correspondientes; y,

0 Fotocopia de carátula e índice.

b) Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Tesorería.

• Se adjunta documento: •'■;.■

0 Fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0758-2018; se reitera el requerimierito de

validación del contenido con el propósito de continuar con el proceso de aprobación.

c) Manual de Normas y Procedimientos del Departamento Análisis de Sistemas de Informal

Se adjunta documento:

0 Seguimiento, fotocopia del registro de asistencia del Departamento de Organización y

Métodos, 14/11/18.

d) Guía de Criterios de Rechazo. \

• Se adjunta documento:

0 Seguimiento, fotocopia del registro de asistencia del Departamento de Organiz

Métodos, 21/11/18. :

icion y

Actividad 1.3) Realizar mediciones de trabajo y propuestas de optimización de tiempos

permitan mejorar la calidad de los servicios internos y externos;

a) Estudio de Colas oficina del RENAP No. 58. Escuintla, Escuintla.

• Se adjuntan documentos. i

0 Seguimiento, fotocopia del registro de asistencia del Departamento de

Métodos, 15/11/18; Presentación Estudio de Colas Oficina del RENAP No. 58.
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O Fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0757-2018; se traslada el Estudio de Colas ofi

del RENAP No. 58, para conocimiento y efectos respectivos; y,

0 Fotocopia de carátula e índice, documento final trasladado.

cma

Actividad 1.7) Otras actividades que el Departamento de Organización y Métodos y la Direcció

Gestión y Control Interno consideren pertinentes;

i de

a) Apoyo Verificación y análisis DPI.

• Se adjunta documento.

0 Fotocopia de listado de asistencia 06 de diciembre del 2018; apoyo al Departamento

Control de Calidad de la Dirección de Procesos.

Ing. OUo Fernando Hernández (Sarillas

én Organización y Métodos

Viorbe. Tan/a Qnrtnka Pinada Palacios

Director ClftiSl9SltiáWayriafifik'*l'lfí4a5r[Qiiacios
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