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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018
Fecha: ' 28/02/2018
Actividades del Mes: 01/02/2018 a 28/02/2018
Nombre del contratista: Otto Fernando Hernandez Barillas
Numero de Contrato: 037-2018
Vigencia del Contrato: 02/01/2018 2 31/12/2018
Renglén Presupuestario: -1 029 "Otras Remuneraciones de personal
temporal”
Servicios: Profesionales
Direccidn quien Supervisa: Direccién de Gestién y Control Interno, ]

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad 1.1) Revisar y analizar que los documentos tecnicos-administrativos cumplan con los
requerimientos establecidos por el Departamento de Organizacion y Métodos;

Revisar y analizar los documentos tecnicos-administrativos siguientes:
a) Manual de Normas y Procedimientos del Departamentos de Analisis y Estadistica.
° Se adjuntan documentos.
0 Copia de borrador de caratula e indice.
0 Copia de registro de Asistencia del Depto. De Organizacién y Métodos. Seguimiento
Enero.
b) Manual de Normas Y Procedimientos del Departamentos de Base de Datos.
° Se adjuntan documentos,
¢ Copia de Registro de Asistencia del Depto. De Organizacién y Métodos. Consenso
para modificaciones en el Manual.
0 Copia de Oficio DGCI-SPFI-DOYM-OO71-2018; seguimiento enero, se solicito la

validacién del contenido del documento para continuar con el proceso de aprobacion.

¢) Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Andlisis de Sistemas de
Informacion.

o Se adjuntan documento,
0 Copia de registro de Asistencia del Depto. De Organizacion y Métodos. Seguimiento

enero, Consenso para modificaciones Yy compromiso de respuesta por DASI.

d) Manual de Normas y Procedimientos del Departameito de Seguridad Informatica,

o Se adjuntan documento.

¢ Copia de borrador, caratula e indice.
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e) Politica de Control de Accesos de la Direccién de Informética y Estadistica.

° Se adjuntan documento.

¢ Copia de borrador primer y segunda pagina.

Actividad 1.3) Realizar mediciones de trabajo y propuestas de optimizacion de tiempos que
permitan mejorar la calidad de los servicios internos y externos;

f) Realizar propuesta de optimizacién mediante el “Estudio de Tiempos” en la sede central del
RENAP.

o Se adjuntan documentos.

0 Copia de borrador; y
¢ Copia formato para toma de tiempos.

Actividad 1.7) Otras actividades que el Departamento de Organizacién y Métodos y la
Direccion de Gestion y Control consideren pertinentes;

g) Cuadro comparativo de puestos.
e Se adjuntan documentos.

¢ Copia de borrador, cuadro comparativo.

P .
Ing. Otto Fefgando Heméndez Barillas
Ascsor cnfrganizacion y Métodos

Licda. Marlyn Margarita Mcjicanos Sanchez
Director de Gestion y Control Interno.
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