Otto Fernando Hernandez Barillas
41 Avenida A 3-60, Zona 3
Apartamento N, Lomas del Rodeo
Mixco, Guatemala.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018
Fecha: 31/07/2018 /
Actividades del Mes: 01/07/2018 a 31/07/2018 /
Nombre del contratista: Otto Fernando Hernéndez Barillas /
Numero de Contrato: 037-2018 /
Vigencia del Contrato: 02/01/2018 a 31/12/2018 /
Renglén Presupuestario: 029 "Otras Remuneraciones “e personal

temporal”

Servicios: Profesionales
Direccién quien Supervisa: Direccion de Gestién y Control Interno.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad 1.1) Revisar y analizar que los documentos técnicos-administrativos cumplan con los
requerimientos establecidos por el Departamento de Organizacién y Métodos;

Revisar y analizar los documentos técnicos-administrativos siguientes:

a) Politica de Control de Accesos.

e Se adjuntan documentos:

0

Seguimiento de junio fotocopia de los oficios DGCI-SPFI-0933-2018 Y DAL-SAL-DALDCDA-
449-2018, Asesoria Legal, remite observaciones sobre el contenido de la politica;
Fotocopia del oficio DGCI-SPFY-DOYM-0410-2018, se traslada la politica a Direccién de
Informatica y Estadistica, solicitando firmar y sellar la caratula y rubricar el documento
para continuar con la aprobacion;

Fotocopia de los oficios DGCI-SPFI-1058-2018 y DIE-2378-2018, la Direccién de
Informatica y Estadistica traslada documento debidamente sellado, firmado y rubricado;

Y,
Fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0465-2018, se traslada el documento original a la

Direccién de Asesoria Legal, solicitando dictamen legal y acuerdo de aprobacion.

b) Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Analisis y Estadistica.

e Se adjuntan documentos:

Q

<

Fotocopia del registro de asistencia a mesa de trabajo del Departamento de
Organizacién y Métodos 05/07/18;

Fotocopia de caratula e indice; vy,

Fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0462-2018, se traslada documento en formato
borrador solicitando la validacion del contenido u observacién y se convoca a reunion al
enlace del Departamento de Seguridad Informédtica y al enlace del Departamento de
Desarrollo de Sistemas; vy,

Foto copia del oficio DGCI-SPFI-DOYM- 0430- 2018, se convoca a reunion al enlace del
Departamento de Seguridad Informatica y al enlace del Departamento de Desarrollo de

Sistemas.
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¢) Manual de Normasy Procedimientos del Departamento de Seguridad Informatica.

e Se adjuntan documentos:
0 Fotocopia del registro de asistencia a mesa de trabajo del Departamento de

Organizaciony Métodos 04/07/18; Y,
0 Fotocopia de caratula e indice.

d) Manual de Normasy pProcedimientos del Departamento de Desarrollo de Sistemas.

e Se adjuntan documentos:
0 Eotocopia del registro de asistencia a mesa de trabajo del Departamento de

Organizaciony Métodos 04/07/18; Y,
0 Fotocopia de caratulae indice.

e) Manual de Normasy Procedimientos del Departamento de Base de Datos.

e Se adjuntan documentos:

0 Seguimiento de junio, fotocopia del oficio DGCI-1305-2018; Direccién Ejecutiva remite
copia del acuerdo de Direccion Ejecutiva, mediante el cual aprueba el MNP del
Departamento de Base de Datos;

0 Fotocopia del oficio DGCI-SPFl—DOYM—0438-2018, se solicita copia certificada del acuerdo
de Direccion Ejecutiva a Secretaria General; y,

0 Fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-O440-2018, se solicita publicar en el sitio web del
RENAP el documento aprobado.

f) Manual de Normasy Procedimientos del Departamento de Gestién de Recursos Humanos.

e Se adjuntan documentos:

0 Seguimiento de junio, fotocopia de los oficios DGCI-SPF1-0923-2018 y DAL-SAL-DALDCDA-
440-2018; - Direccién de Asesoria Legal, remite Dictamen Legal Y Acuerdo
correspondiente;

0 Seguimiento de junio, fotocopia del oficio DGCI-1252-2018, se remite documento
técnico administrativo a Direccién Ejecutiva, dictamen legal, acuerdo de aprobacion y
presentacion explicativa del documento en mencion; y,

0 Fotocopiadela presentacion del documento técnico administrativo, aprobada.

g) Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Andlisis de Sistemas de
Informacion.

e Se adjuntan documentos:
0 Seguimiento de junio, fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM—0425-2018; se traslada
documento a la Direccion de Asesoria Legal para andlisis en su ambito de competencia.
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Actividad 1.3) Realizar mediciones de trabajo y propuestas de optimizacién de tiempos que
permitan mejorar la calidad de los servicios internosy externos;

a) Estudio de tiempos del proceso de personalizacion de! Documento Personal de ‘identificacion -
DPI-.

e Se adjuntan documentos
0 Fotocopia del oficio DGC_I-SPFl—DOYM—0455-_2018, se solicita al Director de Procesos en
funciones designar a personal para conocer los resultados del estudio;
0 Fotocopia del oficio DGCI-SPFI-1071-2018 ¥ oficio DP-3271-2018, informan del personal
designado para conocer los resultados del estudio;
0 Fotocopia del registro de asistencia 12/07/18;

0 Fotocopia de borrador caratula e indice; y.
. 0 Fotocopia de presentacién.
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