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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018
Fecha: 30/06/2018
Actividades del Mes: 01/06/2018 a 30/06/2018 P
Nombre del contratista: Otto Fernando Hernandez Barillas /|
Nimero de Contrato: 037-2018 ' /
Vigencia del Contrato: 02/01/2018 2 31/12/2018
Rengldén Presupuestario: 029 "Otras Remuneraciones de perspnal temporal”
Servicios: Profesionales '
Direccién quien Supervisa: Direccién|de Gestién y Control Intefno. /

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad 1.1) Revisar y analizar que los documentos técnicos-administrativos cumplan con los
‘. requerimientos establecidos por el Departamento de Organizacién y Métodos;
i

Revisar y analizar los documentos técnicos-administrativos siguientes:

a) Politica de Control de Accesos.
¢ Se adjuntan documentos:

0 Seguimiento de mayo fotocopia de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0342-2018, reiteracion, se

solicité validar el contenido de Ia politica;

0 Fotocopia de oficio DIE-2006-2018, validan el |contenido de la Politica |de Control de
Accesos; y, :

0 Fotocopia de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0365-2018, se traslada documento validado a
Direccién de Asesoria Legal solicitando revisién én su ambito de competencia.

b) Plan de contingencia para la prevencion de desastres y recuperacién de fallas d
para la continuidad operativa.

¢ Se adjunta documento:
¢ Fotocopia de caratula e indice del plan de contingencia para la prevencién

recuperacion de fallas de los sistemas para la |continuidad operativa; a
(:’UM\ revision interna.

e los sistemas

de desastres y
ctualmente en

Actividad 1.3) Realizar mediciones de trabajo y propuestas de optimizacion de

tiempos que
permitan mejorar la calidad de los servicios internos y externos;

a) Estudio de tiempos del proceso de personalizacién del Documento Personal de Identificacion -
DPI-.

* Se adjuntan documentos
0 Copia de borrador caratula e indice.

b) Estudio de tiempos del proceso de inspeccion del Documento Personal de Identificacién -DPI-.
¢ Se adjuntan documentos

¢ Copia de borrador caratula e indice.
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¢) Presentacion de estudio de colas y estudio de tiempos.

* Se adjuntan documentos ,
0 Fotocopia de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0388 -2018; convocatoria a [reunién para
presentacion de estudio de tiempos y colas; y

0 Fotocopia de formulario Solicitud de Salén.

Actividad 1.7) Otras actividades que el Departamento de Organizacién y Métodos y la Direccion de
Gestion y Control Interno consideren pertinentes.

a) Atencion a requerimientos de la Contraloria General de Cuentas -CGC-

* Manual de Normas y Procedimientos para las Compras y Contrataciones del RENAP
o ¢ Fotocopia de oficios DGCI-1092-2018 y DE-2120-2018, se traslado requerimiento de la
“[' CGC, al Departamento de Organizacion y Métodos de la Direccién de Gestién y Control
Interno;
0 Fotocopia de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0360-2018 y DGCI-SPFI-DPP-0423-2018, se
solicita realizar certificacién de fotocopias de los documentos;
0 Fotocopia de oficios DGCI-SPFI-0838-2018 y SG-OFICIO-3049-2018, ingreso
documento certificado a la Direccién de Gestion y Control Interno; y,
¢ Fotocopia de oficios DGCI-SPFI-DOYM-0368-2018 y DGCI-SPFI-DPP-0436-2018, se
traslada resolucion a requerimiento de la CGC.
¢ Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Servicios Generales y Manual de
Normas y Procedimientos de la Direccién Administrativa :
0 Fotocopia de oficio DGCI-1177-2018 y DE-221 9-2018; se traslado requerimiento de la
CGC, al Departamento de Organizacién y Métodos de la Direccién de Gestion y Control
Interno;
0 Fotocopia de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0383-2 18, se solicita realizar certificacion de
fotocopia del documento Manual de Normas ¥ Procedimientos del Departamento de
Servicios Generales; ‘
¢ Fotocopia de oficios DGCI-SPFI-0887-2018 Yy SG-OFICIO-3234-2018, ingreso
documento certificado a la Direccién de Gestion y, Control Interno;
i 0 Fotocopia de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0390-2( 18; se solicita realizar certificacién de
‘ fotocopia del documento Manual de Normas y Procedimientos de [la Direccién
Administrativa;
¢ Fotocopia de oficio DGCI-SPFI-0899-2018 y fotocopia de oficio SG-OFICID-3279-2018,

ingreso documento certificado a la Direccién de Gestién y Control Interno; y, !

0 Fotocopia de oficios DGCI-SPFI-DOYM-0394-2018 y DGCI—SPFI-DPP—O463/0/1 8, se

traslada re;:l/ucic’m a requerimiento de la CGC.
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