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Otto Fernando Hernandez Barillas

41 Avenida A 3-60, Zona 3 K

Apartamento N, Lomas de! Rodeo

Mixco, Guatemala. NIT: 78311 50_0
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INFORME lfyIENSUAL DE ACTIVIDADES

i

ANO 2018
Fecha: 31/10/2018
Actividades del Mes: 01/10/2018 a 31/10/2018
Nombre del contratista: Otto Fernando Herndndez Barillas
Nimero de Contrato: _ 037-2018 /
Vigencia del Contrato: ' 02/01/2018 a 31/12/2018 /
Renglén Presupuestario: ' 029 "Otras Remuneraciones de 'personal
tempaoral”
Servicios: Profesionales Y
Direccién quien Supervisa: Direccion de Gestién y Control Interno:™”
ACTIVIDADES REALIZADAS

¢
0
0

0

Y

0

a) Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Andlisis y Estadistica. .
s Se adjunta documento: ‘.

¢ Seguimiento, fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0599-2018, se traslada el doi Cumento

b) Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Tesoreria.
e Se adjuntan documentos:

¢) Guia de Criterios de Rechazos en la Inspeccién del DPI. |
» Se adjuntan documentos:

Actividad 1.1) Revisar y analizar que los documentos técnicos-administrativos cumplan con los
requerimientos establecidos por el Departamento de Organizacién y Métodos;

con los ajustes y observaciones aplicadas solicitando validacién del contenido.
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Registro de asistencia del Departamento de Organizacién y Métodos,10/10/18;
Registro de asistencia del Departamento de Organizacién y Métodos, 11/10/18;

Fotocopia borrador de caratula e indice. !

i

Seguimiento, fotocopia del ofuc:o DGCI-5PFI-1427-2018 y DP-4356-2018, la Direccién de
Procesos solicita asesoria y acompaiiamiento en la elaboracién de dicha guia; !
Fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0673-2018, se solicita a la Direccién de Asesoria
Legal elaborar el borrador del dbcumento legal que haga constar que la persona que se
ofrezca voluntariamente como modelo acepta expresamente el uso de su |magen en la
guia; vy, :
fotocopia borrador de caratula e lndlce ‘

0

a) Estudio de Colas oficina de! RENAP No. 1. Guatemala, Guatemala.
» Se adjunta documento.

Actividad 1.3) Realizar mediciones de trabajo y propuestas de optimizacién de tlem POS que
permitan mejorar la calidad de los serwcuos internos y externos;

Fotocopia de caratula e indice, con modificaciones y observaciones incorporadas
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Actividad 1.6) Desplazarse a cualguiera de las oficinas de RENAP a nivel nacional para llevar a cabo
Sus servicios;

a) Estudio de Colas oficina del RENAP No. 58. Escuintla, Escuintla.
¢ Se adjuntan documentos.

0 Seguimiento, fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0555-2018, se solicita girar
instrucciones a donde corresponda para que sea brindado el apoyo al personal del
Departamento de Organizacion y Métodos para que realice la recoleccién de
informacion en la oficina No. 58 del 24/09/2018 al 28/09/2018;

0 Fatocopias de los formatos- "Estauones habilitadas” y “Observacién de [Tiempos”
recolectados durante el periodo comprendldo del 24 al 28 de septiembre del afio 2018;
y' /

0 Fotocopia de caratula e indice, borradqr‘/.
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Actividad 1.7) Otras actividades que el Departamento de Organizacion y Métodos y la Direccion de
Gestién y Control Interno consideren pertinentes;

a) Requerimiento de Direccién Ejecutiva.
¢ Se adjunta documento.
0 Fotocopia del oficio DGCI-SPFI- DOYM 0646-2018. Respuesta ante superlacubn de
deficiencias encontradas por Auditoria Interna respecto la actualizacién de la Politica de
Control de Accesos.
¢ Fotocopia de caratula e indice, borrador.
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