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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018

Fecha: 30/09/2018
Actividades del Mes: 01/09/2018 a 30/09/2018
Nombre del contratista: Otto Fernando Herndndez Barillas
Namero de Contrato: 037-2018 '
Vigencia del Contrato: 02/01/2018 a 31/12/2018
Rengldn Presupuestario: 029 "Otras Remuneraci7n€s de personal

temporal?
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: Direcciénide Gestién y Cﬁ\trol Interno.

ACTIVIDADES REALIZAPDAS
[

Actividad 1.1) Revisar y analizar que los documentos técnicos-administrativos cumplan con los
requerimientos establecidos por el Departamento de Organizacién y Métodos;

a) Manuat de Normas y Procedimientos del Departament$ de Analisis y Estadistica.
* Se adjuntan documentos: i
¢ Seguimiento de agosto, fotocopia del oficio DGCI-SPFI-1192-2018 y DIE-SSE-DAE-562-
2018, la Direccién de Informatica y Estadistica, tislada el documento con observaciones
a atender; y, |

¢ Fotocopia de caratula e indice, posterior a aplicar las observaciones.

|
b) Manual de Normas y Procedimientos para la asignaci#n, uso y liguidacion del fondo rotativo
sede central, integrado por fondos de caja chica. 1
* Se adjuntan documentos: |
¢ Seguimiento de agosto, fotocopia del ofici DGCI-1662-2018, solicitan atender
requerimiento de Direccion Ejecutiva respecto al ocumento;
O Seguimiento de agosto, fotocopia de la remisién 698-2018, Direccién Ejecutiva instruye
realizar las correcciones sefialadas en el Manual de Normas y Procedimientos original;
¢ Seguimiento de agosto, fotocopia del oficio DG I-SPFI-DOYM-0554-2018, se traslada el
documento con las observaciones atendidas a la remisién 698-2018; v,
¢ Fotocopia de caratula e indice, posterior a aplicar las observaciones.

c) Manual de Normas y Procedimientos del Departamentode Biometria y Grafotecnia.
* Se adjunta documento:
‘ 0 Seguimiento de agosto, fotocopia del oficio DG I-SPFI-DOYM-0556-2018, se solicita a
publicar el manual de normas y procedimiento enjel portal web de la Institucién; v,
¢ Fotocopia del memorandum DGCI-SPFI-DOYM-016-2018, socializacién de la aprobacion y
disponibilidad del documento.,

d) Presentacidn del Manual de Organizacion y Funciones.
¢ Se adjunta documentos:
0 Registro de asistencia del Departamento de Organizacidn y Métodos.
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Actividad 1.3) Realizar mediciones de trabajo y propuestas de optimizacién de tiempos que
permitan mejorar la calidad de los servicios internos y extf‘ernos;

a} Estudio de Colas oficina del RENAP No. 1.
+ Se adjuntan documentos.

¢ Fotocopias de los formatos “Estaciones habilitadas” y “Observacion de Tiempos”

recolectados durante ei periodo comprendido del 30 de agosto al 05 de septiembre del
afio 2018.

Actividad 1.6) Desplazarse a cualquiera de las oficinas de RENAP a nivel nacional para llevar a cabo
SUS servicios;

a) Estudio de Colas oficina del RENAP No. 1. |

* Se adjuntan documentos. ‘

0 Seguimiento de agosto, fotocopia del oficio DG -SPFI-DOYM-0555-2018, se solicita girar
instrucciones a donde corresponda para que sea brindado el apoyo al personal del
Departamento de Organizacién y Métodos 'para que realice la recoleccion de
informacion; y, !

0 Seguimiento de agosto, fotocopia dei oficio GCI-SPFI-DOYM-0565-2018, se solicita

autorizacién para retirar de las instalacione equipo utilizado para realizar una
presentacion. |

Actividad 1.7) Otras actividades que el Departamento de drganizacién y Métodos y Ia Direccion de
Gestion y Control Interno consideren pertinentes;

a) Seguimiento de agosto,
¢ Solicitud de copias certificadas.

¢ Fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0553-2018, Solicitud de certificacion del acuerdo
de Direccién Ejecutiva DE-228-2018, de fecha 16 de agosto de 2018.
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Ing. Otte'Fefhando Hernandez Barillas
Asesty en'Organizacion y Métodos

Vo.bo.

Licda. Tania Darinka Pineda Palacios
Director de Gestién y Control Interne
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