X

Informacion del DTE

ESAT =

Fecha Emisién:
.Emisor:
‘Establecimiento:
Receptor:
-Monto Total:

No. de accaso:

Autorizacién:
Serie:

‘Ndmero del DTE:

Acuse de recibo:

. 2D00BCA3 ..

Factura Electronica

Régimen de Factura Efectrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electronico

EMISION )

201212021 108005 .

6159958 - JORGE EDUARDO, ,GONZALEZ VALENZUELA

1 - JORGE EDUARDO GONZALEZ VALENZUELA )
52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

GTQ 15000 ..

CERTIFICACION
2D00BCA3-639D-4DE4-A9AE-03919CC624D2

1671253476

ACEPTACION SAT ,
FCID202120211201T10:50:0606:002D008CA3639D4DE4ASAEQ3919CC624D2

[Fecha de la consulta: 01/12/2021 10:51:50

NQTA: Si 1a informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo agui:

https://portal.sat.gob.gt/portalidenuncias/


https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/

Factura

JORGE EDUARDO, GONZALEZ VALENZUELA
Nit Emisor: 61569953
JORGE EDUARDO GONZALEZ VALENZUELA

SECTOR 1 MANZANA C COLONIA SANTO DOMINGG, zona 6, Santa
Catarina Pinula, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
2D00BCA3-638D-4DE4-ASAE-03919CC624D2
Serle: 2D008CA3 Nimero de DTE: 1671253478
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 20-dic-2021 10:50:05
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2021 10:50:05

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion p. Unitaris conIVA  Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q
1 Servicio “Por servicios profesionales 15,000.00° 0.00 15,00000. vA . 1607142887
. 2 prestados al RENAP, durante et . :
_perfodo del 01/12/2021 al
" 131/12/2021, segin cumplimiento
ot de contrato ¢37-202) . .
0.00 15,000.00 va 1,407 142857

"* Sujeto a retencion definitiva ISR

Concdele 77

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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Rozg’ap: Procede_ el pago de servicios profesionales segun informe de
actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01/12/2021 al
31/12/2021, prestado dl suscrito a entera satisfaccion.

Mgsupuesfo

Lic. Edgar Alfredo Mendoza Barquin
Director de Presupuesto
Direccidn de Presupuesio
Oficinas Centrates RENAP, Guatemala, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2021
FECHA 31/12/2021
Actividades del Mes: Del 01/12/2021 al 31/12/2021
Nombre del Contratista: Jorge Eduardo Gonzalez Valenzuela
Numero de Contrato: 037-2021
Vigencia del Contrato: Del 04/01/2021 AL 31/12/2021
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion que Supervisa: Direccion de Presupuesto del Renap

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar al Jefe del Departamento de Contabilidad en materia

administrativa y financiera;

Elaboracion y analisis del Estado de Resultados por el periodo
del 01 de enero al 31 de noviembre 2021, tomando como base
informacion generada por el Sistema de Contabilidad Integrada
—SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacién y
evaluacion de los Ingresos y Gastos de la Institucion del mismo
periodo en relacién al aino 2020.

Elaboracion y analisis de la Ejecucion Presupuestaria mensual
por el periodo de enero a noviembre 2021 de los ingresos y
gastos del Registro Nacional de las Personas —-RENAP-
tomando como base informacion generada por el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- utilizando las cuentas del
registro contable y determinando variaciones entre Ilo
presupuestado y ejecutado durante ese periodo asi como
porcentajes pendientes de ejecucion.

A la ejecuciéon presupuestaria mensual incluye los montos
mensuales de Inversion por la Adquisicion de Activos Fijos e

Intangibles por el periodo de enero a noviembre 2021.

Apoyo al area contable en validacion de expedientes de

arrendamientos del mes de diciembre 2021 para su respectivo
registro y pago.



2. Apoyar en la revision de documentos de soporte de liquidaciones de caja
chica;

- Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de
liquidaciones de caja chica del mes de diciembre 2021.

3. Apoyar en la revisién de documentos de soporte de liquidaciones de
viaticos;

- Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de
liquidaciones de viaticos locales y del exterior por el mes de
diciembre 2021.

4. Emitir y presentar informes mensuales y finales, derivados de sus
actuaciones. De considerarse necesario entregar informes preliminares,
debera coordinar con el Jefe del Departamento Contabilidad de la
Direccién de Presupuesto;

- Informe de Actividades del mes de diciembre 2021.

Uic. Jorge Edliardo Gonzalez Valenzuela

Visto Bueno:
Lic. Edgar Alfredd Mér{doza Barquin
Director de Direccion dﬁ;ﬁggﬂwesto
Lic. edgar Alfredo Mendoza Barquin
Director de Presupuesto

Direccién de Presupuesto
Ofcinias Certrales RENAF, Guatemait, Guatemala




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

ANO 2021
FECHA 3111212021
Actividades del Mes: Del 04/01/2021 AL 31/12/2021
Nombre del Contratista: Jorge Eduardo Gonzalez Valenzuela
Numero de Contrato: 037-2021
Vigencia del Contrato: Del 04/01/2021 AL 31/12/2021
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion que Supervisa: Direccion de Presupuesto del Renap

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

1.

-Inicialmente se cre6 un Usuario unicamente de Consulta para tener acceso al Sis-
tema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.

-Recibiendo una induccién sobre especificidades del Sistema SICOIN- por parte
detl Jefe de Contabilidad, Lic. Gerber Byron Pérez Pic.
-Se procedi6 a Generar un gran numero de reportes para establecer un adecuado

uso de la informacion.

Elaboracion de un Estado de Resuitados Comparativo por los periodos 2019 y
2020, tomando como base informacién generada por el Sistema de Contabilidad
Integrada —SICOIN- con la finalidad de realizar una revision y evaluacién de los
Ingresos y Gastos de la Institucion para esos periodos.

Redaccion de Informe mensual del mes de enero 2021 sobre las de actividades
realizadas.

-Revisién del Estado de Resultados del mes de enero 2021, tomando como base
informacion generada por el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- con fa
finalidad de realizar una revision y evaluaciéon de los Ingresos y Gastos de fa
Institucién del periodo.

-Revision del Manual de Normas y Procedimientos para la Administracién de Inven-
tarios con la finalidad de solventar asuntos especiales en la asignacién de bienes
inventariables.

Evaluar las cargas laborales del personal asignado al Departamento de
Contabilidad y proponer un plan de reasignacion de tareas;

Se inicidé con la obtencion de listado de personal del area de contabilidad con la fi-
nalidad de proporcionarles una boleta-encuesta para la obtencién sus atribuciones
actuales.

Con base al Manual de Funciones de la Direcciéon de Presupuesto el cual se actua-
lizé en octubre 2020, se realizara la comparacion y confrontacién de las atribucio-
nes reales de cada uno de los Analistas Financieros |, [l y lll designados al area
contable.

Borrador de la Boleta-Encuesta a ser validada por el Jefe de Contabilidad y con
visto bueno del Director de la Direccién de Presupuesto.
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10.

11.

12

Revision de Bibliografia

Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones del
Renap.

Acuerdo Gubernativo Nimero 217-94 Reglamento de Inventarios de los Bienes
Muebles de la Administracion Publica.

Ley de Contrataciones del Estado, Decreto No. §7-92 Del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Reformas al Decreto 57-92 Ley de Contrataciones del Estado.

Ley Organica del Presupuesto, Decreto 101-97 del Congreso de la Republica
de Guatemala.

Decreto 13-2013 Reformas al Decreto 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala. Ley Organica del Presupuesto.

- Acuerdo Ministerial nimero 523-2014 del Ministerio de Finanzas Publicas,

Manual de Registro de Donaciones.

Circular nimero 3-57 del Departamento de Contabilidad de la Direccion de
Contabilidad del Estado, instrucciones sobre inventarios de oficinas publicas.
Revision del Estado de Resultados por los mes de enero y febrero 2021,
tomando como base informacién generada por el Sistema de Contabilidad
Integrada —SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacién y evaluacion
de los Ingresos y Gastos de la Instituciéon del mismo periodo en relacién al afo
2020.

Evaluar las cargas laborales del personal asignado al Departamento de
Contabilidad y proponer un plan de reasignacion de tareas;

Se elabord listado de personal del area de contabilidad a quienes se les envio
una boleta-encuesta para la obtencién sus atribuciones actuales, la base de
comparacion sera el Manual de Funciones de Ia Direccion de Presupuesto el
cual se actualizado en octubre 2020.

Boleta-Encuesta final enviada al personal de contabilidad e inventarios de la
Direccién de Presupuesto del Renap.

Apoyar al Jefe del Departamento de Contabilidad en materia administrativa y
financiera.

Apoyo al area contable en actualizacion de expedientes de ingresos para su
respectivo almacenamiento.

Revision del Estado de Resultados por los mes de enero, febrero y marzo 2021,
tomando como base informacion generada por el Sistema de Contabilidad
Integrada —SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacién y evaluacion de

2020.

&

los Ingresos y Gastos de la Institucién del mismo periodo en relacién al aﬁo/



13. Evaluar las cargas laborales del personal asignado al Departamento de Conta-
bilidad y proponer un plan de reasignacion de tareas;

- Evaluacion de Boletas recibidas y establecer una base confiable en las distintas
funciones de cada uno de los Analistas Financieros |, Il y Il1.

- Comparacién de las Funciones propuestas con las que estan vigentes.

14. Redaccién de Informe mensual del mes de febrero 2021 sobre las actividades
realizadas.

16. Redaccion de informe mensual del mes de marzo 2021 sobre las de actividades
realizadas.

16. Revisién e identificacién de debilidades en Expedientes de liquidaciones de caja
chica del mes de abril 2021.

17. Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de
viaticos del mes de abril 2021.

18. Anadlisis del Manual de Procedimientos del Departamento de Contabilidad con la
finalidad de que tengan relacion a las funciones propuestas.

19. Apoyo al area contable en validacion de expedientes de arrendamientos del
mes de abril 2021 para su respectivo registro y pago.

20. Redaccion de Informe mensual del mes de mayo 2021 sobre las de actividades
realizadas.

21. Elaborar y analizar del Estado de Resultados por el periodo de enero a mayo
2021, tomando como base informacién generada por el Sistema de Contabili-
dad integrada —SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacion y evalua-
cion de los Ingresos y Gastos de la Institucion del mismo periodo en relacion al
afio 2020.

22. Elaboraciéon y analisis de la Ejecucién Presupuestaria mensual por el primer
cuatrimestre 2021 (Enero-Abril) de los ingresos y gastos del Registro Nacional
de las Personas ~-RENAP-,

23. Seguimiento en Analisis de Boletas de Evaluacion de Cargas Laborales en las
distintas funciones de cada uno de los Analistas Financieros |, il y lll. Asimismo
realizacién de una comparacion de las Funciones propuestas con las que estan
vigentes.

24. Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de caja
chica del mes de mayo 2021.

25. Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de

viaticos del mes de mayo 2021.

26. Apoyo al area contable en validacion de expedientes de arrendamientos del
mes de mayo 2021 para su respectivo registro y pago.



27,

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

Participacion en el Taller Virtual impartido por la Contraloria General de Cuen-
tas, “Modulo | sobre Etica y Probidad e Integridad (Seccién 1) Grupo 3

Etica Publica e Integridad

Diferencia entre Etica y Moral

Etica Pdblica

Probidad
Elabora y analisis del Estado de Resultados por el periodo de enero a junio

2021, tomando como base informacidon generada por el Sistema de
Contabilidad Integrada —~SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacion y
evaluacion de los Ingresos y Gastos de la Institucién del mismo periodo en
relacién al afio 2020.

Elaboracion y andlisis de la Ejecucién Presupuestaria mensual por el periodo de
enero a junio 2021 de los ingresos y gastos del Registro Nacional de las
Personas —RENAP- tomando como base informacion generada por el Sistema
de Contabilidad Integrada —~SICOIN- utilizando las cuentas del registro contable
y determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado durante ese
periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

Revisién e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de caja
chica del mes de junio 2021.

Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de
viaticos locales y del exterior por el mes de junio 2021.

Redaccién de Informe mensual del mes de junio 2021 sobre las de actividades
realizadas.

Elaboracion y andlisis del Estado de Resultados por el primer semestre (enero-
junio 2021), tomando como base informacién generada por el Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacion y
evaluacion de los Ingresos y Gastos de la Institucién del mismo periodo en
relacion al afo 2020.

Elaboracion y andlisis de la Ejecucidn Presupuestaria mensual por el primer
semestre (enero-junio 2021) de los ingresos y gastos del Registro Nacional de
las Personas —RENAP- tomando como base informacién generada por el
Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- utilizando las cuentas del registro
contable y determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado
durante ese periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de caja
chica del mes de julio 2021.

Revision e identificacién de debilidades en Expedientes de liquidaciones de
viaticos locales y del exterior por el mes de julio 2021.

P



37.

38.

39.

40.

41,

42,

43.

Realizar evaluacion, analisis y propuesta de actualizacion de manuales de
normas y procedimientos del Departamento de Contabilidad,

Actividades preliminares para actualizar el Manual de Normas y Procedimientos
del Departamento de Contabilidad, esto incluye:

Solicitar sugerencias de cambio a personal clave del area contable.

Sistematizar las sugerencias de cambio e incorporarias al Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Contabilidad.

Discutir con el Jefe de Contabilidad los cambios sugeridos.

Participacién en el Taller Virtual impartido por la Contraloria General de Cuen-
tas, Médulo Il del Programa de Prevencion contra la Corrupcién”, sesion I con
los temas Procedimientos de Denuncias, Plan de Accién para Implementar el
Programa de Prevencién contra la Corrupcién, Publicacién de Practicas Eticas y
Prevencion de la Corrupcion, Plan de Seguimiento y Apoyo a la UDAI; impartida
por los profesionales, Cony Avalos, Liliam Lopéz, Wesley de Ledn y Elfego Cas-
tafién, el 21 de julio del 2021 con una duracion de 02 horas.

Elaboracion y andlisis del Estado de Resultados por el periodo de enero a julio

2021, tomando como base informacidon generada por el Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacion y
evaluaciéon de los Ingresos y Gastos de la Institucion del mismo periodo en
relacion al afio 2020.

Elaboracién y analisis de la Ejecucién Presupuestaria mensual por el periodo
de enero a julio 2021 de los ingresos y gastos del Registro Nacional de las
Personas —RENAP- tomando como base informaciéon generada por el Sistema
de Contabilidad Integrada —SICOIN- utilizando las cuentas del registro contable
y determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado durante ese
periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

Redaccion de Informe mensual del mes de julio 2021 sobre las de actividades
realizadas.

Participacidbn en el Taller Virtual impartido por la Contraloria General de
Cuentas Médulo Il del Sistema de Control Interno y Gestion de Riesgo en las
Entidades”, con los temas Procedimientos de Denuncias, Plan de Accion para
Implementar el Programa de Prevencion contra la Corrupcién, Publicacién de
Practicas Eticas y Prevencién de la Corrupcion, Plan de Seguimiento y Apoyo a
la UDAI; impartida por los profesionales Consuelo Avalos y Wesley De Leon, el
18 de agosto del 2021 con una duracién de 02 horas.

Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de caja
chica del mes de agosto 2021.

Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de
viaticos locales y del exterior por el mes de agosto 2021.

e
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45,

46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

Sistematizar las sugerencias de cambio e incorporarlas al Manual de Normas y

Procedimientos del Departamento de Contabilidad.

Discutir con el Jefe de Contabilidad los cambios sugeridos para el Manual de
Normas y Procedimientos del Departamento de Contabilidad.

Redaccion de Informe mensual del mes de agosto 2021 sobre las de
actividades realizadas.

Elaboraciéon y analisis del Estado de Resultados por el periodo de enero a
agosto 2021, tomando como base informacion generada por el Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacién y
evaluacién de los Ingresos y Gastos de la Institucion del mismo periodo en
relacién al afio 2020.

Elaboracion y analisis de la Ejecucion Presupuestaria mensual por el periodo
de enero a agosto 2021 de los ingresos y gastos del Registro Nacional de las
Personas —RENAP- tomando como base informacion generada por el Sistema
de Contabilidad Integrada —SICOIN- utilizando las cuentas del registro contable
y determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado durante ese
perfodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

Se adicionan los montos mensuales de Inversion por la Adquisicién de Activos
Fijos e Intangibles por el periodo de enero a agosto 2021.

Participacion en el Taller Virtual impartido por la Contraloria General de Cuentas
Médulo IV: Auditoria Social”, con el tema “Legislacién, enfoques, procedimientos,
actores y acciones e informes de la Auditoria Social”, impartida por la
profesional Liliam Loépez Tigulila, el 22 de septiembre del 2021 con una duracién
de 02 horas.

Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de caja
chica del mes de septiembre 2021.

Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de
viaticos locales y del exterior por el mes de septiembre 2021.

Continuidad a sistematizar las sugerencias de cambio e incorporarlas al Manual
de Normas y Procedimientos del Departamento de Contabilidad.

Elaboracion y analisis del Estado de Resultados por el periodo de enero a
septiembre 2021, tomando como base informaciéon generada por el Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacion y
evaluacién de los Ingresos y Gastos de la Institucién del mismo periodo en
relacién al afio 2020.

Elaboracion y analisis de la Ejecucion Presupuestaria mensual por el periodo
de enero a septiembre 2021 de los ingresos y gastos del Registro Nacional de
las Personas —RENAP- tomando como base informacién generada por el
Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- utilizando las cuentas del registro
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

contable y determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado
durante ese periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucién.

Se indican los montos mensuales de Inversion por la Adquisicion de Activos
Fijos e Intangibles por el periodo de enero a septiembre 2021.

Redaccion de Informe mensual del mes de septiembre 2021 sobre las de
actividades realizadas.

Revision e identificacién de debilidades en Expedientes de liquidaciones de caja
chica del mes de octubre 2021.

Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de
viaticos locales y del exterior por el mes de octubre 2021.

Continuidad a sistematizar las sugerencias de cambio e incorporarlas al Manual
de Normas y Procedimientos del Departamento de Contabilidad.

Elaboracion y analisis de! Estado de Resultados por el periodo del 01 de enero
al 31 de octubre 2021, tomando como base informacion generada por el
Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- con la finalidad de realizar una
comparacion y evaluacion de los Ingresos y Gastos de la Institucion del mismo
periodo en relacion al afio 2020.

Elaboracién y analisis de la Ejecucién Presupuestaria mensual por el periodo
de enero a octubre 2021 de los ingresos y gastos del Registro Nacional de las
Personas -RENAP- tomando como base informacién generada por el Sistema
de Contabilidad Integrada —SICOIN- utilizando las cuentas del registro contable
y determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado durante ese
periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

A la ejecucidon presupuestaria mensual incluye los montos mensuales de
Inversiéon por la Adquisicion de Activos Fijos e Intangibles por el periodo de
enero a octubre 2021.

Redaccién de Informe mensual del mes de octubre 2021 sobre las de
actividades realizadas.

Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de caja
chica del mes de noviembre 2021.

Revisién e identificaciéon de debilidades en Expedientes de liquidaciones de
viaticos locales y del exterior por el mes de noviembre 2021.

Realizar evaluacién, andlisis y propuesta de actualizacién de manuales de .
normas y procedimientos del Departamento de Contabilidad;

- Discusion con el Jefe de Contabilidad los cambios sugeridos.

- Presentacién del Manual de Normas y Procedimientos del Departamento
de Contabilidad con cambios.
Redaccion de Informe mensual del mes de noviembre 2021 sobre las de

actividades realizadas.



70.

71.

72.

73.

74,

75.

76.

Elaboracién y andlisis del Estado de Resultados por el periodo del 01 de enero
al 30 de noviembre 2021, tomando como base informacién generada por el
Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- con la finalidad de realizar una
comparacion y evaluacion de los Ingresos y Gastos de la Institucion del mismo
periodo en relacion al afio 2020.

Elaboracién y analisis de la Ejecucion Presupuestaria mensual por el periodo
de enero a noviembre 2021 de los ingresos y gastos del Registro Nacional de
las Personas —RENAP- tomando como base informacién generada por el
Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- utilizando las cuentas del registro
contable y determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado
durante ese periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

A la ejecucion presupuestaria mensual incluye los montos mensuales de
Inversién por la Adquisicion de Activos Fijos e Intangibles por el periodo de
enero a noviembre 2021.

Apoyo al area contable en validacion de expedientes de arrendamientos del
mes de diciembre 2021 para su respectivo registro y pago.

Revision e identificacion de debilidades en Expedientes de liquidaciones de caja
chica del mes de diciembre 2021.

Revisién e identificacién de debilidades en Expedientes de liquidaciones de
viaticos locales y del exterior por el mes de diciembre 2021.

Informe de Actividades del mes de diciembre 2021,



PRODUCTOS ENTREGADOS EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 037-2021

1. Generacion de Informes a través del Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOIN-.

2. Estado de Resultados Comparativo por los periodos 2019 y 2020.

3. Informe de actividades del mes de enero 2021.

4. Estado de Resultados del mes de enero 2021, para la evaluacion de los
Ingresos y Gastos de la Institucion del periodo.

5. Emisibn de sugerencia de cambio para el Manual de Normas vy
Procedimientos para la Administracién de Inventarios con la finalidad de
solventar asuntos especiales en la asignacion de bienes inventariables.

6. Se continia trabajando un Plan de Reasignacién de Tareas del personal
asignado al Departamento de Contabilidad para evitar cargas laborales.

o Se elabord listado de personal del 4rea de contabilidad a quienes se les
envié una boleta-encuesta para la obtencion sus atribuciones actuales, la
base de comparacion sera el Manual de Funciones de la Direccion de
Presupuesto el cual se actualizado en octubre 2020.

o Boleta-Encuesta final enviada al personal de contabilidad e inventarios de
la Direccion de Presupuesto del Renap.

7. Bibliografia revisada sobre Normas y Procedimientos y Leyes en relacion a
Presupuestos, Contabilidad e Inventarios en el Sector Publico.
8. Estado de Resultados por los mes de enero y febrero 2021, tomando como

base informacion generada por el Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacioén y evaluacion de los
Ingresos y Gastos de la Institucién del mismo periodo en relacion al afio
2020.

9. Estado de Resultados por los mes de enero, febrero y marzo 2021, tomando
como base informacion generada por el Sistema de Contabilidad Integrada
—-SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacién y evaluacion de los
Ingresos y Gastos de la Institucién del mismo periodo en relacién al afic
2020.

10.Informe de actividades del mes de febrero 2021.

11.En relacién a las Cargas laborales del departamento de Contabilidad.

o Boletas recibidas y establecer una base confiable en las distintas
funciones de cada uno de los Analistas Financieros |, Il y lll.

o Comparacion de las Funciones propuestas con las que estan vigentes.

12, Expedientes de liquidaciones de caja chica del mes de abril 2021 revisados
y traslado para su pago.

13.Expedientes de liquidaciones de viaticos del mes de abril 2021 revisados y
traslado para su pago.

14.Manual de Procedimientos del Departamento de Contabilidad con primeras
propuestas de cambio.



15.Informe de actividades del mes de marzo 2021.
16.Validaciéon de expedientes de arrendamientos para su respectivo registro de
Abril de 2021.

17.Informe de actividades del mes de abril 2021.

18.Estado de Resultados por el periodo de enero a abril 2021, tomando como
base informaciéon generada por el Sistema de Contabilidad Integrada -~
SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacién y evaluaciéon de los
Ingresos y Gastos de la Institucion del mismo periodo en relacion al afio
2020.

19. Ejecucion Presupuestaria mensual por el primer cuatrimestre 2021 (Enero-
Abril) de los ingresos y gastos del Registro Nacional de las Personas —
RENAP-.

20.Boletas de Evaluacién de Cargas Laborales en las distintas funciones de
cada uno de los Analistas Financieros |, Il y lll. Asimismo comparacion de
las Funciones propuestas con las que estan vigentes.

21.Expedientes de liquidaciones de caja chica del mes de mayo 2021,
revisados y traslado para su pago.

22.Expedientes de liquidaciones de viaticos del mes de mayo 2021, revisados y
traslado para su pago.

23.Expedientes de arrendamientos del mes de mayo 2021 para su respectivo
registro y pago.

24 Informe de actividades del mes de mayo 2021.

25.Diploma por participacidn en el Taller Virtual Modulo | impartido por la
Contraloria General de Cuentas sobre Etica y Probidad.

26. Estado de Resultados por el periodo de enero a mayo 2021, tomando como
base informacién generada por el Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacién y evaluacién de los
Ingresos y Gastos de la Institucion del mismo periodo en relacion al afo
2020.

27.Ejecucion Presupuestaria mensual por el periodo de enero a mayo 2021 de
los ingresos y gastos del Registro Nacional de las Personas —RENAP-
tomando como base informacién generada por el Sistema de Contabilidad
Integrada —SICOIN- utilizando las cuentas del registro contable y
determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado durante ese
periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

28.Expedientes de liquidaciones de caja chica del mes de junio 2021, revisados
y traslado para su pago. /; 7



29. Expedientes de liquidaciones de vidticos locales y del exterior por el mes de
junio 2021, para revisados y traslado para su pago.

30.Expedientes de arrendamientos del mes de junio 2021 para su respectivo
registro y pago.

31.Informe de actividades del mes de junio 2021.

32.Diploma por participacién en el Taller Virtual Modulo 1l impartido por la Con-
traloria General de Cuentas sobre Prevencion contra 1a Corrupcion.

33.Estado de Resultados 'por el periodo de enero a junio 2021, tomando como
base informacion generada por el Sistema de Contabilidad Integrada -
SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacién y evaluacién de los
Ingresos y Gastos de la Institucion del mismo periodo en relacién al afio
2020.

34 Ejecucion Presupuestaria mensual por el periodo de enero a junio 2021 de
los ingresos y gastos del Registro Nacional de las Personas —RENAP-
tomando como base informacion generada por el Sistema de Contabilidad
Integrada —SICOIN- utilizando las cuentas del registro contable vy
determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado durante ese
periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

35.Expedientes de liquidaciones de caja chica del mes de julio 2021, revisados
y traslado para su pago.

36.Expedientes de liquidaciones de viaticos locales y del exterior por el mes de
julio 2021, revisados y traslado para su pago.

37.Expedientes de arrendamientos del mes de julio 2021 para su respectivo
registro y pago.

38.Informe de actividades del mes de julio 2021.

39. Diploma por participacion en el Taller Virtual Moduto Il impartido por la Contraloria
General de Cuentas sobre Prevencion Sistema de Control Interno y Gestion de
Riesgo en las Entidades.

40.Resultados por el periodo de enero a julio 2021, tomando como base
informacién generada por el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-
con la finalidad de realizar una comparacién y evaluacion de los Ingresos y
Gastos de la Instituciéon del mismo periodo en relacién al afio 2020.

41.Ejecucion Presupuestaria mensual por el periodo de enero a julio 2021 de
los ingresos y gastos del Registro Nacional de las Personas —RENAP-

tomando como base informacion generada por el Sistema de Contabilidad

o=

Integrada —-SICOIN- utilizando las cuentas del registro contable :/

determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado durante esg”

periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

{



42 En la Ejecucién se incluyen los montos mensuales de Inversién por la
Adquisicion de Activos Fijos e Intangibles por el periodo de enero a julio
2021.

43 Expedientes de liquidaciones de caja chica del mes de agosto 2021,
revisados y traslado para su pago.

44 Expedientes de liquidaciones de viaticos locales y del exterior por el mes de

agosto 2021, revisados y traslado para su pago.

45.Expedientes de arrendamientos del mes de agosto 2021 para su respectivo
registro y pago.

46.Informe de actividades del mes de agosto 2021.

47 .Diploma por participacion en el Taller Virtual Modulo IV impartido por la
Contraloria General de Cuentas sobre Auditoria Social.

48. Estado de Resultados por el periodo de enero a agosto 2021, tomando
como base informacién generada por el Sistema de Contabilidad Integrada
~SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacion y evaluaciéon de los
Ingresos y Gastos de la Institucién del mismo periodo en relacion al afio
2020.

49.Ejecucion Presupuestaria mensual por el periodo de enero a agosto 2021
de los ingresos y gastos del Registro Nacional de las Personas —RENAP-
tomando como base informacion generada por el Sistema de Contabilidad
Integrada —SICOIN- utilizando las cuentas del registro contable y
determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado durante ese
periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

50.En la Ejecucion se incluyen los montos mensuales de Inversién por la
Adquisicion de Activos Fijos e Intangibles por el periodo de enero a agosto
2021.

51.Expedientes de liquidaciones de caja chica del mes de septiembre 2021,
revisados y traslado para su pago.

52.Expedientes de liquidaciones de viaticos locales y del exterior por el mes de
septiembre 2021, revisados y traslado para su pago.

53. Expedientes de arrendamientos de!l mes de septiembre 2021 para su
respectivo registro y pago.

54.Informe de actividades del mes de septiembre 2021.

55. Estado de Resultados por el periodo de enero a septiembre 2021, tomando
como base informacién generada por €! Sistema de Contabilidad Integrada
—~SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacién y evaluacion de %
Ingresos y Gastos de la Institucion del mismo periodo en relacién al afio {
2020.

56. Ejecucion Presupuestaria mensual por el periodo de enero a septiembre
2021 de los ingresos y gastos del Registro Nacional de las Personas —



RENAP- tomando como base informacién generada por el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- utilizando las cuentas del registro contable
y determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado durante ese
periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

57.En la Ejecucién se incluyen los montos mensuales de Inversion por la
Adquisicion de Activos Fijos e Intangibles por el periodo de enero a
septiembre 2021.

58.Expedientes de liquidaciones de caja chica del mes de octubre 2021,
revisados y traslado para su pago.

59. Expedientes de liquidaciones de viaticos locales y del exterior por el mes de
octubre 2021, revisados y traslado para su pago.

60. Expedientes de arrendamientos del mes de octubre 2021 para su respectivo
registro y pago.

61. Informe de actividades del mes de octubre 2021.

62. Estado de Resultados por el periodo de enero a octubre 2021, tomando
como base informacion generada por el Sistema de Contabilidad Integrada
—SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacion y evaluacion de los
Ingresos y Gastos de la Institucion del mismo periodo en relacién al afio
2020.

63. Ejecucién Presupuestaria mensual por el periodo de enero a octubre 2021
de los ingresos y gastos del Registro Nacional de las Personas —-RENAP-
tomando como base informacién generada por el Sistema de Contabilidad
Integrada —SICOIN- utilizando las cuentas del registro contable y
determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado durante ese
periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

64.En la Ejecucion se incluyen los montos mensuales de Inversion por la
Adquisicion de Activos Fijos e Intangibles por el periodo de enero a octubre
2021,

65.Borrador de!l Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Contabilidad con [os cambios propuestos.

66. Expedientes de liquidaciones de caja chica del mes de noviembre 2021,
revisados y traslado para su pago.

67. Expedientes de liquidaciones de viaticos locales y del exterior por el mes de
noviembre 2021, revisados y traslado para su pago.

68. Expedientes de arrendamientos del mes de noviembre 2021 para su //
respectivo registro y pago. /

69. Informe de actividades del mes de noviembre 2021.

70. Estado de Resultados por el periodo de enero a noviembre 2021, tomando
como base informacién generada por el Sistema de Contabilidad Integrada
—SICOIN- con la finalidad de realizar una comparacion y evaluacion de los



Ingresos y Gastos de la Instituciéon del mismo periodo en relacion al ano
2020.

71.Ejecucion Presupuestaria mensual por el periodo de enero a noviembre
2021 de los ingresos y gastos del Registro Nacional de las Personas —
RENAP- tomando como base informaciéon generada por el Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN- utilizando las cuentas del registro contable
y determinando variaciones entre lo presupuestado y ejecutado durante ese

periodo asi como porcentajes pendientes de ejecucion.

Lic.

Visto Bueno:
Lic. Edgar Alfredo i
Director de Direcgi¢nider Rmptww Barquin
Director de Presupuesto
Direccidn de Presupuesto
Oficinos Ceritialg AP, Guatemaia, Guatemala




‘ . ; DIRECCION DE PRESUPUESTO
2 : DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
f : ‘ UNIDAD DE INVENTARIOS
- Badis Py 3 ! se ios A
No. Correlativo: 2021- §39)

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre del Empleado: Jorge Eduardo Gonzalez Valenzuela Id Empl: 11114

Cédigo Empleado:

Cul: 2418763620101

NIT: 6159958

Cargo: Profesional dei Departamento de Contabilidad

Dependencia: Departamento de Contabilidad, Direccion de Id Depend: 514
Presupuesto

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos
de enrolamiento, cargados en el Sistema de inventarios del RENAP, por lo cual
no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2021 09:05:58 a.m.

Empleado




