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Factura

JORGE EDUARDO, GONZALEZ VALENZUELA
Nit Emisor: 61S9958
JORGE EDUARDO GONZALEZ VALENZUELA
SECTOR 1 MANZANA C COLONIA SANTO DOMINGO, zona 6, Santa
Catarina Pínula, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
EB6CDB4C-0064-4ACD-85ED-BFD1B241A609 

Serie: EB6CDB4C Número de DTE: 6572749 
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 28-may-2021 08:08:34 
Fecha y hora de certificación: 12-may-2021 08:08:34

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripción P. Unitario con IVA Descuentos (Q)
(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales
prestados al Renap durante el 
período del 01 al 31 de mayo de 
2021, según cumplimiento al 
contrato 037-2021.

1* 000.00

‘ Sujeto a retención definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administración Tributaria NIT: 16693949

0.00

0.00

Total (Q) Impuestos

15.000. 00 IVA 1.007.142857

15.000. 00 IVA 1,607.142857

Razón:
Procede e! pago por Servidos profesionales según informe de actividades realizadas durante el período del 01 al
31 de mayo de 2021, prestado al suscrito a entera satisfacción.

Visto Bueno: 'W m fk fJN A P
Lie. Edgar Alfredo Mendbza'r ar&u\fílü tsarqu»

'' U,C’ Ok«c«t>. a« Prof.uiK.fiA-
Dirección do presupuesto 

,ü  ,  HeNAP .«tomata, G ua tea*» 
OticHiaa Centia'ut’ h u n »  ,

1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2021

FECHA
Actividades del Mes: 
Nombre del Contratista: 
Número de Contrato: 
Vigencia del Contrato: 
Renglón Presupuestario: 
Servicios:
Dirección que Supervisa:

31/05/2021
Del 01/05/2021 al 31/05/2021
Jorge Eduardo González Valenzuela
037-2021
Del 04/01/2021 AL 31/12/2021
029 “Otras remuneraciones de personal temporal
Profesionales
Dirección de Presupuesto del Renap

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Apoyar al Jefe del Departamento de Contabilidad en materia 

administrativa y financiera.

- Apoyo al área contable en actualización de expediente de 

ingresos para su respectivo almacenamiento.

- Apoyo al área contable en validación de expedientes de 

arrendamientos para su respectivo registro.
- Elabora y análisis del Estado de Resultados por el período de 

enero a mayo 2021, tomando como base información generada 

por el Sistema de Contabilidad Integrada -Sicoin- con la 

finalidad de realizar una comparación y evaluación de los 

Ingresos y Gastos de la Institución del mismo período en 

relación al año 2020.

- Elaboración y análisis de la Ejecución Presupuestaria mensual 
por el primer cuatrimestre 2021 (Enero-Abril) de los ingresos y 

gastos del Registro Nacional de las Personas -RENAP-.



í

2. Evaluar las cargas laborales del personal asignado al Departamento de 
Contabilidad y proponer un plan de reasignación de tareas;

- Seguimiento en Análisis de Boletas de Evaluación de Cargas 
Laborales en las distintas funciones de cada uno de los 
Analistas Financieros I, II y III. Asimismo realización de una 
comparación de las Funciones propuestas con las que están 
vigentes.

3. Apoyar en la revisión de documentos de soporte de liquidaciones de caja 
chica;

- Revisión e identificación de debilidades en Expedientes de 
liquidaciones de caja chica del mes de mayo 2021.

4. Apoyar en la revisión de documentos de soporte de liquidaciones de 
viáticos.

- Revisión e identificación de debilidades en Expedientes de 
liquidaciones de viáticos del mes de mayo 2021.

5. Emitir y presentar informes mensuales y finales, derivados de sus 

actuaciones. De considerarse necesario entregar informes preliminares, 

deberá coordinar con el Jefe del Departamento Contabilidad de la 

Dirección de Presupuesto


