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MAIRON RENATO SANCHEZ LOPEZ

MAIRON RENATO SANCHEZ LOPEZ
16 Avenida 8-24 Zona 11 Carabanchel, Guatemala, Guatemala.

’ NIT.: 95324208
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018

Fecha: 31 de Diciembre de 2018

Actividades del Mes: del 01/12/2018 al 31/12/2018

Nombre del contratista: Mairon Renato Sanchez Lopez

Numero de contrato: 038-2018

Vigencia del contrato: Del 02/01/2018 al 31/12/2018

Rengl()n presupuestario: 029 “Otras remuneraciones del personal temporal”
Servicios: Técnicos

Direccion que supervisa: Direccion de Gestion y Control Interno

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Actividad 1.1) Elaborar documentos técnico-administrativos orientados a la optimizacion de
los recursos de la Institucion.

a. Asesorar en la elaboracion del documento técnico-administrativo, Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Infraestructura Informatica.
* Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0747- 2018, de fecha 15 de noviembre de 2018..
e Se adjuntan caratula e indice del documento.

b. Asesorar en la actualuzacuon del documento técnico-administrativo, Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Soporte Técnico.
* Se adjunta oficio DGCI-SPFI-2233-2018, de fecha 16 de noviembre de 2018
¢ Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0775-2018, de fecha 27 de novnemti)re de 2018.
e Se adjuntan llstados de asistencia "MNP del Departamento de Soporte Técnico", de
fechas 20 y 27 de noviembre de 2018.
| e Se adjuntan caratula e indice del documento.

c. Asesorar en la elaboracwn del documento técnico-administrativo, Manual de Normas y
Procedimientos para la vinculacién, actualizacién y captura de datos de menores de edad.
» Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0753-2018, de fecha 15 de noviembre de 2018.
Se adjunta oficio DGCI-SPFI-1619-2018, de fecha 23 de noviembre de 2018.
Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0773-2018, de fecha 27 de noviembre de 2018,
Se adjunta presentacnon explicativa.
Se adjuntan caratula e mdlce del documento.

d. Asesorar en la actualnzacuon del documento técnico-administrativo, Manual de Normas y
Procedimientos de la Direccion de Asesoria Legal.

» Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0765-2018, de fecha 22 de nowembre de 2018

¢ Se adjuntan caratula e indice.

2. Actividad 1.2) Elaborar organigramas y diagramas de flujo que orienten y sirvan de guia en
la ejecucion de procesos

a. Asesoraren la actualizacién de los flujogramas de los siguientes manuales:
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.» _Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Soporte Técni




¢ Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Organizacién y Métodos

o Se adjuntan constancias
' o 14 flujogramas

b. Asesorar en la elaboracion de flujogramas para mejora continua de la Institucion.
o Se adjuntan constancias

e Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0786-2018, de fecha 29 de noviembre de

2018.
o 2 flujogramas
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Asesor Técnico en Organizacion y Métodos

Mairon Renato Sanchez Lépez
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—Fania Darinka Pineda Palaciosl,
Director de Gestig | Interno
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