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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018

Fecha: 28 de febrero de 2018

Actividades del Mes: del 01/02/2018 al 28/02/2018

Nombre del contratista: Mairon Renato Sanchez Lopez

Numero de contratq: 038-2018

Vigencia del contrato: Del 02/01/2018 al 31/12/2018

Renglon presupuestario: 029 “Otras remuneraciones del personal temporal”

Servicios: Técnicos

Direccion que supervisa: Direccion de Gestion y Control Interno

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Actividad 1.1) Elaborar documentos técnico-administrativos orientados a la optimizacion de
los recursos de la Institucion.

a. Asesorar en la revision del documento técnico-administrativo Manual de Normas vy
Procedimientos del Departamento de Organizacion y Métodos.

4]

Se adjunta caratula e indice del documento.

b. Asesorar en la revision del documento técnico-administrativo Manual de Normas vy
Procedimientos del Departamento de Soporte Técnico.

(]

-]

Se adjunta oficio DGCI-SPF1-0289-2018, de fecha 09 de febrero del 2018.
Se adjunta caratula e indice del documento.

Se adjunta Listado de Asistencia "MNP del Departamento de Soporte Técnico", de fecha
13 de febrero del 2018.

Se adjunta Listado de Asistencia "MNP del Departamento de Soporte Técnico", de fecha
15 de febrero del 2018.

c. Asesorar en la elaboracion del documento técnico-administrativo Guia para la elaboracion de
documentos técnico-administrativos.

Se adjunta cardtula e indice del documento.
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Asesor Técnico en Organizacion y Métodos
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E Actividad 1.2) Elaborar drganigramas

y diagramas de flujo que orienten y sirvan de guia en
la ejecucion de procesos

a. Asesorar en la elaboracion de los flujogramas de los siguientes manuales:

-]

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Analisis y Es’fadistica.

» Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Planificacién y Proyectos

-]

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Cooperacion Técnica.

o Se adjuntan constancias

o 15 flujograma.

3. Actividad 1.8) Otras actividades que el Departamento de Organizacion y Métodos y

la Direccion de Gestién y Control Interno consideren pertinentes

a. Elaborar anteproyecto sobre el Estudio de Tiem

pos en el Registro Nacional de las Personas -
RENAP-.

e Se adjunta caratula e indice.

" Malrén Renato Sanchez Loépez

Vo. Bo.

Licda. Matlyn:Margarita'Mejicanios Sanchez
Director de Gestién y Control Interno




