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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018 |
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Fecha: 30 de junio de 2018

Actividades del Mes:: del 01/06/201 8 al 30/06/2018

Nombre del contratista: Mairon Renato Sanchez Lépez

Namero de contrato:§038-2018 ‘

‘ |
Vigencia del contrato Del 02/01/2018 al 31/12/2018 ; /
Renglon presupuestano 029 “Otras remuneraciones del personal temporal" /
Servicios: Técnicos ! : ; /

Direccion que supervisa: Direccién de Gestién y Control Interno

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Actividad 1.1) Elaborar documentos tecmco-admlmstratlvos orientados a la optlmizacfén de

los recursos de Ia Institucion. !

a. Asesorar en la actualizacién del documento técnico- admlnlstratlvo Manual| de Normas Yy
Procedimientos del Departamento de Soporte Técnico.’ :

e Se adjﬁnta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0370-2018, de fecha 05 de junio de 2018.
e Se adjuntan caratula e indice del documento. ‘
e Se adjuntan listados de asistencia "MNP del Departamento de Soporte Tecnlco de
fecha 03 y 05 de junio de 2018. ;
|
b. Asesorar en la elaboracion del documento técnico- administrativo Catélogo de rechazos en el
proceso de emision del documento personal de |dent|f|ca0|on -DPI-. :
Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0325-2018, de fecha 16 de mayo de 2018
Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0349-2018, de fecha 28 de mayo de w2018
Se adjunta oficio DGCI SPFI-DOYM-0372-2018, de fecha 05 de junio de 2018.

Se adjuntan caratula e indice del documento. |

Se adjunta listado de asistencia "Catalogo de rechazos en el proceso de emision del DPI,

de fecha 23 de mayo de 2018. ‘ }

c. Asesorar en la actuahzacuon del documento tecnlco administrativo Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Control de Calndad {

N4

. Se adjunta oficio DGCI-SPFI-0818-2018, de fecha 30 de mayo de 2018.
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e Se adjuntan caratula e indice del documento.” '

» Se adjunta listado de asistencia "MNP del Departamento de Control de
| 04 de junio de 2018.
|

d. Asesora en la actualizacién del documento técnico-administrativo Manu
Procedimientos para vinculacion, actualizacion y captura de datos de menor

’. Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0337- 2018, de fecha 22 de mayo de

‘. Se adjuntan caratula e indice del documento.
|
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2. Actividad 1 .2) Elaborar organigramas y diagramas de flujo que’ orlenten ys
la ejecucion de procesos
! .
a. Asesorar en la elaboracién de los flujogramas de los ggunentesi manuales:
¢ Manual de Normas y Procedimiento del Departamento de Soporte Técnico.
[ ]
personal del Registro Nacional de las Personas.
o Se adjuntan constancias

o 12 flujogramas
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b. Asesorar en la actualizacién de los flujogramas de los siguientes manuales:
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Control de Ca

o Se adjuntan constancias
o 3 flujogramas

rvanide guia en
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Manual de Normas y Procedimientos para la- admlmstramon y concesion de becas: al
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. Actividad 1. 3) Otras actividades que el Departamento de Organlzaclon y
Direccion de Gestion y Control Interno consideren pertinentes. © ¢

a. Mantener actualizados los manuales admlmstratlvos como operativos de
informacién publica institucional. ‘.
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Se adjunta oficio DGCI-SPFI- DOYM- 0366 2018 de fecha 5.de junio de 20
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Mairoh Renato Sanchez Lépez
Asesor Técnico en Organlzacmn y Metodos

Licda. Tania Darinka Pineda ‘Palacios

- Director de Gestnon y.Centrol Intzmo.
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