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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AÑO 2018

e

Fecha: 30 de Noviembre de 2018

Actividades del Mes: del 01/11/2018 al 30/11/2018

Nombre del contratista: Mairon Renato Sánchez López

Número de contrato: 038-2018

Vigencia del contrato: Del 02/01/2018 al 31/12/2018

Renglón presupuestario: 029 "Otras remuneraciones del personal temporal-

Servicios: Técnicos

Dirección que supervisa: Dirección de Gestión y Control Interno

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Actividad 1.1) Elaborar documentos técnico-administrativos orientados a la opti

los recursos de la Institución. \

dea. Asesorar en la elaboración del documento técnico-administrativo, Manual

Procedimientos del Departamento de Infraestructura Informática.

• Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0688-2018, de fecha 16 de octubre de 2

• Se adjuntan carátula e índice del documento.

b. Asesorar en la actualización del documento técnico-administrativo, Manual de Normas y

Procedimientos del Departamento de Soporte Técnico.

• Se adjunta oficio DGCI-SPFI-1577-2018, de fecha 5 de noviembre de 2018.

• Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0729-2018, de fecha 7 de noviembre de 2018.

• Se adjuntan carátula e índice del documento.

c. Asesorar en la elaboración del documento técnico-administrativo, Manual dé Normas

Procedimientos para la vinculación, actualización y captura de datos de menoresde edad.

• Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0686-2018, de fecha 16 de octubre de 2.j)18.
• Se adjunta oficio DGCI-SPFI-1555-2018, de fecha 25 de octubre de 2018.
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Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0720-2018, de fecha 5 de noviembre de, 2018.

Se adjunta listado de asistencia "MNP para vinculación, actualización y captura de datos

de menores de edad", de fecha 31 de octubre de 2018.

Se adjuntan carátula e índice del documento.

ded. Asesorar en la actualización del documento técnico-administrativo, Manual

Procedimientos de la Dirección de Asesoría Legal.

• Se adjuntan listados de asistencia "MNP de la Dirección de Asesoría Legal

23 y 24 de octubre de 2018.

• Se adjuntan carátula e índice.

e. Asesorar en la actualización del Manual de Normas y Procedimientos de la

General. ;

• Se adjunta listado de asistencia "MNP de Inspectoría General", de fecha 2£

de 2018.

• Se adjuntan carátula e índice del documento.
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2. Actividad 1.2) Elaborar organigramas y diagramas de flujo que orienten y sirvan de

la ejecución de procesos |

a. Asesorar en la actualización de los flujogramas de los siguientes manuales: ¡
• Manual de Normas y Procedimientos para la vinculación, actualización y captura

de menores de edad. , j
o Se adjuntan constancias ( j

• 2 flujogramas

3. Actividad 1.8) Otras actividades que el Departamento de Organización y Meto'

Dirección Gestión y Control Interno consideren pertinentes. |

!

a. Gestionar la notificación de aprobación de los documentos técnico-administrativos:
los requerimientos establecidos por la Dirección de Gestión y Control Interno. ¡

• Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Control de Calidad,
o Se adjunta memorándum DGCI-SPFI-DOYM-019-2018, del 12 de

2018.

j Renato Sánchez López

Asesor Técnico en Organización y Métodos
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