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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

1 ANO 2018 -

Fecha: 31 de Octubre de 2018

Actividades del Mes: del 01/10/2018 al 31!10/2'0'18

Nombre del contratista: Mairon Renato Sanchez Lopez o

11

Numero de contrato: 038-2018 B N

Vigencia def contrato: Del 02/01/2018 al 31112/2018

Renglén presupuestario: 029 “Otras remuneracaones del personal temporal®

Servicios: Técnicos

Direccién que supervisa: Direccién de Gestiénf’y ;Control Internp

ACTIVI;QADES REALIZADAS

1. Actividad 1.1) Elaborar documentos técnico- admlmstratlvos orientados a la opti
los recursos de la Institucion.

a. Asesorar en la elaboracion. del documento técnico-administrativo, Manual d
Procedimientos del Departamento de Infraestructura Informaética. j

+ Se adjuntan listados de asnstencra “Manual
Departamento de Infraestructura Informatica”, del 12 de septiembre, 5y 10 d

2018. : !

* Se adjuntan caratula e mdlce dgl documento

mizacion de

Normas y

de Normas vy Procedl"mentos del

e octubre de

i
b. Asesorar en la actuahzacubn deI documento técnlco-admlnlstratwo Manual de Normas y

Procedimientos del Departamento deISoporte Técnico.
* Se adjunta oficio DGCI-SPFI- DOYM-0635-2018, del 26 de septiembre de 201
* Se adjuntan caratula e fndlce de| documento ]

c. Asesorar en la elaboracubn del documento técnico- admmrstratlvo Manual de
Procedimientos para rewmbn a las medidas de seguridad del Documento ;
Identificacién -DPI-.

» Se adjunta oficio DGCI-SPFI-DOYM-0620-2018, del 20 de septiembre de 201
»- Se adjuntan caratula e indice del documento.
1

d. Asesorar en la actualizacién del documento técnico-administrativo, Manual d
Procedimientos del Departamento de Ptanificacién y Proyectos

» Se adjunta oficio DGCI-SPFI- DOYM 0607-2018, del 13 de septiembre de 201
* Se adjunta oficio DGCI-SPFI- D(DYM 0644-2018, del 2 de octubre de 2018.
+ Se adjuntan caratula e lnduce del documento.

8.

Normas y
Dersonal de

8‘\

Normas y

e. Asesorar en la elaboracion del docurnento técnico-administrativo, Manual de Normas y
Procedimientos para la vinculacién, actuahzacnén y captura de datos de menores de edad.

* Se adjunta oficio DGCI-SPFI- DOYM 0626-2018, del 24 de septiembre de 2018.

» Se adjuntan caratula e Indlce del documento.
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f.

g. Asesora en la elaboracion del Manual de Orgamzamén y Funciones. | ?

Asesorar en la actualizacién del documento técnico-administrativo, Manual de Normas vy
Procedimientos de la Direccion de Asesoria Legal. !

« Se adjunta listado de asistencia "MNP de la Direccion de Asesoria Legal”, de fechc 11 de
septiembre de 2018,

¢ Se adjuntan caratula e Indice

!

i

» Se adjunta listado de asistencia "Manual de Organizacién y Funciones Direcc 6n. de
Informatica y Estadistica”, de fécha 12 de septiembre de 2018
|

a. Asesorar en la actualizacion de los flujogramas de los siguientes manuales:

2. Actividad 1.2) Elaborar organlgramas y dlagramas de qu;o que orienten y sirvan de guia en
la ejecucién de procesos , .

4

» Manual de Normas y Procedimientos para la vinculacion, actualizacién y captura de datos
de menores de edad. _

« Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Soporte Técnico.

» Manual de Normas y Procedimientos para la revision de las medidas de seguncad del

Documento Personal de Identifi cacnén -DPI-.

» Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Planlf cacuén y Proyecto

o Se adjuntan constancias

. 11 ﬂulogramas
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3. Actividad 1.8) Otras actwndades que el Departamento de Organizacion y Metodos y Ia
Direccion Gestiéon y Control Interno conmderen pertinentes. I

a. Gestionar la pubhcacn‘m y certifi cacmn de1 documento técnico-administrativo acorde a los

requerimientos establecidos por la Direccién de Gestion y Control Interno.

¢ Manual de Normas y Procedimientosidel Departamento de Control de Calidad.
o Se adjunta oficio DGCI-SPFI- DOYM 0671-2018, de! 10 de octubre de 2018,
o Se adjunta oficio DGCI-SPFI- DOYM 0872-2018,'del 10 de octubre de 2018.

e Catalogo de rechazos en el proceso de emisién del Documento Personal de
Identificacion ‘
o Se adjunta oficioc DGCI-SPFI- DOYM-0633-2018, del 25 de septiembre de 2018,
o Se adjunta oficio DGCI-SPFI- DOYM 0658-2018,'del 8 de octubre de 2018.
o Se adjunta oficio DGCI-SPFI- DOYM 0669-2018, del 10 de octubre de 2018.
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Asesor Técnico en Organizacién y Métodos -
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Mairon Renato Sanchez Léopez
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