Informacion del DTE

T 2 .
SUPERINIENDENCIA OF ADMIMSTRACION TRIBUTARIA Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacién de Documento Tributario Electrénico
T R BAGUSRE Bérbiyents (EBEG) S G

Facha Emiglén: =~ 20/12/2021 19:08:14
‘Emisor; 173893994 - ESTUARDO RAPHAEL, PINTO MENDEZ
Establecimlento: = 1~ ESTUARDO RAPHAEL PINTO MENDEZ
Receptor: N 152469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: - GT@ 12,000 :
No. de acceso; o

e S CERTIFICACION .
‘Autorizacién: ~_ DBB85BBE4A-BF92-4DEB-ACTD-FDE765E106FF
Sere: - ‘BE5BBE4A
Ntmero del DTE: 2408730086

ACEPTACION SAT

Acuse de recibo: | FCID202120211205T19:08:1406:00285BBE4ASF924DEBACS DFDR765E 106FF

Fecha de la consulta: 05/12/2021 19:08:56 ,
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, demincisto aqui:

https:f/postal. sat.gob.gtportal/denuncias/


https://portai.sat.gob.gt/poriai/denuncias/

Factura Pequefio Contribuyente

ESTUARDO RAPHAEL, PINTO DAENDEZ

Nit Emisor: 73893994

ESTUARDO RAPHAEL PINTO.MENDEZ -

7 CALLE 10-32 zona 1, Huehustenango, nuenuerenmeo

NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
BE5BBESA-8F2-4DEG-ACI1D-FDBTE5E106FF
“Serio: BESBBEAA Nomaero de DTE: 2408730086

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 20-dic-2021 19:08:14
Facha y hora de certificacion: 05-dic-2021 19:08:14

TOTALES:

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con VA Descuentos {Q) Totat (Q) Impuestos

t Servicio 1 POR SERVICIOS 12,000.00 0.00 12,000.00

PROFESIONALES prestados al

RENAP, durante el periodo

comprendido del 81-12-2021 al

31-12- 2021 segun cumphmlento

ii 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédsto ﬁsca! ‘ :f e,
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Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




RAZON:

PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01-12-2021 AL 31-12-2021 PRESTADO AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2021

P‘l-‘l 2-2021

,Del 01-12-2021 ai 31-12-2021
[Estuardo Raphael Pinto Méndez
038-2021

Del 04-01-2021 al 31-12-2021
029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

FECHA:

Actividades del Mes:
Nombre de! contratista:
{ﬁt’smero de Contrato:
Vigencia del Contrato:
Renglén Presupuestario:

Profesionales
Direccién de Presupuesto

Servicios:
Direccion quien Supervisa:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.3.- Realizar evaluacién, andlisis, y propuesta de agtualizacién de
manuales de normas y procedimientos del Departamento de Tesoreria.

Descripcion del desarrolio de la actividad y los resultados entregados:

DEL
Verificacion del REGLAMENTO DE VIATICOS Y GASTOS CONEXOS
RE?JAP, asi como el MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL

RECONOCIMIENTO DE GASTOS POR SERVICIOS.

Elaboracién de borrador y formato de formularios de anticipo y liquidacién para
la herramienta electrénica de vidticos, opciones que debera tener la
herramienta y opciones de nombramiento y autorizadores.

Actividad 1.7.-Apoyar en la revision de documentos de soporte de liquidaciones de

caja chica.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

Verificacion, archivo y traslado de documentos y expedientes de caja chicha a
bodega de inventarios

Agttjvidad 1.8.-Apoyar en la revision de documentos de soporte de liquidaciones de
viticos.

Descripcion del desarroflo de ta actividad y los resultados entregados.

Verificacion de expedientes de viticos (anticipo, constancia y liquidacion), asi
como los documentos foliados, nombramiento, sellos y horas en constancias,
boletas de depésito, planillas de gastos de alimentacién y hospedaje, facturas
adheridas, razonamientos, gastos conexos, informes de comisién, formularios
no utilizados, para realizar el proceso de liquidacién de los formularios de
viaticos entregados por los comisionados.

E.laboracit:‘m, _veriﬁcacién y foliado de expedientes FR03 de viaticos, ingreso a
sistema Sicoindes y a la carpeta compartida de informacién publica

Recepcién y verificacién de formularios de viaticos anticipo o liquidaci
personal que realizo la comision. P quidacion del
Verificacion y archivo de expedientes de viaticos.




Y

Apoyo en el proceso de pago de anticipo de viaticos.
Revision de expedientes de reconocimiento de gastos a personal 029.

Recepcién de expedientes en ventanilla de viaticos, verificacion de expedientes
incluyendo formularios de anticipo, constancia y liquidacion, revision de

planillas, informes y nombramientos a las personas comisionadas.

Elaboracién y traslado de rechazo de expedientes de viaticos ay oficios para
los comisionados en las diferentes areas. Elaboracion y entrega de cheques de

pago de viaticos a comisados.

Jefe de Tesoreria

Vo. Bo. Lﬁ‘ i ;
Lic. Edgar Alfredo Mendoza Barquin
Director de Presupuesto.
 @BENAP
Lic, Edgar Alfredo Mendoza Barquin
Director de Presupuesto
. Direccién de Presupuesto
Cficinas Cenirales RENAF, Guatemala, Guatemala




INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRAT0 038-2021.

FECHA:

31/12/2021

Periodo del servicio:

Del 04/01/2021 al 31/12/2021

Nombre del contratista:

Estuardo Raphael Pinto Méndez

Namero de Contrato: 038-2021

Vigencia del Contrato:

Del 04/01/2021 al 31/12/2021

Renglén Presupuestario:

029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios :

Profesionales

Direccién quien Supervisa: Direccion de Presupuesto

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

® & o o

Verificacién y apoyo en la actualizacién del “REGLAMENTO DE
VIATICOS Y GASTOS CONEXOS DEL RENAP, asi como el
MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
RECONOCIMIENTO DE GASTOS POR SERVICIOS”.

Estudio sohre el proceso completo de vidticos en sus
modalidades de Viatico Anticipo, Viatico Constancia y Viatico
Liquidacién.

Verificaciéon de expedientes de vidticos en sus modalidades de
anticipo, constancia y liquidacion, asi como la papeleria
anexada como nombramiento, sellos y constancias, boletas de
depésito, planilias de gastos, facturas adheridas,
razonamientos, informes de comisién, formularios no utilizados,
para realizar el proceso del desembolso al finalizar una
comisién.

Elaboracién, verificacion y foliado de expedientes FR03 de
vidticos, ingreso a sistema Sicoindes y a la carpeta compartida
de informacién publica y archivo de documentos.

Elaboracién, verificacion y foliado de expedientes FR03 de caja
chica, foliado de expedientes y archivos de documentos.

Apoyo en el analisis del proceso de vidticos encontrando fas
soluciones maés eficientes a los problemas més recurrentes que
Se encuentran en los expedientes entregados al departamento
de tesoreria.

Elaboracién de oficios de rechazo de expedientes por errores
cometidos por los comisionados.

Apoyo en el traslado de documentos archivados a la bodega de
inventarios.

Archivo de documentos de tesoreria,

Elaboracién de planilla para el reintegro a los comisionados.
Elaboracién de planilia para el anticipo de los comisionados.
Apoyo en el proceso de solucién para problematicas en los
diferentes expedientes de los comisionados.

Elaboracién de cheques a comisionados.

Actualizacién de bases de datos de vidticos.




PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 038-2021.

Verificar los expedientes de viaticos de la forma més eficiente.
Reintegro a los comisionados el valor gastado en las diferentes
actividades realizadas en el menor tiempo.

Liberar a los comisionados con expedientes de vidticos entregados
para que puedan realizar una nueva comision.

Acortar el tiempo en el que un expediente de liquidacion es tramitado

en el departamento de tesoreria
Acortar el tiempo en el que un expediente de anticipo de viaticos es

tramitado en el departamento de tesoreria
Elaboracién del flujograma y la descripcion del procedimiento para
anticipo de gastos de viaticos al servidor publico, para encontrar
soluciones alos problemas mas comunes al realizar una liquidacion.
Elaboracién del flujograma y la descripcion del procedimiento para
la liquidacién de gastos de viaticos y otros gastos conexos para el
analisis y mejora del proceso de liquidacién
e Elaboracién de borrador y formato de formularios de anticipo y
liquidacién para la herramienta electrénica de viaticos, asi como las
diferentes opciones que debera tener para la eficiencia en el proceso
de creacién y autorizacién de una comision.
Asignacién del fondo rotativo de caja chica
Asignacion del fondo rotativo de viaticos.

e N (A BIRECCION DE PRESUPUESTO
VAN o~ Jefe de Tesoreria
a. Gladys del Rosario REYP Guawemaia Guatemsle

F

Jefa de Tesoreria

Director de Presupuesto
Direccion de Presupuesto
Qficings Cenfrales RENAP, Guaternoia, Guotemala




DIRECCION DE PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

Raoitteo Nockanal da lox Pactoas

No. Correlativo: 2021- 273 |

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre dei Empleado: Estuardo Raphael Pinto Méndez id Empl: 10519
Cédigo Empleado: 029

Cui: 2059407731301

NIT: 73893994

Cargo: Profesionat del Departamento de Tesoreria

Dependencia: Direccién de Presupuesto Id Depend: 123

A ja fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositives

de enrol:::miento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual

g?E h?é inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
NES.

Emitido a la presente fecha: Q71272021 14:37.05

rma del Empleado




